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 Stück

Gestalten Sie Texte nach Ihren Vorstellungen und erstellen Sie professionelle Briefe. In diesem Buch erhalten Sie umfassende
Informationen zur Texteingabe und -gestaltung, zum Arbeiten mit Tabellen und Grafiken, zur Erstellung von Serienbriefen und vieles
mehr. Tipps zur effizienten Nutzung von Word und Ratschläge zur Vermeidung typischer Fehler lassen keine Fragen mehr offen.
Lernen Sie die Anwendungsmöglichkeiten von Word durch zahlreiche Beispiele und anschauliche Übungen kennen.

 


