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BILDNER Verlag GmbH

Word 2010 Aufbauwissen

Artikel-Nr.: 100051

Format: 210 x 297 mm | Softcover
Seitenanzahl: 124 Seiten

Preis: 9,90 € [D]
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Sie nutzen Word im Arbeitsalltag oder Studium und moéchten Ihre Arbeitsablaufe effizienter gestalten. In diesem Buch erfahren Sie
mehr zum Umgang mit Format- und Dokumentvorlagen, zum Arbeiten mit verschiedenen Verzeichnissen und erhalten Tipps zu
speziellen Seitenlayouts. Die Erstellung von Formularen wird ebenso thematisiert wie die Aufzeichnung einfacher Makros. Auch einer
der wichtigsten Helfer im Biroalltag der Serienbrief mit Etikettendruck wird ausfihrlich beschrieben.



