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Lernen Sie Schritt fiir Schritt alle wichtigen Techniken zum Arbeiten mit Excel. Gestalten Sie Tabellenblatter effizient und ansprechend,
visualisieren Sie lhre Ergebnisse mit Diagrammen, erlernen Sie Tricks zum Umgang mit groR3en
Datenmengen, drucken Sie Inhalte aus und stellen Sie Berechnungen an. Dies und einiges mehr erfahren Sie in diesem Lernbuch.

Unsere Autorinnen verfiigen uber jahrelange Schulungserfahrung und kennen die Schwierigkeiten, die dem Anfanger Kopfzerbrechen
bereiten. Auf Ihrem Weg zum Excel-Profi erhalten Sie hier viele Hinweise auf typische Fehler, strukturierte und genaue Erlauterungen,
libersichtliche Abbildungen und Ubungen zum Selbermachen.

Aus dem Inhalt:

Daten eingeben und bearbeiten

Monate und Wochentage automatisch erzeugen
Tabellenblétter mit Linien und Farben gestalten
Tabellenformatvorlagen einsetzen

Zahlen-, Wahrungs- und Datumsformate verwenden
Umfangreiche Tabellen drucken

Rechnen mit Formeln und Funktionen

Relative und absolute Zellbeziige

Wenn- und Verweis-Funktionen

Diagramme erstellen

Tabellen sortieren und filtern



