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Gekonnt Prasentieren

U i i ionelle Prasentation
Uberzeugen Sie durch eine professionel
Mit vielen Tipps zur ansprechenden Gestaltung
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e Uberzeugen Sie durch eine professionelle Prasentation.
e Mit vielen Tipps zur ansprechenden Gestaltung.

PowerPoint 2013 - Gekonnt prasentieren

Auch ohne Vorkenntnisse zu einer gekonnten und lGiberzeugenden Prasentation: Vortrdge werden durch Texte, Fotos, Grafiken
oder Diagramme anschaulich und lebendig. Die Verwendung von Vorlagen und Designs, die Bearbeitung von Aufzéhlungen, Bildern
und Diagrammen, das Festlegen von Folienlibergangen und Animationen sowie das Drucken und Vorflihren der Prasentation sind hier
genau beschrieben. Erfahren Sie, wie Sie mit PowerPoint diese Inhalte schnell und effektiv verbinden. Alles Wissenswerte sowie

nitzliche Tipps und Tricks zu PowerPoint finden Sie in diesem Buch.

Aus dem Inhalt:

Die Arbeitsumgebung

Farben, Schriften und Layout eines Designs anpassen
Eigene Vorlagen in der Masteransicht erstellen und speichern
Umgang mit Text und Platzhaltern

Mit SmartArt grafische Textlayouts einsetzen

Folien mit grafischen Elementen gestalten

Tabellen und Diagramme aus Excel einfiigen
Folienubergénge und Animationseffekte
Bildschirmpréasentation vorfihren

Prasentation freigeben und verdffentlichen



