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Schritt fiir Schritt zum Profi

m Mit Beispielen zum Kkostenlosen Download
m Online-Videotutorials zu komplexen Sachverhalten
B Inklusive neuester Updates

Grundlagen und Aufbauwissen - fiir Einsteiger und Fortgeschrittene!

e Mit Beispielen zum kostenlosen Download.
e Online-Videotutorials zu komplexen Sachverhalten.
e |nklusive neuester Updates.

Uberzeugen Sie Ihre Zuhérer mit einer professionellen Prasentation! In diesem Buch erfahren Sie, wie Sie eigene firmenspezifische
Designs zusammenstellen und speichern, Text und Layout im Folienmaster gestalten, grafische Layouts, Tabellen, Diagramme und
Animationen gekonnt einsetzen und Multimediaelemente einbinden. Zu allen Themen erhalten Sie hilfreiche Anregungen und Tipps
zur Umsetzung. Ob Sie PowerPoint-Einsteiger sind oder Vorkenntnisse haben, die erfahrene Dozentin Inge Baumeister bietet lhnen
ein systematisches Arbeitsbuch und Nachschlagewerk. Anhand gut nachvollziehbarer Schritt-flr-Schritt-Anleitungen, mit
praxisnahen Beispielen und zahlreichen Bildern beschreibt sie ausfiihrlich die vielen Méglichkeiten, die Ihnen PowerPoint zur
Gestaltung von Prasentationen zur Verfiigung stellt. Komplexe Sachverhalte werden zudem in Videos erklart, die Sie online finden. So
werden auch Sie zum PowerPoint-Profi!

Aus dem Inhalt:

Grundlegende Arbeitsmethoden

Farben, Schriften, Layouts und Textinhalte gestalten
Professionelles Arbeiten in der Masteransicht
Eigene Designs erstellen und speichern

Grafische Textlayouts einsetzen

Bilder, Formen und Diagramme

Grafik und Text mit Animationen in Szene setzen
Video und Sound einbinden
Bildschirmpréasentation vorbereiten und vorfihren
Prasentation weitergeben oder verdffentlichen

Mit Beispielen zum kostenlosen Download
Online-Videotutorials zu komplexen Sachverhalten



e Inklusive neuester Updates

Zusétzlich: Profitipps fur eine gelungene Préasentation!



