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 Stück

Mit Shortcuts schneller ans Ziel kommen:

Praktische Tastenkürzel für Windows, Word, Excel, PowerPoint, Outlook und weitere Programme.
Für Windows 10 / Office 2016 und ältere Versionen.

Tastenkürzel erleichtern das Arbeiten am PC. Befehle, die Sie vielleicht jetzt noch via Maus auswählen und anklicken, können oft
deutlich bequemer über die Tastatur ausgeführt werden. Besonders praktisch und sinnvoll ist die thematische Gliederung der
Tastenkombinationen. Ein weiteres Thema ist die Erstellung eigener Tastenkürzel - leicht und verständlich erklärt! 

In diesem Buch finden Sie alle wichtigen Tastaturbefehle für Windows und Microsoft Office. Die Tastenkombinationen gelten für die
Windows-Versionen Windows 10, Windows 8 und Windows 7 sowie für Office 2016, Office 2013 und Office 2010. Viele
Tastaturbefehle sind versionsunabhängig. Falls Unterschiede bestehen, werden diese hervorgehoben. 

Tastenkürzel für:

Windows
Word
Excel
PowerPoint
Outlook
OneNote
Rechner, Paint, WordPad, Microsoft Edge
und Windows Media Player


