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111 Lifehacks fur Windows 10 und Office

Mit WIN + Druck einen
Sereenshot des Bildschirms

BILDNER

erstellen und als PNG speichern,

Ein 2weiter Monitor steigert die Produktivitdt, g

Fligen Sie in Outlook
schnell einen Anhang ein,
indem Sie die Datei ins

Nachrichtenfenster
% ziehen.
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fir Windows 19 o Wkee

Heften Sie nur
Programme an die

Taskleiste, die sie
mehrmals taglich
Sffnen

Schiltteln Sie offene
Maus weg.

MIEWIN + Pfeiltaste
ister auf der rechten
irmhalfte anzeigen.
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e 111 Quicktipps, die sich schnell und effizient umsetzen lassen.
e Mit Online-Videotutorials.

111 Lifehacks

fiir Windows 10 und Office

Ernst Pojer

BILDNER

= Mit Online-Videotutorials
= 11l Quicktipps, die sich
® Vereinfachen Sie die tagliche

So vereinfachen Sie die tagliche Arbeit am PC:

Beobachtet man Kollegen oder Freunde am Computer, gibt es solche, die die PC-Arbeit effizienter, eleganter und einfach schneller
erledigen. Wer will das nicht! In diesem Buch finden Sie Tipps, die Sie téglich anwenden kénnen und die lhre Arbeit am PC
erleichtern. Der Autor hilft beim Entrimpeln des Desktops, zeigt, wie Sie das Startment fur einen schnelleren Zugriff anpassen, mit
welchen einfachen Tricks Sie Fehlerquellen minimieren kdnnen, das Ordner- und Dateichaos vermeiden und effizient mit zwei
Monitoren arbeiten. Erfahren Sie, was in der Praxis wirklich hilft!

Aus dem Inhalt:

Mit zwei Monitoren optimal arbeiten

Die Vorzilige einer Gaming-Maus nutzen

Den PC entrimpeln Apps und Ordner griffbereit anordnen
Wichtige Shortcuts und Funktionstasten

Fensterwechsel leicht gemacht

Verknlpfungen nutzen und Wege verkirzen

In Office wichtige

Befehle anordnen

Probleme l6sen mit den Powerbefehlen



