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 Stück

Aktualisierte Auflage September 2020!

Effizient und entspannt von zu Hause arbeiten.
Schritt für Schritt erklärt - mit Tipps und Hilfen.

Microsoft Teams ist das optimale Onlinetool, um mit Ihren Kolleginnen und Kollegen vom Homeoffice aus zusammen zu arbeiten.
Dieses Buch zeigt, welche Möglichkeiten Ihnen das Programm bietet, wie Sie Teams und Kanäle richtig nutzen und wie Sie
Informationen über Aktivitäten erhalten. Schritt für Schritt erfahren Sie, wie Sie gemeinsam an Dateien arbeiten, Besprechungen
planen, chatten und per Video telefonieren. Sorgen Sie dafür, dass Sie während eines Meetings nicht gestört werden, erstellen Sie
eine Kontaktliste für Anrufe und finden Sie gesendete Dateien wieder. Mit dieser Anleitung lernen Sie, wie Sie sich mit MS Teams
organisieren, um zu Hause produktiv und stressfrei arbeiten zu können.

Aus dem Inhalt:

Mit Kollegen und Arbeitsgruppen chatten
Dateien freigeben und gemeinsam bearbeiten
Persönliche Einstellungen verwalten
Teams und Kanäle erstellen und Teammitglieder hinzufügen
Während eines Videoanrufs den Bildschirm freigeben
Gastbenutzer einladen
Besprechungen planen 
Nachrichten und Kontakte suchen und organisieren
Microsoft Teams auf dem Smartphone nutzen
Übersicht der Tastenkombinationen


