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 Stück

Diese Wo&Wie Schnellübersicht „Word 2019 Seriendruck: Briefe, Etiketten und Umschläge“ behandelt die wichtigsten
Informationen, die Sie zur Erstellung von Seriendruckdokumenten in Microsoft Word benötigen. Die Faltkarte beinhaltet u. a.
Anleitungen zu diesen Bereichen: Datenquelle auswählen; Serienbrief und Datenquelle verbinden; Daten sortieren, filtern und
bearbeiten; Seriendruckfelder einfügen; Daten kontrollieren und drucken; Fehlerkorrektur; Seriendruckdokument öffnen und trennen;
Etiketten erstellen; Umschläge erstellen.

Die Wo&Wie Arbeitshilfen des BILDNER Verlags sind praktische Faltkarten, die die wichtigsten Punkte und Neuerungen zu
verschiedenen Programmen zusammenfassen – kompakt auf sechs farbigen Seiten. Sie geben einen strukturierten Überblick, dienen
als Gedächtnisstütze und eignen sich für den täglichen Einsatz am Arbeitsplatz, nicht zuletzt durch ihre abwischbare Oberfläche. Das
Format der schnellen Helfer erinnert an eine Eiskarte ... und so bieten Ihnen unsere Wo&Wies für jeden Geschmack die richtige
Portion Wissen.

 


