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e PC, Laptop und Tablet von Anfang an sicher bedienen.
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Inge Baumeister, Anja Schmid

Windows 11

Vom Einsteiger zum Profi

= PC, Laptop und Tablet von Anfang an sr’ci_rer be‘d:e_nen :
- Pla’ktische Anleitungen von A wie Apps bis Z wie Zip-Datei
w Die neue Ki-Unterstiitzung in Microsoft Edge kennenlernen

Von A wie Apps bis Z wie Zwischenablage.
Praktische Anleitungen mit zahlreichen Abbildungen.
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Lernen Sie das neue Windows 11 von Microsoft Schritt fir Schritt kennen und werden Sie sicher im Umgang mit PC, Laptop und
Tablet! Dieses Handbuch fiihrt Sie systematisch und leicht nachvollziehbar durch alle wesentlichen Funktionen und Techniken.
Fir Einsteiger ist es ein hilfreicher Ratgeber, versierte Anwender nutzen es als praktisches Nachschlagewerk im Arbeitsalltag.

Die Autorinnen starten mit der grundlegenden Bedienung Ihres Computers und gehen mit anschaulichen Anleitungen zu komplexen
Themen lber, z. B. individuelle Anpassungen der Benutzeroberfliche, Datenorganisation und -sicherung sowie Sicherheit und
Datenschutz. Startmen, Explorer und der Cloud-Speicher OneDrive sind Ihnen schon bald genauso vertraut wie der Umgang mit den
vielen kostenlosen Apps, u. a. Kalender, Mail, Fotos und der Internetbrowser Edge.

Dank der Tipps der erfahrenen Dozentinnen werden Sie schnell rundum fit in Windows 11.

Aus dem Inhalt:

Was ist neu in Windows 117

Grundlegende Bedienungs- und Eingabetechniken

So nutzen Sie Startmenu, Taskleiste und Info-Center
Die Benutzeroberflache individuell anpassen

Apps mit wenigen Klicks installieren und deinstallieren
Dateien speichern und tbersichtlich in Ordnern verwalten
Kommunikation mit den Apps Mail, Teams und Kontakte
Mit Microsoft Edge im Internet surfen

Bilder mit der App Fotos organisieren und bearbeiten
Datensicherung mit dem Cloud-Speicher OneDrive
Wichtige Einstellungen zu Sicherheit und Datenschutz



Die Autorinnen:

Inge Baumeister und Anja Schmid sind Dozentinnen in der Erwachsenenbildung und haben bereits unzahligen Teilnehmern jeden
Alters geholfen, sicher in der Bedienung ihres Computers zu werden. Durch ihre langjahrige Erfahrung kennen sie die Fragen und
Stolperfallen von Einsteigern und wissen, wie komplexe Sachverhalte einfach zu erklaren sind.



