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Access fur Einsteiger -

Inge Baumeister

Access fiir Einsteiger 91783832 1805333

Schritt fiir Schritt zur Datenbank

snoner

m Von der Planung bis zur fertigen Datenbank
m Abfrage- und Auswertungstechniken
u Formulare und Berichte
w Wit praxisnahen Tipps und Beis

pielen zum Download

Fir die Versionen 2021, 2019, 2016, 2013, 2010 & Microsoft 365.

e Von der Planung bis zur fertigen Datenbank.

e Abfrage- und Auswertungstechniken.

e Formulare und Berichte.

e Mit praxisnahen Tipps und Beispielen zum Download.

Lernen Sie Access von Grund auf verstehen und sicher nutzen! Leicht nachvollziehbare Anleitungen und anschauliche
Beispiele helfen Ihnen dabei, Datenbanken anzupassen sowie selbst neu zu konzipieren.

Systematisch erlautert die Autorin den Entwurf einer Tabelle und das Erstellen von Beziehungen zwischen Tabellen. Sie zeigt lhnen,
wie Sie Daten eingeben und verschiedene Abfragetechniken anwenden. Erfahren Sie, wie Sie mit Formularen, Steuerelementen und
Makros eine benutzerfreundliche Oberflache gestalten und professionelle Berichte drucken. Als Ubungsbeispiel erstellen Sie selbst
eine Datenbank zur Verwaltung von Kunden und erfassen deren Bestellungen. Mit Aufgaben am Ende jedes einzelnen Kapitels
kdnnen Sie das Gelernte verinnerlichen und praktisch umsetzen.

Profitieren Sie von Inge Baumeisters Know-how sowie ihrer langjahrigen Erfahrung als Dozentin in der Erwachsenenbildung und
werden Sie Schritt fir Schritt zum Access-Kénner!

Aus dem Inhalt:

Aufbau und Planung einer Datenbank

Tabellen und Beziehungen

Tabellenentwurf und Datentypen

Daten eingeben, filtern und sortieren
Abfragetechniken und eine kleine Einfihrung in SQL
Formulare zur komfortablen Benutzerfihrung gestalten
Professionelle Berichte drucken

Steuerelemente einsetzen



e Makros erstellen und nutzen
e Datenimport und -export
e Dokumentation und Wartung von Datenbanken



