


5. interne Mitteilung 20xx


Von:	Abteilung Personal
Name:	Ihr Name
Telefon:	0211 8560-47


[bookmark: _GoBack]An:	Alle Mitarbeiter Verwaltung


Datum: 	Aktuelles Tagesdatum


Betreff:	Befragung Arbeitsplatzbedingungen


Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

Herr Weyer hat vor kurzem einen Anruf von Frau Habermann erhalten. Sie berichtete, dass der Krankenstand in Ihrer Abteilung zurzeit sehr hoch ist. Sie vermutet, dass es zum Teil an den Arbeitsplatzbedingungen liegt. Wir wollen der Ursache selbstverständlich auf den Grund gehen.

Wir haben ein Befragungsformular entwickelt, dass Sie bitte schnellstmöglich ausfüllen. Die Befragung hierbei ist absolut anonym. Wir bedanken uns bereits jetzt schon für Ihre Mithilfe, um dieses Problem zu lösen.

Bei Rückfragen können Sie sich auch gerne direkt an Herrn Weyer wenden.


Mit freundlichen Grüßen

i. A.

(oder i. A.) Ihr Name

Anlage
Fragebogen


		Ihr Name, xxxxx
