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	Schreibregeln zu
	Bedeutung
	Beispiel

	Unterstreichen
	Unterstreichungen sind mit dem Grundstrich vom ersten bis zum letzten Zeichen vorzunehmen.
	Alle angefallenen Reisekosten werden erstattet.

	Postfachnummern
	Bei Postfachnummern werden von rechts beginnen zweistellige Gliederungen vorgenommen.
	
2 31 50

	Prozentzeichen
	Vor dem Prozentzeichen wird ein Leerzeichen gesetzt.
	Wir gewähren Ihnen einen Kundentreuerabatt in Höhe von 10 %.

	Uhrzeiten
	Uhrzeiten werden mit je zwei Ziffern und einem Doppelpunkt getrennt.
	Die Veranstaltung beginnt um 08:30 Uhr.

	IBAN
	von links beginnend fünfmal Vierergruppe, einmal Zweiergruppe
	IBAN DE89 5230 5260 2320 2050 20

	PLZ
	fünfstellig, ohne Leerzeichen
	50969 Köln

	Telefonnummer national mit Vorwahl und Durchwahl
	Durchwahlanschluss national
	0221 525236-15
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