Beispielfirma
Holzweg 1
12345 Beispieldorf




Musterfirma – Holzweg 1 – 12345 Musterstadt

Marie Muster
Schlossallee 99a
80638 München


Datum: XXX, 0. XXX 0000


Mahnung


Guten Tag, Marie Muster,

sicher haben Sie übersehen, die unten genannte Rechnung zu begleichen. Bitte überweisen den noch ausstehenden Betrag innerhalb der nächsten 10 Werktage [footnoteRef:1] auf eines unserer Konten. [1:  Nach Eingang dieses Schreibens] 


Rechnungsbetrag: 299,00 €

Bitte bei Zahlung unbedingt angeben:
	Rechnung Nr.
	Kunden Nr.
	Rechnungsdatum

	4712
	1234
	01.04.2023



Sollten Sie den Betrag zwischenzeitlich bereits beglichen haben, so betrachten Sie bitte dieses Schreiben als gegenstandslos.


Mit freundlichen Grüßen

Klara Beispiel


Beachten Sie unsere geänderten Öffnungszeiten:
Mo – Fr.	8:00 bis 17:00
Sa.		7:30 bis 15:00

