Musterfirma
Holzweg 1
12345 Musterstadt




Musterfirma – Holzweg 1 – 12345 Musterstadt

Herrn
Hugo Grünschnabel
Schlossallee 99a
80638 München


Datum: 1. April 2019


Mahnung


Sehr geehrter Herr Grünschnabel,

Sicher haben Sie übersehen, den unten genannten, noch ausstehenden Rechnungsbetrag auf eines unserer Konten zu überweisen. Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass für Sie unnötige Kosten entstehen, sollten wir innerhalb der nächsten 10 Tage [footnoteRef:1] keinen Zahlungseingang verzeichnen. [1:  Nach Eingang dieses Schreibens] 


Rechnungsbetrag: 299,00 €

Bitte bei Zahlung stets angeben:
	Rechnung Nr.
	Kunden Nr.
	Rechnungsdatum
	Fälligkeit

	4711
	3344
	15.01.2019
	15.02.2019



Sollten Sie den fälligen Betrag bereits beglichen haben, so betrachten Sie bitte dieses Schreiben als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Klara Muster
