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Falls Sie Linkshander/in sind, lesen Sie in Ka-
pitel 6 auf Seite 184, wie Sie die Funktion der
beiden Maustasten vertauschen konnen.

Kapitel 1

1.1  So funktionieren Maus und Touchpad

Die richtige Handhabung der Maus

Die Maus ist ein kleines rundliches Gerat, das alle Bewegungen, die Sie damit auf
einer festen Unterlage, z. B. Tischplatte, ausflihren an einen Zeiger auf dem Bild-
schirm, den Mauszeiger %, Ubertragt. Die meisten Mdause kommunizieren per
Funk mit dem Computer, der dazugehdérige Empfanger ist unter der Bezeichnung
Bluetooth bereits im Gerat integriert. Manche Mause sind aber auch mit einem
Kabel angeschlossen.

Eine Computermaus hat mindestens zwei Tasten und in der Mitte dazwischen ein
Radchen.

@ Legen Sie die rechte Handflache (Rechtshander) so auf die Maus, dass der Zei-
gefinger auf der linken und der Mittelfinger auf der rechten Taste zu liegen
kommt. Mit den Gibrigen Fingern halten Sie die Maus seitlich.

Ricken Sie sich die Maus zurecht. Sie sollte sich in Griffweite und flir Rechtshander
rechts neben dem PC befinden. Achten Sie auch darauf, dass fiir Bewegungen aus-
reichend Platz auf dem Schreibtisch zur Verfligung steht. Befindet sich die Maus
an der falschen Stelle, dann heben Sie sie einfach hoch und setzen sie an der rich-
tigen Stelle wieder ab.

Tipp: Lassen Sie wahrend der Arbeit, wenn mdglich, den Zeigefinger auf der linken
Maustaste liegen. So kdnnen Sie die Maus blind bedienen und sich besser auf den
Bildschirm konzentrieren.



Maus, Touchpad, Tastatur und Co.

Aktionen mit der Maus

Zeigen
@™ Bewegen Sie den Mauszeiger, bis er sich Gber einem Symbol befindet; in vie-
len Fallen erscheint ein kurzer Infotext zum Symbol.

Klicken (linke Maustaste)

@™ Zum Ausfiihren von Befehlen, z. B. Starten einer App, zeigen Sie auf das Sym-
bol und driicken 1x kurz die linke Maustaste. Beispiel: Microsoft Edge zum
Surfen im Internet starten.

Doppelklicken (linke Maustaste)
In manchen Fillen, beispielsweise zum Offnen von Ordnern oder Dateien, benéti-
gen Sie einen Doppelklick.

@™ Zeigen Sie auf das Element und driicken Sie 2x kurz hintereinander die linke
Maustaste. Achtung - die Maus zwischen den beiden Klicks nicht bewegen!
Beispiel: Den Ordner Eigene Aufnahmen 6ffnen und die enthaltenen Fotos
anzeigen.

Element verschieben oder ziehen

@™ Zeigen Sie auf das Element, das Sie verschieben mochten. Driicken Sie dann
die linke Maustaste und halten Sie die Taste gedriickt, wahrend Sie gleichzei-
tig die Maus bewegen. Auf dem Bildschirm wandert das Element mit dem
Mauszeiger mit. Lassen Sie die Taste erst los, wenn sich das Element an der
gewlinschten Stelle befindet.
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Kapitel 1

Rechte Maustaste (Rechtsklick)
Mit der rechten Maustaste erhalten Sie Befehle zum angeklickten Element, diese
bezeichnet man auch als Kontextmen.

LS Otfnen @ Driicken Sie 1x kurz die rechte Maustaste, als Beispiel im Bild links: Die Befehle
Gtplldiiely @ Papierkorh leeren . .
A An“Start” anheften zum Papierkorb anzeigen.

S e Achtung: Zur Ausfiihrung eines Befehls miissen Sie wieder die linke Maustaste be-

Umbenennen

Eigenschaften ! tatlg en.

Bildschirmausschnitt verschieben (Scrollen)

Haufig kann der Inhalt nicht vollstandig angezeigt werden, dann missen Sie den
sichtbaren Bildschirmausschnitt nach oben oder unten bzw. nach rechts oder links
verschieben, dies bezeichnet man als Scrollen.

r

@™ Zeigen Sie in den betreffenden Bereich und drehen Sie das Mausradchen.

r

m Stat  Amsicht r:' ld B ¢ = | Dokument - WordPad - o %
. N Start Ansicht
Beispieltext m o

nc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

| kd ¥ € = | Dokument - WordPad = (=} *

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa.

Fusce posuere, magna sed pubvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet tesque habitant morbi tristigue senectus et netus et molesuada fames ac turpis
commodo magna eros quis urna. I as. Proin pharetra nonummy pede. Mouris et orci.

Munc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. n nec lorem. In porttitor. Donec lacreet nonummy augue.

Peflentesque habitant merbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis ndisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. neque at sem is eleifend. Ut

Aenean nec lorem. In porttitor. Donec lacreet nonummy augue.

Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget .
neque at sem is eleifend, Ut Kapitel 2




Maus, Touchpad, Tastatur und Co.

Touchpad statt Maus

Ein Laptop oder Notebook kann zusatzlich oder anstelle einer Maus mit einem
Touchpad bedient werden. Das Touchpad besteht aus einer beriihrungsempfind-
lichen Flache und befindet sich unterhalb der Laptop-Tastatur. In das Touchpad in-
tegriert sind meist zwei Tasten, die Sie wie die linke und rechte Maustaste verwen-
den (siehe Maus). Die Bedienung ist ahnlich der Maus. Moderne Multi-Touchpads
unterstiitzen auch Fingergesten, beispielsweise wischen (siehe nachste Seite).

e Wenn Sie mit dem Zeigefinger leicht iiber die Fliche @ streichen, dann wan-
dert auf dem Bildschirm der Mauszeiger mit.

Falls das Touchpad lhres PCs keine gesonder-
ten Tasten aufweist, tippen Sie stattdessen
einfach in die linke bzw. rechte untere Ecke.

« Klicken: Tippen Sie einmal leicht auf die Fliche @) oder driicken Sie die linke
Taste @

* Doppelklick: Tippen Sie zweimal kurz hintereinander oder driicken Sie zweimal
die linke Taste 9

e Rechtsklick: Driicken Sie die rechte Taste 9

¢ Element verschieben, ziehen: Driicken Sie die linke Taste 9 und halten Sie die
Taste gedriickt, gleichzeitig streichen Sie mit dem Finger uber die Touch-
pad-Fliche @ (siehe Maus).

Tipp: Wenn lhnen bei langerem Arbeiten am
Computer die Bedienung des Touchpads zu
umstandlich oder zu langsam erscheint, dann
schlieBen Sie einfach zusatzlich eine Maus an.

e Scrollen: Ziehen Sie mit zwei Fingern nach oben oder unten. Manchmal finden
Sie auch auf dem Touchpad zusatzlich rechts einen vertikalen Scrollbalken
zum Verschieben des Bildschirmausschnitts. Falls beides nicht funktionieren
sollte, mlssen Sie den Scrollbalken am rechten Rand des jeweiligen Fensters
verschieben.
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Das Programmsymbol der
alten App Mail

Das Programmsymbol der
App Outlook (new)

Kapitel 5

5.1 Das neue Outlook fiir Windows

Urspringlich wurde zusammen mit Windows 11 ein Programm namens Mail
auf dem Rechner installiert, das zum Versenden von E-Mails zur Verfligung steht.
Das Angebot wurde komplettiert durch die App Personen, zum Speichern von
E-Mail-Adressen und anderer Kontaktdaten und die App Kalender. Diese vorins-
tallierten Programme sind Auslaufmodelle.

Fir eine Ubergangsphase konnte dann von Mail zu einem anderen E-Mail-Pro-
gramm namens das neue Outlook gewechselt werden. Dazu musste in Mail
rechts oben ein Schalter @) aktiviert werden. Das E-Mail-Konto und die enthalte-
nen Mails wurden automatisch Gbertragen.

+ MNeue E-Mail Relevant  Sonstige ane v
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Im Laufe des Jahres 2024 sollen die Apps Mail, Kalender und Personen durch das
neue Outlook oder auch Outlook fiir Windows ersetzt werden. Spatestens mit
den groBBen Windows-Update im Oktober 2023 (Name des Updates: 23H2) wird
das neue Outlook auf neuen Computern und Laptops als neues E-Mail-Programm
angeboten. Falls Sie einen neuen Rechner haben, finden Sie das E-Mail-Programm
im Startmenti - Alle Apps unter O mit dem Namen Outlook (new). Heften Sie Out-
look (new) am besten an die Taskleiste an.



E-Mail & Kontakte

Info: Auf diesem Rechner ist neben Outlook (new) auch noch Outlook
installiert. Outlook ist zusammen mit Excel, Word, PowerPoint etc. Teil einer
Blirosoftware und kann im Paket als Abo oder einzeln erworben werden. Die
Namensgleichheit ist etwas unpraktisch.

Outlook fiir Windows herunterladen

Wir beschreiben in diesem Buch die neue Outlook-Version. Falls Sie sie nicht auf
Ihrem Rechner finden, kdnnen Sie sie aus dem Microsoft-Store kostenlos herun-
terladen.

1 Offnen Sie die App Microsoft Store und geben Sie oben in der Suchleiste Out-
look ein und driicken Sie die Enter-Taste.

2 Wenn Sie Outlook fiir Windows gefunden haben, zeigen Sie mit der Maus auf
die Schaltflache Kostenlos. Dadurch wird das Feld Herunterladen angezeigt.
Klicken Sie dieses an.

3 Nach Abschluss der Installation finden Sie die App im Startmenti - alle Apps
unter O.

Tipp: Sie erkennen eine Microsoft E-Mail-Adresse an der Endung
@outlook.de, @outlook.com oder bei dlteren Konten @hotmail.com oder
@live.de

Q, Nach Apps, Einstellungen und Dokumenten suchen

Alle Apps € Zurick
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Microsoft Teams {wark or school)

Microsoft To Do

Machrichten

OneDrive
OneNote

Outiook

Outlock (new) —

Paint

PowerPgint



Willkommen beim neuen Outlook

MYy &

Cutlook unterstitzt Microsoft 365, Gmail,
Yahoo, iCloud und IMAP. Weitere
Informationen

Vorgeschlagene Konten ©

viola.baumuster@outlook.de
Kein Konto? Outlock.com E-Mail-Konto erstellen

Kapitel 5

B Micosoft Store outlook Q 9 = o x
Saartuaite
“outlook” = Fiter >
i AT = :
( Allo Abteitungen ) Apps Spicle Filime Fernsehsandungen

o5 Produktivitat

Quthook fiir Windows Kostenios - Microsoft 365 Single 69,00 € — Microsoft 365 Family 99,00 €
@ ER S

E-Mail-Konto einrichten

Das Versenden und Empfangen von E-Mails ist nur moglich, wenn in der App
ein E-Mail-Konto hinterlegt wurde. Outlook (new) verwendet, wenn Sie mit ei-
nem Microsoft-Konto am Computer angemeldet sind, automatisch die E-Mail-Ad-
resse dieses Kontos. Wenn Sie zusammen mit dem Microsoft-Konto eine Micro-
soft-E-Mail-Adresse hinterlegt haben, kdnnen Sie direkt loslegen.

o IhrKonto @ wird beim ersten Offnen der App angezeigt. Klicken Sie auf Weiter.



E-Mail & Kontakte

e Microsoft informiert Sie Uber die Datenschutzeinstellungen. Klicken Sie auf
Weiter 9

e Sie kdnnen die Weitergabe optionaler Daten, durch Auswahl von Nein, keine
optionalen Daten senden und bestatigen mit Annehmen ©), unterbinden.

Microsoft respektiert lhre Gemeinsam besser werden Alle Thre Konten hinzufiigen
Privatsphare

viola baumuster@outlook de

viola.baumuster@outlock.de

‘o

Erforderliche Diagnosedaten
Wir sammeln erforderliche Diagnosedaten, um Outlook sicher

und aktuell zu halten und auf den Gerdten, auf denen es installiert '
ist, erwartungsgemdl auszufihren. Dies bezieht sich auf die

grundlegende Funktionsweise von Outlook und umfasst nicht

Ihren Namen, Ihren E-Mail-Inhalt ader Informationen dber Apps, Wir mdchten, dass Sie optionale Diagnose- und Mutzungsdaten
die nicht mit Qutlook in Zusammenhang stehen. Mehr erfahren freigeben. So kdnnen wir uns weiter verbessern. Keine dieser
Daten enthalt lhren Namen, E-Mail-Inhalte ader Informationen zu
Ihre Datenschutzeinstellungen Apps, die nicht mit Outlock in Zusammenhang stehen. Mehr Qutlock unterstitzt Microsoft 365 Geschafts-, Schul
Ihre Datenschutzeinstellungen gelten im Allgemeinen fir alle erfahren oder Unikonten, Outlook.com, Gmail, Yahoo, iCloud und
Gerdte, auf denen Sie sich mit demselben Konto bei Qutlook andere Kontotypen, die tber IMAP eine Verbindung
anmelden. Mahr erfahren Sollen optionale Daten zu Qutlook an Microsoft gesendet ' herstellen. '
werden? '
Sehen wir uns lhre Datenschutzeinstellungen, die von uns i_) Ja, optionale Daten senden ( Outlook wird vorbereitet

erfassten Daten und deren Verwendung an. Wir werden Sie oy
informieren, wenn es neue oder verbesserte (®) Nein, keine optionalen Daten senden

Datenschutzeinstellungen gibt, die Sie verwalten em em



Kapitel 6

Wie Sie das Startmeni aufraumen und an lhre
Bedurfnisse anpassen, sehen Sie auch in un-
serem Video. Geben Sie dazu in Ihren Browser
folgende Adresse ein:

https://bildnerverlag.de/005252

7 « B8 &

Office Solitaire Clipchamp Spotify
"‘ & ‘I Ganz nach oben I@l
Xbox Prime V xa Von "Start” |5sen  1St20ram

@' Deinstallieren

Wenn Sie eine App aus dem Bereich Angehef-
tet des Startmens entfernen, wird diese nicht
vom Gerat entfernt. Sie ist daher nach wie

vor in der Liste Alle Apps oder Uber die Suche
auffindbar.

6.1 Das Startmenii aufraumen

Der Bereich Angeheftet im Startmeni dient dazu, haufig benétigte Apps schneller
zu starten. Allerdings befinden sich hier, insbesondere nach dem Kauf eines neuen
PCs, wahrscheinlich auch zahlreiche Apps, die Sie nicht brauchen. Raumen Sie da-
her das Startmen auf: Entfernen Sie angeheftete, aber nicht benétigte Apps und
heften Sie dafir Ihre bevorzugten Apps hier an.

Entfernen Sie iiberfliissige Apps aus dem Startmenii

@ Klicken Sie im Startmen( mit der rechten Maustaste auf die App, die Sie entfer-
nen mochten und klicken Sie auf Von ,Start” I6sen.

= B @8 E @

Kalarcier  Whcrosch Store Feess,

¢~ 8 & B v

Loitsie Chachamg. Spotity Cimnays Tolo

E T Ganz nach oben f@j o
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Passen Sie Windows an lhre Bedurfnisse an

Achtung! Bei vielen Apps erscheint nach dem Klick mit der rechten Maustaste Naheres zum Installieren und Deinstallieren
auch Deinstallieren. Im Gegensatz zu Von Start [6sen wird mit diesem Befehl die = Von Apps lesen Sie in Kapitel 10 dieses Buches
betreffende App endgliltig vom PC entfernt und muss erst wieder installiert i,

werden, falls sie spater wieder benétigt wird.

In den angehefteten Apps des Startmeniis blattern
Meist sind im Startmeni mehr Apps enthalten, als im Bereich Angeheftet auf An-
hieb angezeigt werden kdnnen. Dann missen Sie zur ndchsten Seite blattern:

@™ Zeigen Sie entweder in den Bereich und drehen Sie das Mausrad oder klicken
bzw. tippen Sie am rechten Rand auf die Pfeile (Ndchste Seite / Vorherige Seite),
wie im Bild unten.

|
ol Suchbegriff hier eingeben

Angepinnt Alle Apps >
Edge Mail Kalender Microsoft Store Fotos Einstellungen
7 ¢« B & A v
Office Solitaire Clipchamp Spotify Disney+ To Do

© B ®© ® x §

Xbox Prime Video TikTok Instagram XING Rechner
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Hinweis: Statt die Suche zu benutzen, konnen
Sie eine App auch in der Liste Alle Apps mit der
rechten Maustaste anklicken und An ,Start”
anheften wahlen.

In das Startmend ziehen, z. B. vom Desktop
oder aus der Taskleiste funktioniert dagegen
nicht!

Sollte hier stattdessen Von ,Start” I6sen
erscheinen, bedeutet dies, dass die App im
Startmen bereits angepinnt ist, moglicher-
weise aber auf der zweiten Seite.

Kapitel 6

Apps im Startmenii anheften

Im Startmen an vorderster Stelle angeheftete Apps werden schnell gefunden und
reduzieren die, zum Starten notwendigen Klicks und Eingaben auf ein Minimum.
Als Beispiel heften wir die App Paint, ein beliebtes Mal- und Zeichenprogramm an.

@ Klicken Sie in der Taskleiste auf die Lupe 0 oder in das Suchfeld und tippen
Sie die ersten Buchstaben der App @ cin. Klicken Sie mit der rechten Maustas-
te auf die App 9 und auf An ,Start” anheften @

Eine neu angeheftete App erscheint im Startmenii zunachst ganz am Ende d. h.
auf der zweiten Seite des Bereichs Angeheftet. Wie Sie Anordnung ganz leicht an-
dern, lesen Sie im nachsten Punkt.

O paint 9

Pai
| ﬁ Appnt ﬁ
g

Unternehme

Alle  Apps Dokumente Web  Mehr -

D@e Ubereinstimmung

Als Administrator ausfiihren

An “Start" anheftene}

52 An Taskleiste anheften

paint - £
Unterneh @

o=
®
w

App-Einstellungen
Bewerten und Kritik schreiben
Teilen

Deinstallieren

Paint
App

@ Offnen

Zuletzt verwencdet

[€) testbild




Passen Sie Windows an lhre Bedurfnisse an

Reihenfolge der angehefteten Apps andern

1

Zeigen Sie im Startmenu auf die App, die Sie verschieben mochten, als Bei-
spiel im Bild unten Rechner @ . Driicken Sie dann die linke Maustaste und
halten Sie die Taste gedriickt, wahrend Sie die Maus bewegen.

Das Symbol der App wandert mit dem Mauszeiger mit und die vorhandenen
Symbole machen automatisch Platz, wahrend Sie die Maus dariiber bewegen.
Lassen Sie die Maustaste erst los, wenn sich das Symbol an der gewlinschten
Stelle befindet 9

Falls Sie ein Symbol auf die ndchste Seite verschieben mdchten, so bewegen
Sie die Maus zunichst nach unten €). Zum Verschieben auf die vorherige
Seite ziehen Sie dagegen das Symbol nach oben.

£ Suchbegriff hier eingeben £ Suchbegriff hier eingeben

Angepinnt Alle Apps >

Apps in Ordnern zusammenfassen

Ziehen Sie das Symbol einer App direkt auf
ein anderes Symbol, so werden die beiden
Apps in einem Ordner zusammengefasst. In
diesem Fall 6ffnet sich beim Anklicken erst der
Ordner und danach kénnen Sie die App mit
einem weiteren Mausklick starten.

Falls ein Ordner versehentlich gebildet wurde,
so klicken Sie auf den Ordner und ziehen dann
die App mit der Maus wieder heraus.

¢ = @ &
Edge

Mail Ordner h ‘Word Excel

€ = 2 @8 B @ C “m D an

Edge Kalender Microsoft Store Fotos
Edge Mail Kalender Microsoft Store Fotos Einstellungen
. ® 0 « 8 & A .
0 “. . ! v L] Einstellungen Office Solitaire Clipchamp Spotify Disney+ .
Office Solitaire Clipchamp Spotify Disney+ To Do '
i v @ B 6 @& x
w E 0 m |@l ’( To Do Xbox Prime Video TikTok Instagram XING
Xbox Prime Video TikTok Rechner Instagram XING

ev



Wie Sie im Datei-Explorer Ihre
Fotos verwalten, erfahren Sie
in Kap. 8 dieses Buches.

Windows-
Fotoanzeige

Kapitel 9

9.1 Fotos von Kamera oder Handy iibertragen

Die Windows-Fotoanzeige zeigt Ihre Bilder an

Unter Windows 11 steht standardmafig die App Windows-Fotoanzeige zum Betrach-
ten und Bearbeiten von Fotos zur Verfligung. Aber auch der Datei-Explorer hilft bei
der Verwaltung lhrer Bildbestande. In diesem Kapitel beschaftigen wir uns haupt-
sachlich mit den Mdglichkeiten der Windows-Fotoanzeige oder kurz Fotos.

Dateiformat

Fotos, die Sie von lhrer Kamera oder von lhrem Smartphone auf den PC (ibertra-
gen, sind in der Regel JPEG-Bilder. JPEG oder auch JPG ist das gebrauchlichste
Grafikformat zur Speicherung von Fotos und gleichzeitig auch eine Methode zur
Bildkompression, d. h. zur Verkleinerung der Dateigré3e des einzelnen Bildes, um
Speicherplatz zu sparen.

Viele Kameras und auch manche Handys stellen Fotos im RAW-Format zur Verfligung.
Das sind Rohdaten, die am Computer umfangreich bearbeitet werden kénnen.

Speicherkarte

Zur Speicherung lhrer Fotos befindet sich in Ihrer Kamera eine Speicherkarte, in
der Regel eine SD-Speicherkarte mit bis zu 2 GB Speicherkapazitat. Fir mehr Spei-
cherplatz kénnen SDHC- (bis zu 32 GB) oder SDXC-Speicherkarten (bis zu 2 TB),
erworben werden, sofern |hr Kameramodell diese akzeptiert. Der Inhalt der Spei-
cherkarten kann mittels eines Kartenlesegerdts angezeigt und auf den PC Uber-
tragen werden. Das Kartenlesegerdt ist in vielen Laptops bereits integriert, kann
aber auch als Einzelgerat hinzugekauft werden. Daneben sind auch WLAN-fahige



Fotos verwalten und bearbeiten

Speicherkarten (WiFi-Card) erhaltlich. Sie kdnnen tGber WLAN eine Verbindung
zwischen Karte und Smartphone, Tablet, Laptop oder PC herstellen und Fotos be-
trachten bzw. herunterladen.

. .. Meldung versaumt? Kein Problem, dann starten
Alternativen zur Ubertragung der Fotos von der Kamera auf den Computer Sie den Import aus der Windows-Fotoanzeige

e Stellen Sie eine USB-Verbindung zwischen Kamera und Computer her,indem  heraus, siehe Seite 321.
Sie die beiden Gerate mit einem Kabel verbinden.

o Entnehmen Sie aus der Kamera die Speicherkarte und legen Sie diese in das Apple iPhone
Kartenlesegerat Ihres Computers ein. Wahlen Sie eine Aktion fiir dieses Gerat aus.

Fotos und Videos importieren e

e Einige Kameras verfligen Giber WiFi-Konnektivitat, d. h. zwischen Kamera und
Windows-Fotoanzeige

Rechner kann eine drahtlose Verbindung aufgebaut werden.

Fotos und Videos importieren
OneDrive

) B>

So iibertragen Sie lhre Fotos I screenshot Captor
X

Screenshot Captor

1 Stecken Sie die Speicherkarte in das Lesegerat oder verbinden Sie Kamera
oder SmartPhone per Kabel mit dem PC und schalten Sie das Gerat ein. ‘

Gerat zum Anzeigen der Dateien 6ffnen
Explorer

Hinweis: Falls Sie Fotos vom Smartphone auf den PC lbertragen mochten,
muss dieses entsperrt sein und Sie miissen Zugriff auf die Daten erlauben.

Keine Aktion durchfiihren

i

2 Falls Kamera, Speicherkarte oder Smartphone zum ersten Mal mit dem Com-
puter verbunden werden, erscheint in der rechten unteren Ecke des Bild-
schirms eine Meldung @. Klicken Sie diese an. Ein Fenster rechts oben bietet
nun verschiedene Aktionen an; klicken Sie auf Fotos und Videos importieren
- Windows Fotoanzeige (2}

+ Automatische Wiedergabe , X

Apple iPhone o

Wihlen Sie eine Aktion fir dieses Gerat aus.

10:26

NO B AND 00 O

3 Die Windows-Fotoanzeige 6ffnet sich und das verbundene Gerit erscheint
unter Externe Gercite €. Klicken Sie auf lhr Gerit, z. B. Speicherkarte oder



In der Regel werden Sie erst einmal alle Bilder
importieren und danach am Computer die
misslungenen Fotos I6schen.

Ein weiterer Klick in das Kastchen entfernt das
Hakchen wieder.

Windows-Fotoanzeige

@ Alle Fotos

Klara = Persénlich

[ Erinnerungen
iCloud-Fotos
Favariten

Ordner

B  Bilder

Externe Gerite

| 0 AppleiPhone 3

& Klara - Persénlich

Kapitel 9

Smartphone, so erscheinen rechts alle hier vorhandenen Fotos. Entscheiden
Sie nun, welche Bilder Sie importieren mochten:

In allen Fotc

Alle Bilder auswahlen: Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Alle auswdihlen @

Seit dem letzten Import neu hinzugekommene Bilder auswahlen: Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen Neu auswdhlen.

Nur bestimmte Bilder auswahlen: Klicken Sie in das Kastchen in der rechten
oberen Ecke der betreffenden Bilder 9

39)
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Fotos verwalten und bearbeiten

4  Klicken Sie danach auf die Schaltfliche Elemente hinzufiigen @, hier sehen
Sie auch die Anzahl der ausgewahlten Fotos.

5 Im néchsten Schritt wahlen Sie den Zielordner, standardmaRig ist dies der
Ordner Bilder. Wenn Sie einen Unterordner dieses Ordners auswihlen méch- 494 Elemente importieren
ten, dann blenden Sie diese mit Klick auf den kleinen Pfeil @ links von Bilder S
ein und klicken danach auf den betreffenden Unterordner.

ChUsers\k

| ~ Bilder

L L . . 7
Neuen Ordner erstellen: Wenn Sie die Fotos in einen neuen Ordner importieren Camera Roll

mochten, dann wahlen Sie Ordner erstellen @ Geben Sie anschlieBend dem
Ordner einen Namen und klicken Sie auf Ordner erstellen.

Screenshots

»  Sonstiges
6 Klicken Sie abschlieBend auf Importieren @, um den Import zu starten. Die-
ser Vorgang kann je nach Umfang etwas dauern.

Urlaub

Wandern

Meldung beim AnschlieBen versaumt? 8

Dann starten Sie im Startmeni die Windows-Fotoanzeige, klicken anschlieBend €8 Ordner erstellen
rechts oben auf Importieren und wahlen hier das verbundene Gerat aus. Anschlie-
Bend verfahren Sie, wie oben beschrieben.

Abbrechen

n Bildersuchen

2 Alle Fotos © Bilder
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