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3 Die Institutionsverwaltung

S.40..cucuerrerrrereene Ubung: Hausbankdaten priifen
? Prifen Sie, ob die Bankdaten der PSD Bank Koblenz in der Institutionsverwaltung hin-
terlegt sind.
Losung
Bankleitzahl: 57090900
BIC: GENODEF1P12
LYR X JO—— Ubung: Institutionsdaten suchen
Aufgabe 1
?  Suchen Siein den Institutionen die zustandige Berufsgenossenschaft fiir die Firma Perm
GmbH.
Bezeichnung: BGHW
Sitz: Mannheim
Losung
Nummer: 30

Betriebsnummer: 32064004

Aufgabe 2
?  Wie hoch ist die Hdchstverdienstgrenze 2023 bei dieser Berufsgenossenschaft?

Losung
Seit 2019: 84.000,00 EUR

Aufgabe 3
?  Welcher Strukturschliissel ist fiir den Bereich Elektro/Verlag ohne Ausl./ Pharma/ Ortho-
padiewaren hinterlegt?

Losung
Strukturschlussel: 04 Elektro/Verlag ohne Ausl. / Pharma / Orthopadiewaren



3 Die Institutionsverwaltung

S.48......c00000000ene. Ubung: Krankenkassen iiberpriifen

" Suchen Sie in der Institutionsverwaltung tiber die Betriebsnummern die nachfolgenden
Krankenkassen und tragen Sie die Erstattungssatze fir die Umlage U1 und U2 sowie
den Zusatzbeitrag in die nachfolgenden Tabellen ein.

IKK Stidwest Betriebsnummer: 55811201
KKH Betriebsnummer: 29137937
BKK Continentale Betriebsnummer: 33865367
Bundesknappschaft HYW Betriebsnummer: 98000006

Losung Aufgabe 1, IKK Siidwest, Betriebsnummer 55811201

Umlage U1

U1_1 normal: 70,00 % bei 3,20 % (ab 10/2022)
U1_1 normal: bei  3,50% (ab 05/2023)
U1_2 erhoht: 80,00 % bei 3,70 % (ab 10/2022)
U1_2 erhoht: bei 4,90 % (ab 05/2023)
U1_3 ermaBigt: 50,00 % bei 1,70 % (ab 10/2022)
U1_3 ermaBigt: bei 2,20 %(ab 05/2023)

Umlage U2

U2_1 normal: 100,00 % bei 0,65 % (ab 10/2022)

Ab 05/2023 Institutionen - 55811201 DE / IKK Siidwest

Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-55tze ab 2010 Zusatzbeitrag

-Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010

Begr. auf_ |, . = - Erstattungssatz auf
. Erstattung._.. | - - Beitrags . |Begr. auf BBG f.| Tatsachl. Beifr. o.. - -
Art ~ giiltig ab s fir UT1/U2- | =55 4 ET tatsachl. Beitr. oder RZ
in % Mutterse. | M % UZ2-Beschaft-V._..| pauschaler Zusc_.. e
U1 05/2023 70,00 o 350 9 0 o
ui_2 05/2023 20,00 J 490 9 0 J
u1_3 05/2023 50,00 J 220 9 0 J
u2_1 10/2022 100,00 0,65 0 100.000 o
Ab 10/2022
—Historie U1/U2-5atze ab 2010
Begr. auf_ | . . : Erstattungssatz auf
o S Erstattung...| .- ) Beitrags... | Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beitr. o... - -
At #| giligab - e fir UT/U2- | =% 2 ¥ ey tatsachl. Beitr. oder RZ
in% T in% |U2-Beschaft-V._..| pauschaler Zusc... Eieil T
|- gliltig ab : 05/2023 (3 Eintrage)
A giiltig ab : 10/2022 (4 Eintrdge)
u2_1 10/2022 100.00 0.65 0 100.000 of
ui_3 102022 50,00 of 170 9 0 o
ui_2 10/2022 20,00 v 370 9 0 v
Zusatzbeitrag 1,65 % (ab 01/2023)
Institutionen - 55811201 DE / |KK Sidwest |

Adresze Kommunikation Bank Weiters Angaben U1/1J2-S3tze ab 2010 Zusatzbeitrag

—Zusatzbeitragssatze

|giiltig ab A | Fusatzbeit. |RZ

0172015 120 7
0772017 150 J
5013023 15 o’
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Losung Aufgabe 2, KKH, Betriebsnummer 29137937

Umlage U1
U1_1 normal: 70,00 % bei 3,00 % (ab 01/2023)
U1_2 erhoht: 50,00 % bei  2,30% (ab 01/2023)
U1_3 ermaBigt: 80,00 % bei 4,50 % (ab 01/2023)
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,44 % (ab 01/2023)

Instiutionen - 23137337 DE / EK KKH Kaufmannische Krankenkasse
Adresse  Kommunikation ~ Bank ~ Weitere Angaben = U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzbeitrag

—Mtuslle U1/U2-55tz2 5b 2010

Begr. - . Erstattungssatz auf [
cat i Erstaﬂung Beitrags . |Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beitr_ o_ = =
gk giltig ab Eﬁ;:&f_ in% |U2-Beschaft-V_. | pauschaler Zusc_ | trﬂlzaitéh‘lf: Az
uti G/3023 00 F 300 g 0 v
ui_z 01/2023 50.00 o 230 5 0 o
ui_3 01/2023 20.00 o 450 q 0 v,
Uz 1 01/2023 100.00 044 2 20,000 v
Zusatzbeitrag 1,50 % (ab 01/2019)
Institutionen - 29137937 DE / EK KKH Kaufmannische Krankenkasse
Adresse  Kommunikation — Bank ~ Wetere Angaben  U1/U2-S3tzeab 2010  Zusatzbeitrag
—Zusatzbeitr; atz
giillig ab + [Zueatzbeit_[Rz
0172015 0,90 v,
0172016 1.20 o
0472017 1.50 o
012019 150 of
Losung Aufgabe 3, BKK Continentale, Betriebsnummer 33865367
Umlage U1
U1_1 normal: 60,00 % bei 2,70 % (ab 01/2023)
U1_2 erhoht: 80,00 % bei 5,10 % (ab 01/2023)
U1_3 ermaBigt: 50,00 % bei 2,20 % (ab 01/2023)
Institutionen - 33865367 DE / BKK Continentale
Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-5atze ab 2010 Zusatzbeitrag
—Akiuelle U 1/U2-54tze ab 2010
Begr. auf_ - : | Erstattungssatz auf
7 e Erstaﬂung Beitrags _ |Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beifr. o_| - -
At gultig ab ﬁw;réf_ in% |U2-Beschaft-V..| pauschaler Zusc_ t::ﬂ'g::éhﬁ:: . RZ
[T 012023 60,00 o 270 ] 0 Iy
u1_2 01/2023 80,00 w4 5.10 9 i} v,
ui3 0172023 50,00 o 220 9 1] o
U2 1 0172023 100.00 0.40 2 20,000 v,




3 Die Institutionsverwaltung

Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 %
Instiutionen - 33865367 DE / BKK Continentale

Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben

Aktuelle UTU2-Satze ab 2010

bei

0,40 % (ab 01/2023)

U1/U2-53tze ab 2010 Zusatzbeitrag

Begr. auf.. | . o : Erstattungssatz auf
I Erstatbung... | - . | Beitrags _ | Begr. auf BBG f_| Tatsachl. Beitr. o - -
At +  cilfigsb in% | NCLINZ | Tin% | U2-Beschah-V_| pauschaler Zusc.. | E=achl Belr oder RZ
uUi_i 01/2023 60.00 - 270 9 o -
ui_2 0172023 80,00 o 5.10 9 1] of
U3 01/2023 50.00 v 220 ] [1] of
uzi Gif2023 100.00 0.40 3 20,000 o
Zusatzbeitrag 1,25 % (ab 01/2022)
Zusatzbeitrag 1,40 % (ab 01/2023)
Institutionen - 33865367 DE / BKK Continentale
Adresse  Kommunikation ~ Bank ~ Weitere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010  Zusatzbeitrag
—Zusatzbeitragssatze
gilltig ab +[Zusatzbeit [Rz
0172016 1.10 v,
02017 130 o
01/2019 1.10 o
01/2020 1.30 Wof
01/2021 1.40 v
01/2022 125 of
01/2023 140 of
Losung Aufgabe 4, Bundesknappschaft HYW, Betriebsnummer 98000006
Umlage U1
U1_1 normal: 80,00 % bei 1,10 % (ab 01/2023)
Institutionen - 38000006 DE / BUN Knappschaft Hauptverwaltung
Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzheitrag
—Aktuelle U1/U2-55tze ab 2010
i | ] [ = 2 Erstattungssatz auf
- Erstattung _| -\, 3%~ | Beitrags _ | Begr. auf BBG f_| Tatsachl. Beitr o_| v :
Art ~ Itig ab s fur UT/U2- | =55 = | tatsachl. Eeitr. oder
LD X in% Mullzisc_ | in% |U2-Beschaft-V_| pauschaler Zusc_ FErR T e
Ui 0172033 o0 110 ] [} 7
uz2 1 0172023 100,00 0.24 0 100,000 of
Umlage U2
U2_1 normal: 0,24 % 100,00 % (ab 01/2023)
Institutionen - 58000006 DE / BUN Knappschaft Hauptverwaltung
Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U/U2-Satze ab 2010 Zusatzheiirag
—Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf.. | . - . Erstattungssatz auf
- Erstatiung... | - F Beitrags . | Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beitr. o... = -
Art ~ ltig ab s fur UT/U2- | 55 = tatsachl. Beitr. oder
el in 3% Muﬂe:sc;.. in % U2-Beschaft-V...| pauschaler Zusc.. pausch. Zuschlag.
Uil 0172023 80.00 o 1.10 9 0 of
uz2_1 01/2023 100.00 024 0 100.000 o
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Zusatzbeitrag: 1,60 % (ab 01/2021)

Institutionen - 58000006 DE / BUN Knappschaft Hauptverwaltung

Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-55tze ab 2010 Zusatzbeitrag

—Zusatzbeifragssatz

giligab  4[Zusawbeit [RZ

| 0172015 0.80 J

| 0112016 1.30 v

w2018 1.10 o

i 1.60 ]
5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)
$.63.uicicenrensennens Ubung: Lohnarten priifen

" Priifen Sie, ob alle nachfolgenden Lohnarten kanzleiweit hinterlegt sind und tragen Sie

hier die Lohnartennummer ein.

Brutto-Beziige der Arbeitnehmer

Gehalt
Ausbildungsvergiitung, kfm.
Stundenlohn

Feiertagslohn

Aushilfslohn, Std.

AG-Anteil VWL, Ifd

Netto Be- und Abziige der Arbeitnehmer
VWL
Vorschuss

Lohnart-Nr. 2000
Lohnart-Nr. 2010
Lohnart-Nr. 1000
Lohnart-Nr. 1012
Lohnart-Nr. 2200
Lohnart-Nr. 3100

Lohnart-Nr. 9840
Lohnart-Nr. 9000
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§.67...c00reerreerenee. Ubung: Lohnverinderungen und Zulagen priifen

" Priifen Sie bei folgenden Lohnarten, welche Lohnveridnderungen bzw. Zulagen dort
hinterlegt sind und tragen Sie die Ergebnisse hier ein.

Aufgabe 1

Lohnartennum- Lohnverédnderung

mer

1020 Schichtzulage, 15 % KA LV20

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 15 %

DATEV-Standerdluhnailen

Nie Rearheibung der | ahnarten ist nur noch im Mandanten mighich.

Zur Bearbeitung wechseln Sie nach Mandant > Mandantendaten > Lok > Lohnarten.
Lohnartenname deutech: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: | 1020 ISdi:JlI.z,Lidg-_', 15% Ishill 1w emiian, 15%
Lohnartenkern/ 1 hema: |1P501 J |Ldu fender Besuy, S, IZdug:
Grundrechenformed: Isn.nden = {(stundeniohn + allg. Zulage + pers. Zulage) * Lohnveranderung d

Nr. & | | nhnartenname ~|  Grundiagen | Gesetiiche Rehandiing | Eslgelnhnarten | Murchsrhnitte | Baulohn |

1000 Stundeniohn

W Nachtstundenlohn Grundlagen fur die Lohnermittiung
011 Sonntagsstundeniohn
012 Feertacsiohn STk [ | ] e
n13 prodiktive Friertageshnden Anzshl Monate D it I—
=
1030 Letstungszulage ‘Anzahl Monate Zeltversatz: I
1040 Erschwerniszulage - =
1050 Soziaistunden (bez. zum Arzt) Zulaye kandeiveil: I:.‘K,h.) J | <Kine Angabe > Zulagenbetrage...
1051 Sonderuriaub Zulage mandantemveit: I <AL j | ~Keine Angabe >
1052 Befrieberatestundan
1053 Belrichsversamntuny 2ulage persinlich: I HLAL j | “Keine Angabe>

1060 stunden*Zuschlag (betr) : =
Lohnversnderung: 20 ~| | Schichtzulag Prozentedtze... |
1070 Sonstige, bezahlte Stunden I"\'I J | =

1080 Bezahlte Freistellung i ik
T oo e Behandlung in der Lohnsteuerbescheinigung

i E Glug ab:
= e hacicn, [ pE o
1200 Uberstundenzuschlag, 25% | nhnveranderungen (Kanzled) ? w
1201 Uberstundenzuschlag, 30%
1202 l:?;mmmns:::ag, A% kirrel | Bezeichnung der | ohnueranderung prozentsatz | Giltig ab
1203 Uberstundenzus: S0% =
1210 Obes sumnjmmdn:i 25% s SRR o9, ol (L
1220 Uberstundenzuschiag, 50% " WD |G 690
Lvig [thershindenuschiag &
o Lvzo Schichtzulage 15,00 %  01/1999
vzt %, Satz aus Festbetrag 10,00 % 011999
LVES Pauschalsteusrsatz Umwalzung
LV50 Lobrver drxkerung 1
I Juvst Lohnverénderung 2
Lvs2 Lohnverandsrung 3
LV53 Lotwver rderung 4
| Juvsa Lohnversnderung 5 20,00 %| 011999
Lvss Lohnverandarung & -
4 »

SchlieBen | listorie ney | Zee kischen e |

12
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Aufgabe 2
tohnartennum: Lohnveranderung
mer
1060 Stunden * Zuschlag (Betr) ZUo1 KA
0,51 EUR Keine Angabe

DATLV-5tandardlohnarten

Die Bearbeitung der !oll[larten ist nur noch im Mandanten maglich.

Zur Bearbeitung Sie nach Mandant > Mandantendaten > Anpassung Lohnarten > Lohnarten.
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnar tennummesr: J &0 |ﬂh|nrl=n‘?mdiag (Ratr) ] hours®hons (Amonnt)
Lohnartenkern/ Themat ]LFsm & | |Laufender Bezug, Std. ]Mgeme‘me Lohnart
Grundrechenformel: ]Slunden * (Stundenlohn + allg. Zulage + pers. Zulage) * Lohnverénderung d
Nr. & | Lohnartenname | Grundlagen | Gesctliche Behandlung | Folgelohnarten | Durchachnitte | Baulchn |
w0 stundeniohn
1010 Nachtstundenlohn Grundlagen fiir die Lohnermittiung
011 Sonntagsstundenlohn .
1012 Feiertagslohn L dnesrilisd. fao | Jnur Zuiage
ni3 nrncd ktive Friertagsshinden el Mon I LA oy I
1020 Schichtzudage, 15%
10320 Leistungseulage Anzahl Monate Zeitversatz: I
1040 Ersthwermisouloye o e o —
W Sozalstunden (bez. zum Arzt) L ETRETRENEE IZUO]‘ d I 5 Ml
1051 Sonderurlaub Zulage mandantenweit: |<K.ﬁ.> -] |<K=EhE Angabe>
1052 Befriebsratsstunden
1053 Befrichsversammlung Zulage Zulagen (Kanzlei) ? X
| EE et rar)
1070 Sonctige, bezahlte Stunden
1060 Dezahite Mreistellung Kiirzel Bezeichnung der Zulage Betrag Giiltig ab
1100 Uberstundengrundvergiitung Rehandhu = -
11 Uberstundengrundy ergutung :
A
110 Uberstundengrundvergiitung e zuo2 Zulage 2 40,90 EUR |01/1993
1200 Uberstundenzuschlaa, 25% ZUo3 Zulage 3 0,36 EUR [01/1999
ZU03 Zulage 3 0,30 EUR [01/2004

ZUn4 Zulage 4

ZUns Zulage 5

ZUng Zulage 6

Zuo7 Zulage 7

ZUos Zulage 8
ZUog Zulage 9

Aufgabe 3

Lohnartennum-
mer

Lohnverdnderung

2042 %-Satz aus Festbetrag, Ifd. KA Lv21

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 10 %

13



5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)

DATEV-Standardlohnarten

e Bearbeltung der Lohnarten Ist nur noch Im Mandanten maghch.

Zur Bearbeitung wechseln Sic nach Mandant > 1 4. > A Lohnarten > Lohnarten.
Lohnartenname deutech: Lohnartenname englsch:
Lusir saie Lestirmmmmnneer 3 | 2012 I 9 Satz aus Feathetrag, fd. | percentage from fix amount, per
| nhnar tenkern Thema: |LFDO1 I ILaufender Bezug, Betrag |Umsatzbetediqun
Grundrechenformel: | Grundbetrag * Lohnveranderung j
Nr. 11 Lohnartenname A Grundlagen IGegehiche Behandlung ] Eulgehh'larlen] Durchschnitte I Baulohn I
1500 Aufbau Arbeitszeitkonto
1910 Abbau Arbeitszsithonto Grundlagen fiir die Lohnermittung
1920 AusglRestouth,Arb. zeitito, FLA )
1930 Ausol.Fehlstd, Arheitsrsitktn Faktorschiissel: leroo -] [Betrag

1940 Verrechn. A7K Oher-fl Intergrenze Anzahl Monate Durchschnitt:

1450 Ansnl.Restguth, Arh zeitctn I

1960 AZK-Abbau statt Kug Anzahl Monate Zeitversats:
1970 Augzahlung aus AZK == =
1930 Auezahlung aus AZK, Umlageber Zulage kanzleiveit: I KA ;! | RS £ Ebate e
2000 Gehalt £ulage mandantenweit; I <KA> j | <Heirr: Angabez>
2001 Ehegattengehalt
2002 Ceschifisfibrerachalt Zulage percnich: | s | | <Keine Angahe
2010 Ausbildungsvergiitung, ldm, -

3 : ~| |%-5atz aus Festhetr
2011 Ausbildungsverglitung, gewerbl, Loinetade l L —i | = Roentate
2020 Festiohin, gewerblich : .
— . Behandlung in der Lohnsteuerbescheinigung Giitig ab:
2031 Erstd e niseulayre Ausweis in der L51B: ’ZE“E 5 JUI_.'?U 14 @l

2032 Tarilaulaye
2033 frelwallige Zulage

2040 Ifd.Provision Lohnveranderungen (Kanzlei) 7 o
20491 Kontofuhrungsgebuhr
PLIL Y] “e-Satz aus Festbetrag, Ifd.
2050 Gehaltskurzung b. LZ,5td, 205 Kirzel Bezeichnung der Lohnverénderung Prozentsatz Gliltig ab
2060 Gehaltskiraung b. LFZ,Tg., 20% v Lv1g Dberstundenzuschlag &
LvV20 Schichtzulage 15,00 %|  01/1999
= Lv21 %-Satz aus Festbetrag 10,00 % 01/1999
LVPS Pauschalsteuersatz/Umwalzung
LV50 Lohnver&nderung 1
Lv51 Lohnveranderung 2
Lv52 Lohnverénderung 3

S.68.....c00000000eeee Ubung: Kontierung Lohnarten priifen

" Priifen Sie bei folgenden Lohnarten, welches FIBU-Konto im Register Kontierung Lohn-
arten hinterlegt ist.

Lohnart:
1000 Stundenlohn FIBU-Konto: 6010
1200 Uberstundenzuschlag 25 % FIBU-Konto: 6010
2000 Gehalt FIBU-Konto: 6020
4000 Urlaubsgeld FIBU-Konto: 6000
9840 VWL FIBU-Konto: 3770

14
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

S 76ueccrincnisunnnnns Fragen: Mandanten anlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Mit welcher Tastenkombination kénnen Sie einen neuen Mandanten anlegen?

Losung
Einen neuen Mandanten kdnnen Sie mit der Tastenkombination Strg+N anlegen.

Frage 2
?  Welche Stammdaten werden zum Anlegen eines Mandanten in DATEV Lohn und Gehalt
unbedingt bendtigt?

Losung
= die zentralen Mandantendaten aus dem DATEV Arbeitsplatz,

= der erste Abrechnungsmonat fiir die Lohn- und Gehaltsabrechnung,

= der FIBU-Kontenrahmen DATEV SKR03 oder DATEV SKR04 ober branchenspezifischer
Kontenrahmen.

Frage3
?  Welche Informationen kénnen Sie in der Titelleiste nach dem Anlegen eines Mandanten
in DATEV Lohn und Gehalt ersehen.

Losung

In der Titelleiste sind nach dem Anlegen eines Mandanten folgende Informationen er-
sichtlich:
= die DATEV-Beraternummer,

= die zentrale Mandantennummer,
= die Mandantenbezeichnung,

= der Abrechnungsmonat und das Abrechnungsjahr.

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2023 Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus) [

Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

e e @add-BE 2B Fladbee @6 3E6EE
& Feedback geben
|L:'bers:':r"fc'ur:r"su:r"er' |O\ 15

15



6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

‘ Extras | Fenster  Hilfe

Auswertungseigenschaften...

Auswertungspakete zuordnen...

Einstellungen...
Kanzlei-Einstellungen...
ASCll-Import Assistent...
Gegenstandswerte
Fernbetreuung online

Sonderfunktionen

S.78......ccees0neeee.. Mandanteneinstellungen

Aufgabe 1
" Offnen Sie die Lohnabrechnungsebene im Mandanten Perm GmbH.

Aufgabe 2
" Wahlen Sie den Meniipunkt Extras » Kanzlei-Einstellungen » Register Technische Ein-
stellungen. Erweitern Sie die Liste der angezeigten Mandanten auf insgesamt 6 Eintrage.

Losung

Menl Extras ® Kanzlei-Einstellungen ™ Anzeige der letzten 6 Mandanten

Kanzlei-Einstellungen ? *
Dokumentenmanagement ] Monatsabschluss ] Datenubermittiung [ Riickmeldeverfahren ] Personalreport ]
Kanzlei Technische Enstellungen l Stammdatenanderungsprotokoll ] Ausgeben ]

Mandantenliste im Menii

¥ ¥ Anzeige der letzten ’_ﬁj Mandanten

Datenumsetzung bei Programmversionswechsel

16

¥ Anlegen einer Sicherungskopie vor einem Trafolauf

Léischen der Sicherungskopie nach 0 Tagen

S. 85.uceeereuseeecnsses Fragen: Adressdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt kénnen Sie die Adressdaten eingeben?

Losung

Menlpunkt Erfassen ™ Mandantendaten » Adresse

Frage 2
?  Waeshalb ist es Vorschrift, einen Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung anzugeben?

Losung

Es muss ein verantwortlicher Mitarbeiter flr die Entgeltabrechnung in der Firma ange-
geben werden, da es zum Beispiel ggf. zu Riickfragen bei Erstattungsantragen U1/U2
durch eine entsprechende Krankenkasse kommen kann. Die Angaben zum Ansprech-
partner werden mit Gbermittelt.
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5.91...cc0eeereerreenee. Ubung: Zahlungserstellung und Zahlungsarten

Aufgabe 1

" Andern Sie fiir individuelle Zahlungen die Zahlungsart auf Barzahlung/Finzug.

Mandant  Bearbeiten

Hecf B &S

(2 Feedback geben

Ansicht

| Ubersicht durchsuchen

Q6

Obersicht
ﬁ Mitarbeiter
[, Digitale Perscnalakte
I [} Datendbernahme
I- []i Bewegungsdaten
4[]} Mandantendaten
2 Adresse
[El Bankverbindungen
[} Sozialversicherung
[ Steuer
[} Arbeitszeiten
[} Anpassung Lohnarten
2 Entgelttabellen
[E Abrechnungsparameter
[ AG-Pflichtzuschuss bAV
E Mindestlohn
I> [l Finanzbuchfiihrung
I> [l Durchschnitte
E Ausfallschlassel
I> [l Baulohn
[ Auswertungsdaten
I> [l Organisationseinheiten

SN

Aufgabe 2

-

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2023

~EE

Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus) | O‘|
Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
H (B @ L [¥ladbhes 26 RES e EE
X
~ | Bankverbindungen
Bankyerbindungen = Zahlungserstellung Igahlungsarhen SEPA-Lastschriftmandate grstath..lng! ngatzeinsbellungen'
fard aeahand
Kontonummer Bankleitzahl Bankbezeichnung = El @gl
138443106 570 501 20 Sparkasse Koblenz
IBAMN BIC
DE29 5705 0120 0138 4431 06 MALADES1KOB
Allgemeine Zahlungsart
Lohn und Gehalt [ Abschlagszahlungen: ISEPA—Uberweisung ;]
Vermégenswirksame Leistungen: ISEPA—Uberweisung _:!
Individuelle Zahlungen: IBarzathnnginzug L!
Sonstige Zahlungen (Institutionen): IBarzathng,.’Einzug _:!
[ zahlungen aus Mitarbeiterabrechnungen zu einem Auftrag verschmelzen
v Ubermittungsweq: !Erstellung am PC {Ubergabe an Zahlungsverkehr oder Datei-Export) j

Herr Miinchbacher weist Sie darauf hin, dass Zahlungen an das Finanzamt tiber die Bankver-
bindung der PSD BANK Koblenz erfolgen sollen.

"~ Geben Sie fiir Zahlungen an das Finanzamt die Bankverbindung PSD Bank Koblenz als

Zahlungsart an.

Losung

1 Klicken Sie auf das Register Zahlungsarten.

2 Klicken Sie bei Finanzamt auf Bankverbindung auswdihlen.

3 Wahlen Sie die PSD Bank Koblenz aus und tibernehmen Sie diese mit OK.

17
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Bankverbindungen

Bark!erbirlimgen] Zahlungserstellung  Zahlungsarten IS‘EEA—Laslsd\rifh'nandahe I Erstattung I Zusatzeinstellungen

Zusatzlich zur Standardbankverbindung konnen Sie hier individuelle Bankverbindungen zur
Zahlung bestimmter Sachverhalte auswahlen. Wird hier eine Bankverbindung eingetragen,
so wird diese der Standardbankwverbindung vorgezogen.

Abweichende Mandantenbankverbindungen fir folgende Zahh

Lohn und Gehalt / Abschlagszahlungen

Kontonummer  [Bankleitzahl Bankbezeichnung

festlegen:

=

IBAN [prc
Vermédgenswirksame Leistungen
|Ku||lu( wimmeer  (BarkleiLeahl |Bakb:a:i)|r|u|l; | = | = |
Faalsozs 570 909 00 PSD Bank Koblenz |
AN |a Bankverbindung auswahlen T X
|DE5€ 5709 0900 0013 3150 25 |G
Suchen in Spalte: Suchen nach:
Individuelle Mitarbelterzahlungen |IDAN ;l |
Kontnn mmer [Hank‘l‘i‘l?aﬂ |Ha*hp: ichrg | IBAN & I BIC | Bar ks iame | Klor Lot s
DE29 57050120 0138 443106 MALADES1KO8 Sparkasse Koblenz 138443106
IBAN B OESS 5705 0500 0013 3150 25 GEMODEF P12 PSD Bank Koblenz 13315025
Sozialvercidherungstrager
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichns
IBAN Bl | ¢
OK I Abbreden | Hille ]
Finanzamt 4.
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichnung E ™ 1 |
IBAN [B1C
Das Ergebnis: Finanzamt

Kontonummer  [Bankleitzahl |Ban|n¢:ezeid1nung

13315025 570 909 00 PSD Bank Koblenz

IBAM BIC

DES6 5709 0900 0013 3150 25 GEMODEF1P12

S. 94....c.cec0neneeeeen. Fragen: Sozialversicherungsdaten festleg

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Was bedeutet Voll-DEUV?

en




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Losung
= Es wird eine Liste der meldepflichtigen Tatbestande erstellt.

= Alle meldepflichtigen Tatbestande werden Uiber das RZ an die Sozialversicherungs-
trager Ubermittelt.

Frage 2
?  Woher erhilt Firma Perm GmbH die Betriebsnummer?

Losung
Firma Perm GmbH erhélt die Betriebsnummer von der Agentur fiir Arbeit.

$.98..cciicricrncnennens Fragen: Krankenkassen festlegen
Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt werden die Krankenkassen eines Unternehmens erfasst?

Losung
Menipunkt Erfassen » Mandantendaten » Sozialversicherung » Gesetzliche Kranken-
kassen

Frage 2
? Woher stammen die Daten fiir die Krankenkasse IKK Stidwest?

Losung
Aus der Institutionsverwaltung im Arbeitsplatz DATEV.

Frage3
?  Welche Bedeutung hat das Kontrollkdstchen Teilnahme an Dateniibermittlung fiir Bei-
tragsnachweise?

Losung

= Die Beitragsnachweise werden lber RZ-Auftrage an das DATEV Rechenzentrum ge-
sendet.

= Fir Schulungszwecke werden die Beitragsnachweise Uber eine simulierte Anbin-
dung (Schulungsmodus) gesendet.

19



Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Y 11 R Ubung: Krankenkassen hinterlegen

" Legen Sie die weiteren Krankenkassen zur Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1
Krankenkasse: BARMER
Betriebsnummer: 42938966
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 85062320
Umlagesatz U1: U1_1
Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse T 0.
2 Geben Sie die Betriebsnummer 42938966 ein @.

Gesetzliche Krankenkassen

(1]
Krankenkasse | KK-Nr.: 42933566 [T ﬂl Ei EI ;,

55811201 1 S(dwest 1682505 : = . o
Krankenkaczen in Beschiaftigungsbetriebe dbernehmen. ..
93000006  1Knappschaft 585675207 X 2 |
Allgemeine Dalen der Kasse
Krankenkasse: B BARMER
KX-Zueatzinformation: |

3 Geben Sie die Beitragskontonummer 85062320 ein ©.

4 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéihlen = klicken
@, U1_1 auswihlen® und mit OK tibernehmen.

Gesetzliche Krankenkassen

Krankenkasse [ KK-Nr.: IWE“—IEIEIEI ;I

in Beschiftic k ibernchmen...

55011201 1 Siichwest 16825/05 | |
20000006 1 Knappschaft 505675207 X

Allgemeine Dalen der Kasse

Krankenkasce: |l-_f. | HARMER

KK-Zusatzinformation: I

3 t beilrage a - Gdbg&:
Deitragskontonummer: e'ﬁuﬁzam |01|i2023

£uletzt abgerechneter Monat: |

Zahlungsweice

Allgemsing
Zahiungsarl (Institutionen); Fiar?ar‘ll.ng,'.':nmg
Abweithene Zdhugsarl: | <Keine Angabe > =]

Bankverbindung
o | 4

| |
Umlbagearl beciglich Umlage 1
Umlageart der Krankenkasse:  |U1_1 6
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Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualitdtsstand: 19.10.2023 *
Schnellsuche w || ~ | [] Gruppierfeld [ ] Erweiterte Suche
Art |G|]Itig ab Erstattungssatz in % Beitragssatz in %
Ui 01.01.2023 65.00 2.80
u_2 01.01.2023 80.00 450
ui3 01.01.2023 50.00 230

5 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern H.

fﬁ 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2023 Lohn und Gehalt V.12
(| Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fen
tefo @dada-8ey 2 |EE AR EY ek R e 8
|Ubers£fhtﬂ'urfhsuchen |Q_ 5]
Ubersicht o .
i Mitarbeiter ~ | Gesetzliche Krankenkassen
iR, Digitale Personalakte
[ Datentbernahme Betrigb... | e | Krankenk... | Beitr.Ktanr. | Abger.Mo... | Gf,
[+ Bewegungsdaten 42938966 1 BARMER 85062320
4 Mandantendaten 55811201 1 Sidwest 16825/05
g Adresse 98000005 1 Knappschaft 5856752-07 b
Aufgabe 2
Krankenkasse: KKH
Betriebsnummer: 29137937
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 85215820/1
Umlagesatz U1: U1_1
Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse €1 und geben Sie die Betriebsnummer 29137937 ein.

Gesetzliche Krankenkassen

a1 = =1 o

Krankenkassen in Beschaftigungsbetriebe Gbernehmen. .. |

Betrieb... | K... | Krankenk... | Beitr.ktonr. [ Abger.Mo... | &f. Krankenkasse [ KKANr.: 29137337 i |
42938966 1 BARMER 85062320
55811201 1 Sldwest 16825/05
93000006 1 Knappschaft 5856752-07 X Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkasse: tEK |KJ<]-| Kaufmannische Krankenkasse

2 Geben Sie die Beitragskontonummer 85215820/1 ein.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

3 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen =1 klicken,
U1_1 auswahlen und mit OK tibernehmen.

Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualitatsstand: 19.10.2023 X

Schnelsuche ||

vl [ Gruppierfeld [] Erweiterte Suche

Art |Gﬁ|tig ah Erstattungssatz in % Beitragssatz in %
1 01.01.2023 70.00 3.00
ui_2 01.01.2023 50.00 230
u1_3 01.01.2023 80.00 450
Ui 4 01.01.2013 0.00 0.00

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern .

Aufgabe 3
Krankenkasse:
Betriebsnummer:
KK-Nr.:
Beitragskontonummer:
Umlagesatz U1:

Losung

Continentale
33865367

1

1254230/05
utl_1

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse %1 und geben Sie die Betriebsnummer 33865367 ein.

Gesetzliche Krankenkassen

Betrieb... | K... | Krankenk... | Beitr.Ktonr. | Abger.Mo... | GF. Krankenkasse [ KK-Nr.: 33865367 E| | 1 :ﬂJ E E| ;I
29137937 1 KKH Kaufm... 85215820/1 el in Beschaftigungsbetriebe ot o |
42938966 1 BARMER. 85062320
55811201 1 Siidwest 1682505 Allgemeine Daten der Kasse
928000006 1 Knappschaft 585675207 X

Krankenkazse: ] BKK | Continentale
KK-Zusatzinformation: ]
Geben Sie die Beitragskontonummer 1254230/05 ein.
Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen 21 klicken,
U1_1 auswéahlen und mit OK Gbernehmen.
4

Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern H.
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Gesetzliche Krankenkassen

Reitrageknntnnummer:

Krankenkaee /KA. :
29137937 1 KKH Keufin... 83215820/1
33865367 1 Conlinenlae 1254230/05
42936966  1BARMER 85062320 allgemeine Daten der Kasse
55011201  1SGdwest 1602505
58000006 1 Knappschaft 585675207 X Krankenkasse:
KE-Zucatzinformation:

= 0|7 1 @l =) 2

Krankerkassen in Deschaftigungsbetricbe tbernehmen... |

[6R< [Contnentale
|

¥ Teinahme an Datendbermittiung fiir Deitragsnachweise
I~ Krankenkasse emptangt Reitrage auserhliefilich fiir geringtiigig Reschitigte

Glltg ab:
| 1254230/05 |u1_-'zu 23 ©

Zuletzt abgerechneter Monat: | Pro KK aktualisieren I

Ergebnis: Die angelegten Krankenkassen.

Zahlungsweisc
Zshhngsart (instiubonen); | BarzahiungfEnzug
Abweichende Zahlungsart: I <Keine Angabe > j
Bankverbindung
[IBAN a| =
BIC [Rankhezeichring
l
Umlageart beziiglich Umlage 1 Ty
Umlageart der Krankenkasse:  |U1_1 _I [o172025 g‘
Erstattung nach dem AAG
Mandanterm;tg;m I therweisiing disrch Krankenkasse e
Abweichende Erstatings-
art fir die Krankenkssse: | <xeine angabe > B2l el

Gesetzliche Krankenkassen

Betrich... | K... | Krankenk... | Beitr.Ktonr, | Abger.Mo... | GF.

20137937 1 K¥H Kaufm... 85215820/1

| Continentale  1754230/05
429389606 1 DARMIR B30G2320
55811201 1 Shdwest 1682505
SE000006 1 Knappschall 585675207 X

S.109.....ccce0euee... Fragen: Angaben zu Berufsgenossenschaften festlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1

?  Was bedeutet bei der Stundenermittlung Stunden anhand des Vollarbeiterrichtwertes?

Losung

Bei Anwendung des Vollarbeiterrichtwertes werden die geleisteten Stunden aus einem
jahrlichen Durchschnittssatz fiir einen vollbeschaftigten Arbeitnehmer (Vollarbeiter-

richtwert) ermittelt.

Frage 2

?  Woher stammen in DATEV Lohn und Gehalt comfort die Daten zur zustindigen Berufs-

genossenschaft?
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Losung

Die Daten werden von der Institutionsverwaltung aus DATEV Arbeitsplatz bereitgestellt.

LT | 1 T, Fragen: Steuerdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt geben Sie die Allgemeinen Daten fiir die Steuer ein?

Losung

Menlpunkt: Erfassen » Mandantendaten » Steuer ® Allgemeine Daten

Frage 2
?  Weshalb muss das Bundesland unbedingt angegeben werden?

Losung

Ohne die Angabe des Bundeslandes kann die Steuernummer nicht gepriift werden und
die Berechnung der Kirchensteuer nicht durchgefiihrt werden.

Frage 3
?  Wann kann der Anmeldezeitraum fiir die Lohnsteueranmeldung auf vierteljahrlich ge-
andert werden?

Losung

Der Zeitraum, fiir den die Lohnsteuer beim Finanzamt angemeldet und abgefiihrt wer-
den muss, ist nach Hohe der im Vorjahr angemeldeten Lohnsteuer bindend. Anmel-
dungszeitraum ist das Vierteljahr, falls die abzufiihrende Lohnsteuer im Vorjahr mehr als
1.080 EUR bis 5.000 EUR (ab Januar 2017) betragen hat.

ST [T Fragen: Arbeitszeiten, Feiertage und Urlaubsanspruch hinterlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Wie kann die regelmaBige Arbeitszeit gedndert werden?

Losung

Menupunkt: Erfassen ™ Mandantendaten ™ Arbeitszeiten ™ Regelmdlige / Feste Arbeits-
zeiten. Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Historie bearbeiten ® und tragen Sie an-
schlieBend die gednderten Arbeitszeiten ein.
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Frage 2
?  Wie miissten die Einstellungen der Feiertage gedndert werden, wenn der Firmensitz in

Rosenheim/Bayern ware?
Losung

Zusétzliche gesetzliche Feiertage Bayern: Heilige Drei Konige 06.01., Fronleichnam, Ma-
riad Himmelfahrt 15.08. und Allerheiligen 01.11.

Frage3
?  Uber welchen Meniipunkt kdnnen Sie den allgemeinen Urlaubsanspruch der Mitarbei-

ter einer Firma hinterlegen?
Losung

Menipunkt: Erfassen » Mandantendaten » Arbeitszeiten » Feiertage/Urlaub.

§.127......cc0000ue... Ubung: Priifen von Finanzbuchhaltungskonten

Geben Sie die folgenden Konten an.

Aufgabe 1

?  Welches FIBU-Konto wird fiir die Auszahlung der Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
genutzt?

Obersicht - X
1 Mitarbeiter ~ | Kontenverwaltung

[, Digitale Personalakte
[l Datenibernahme Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

[l Bewegungsdaten |
[l Mandantendaten

E| Adresse Fibu-Konto Buchungstext

E| Bankverbindungen 940 Arbeitgeberdarlehen =]
b Sozialversichernung 970 Ausleih, an nahestehende Pers,
- [l Steuer 1200 P—— N
b [ Arbeitszeiten onstige Vermdgensgegenst, I
I [} Anpassung Lohnarten 1340 Forderg. gg. Personal Lohn- und Gehalt

E| Entgelttabellen 1360 Darlehen (sonstige VermG)

[2 Abrechnungsparameter 1389 Forderungen ggb. Krankenkasse aus AAG

2 AG-Pflichtzuschuss bAV

& 1370 Durchlaufende Posten
[2 Mindestlohn

4 Finanzbuchfihrung 1457 Forderung gegeniiber Bundesagentur
|£| Allgemeine Angaben 3074 Riickstellung Personal
E| Kontenverwaltung 3079 Urlaubsriickstellungen
[ Sonstige Konten 3500 Sonstige Verbindlichkeiten
B Kontierung Lohnarten
B Kontierung Krankenkassen Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
E| Urlaubsriickstellung Verbindlichk. Einbehaltung Arbeitnehmer

Aufgabe 2

?  Welches Fibu-Konto wird fiir die Lohnart Erschwerniszulage genutzt?
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: Uhemicht - X

[ﬁ Mitarbeiter
@, Digitale Personalakte
[l Datendbernahme
Il Bewegungsdaten
[Jl Mandantendaten
B Adresse
B Bankverbindungen
¥ [l Svaalversicheung
i [ Steuer
b [ Arbeitszeiten
¢ [ Anpassung L ohnarten
[5 Entgelttabellen
|&l Abrechnungsparameter
[ AG Pflichtzuschuss bAV
B Mindestichn
4 [ Finanzbuchlahruny
[ Allgemeine Angaben
B Kontenverwaltung
[E Sanstige Konten
|zl Kentierung Lohnarten
2l Kenticrung Krankenk

Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Kontierung Lohnarten

Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

1 ohnart Rereichning FibuKnntn Ruchungstest Knsten- | Gemein- Befrag |5hnden
Jredevant |kosterstele | verbucen | verbuchen

Aufgabe 3

?  Welches Fibu-Konto wird fiir pauschale Lohnsteuern fiir geringfiigig Beschéftigte be-
nutzt?

hersicht

|ﬁ IliLar byeiles

[, Personalakte
b [ Vatendbernahme
I |\ Bewegungsdaten
4[]} Mandantendaten
B Adresse
& Bankverbindungen
[} Sozialversicherung
Ll Steuer
[l Arbeitszeiten
[l Anpassung Lohnarten
[ Fntgelitahellen
B Abrechnungsparameter
B AG-Pflichtzuschues bAV
B Mindestlohn
4 [} Finangbuchldhiuny
Allgemeine Angaben
Kontenverwaltung
Sonshige Konten
Kontierung Lohnarten
Kontierung Krankenkassen
Urlaubsriickstellung
b [l Durchschnitte
B Ausfallschlassel
Ll Baulohn
[} Auswertungsdaten
[l Organisationseinheiten
[l Vortragswerte Schatzung
b Eu Abrechnung
b [} Auswertungen

- v T v

I [T- [ [} (i [

T T T v

=l Bescheinigungen

B Arbeitnetiumes online - Cockpil
E‘ Personal-Benchmark online
[l Datenweitergabe

[ Brennpunkte

El Tipps und Tricks

4 [} Protokolle
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~ | Sonstige Konten

Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

Angezeigte Fbu-Mitarbeitergruppe:
Nr. I Bezeichnung
0 Standard
1 Gro-Minijob

2 Gesellschafter-Geschaftsfihrer

Verbindiichikeitskonten | Kostenkonten | Sonstige Konten | Umiage | kug  Pauschalsteuerkenten |§aison-Kug]
¥ Pauschale Steuern auf mehrere Konten vertellen

fwnlenverleilung - pauschale Sleuern

Pausrhale | chnefener Zukinfisichening: I 6147 [ | |Pa.lsd1* Steuer fir Versicherungen
Pauschale Kirchensteuer Zukunftesicherung: | 6147 | |Pauschale Steuer fiir Versicherungen
Pausthialer SulZ Zukunilssicherung: I 8117 = | |I'\'.\u::d‘|d|: Steuer fir Versicherungen
Pauschale Lohnsteuer Fahrtkosten: | 6069 [ | | Pauschale Stever auf sonstige Beaiige
Pousihiale Kichersteue Fobi Goslen: I 5060 3 | |I"au:zd1a||: Steuer auf sonstige Beziige
Pauschaler SolZ Fahrtkosten: | s068 = | | Pauschale Stever auf sonstige Beziige
Pausthale Lohnsteusr sonstige Bezlos: | R =] | |Pu|.|sd1n!: Stever fir Arbeitnehmer
Pauschale Kirchensteuer snnstige Reriige: I 6038 [ | |Pa.|5d1* Steuer fir Arbeitnehmer
Pauschaler SolZ sonstige Beziige: | [FE = | [Pauschale Steer fir Arbeitnehmer
Pausrhale | shnetener - geringfiinig Reachaffigte: 6036 [ | Fauschale Steuer fiir Minijobber

Pauschale Kirchensteuer - geringfiigig Beschaftigte: | 6038 El |Pauschale Steer fiir Minjobber

Pousthiales SulZ. - gerinyfiigiy Besdhamigle: | 5035 El |Pauadhale Steuer fir Minijobber
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5.130........e0000.... Ubung: Lohnartennamen andern

Aufgabe 1
+”  Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Stundenlohn in Stundenlohn It. Tarif,
Giiltig ab 01/2023.
Historischer Verlauf der Lohnartennamen ? *
Lohnartenmummer: 1000
MName deutsch I Mame englisch Giiltig ab Zeile neu 1
Stundenlohn :I'uuu‘lyrahe of pay 012021 Zeile l5echen
= Stundeniohn It. Tarif| | hourly rate of pay 012023 |7
Schliefien
Hilfe
P
Aufgabe 2

" Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Ausbildungsvergiitung, kfm. in Ausbil-
dungsvergiitung, Gultig ab: 01/2023.

Historischer Verlauf der Lohnartennamen ? x

Lohnartennummer: 2010
Name deutsch Name englisch I Giltig ab Zeile neu |
Ausbidungsvergitung, kfm. training allowance, comm. |D].,|f2[121 Zeie 5schen
@ | Ausbidungsvergutung tralning allowance, comm. |m— 3

=]

Hilte

LT - T Ubung: Datensicherung

Aufgabe 2
+°  Offnen Sie den Mustermandanten ,Musterfirma” und priifen Sie in den Firmenstamm-
daten, welche Berufsgenossenschaft fiir diesen Mandanten hinterlegt ist.
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

9999999 / 99999 Musterfirma - 01/2023 Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus) = m
Mangant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - ®
e s a-Neym BB Fladbkeos G660 WS
2 Feedback geben
[ Obersicht durchsuchen A b
Ubersichl - % . . -~
s Minarbeiter ~ | Mitgliedschaften
& e T
b [l Bewegungsdaten M. Al w85 | Mame BG | unternehmensnr. ] M der Mitghedschalt: 1 E @
4 [ Mandantendaten 1 15141364 BGVekelr -Fah.. 026016120222001 022301429 B [ _1 [ verkehe are
B Ackesse
El Bankverbindungen Matgiedschaft | Gefobwtorifsteten |
4 [ Sesislversicherung
[ Allgemeine Daten Berufsgerosenschaft: [ 15191361 [BG verker - Fahzcughaltungen [
(@ Gesetzhche Krankenkasse
|4 Krankenkassen Versorgur Unternehmensnummer: 0260 16120222001
[@ Private Krankenkassen S
4[]} Unfallversicherung 2 1 a
B e reummer der Mitgledschaft: I Tl B
W Algemeine Daten v PewlErrmetieiE [siates [F& Verkehr - Faheretighalhingen

Mitgliedschaft | Gefali Larifstelken |

Berutsgenossenschatt: |J.5141361 |BGVE|'haI'r - Fahrzeughalungen

Unternchmensnummer : |U7-5015120121001
Mitoliedsnummer: |02230 1429
PIN: | 123495

S.136.......c00000e.... Wiederholungsiibungen Mandantenstammdaten

Ubung Nr.1

" Legen Sie im DATEV Arbeitsplatz im Arbeitsblatt Lohnabrechnung die nachfolgende Fir-
ma mit folgenden zentralen Mandantendaten neu an.

Zentrale Mandantennummer 630

Mandantentyp Unternehmen

Mandant seit 01.01.2024

Unternehmensname Halbach GbR

Unternehmensform Gesellschaft des biirgerlichen Rechts
Leistung Lohnabrechnung fiir das Jahr 2024

Beraternummer 129805

Losung
1 Klicken Sie auf Mandant anlegen.

2 Erfassen Sie die zentralen Mandantendaten und klicken Sie auf das Symbol fertigstellen.

3  Leistung angeben.
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5.136....c000000v0ne.. Ubung Nr. 2

Institutionen Krankenkassen priifen

" Priifen Sie, ob folgende Krankenkassen in den Institutionen hinterlegt sind:

Aufgabe 1
Bezeichnung Debeka
Betriebsnummer 52156763
Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im
Feld Schnellsuche die Betriebsnummer der Debeka ein.

Oberih * % [iomoregmng < Jurankenicsse < [N

Unsere Kanzlei Nabon: | Deutschland v| Anzeige:  |Akuve Instiutionen w
[ Gruppierfeld

E| Untemehmensinformabonen A
B Geburtstage und Jubilaen = |
> 3 ibersi Schnellsuche v 2 ;
! Eles;:ﬂsfﬁlgub@dﬂen [ Erweiterte Suche:

b [l Rechrinpswesen 9 Krankenkasse anlegen ¢ Geschaftsstele anlegen
b Ol Seusm [Nummer +lLond | Dezcichnung [Tie! [Pz ort Geschifisst | Gilltig bis [nz [Anizge
4 b Persanalwitscheft H2106/63 Ut Uebeka BKK  bEU4E Koblenz Ja D
B Lohnabrechnung
E vU-romutar Lohnsteuer...
b Ll Wittschaftsberatung
b [} Zahlungsverkehr
A Ol Stammdateniihemichten
g Adeseston L
4 W), Vet isoren Institutionen - 52156763 DE / BKK Debeka 1 X
Ia Pibreilsayer lur
[2 Benfsgenossenschaft Adresse  Kommunikation ~— Bank  Weltere Angaben  U1/U2-Satzeab 2010  Zusatzheitrag
B Benfsstandische Organi...
|§ Fnanzamt —Vorschau Korrespondenzanschrift —Stralenad Postfachad —Grolkundenzd —
(2 Frmenbuchgericht i Im Mettemicher Feld 50 Keine Daten vorhanden... 56048 Koblenz
[ Gemeinde i 56072 Koblenz
2 Gercht f

BKK
IHK/HWE
8 MNeheka

56048 Koblenz

2 Landesverband der Kra...
I; Chesfinanzdimkion
[3 Srhadameysmichen na

Aufgabe 2
Bezeichnung DAK Gesundheit
Betriebsnummer 48698890

Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im
Feld Schnellsuche die Betriebsnummer der DAK ein.
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Uberaicht |

Unsere Kanzlei
a Untemehmensinformationen
El Grbulslaye und Jubidlaen
4 [} Geschafisfeldiibersichten
B Gesamtubersicht
i> [} Rechnungswessn
L Steusm
4 [} Personahwitschaft
B Lohnabrechnung
B nil-Familar | ahnstesier
b [l Witschaftsheratung
i [l Zohlungavedschr
4 [} Stammdatenibersichten
E| Adressalen
a [} Insttumonen
E Ametsagentur
E Benfsgenossenschaft

|2 Benfsstandische Organi...

EI Finanzamt

B Fimenbuchgesicht
El (Gemeinds

B Gercht

B Hemwk

B Kredunstue -
B Landesverband der Kra_..
B Oberfinanzdirektion

- [ e

Mation. | Deutschland | Aucsige.  [Aidive Instiutionen 5
[ Gruppierfeld
Schncllauch 48698890 s
neleuens T | [ Erweiterie Suche
- Krankenkasse anlegen -+ Geschaftsstelle anlegen
Nummer 4Land [Bezeichnung Titel |PLZ [ont | Geschafisst. | Giiltia bis [RZ |Anlace
42602290 DE DAK Gesundheit EK 20008 Hamburg Ja D
Institutionen - 48658850 DE / EK DAK Gesundheit R ox
Adresse  Kommunikation Bank  Weitere Angaben  U1/U2-53tze ab 2010 Zusatzbeitrag
—Varschan Knrrespondenzanschrift —Strallenadresse —Prstfachadresss —Ermfkundenadresse ——
Magclaweg 27 21 Poatfach 10 14 44 Keinc Daten vorhanden...
20097 Hamburg 20009 Hamburg
EK
DAK Gesundheit
Postfach 10 14 44
20003 Hamburg

5.136....cc00000v0nee. Ubung Nr. 3

Aufgabe 2
" Geben Sie den Abrechnungsmonat und die Angaben fiir die Ubernahme des Kanzlei-

kontenrahmens wie folgt an:

Erster Abrechnungsmonat 01/2024

FIBU - Kontenrahmen DATEV SKR03

Aktivieren Sie dariiber hinaus die Option Alle DATEV-Standardlohnarten.

Losung

1

2

Klick auf Mandant neu anlegen.
Erster Abrechnungsmonat 01/2024.
Kontenrahmen DATEV SKRO03.

Ubernehmen Sie die Einstellungen mit Klick auf die Schaltfliche OK.

S.137..ccceereereenee Ubung Nr. 4

" Die Mandantenadressdaten und die Bankverbindung sind nach den folgenden Vorga-
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ben anzulegen:
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Adressdaten
Unternehmensgegenstand Grof3handel
Adressdaten Seehauser Landstral3e 17 B, 28197 Bremen
Ansprechpartner Mandant Herr Peter Halbach
E-Mail-Adresse p.halbach@halbach.com
Telefon 04219521520
Ansprechpartner Lohnabrechnung Frau Stefanie Neubert
E-Mail-Adresse s.neubert@halbach.com
Telefon 04219521528
Losung

1  Mandantendaten - Register Adresse:

2 Klicken Sie anschlieBend auf das Register Ansprechpartner und erfassen Sie den An-
sprechpartner Mandant sowie den Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung mit fol-
genden Daten:

3 Klicken Sie danach auf das Register Unternehmensdaten und geben Sie im Feld Unter-
nehmensgegenstand Grofhandel ein.

Bankdaten

Bankbezeichnung Sparkasse Bremen

IBAN DE79 2905 0101 0001 0065 43
BIC SBREDE22XXX

Zahlungserstellung

Aktive Mandanten-Bankverbindung Sparkasse Bremen

Losung

1 Klicken Sie auf das Register Zahlungserstellung und hier auf das Symbol Aktive Mandan-
ten-Bankverbindung =) auswahlen.

2 Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und Gibernehmen Sie diese mit Klick auf die Schalt-
flache OK.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Aligemeine Zahlungsarten
Lohn-/Gehalts, Abschlagszahlung
Vermogenswirksame Leistungen
Individuelle Zahlungen

Sonstige Zahlungen (Institutionen)
Erstattungshetrage U1/U2

Uberweisung durch Krankenkasse

Losung

SEPA-Uberweisung
Barzahlung / Einzug
SEPA-Uberweisung

Barzahlung / Einzug

Uber Sparkasse Bremen

Klicken Sie auf das Register Erstattung und anschlieBend auf das Symbol Bankverbin-
dung auswdhlen 2. Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und anschlieBend auf OK.

S.138....cc00e0000ne.. Ubung Nr. 5

" Legen Sie im nichsten Schritt die Stammdaten ,allgemeine Sozialversicherungsdaten”

an.

Sozialversicherungsdaten Halbach GbR:

Betriebsnummer
SV-Meldungen gem. DEUV
Betriebsnummer Abrechnungsstelle

Umlagepflichtig

Losung

51857309 ab 01/2024
VOLL_DEUV
51857309 ab 01/2024

Umlage U1 und U2 ab 01/2024

1 Geben Sie die DEUV sowie die Betriebsnummer der Abrechnungsstelle ein.

2 Klicken Sie auf das Register Umlage / Erstattung und wahlen Sie im Feld Umlagepflicht
(ab 2006) Umlage 1 und 2 aus. Alle anderen Einstellungen kénnen Sie mit den Stan-

dardeinstellungen tGibernehmen.

LT 1 SO Ubung Nr. 6

" Hinterlegen Sie die Krankenkassen wie in folgender Tabelle:
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Die erste Krankenkasse anlegen

Debeka 52156763 52362/52

Losung
1  Geben Sie die Betriebsnummer 52156763 und die Beitragskontonummer 52362/52 ein.

2 Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéihlen
_| markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_T7 und libernehmen Sie diese mit OK.

3 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern =

Die nachste Krankenkasse anlegen

DAK Gesundheit 48698890 HB12563/14

Klicken Sie auf das Symbol Neue Krankenkasse Tl
Geben Sie Betriebsnummer und die Beitragskontonummer ein.

Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen
El, markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_T7 und ibernehmen Sie diese mit OK.

4 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern B,

S.138.ucrueercrrennens Ubung Nr. 7
" Hinterlegen Sie die Berufsgenossenschaft BGHW fiir den Mandanten Halbach OHG wie
folgt:

Berufsgenossenschaft Berufsgenossenschaft BGHW
Unternehmensnummer 12341234 1234 001
Mitgliedsnummer 5211-10155
PIN 20300
Strukturschlussel 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren
Gultigkeitszeitraum Mitgliedschaft 01/2024
Verfahren zur Stundenermittlung Stunden anhand d. Vollarbeiterrichtwertes
Betriebsnummer des lohnverantwor- 51857309

tenden Beschaftigungsbetriebs
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Losung

1

Klicken Sie zunachst auf das Symbol Neuer Datensatz €1, um eine neue Mitgliedschaft
anzulegen.

2 Klicken Sie im Feld Berufsgenossenschaft auf das Symbol =1 und geben die Nummer 30
ein. Ubernehmen Sie diese anschlieBend mit Klick auf die Schaltflache OK.
3 Geben Sie anschlieBend die folgenden Daten fiir die Neuanlage der Mitgliedschaft an.
4 Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen Stammdatenabfrage sofort senden.
5  Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK.
6  Klicken Sie auf das Register Gefahrtarifstelle und auf die Schaltfliche Neue Gefahrta-
rifstelle anlegen.
7  Klicken Sie im Feld Gefahrtarifstelle auf das Symbol Strukturschliissel auswdhlen =1, wah-
len Sie die Nummer 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren aus und klicken
Sie danach auf OK.
8  Klicken Sie danach auf die Schaltfliche Neuen Giiltigkeitszeitraum anlegen und geben
Sie 01/2023 ein.
9  Klicken Sie erneut auf das Register Mitgliedschaft und geben Sie den Strukturschlussel 1
im Feld Haupt-Gefahrtarifstelle ein.
10 Klicken Sie zuletzt auf das Symbol Speichern. Die Berufsgenossenschaft fir den Man-
danten Halbach GbR ist damit erfasst.
LT 1 T Ubung Nr. 8
" Als Steuerdaten der Firma Halbach GbR sind folgende Daten zu erfassen.
Bundesland Bremen
Teilnahme Dateniibermittlung aktivieren
Lohnsteuerjahresausgleich keine
Finanzamt Bremen
Steuernummer 06012806173
Zeitraum Lohnsteuer-Anmeldung monatlich
Losung
1 Offnen Sie im Ordner Steuer den Eintrag Allgemeine Daten. Wahlen Sie das Bundesland
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Bremen aus und geben Sie Finanzamt und Steuernummer ein, bei den tibrigen Einstellun-
gen konnen Sie den Standard ibernehmen.
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2 Klicken Sie auf das Register Lohnsteuer-Anmeldung und wahlen Sie den Eintrag monat-
lich aus.

3 Klicken Sie abschlieBend im Ordner Steuer doppelt auf den Eintrag Berechnung. Unter
Lohnsteuer-/Kirchensteuer-Jahresausglich Dezember muss die Standardoption kein Lohn-
steuer- Jahresausgleich aktiviert sein.

LT 1 T Ubung Nr.9

" Geben Sie die Arbeitszeiten, den Urlaubsanspruch und die zusatzlichen Feiertage fiir
das Bundesland wie folgt an:

Wdchentliche Arbeitszeit 42 Stunden

Tagliche Arbeitszeit Mo - Sa 7 Stunden

Grundurlaubsanspruch pro Jahr 30Tage

Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.)
Losung

Achtung: Nach Eingabe der 42,00 Std werden die Stunden automatisch auf Mo - Fr gleichmaRig
verteilt. Die tagliche Arbeitszeit muss anschlieBend, wie folgt abgedndert werden.

Arbeitszeiten 42 Stunden, Montag bis Samstag taglich 7 Stunden.

2 Urlaubsanspruch 30 Tage.

3 Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.).
4 AU-Bescheinigung ab 1. Krankheitstag

5. 139 c0crerrerrennens Ubung Nr. 10

" Hinterlegen Sie tiber die Auswertungsdaten, Gestaltung Register Lohnkonto die nach-
folgenden Bearbeitungsvorschriften fiir den Mandanten Halbach GbR.

Urlaubsstatistik erstellen aktivieren

Stunden-/Tagesstatistik erstellen aktivieren
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7 Mitarbeiterstammdaten

7 Mitarbeiterstammdaten

S.145.cuiierisnennens Ubung: Mitarbeiter anlegen

+~ Legen Sie als zweite Arbeitnehmerin Frau Sabine Miiller an. Frau Miiller ist kaufm. An-

gestellte in der Verwaltung. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn Wichtig - un-
serem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich:

Mitarbeiternummer: 2

Familienname: Mdiller

Vorname: Sabine

Eintrittsdatum: 01.02.2006

Erster Monat der Abrechnung: 01/2023

Sozialversicherungsnummer: 58020385W525
Losung

1 Menipunkt Erfassen » Mitarbeiter... oder Symbol Mitarbeiter 6ffnen &1 oder in der
Ubersicht Doppelklick auf den Eintrag Mitarbeiter.

'F 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2023 Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus)
\l Mandant  Bearberten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzler kxtras  benster  Hilte

ede AR - N2 BR < L2 [fldibkes R6IREENEE
[ Obersicht durchsuchen (]

 Nhersicht - %

121 Mitarbeiter A
@ Digitale Personalakte

I |Ji Datenibemahme

I [} Bewegungsdaten

4[]} Mandantendaten

2 Die Mitarbeiter-Ubersicht wird gedffnet, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu.

48 Mitarbeiter-Ubersicht ? x
Suchen in Spalte: Suchen nach:
= =l vIY| &
kein Filter aktiv

Ir. ll Name | Vorname | Abr. Da... | Eintritt | Austritt | Be
00001 Vogel Walther 01.08,1995

£ >
Bearbeiten. .. Meu... | Kopieren... I Léschen. .. | Schliefen | Hilfe |

3 Erfassen Sie die Daten wie im nachfolgenden Bild dargestellt.
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Mitarbeiter neu ? x

Beschaftigungsbetrieb: | ooool = |PEFITI GmbH

Betriebsnummer {Jt. BA):

Angaben zum Mitarbeiter
Mitarbeiternummer: 2kl

Familienname: | Miiller

Vorname: | Sabine

Eintrittsdatum: 01.02.2006
Erster Monat der Abrechnung: 012023

Mitarbeitertyp: | Personengruppendbergreifend j

Versicherungsnummer: 58020385W525

[ DEOV-Versicherungsnummernabfrage auslésen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

I~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslésen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
: . - Gewiinschter jhrl. Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe > (nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

B
(zur Aktivierung siehe Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DELV)

ok | | Abbrechen | Hilfe |

4 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltfliche OK.

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-
nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

5  SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol ¥ klicken.

S.150......c00000ec... Ubung: Mitarbeiter iiber die Mitarbeiterebene von Lohn und Gehalt anlegen

Legen Sie jetzt die weiteren Mitarbeiter der Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1

" Als nichster Mitarbeiter ist Herr Wolfgang Weber anzulegen. Herr Weber ist gewerbli-
cher Angestellter in der Abteilung Technik. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn
Wichtig - unserem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich.
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7 Mitarbeiterstammdaten

Mitarbeiternummer: 4

Familienname: Weber

Vorname: Wolfgang

Eintrittsdatum: 01.03.2010

Erster Monat der Abrechnung: 01/2023

Sozialversicherungsnummer: 632504735226
Losung

1 Meniipunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitar- & 480 / Perm GmbH
beiter anlegen T oder Tastenkombination Strg+N. Mitarbeiter ~ Ansicht K

2 Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und klicken Sie ;
pafl = a
abschlieBend auf die Schaltflache OK.

| Mitarbeiter neu 7 *

Beschaftigungsbetrieb: | om0l = |Perm GmbH
Betriebsnummer {t. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer: 4 M

Familienname: | Weber

Vorname: | Wolfgang

Eintrittsdatum: 01.03.2010
Erster Monat der Abrechnung: 012023

Mitarbeitertyp: | Personengruppeniibergreifend j

Versicherungsnummer: 632504735228

[ DEUV-Versicherungsnummernabfrage auslisen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

I~ abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslisen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
Gewdlnschter jhrl. Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe> (nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DEDY)

ok | | Abbrechen| Hilfe |

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-
nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

3 SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol | % | klicken.
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Aufgabe 2
Als nachste Mitarbeiterin ist Frau Jeanette Beier anzulegen. Frau Beier ist kaufm. Auszu-

»

9
v

bildende in der Verwaltung.

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Mitarbeiternummer: 5
Familienname: Beier
Vorname: Jeanette
Eintrittsdatum: 01.08.2022
Erster Monat der Abrechnung: 01/2023
Sozialversicherungsnummer: 150501058525

Losung
1 Mentipunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen Tl oder Tastenkom-
bination Strg+N.
2 Erfassen Sie die Daten der Mitarbeiterin.
Mitarbeiter neu ? *
Beschaftigungsbetrieb: | 00001 E |PErm GmbH
Betriebsnummer {Jt. BA):
Angaben zum Mitarbeiter
Mitarbeiternummer: 5kl
Familienname: | Beier
Vorname: | Jeanette
Eintrittsdatum: 01.08.2022
Erster Monat der Abrechnung: 01/2023
Mitarbeitertyp: | Personengruppendbergreifend j
Versicherungsnummer: 150501058525
[~ DEOV-Versicherungsnummernabfrage auslésen
Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteverkarte
[ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslésen
Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
: ) - Gewinschter jhrl, Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe > (nur bei Mebenarbeitgeber):
Angaben zur DEOV-Sofortmeldung
-
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DELV)
ok | | Abbrechen | e |
3 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK. Es erscheint das Verarbeitungsproto-

koll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt

wurde.
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40

Mitarbeiterstammdaten

4

SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol * klicken.

Aufgabe 3
" Als letzter Mitarbeiter ist Herr Thomas Rumpenhorst anzulegen. Herr Rumpenhorst ist
als kaufm. Aushilfe auf 520 Euro-Basis im Verkauf tatig.

Mitarbeiternummer:
Familienname:
Vorname:
Eintrittsdatum:

Erster Monat der Abrechnung:

Mitarbeitertyp:

Sozialversicherungsnummer:

Losung

1

6

Rumpenhorst

Thomas

01.10.2019

01/2023

Geringfiigig entlohnt Beschaftigte/r
56150570R222

MenUpunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen % oder Tastenkom-

bination Strg+N.

Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und wahlen Sie den Mitarbeitertyp Geringfiigig
entlohnt Beschdiftigte/r aus.

Mitarbeiter neu

Beschaftigungsbetrieb:

Betriebsnummer {Jt. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

[[00001 E [erm GmbH

e

Mitarbeiternummer: |

Familienname: | Rumpenhorst

Vorname: |Th0mas

Eintrittsdatum: 01.10.2019
Erster Monat der Abrechnung: 01/2023

Mitarbeitertyp: Geringflgig entlohnt Beschaftigte/r -
Versicherungsnummer: 56150570R.222

[ DEUV-Versicherungsnummernabfrage ausldsen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteverkarte

I~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslésen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
Kennzeichnung Arbeitgeber:

— Gewlnschter jhrl, Freibetrag
<Keine Angabe > (nur bei Nebenarbeitgeber):

Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-

(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DELV)

o]

Abbrechen

Hilfe
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Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK.

Sie erhalten anschlieBend den folgenden Hinweis, den Sie mit Klick auf die Schaltflache
Nein bestatigen.
Mitarbeitertyp geringfogig entlohnt Beschaftigre/r T =

Durch die Auswahl des von Thnen gewshlten Mitarbeitertyps wird einfe geringfiigig
entiohnt Deschaftighefr mit RV-Pflicht und Pauschalversteuerung mit folgenden Angaben

angelegl:

Personengruppe: 109 Geringfigig entichnte Beschattigte

Arbeitnehmertyp: 4 Gerinafigig Beschaftiater mit Pauschalversteuerung (Arbeiter)
Baitragsgruppenschiiissel: KV:& RV:1 AV:0 PV-0

Geringfligig entiohnt Deschaftigter
-2% einheillicher Pauschsleuersale: JA
Krankenkasse: Bundesknappschaft

Nie Angahen kfinnen nach der Neuanlage von Thnen manuell angenasst werdan.

Soll die Vorbel nach B di des Neuanl. dialogs durchgefiihrt werden?

Ja |

Hinweis: Es kdnnten in der Praxis fiir einen geringfligig Beschéftigten die entsprechen-
den Vorbelegungen in den Stammdaten zum Mitarbeiter ibernommen werden. Aus
lerntechnischen Griinden sollen Sie natiirlich das Anlegen eines geringfligig Beschaf-
tigten Schritt fur Schritt erlernen. In diesem Lehrbuch erfahren Sie dies im Kapitel 7.6.

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienst-
verhaltnis vorbelegt wurde. SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das
Symbol * klicken.

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar

LY0X K J—— Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mitarbeiterebene erfassen

Aufgabe 1
Herr Wolfgang Weber legt lhnen den Stundennachweis seiner geleisteten Stunden fiir den Mo-
nat Januar 2023 vor. Herr Weber hat im Monat Januar 174 Stunden gearbeitet.

Da der 01.01.2023 (Neujahr) auf einen Sonntag féllt, sind keine Feiertagsstunden zu erfassen.

" Offnen Sie den Mitarbeiter Wolfgang Weber und geben Sie {iber die Monatserfassung

die 0. a. Stunden ein, Kostenstelle Technik.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |01/2023

Bl 2| &=

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 3ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Fel

Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung]

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bt
Monat
o) 1000 = Stundenlohn It. Tarif 174,00 5td | 3000] = 01/2023

Aufgabe 2

Frau Sabine Miiller hat am 06.01.2023 einen Vorschuss aus der Geschaftskasse in Hohe von
100,00 EUR erhalten. Dieser Vorschuss ist als Nettoabzug in der Monatserfassung zu erfassen.

P

den Abzug Vorschuss ein, Kostenstelle Verwaltung.

7 Offnen Sie die Mitarbeiterin Frau Sabine Miiller und geben Sie in der Monatserfassung

Monat:  |01,/2023

Bl & &2

Monatserfassung - 2 Miiller, Sabine

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 2ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Mov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Fel

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bt
Monat
9000 Vorschuss -100,00 EUR | 2000 012023
d =2 =2

§.227......ce0000eoe.. Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mandantenebene erfassen

" Erfassen Sie fiir die Aushilfe Herrn Thomas Rumpenhorst die Bewegungsdaten fiir
01/2023 Uber die Stapelerfassung Monat.

Personalnummer:
Lohnart:
Stundenanzahl:
Kostenstelle:

6

Aushilfslohn, Std.

32,0 Stunden
Verkauf
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129805 / 480 Perm GmbH - 01/2023 Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus) 4 A n
Mandant  Bearheiten Ancicht  Erfazzen Auswertungen  Ahgechnung Kanzlei Fxtraz  Femster  Hilfe - @ X
thgduasaE@d-Reea|BE b es 86 IEEE NS
(® Feedhack gehen
[ Obersicht durchsuchen la &
ZiE Hilfe Bot
&) Mitarbeiter ~ | Stapelerfassung Monat il
[, Migitale Personalakte
b W Daenduemabie wost: oz FI| &) B 2] B 7| &l Zeltenerfassenals & Industrieminuten  ( Echtminuten

4[]l Bewegunysdaten
o Stapelerfassung Monat

TR Stapelertazzung Kalender Jan 2023 |
b [l Al (Tbersichten Perahir. | Lohnart Lohnartname wert Kostenatele | abw. Faktor | abw. Lohnv. | zuord. Manat

' B % S::n::;b;h:g: Tt o000 00 [Stundenlohn It Tanf 174,00 St awon | |z =
b Wb o0 | 1000 stundencmie. fant v st oo | loyanzs
b [ Suswerungen || vovoz 9000 [Vorschuss -100,00 |EUR o0 | Ju:ﬂuu

=1 Bescheinigungen o000 3230 |Verpfiegungszuschuss, p.5t. 15,90 ELR 2000 | |ox/2023

|8 Arbeitnehmer online - Cockpit 2 32,00 Std 01/2023

m Perzonal-Benchmark online =
b [l Datenweitergabe II

E Brennpunkte ) :

[ ST T ¥, Mitarbeiter:  Rumpenhorat, Thomas Echtminuten: 32:00 Std
< >

9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

S.244.................. Ubung Bewegungsdaten erfassen
Ausgangssituation
Die Bewegungsdaten fiir den Monat Februar 2023 liegen Ihnen wie folgt vor:

" Herr Thomas Rumpenhorst, Aushilfe im Verkauf, Kostenstelle Verkauf hat im Februar
2023 insgesamt 32,0 Stunden gearbeitet.

A . 6 Rumpenhorst, Thomas - 02/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt v.12.61 (Sc..
Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Amsicht  Efassen  Auswertungen  Abrechnung Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

ﬁiﬁ‘lLRﬂEEJE ==_EE'?'TEIEI=3V E}E“&h@@@ E@Fccdbackgcbcn
| Ubersichi durdhsuchen |Q b
* Ubersicht - x
B Digitale Personalakte ~ | Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas
B Schnellerfassung
[l Rewegungsdaten Monat:  |02(2023 ﬂlﬁl E[fl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantensinstell
G Munalseilassuny
5 Kalender 3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2003 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 3 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024
E Menatzstammdaten
[l Krankheitszeiten Lohmart Lohnariname Wert Kostenctele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
[ Stammdaten M EENE 32,00 5td | 1000 = 02/z2023

Bl Personaldaten —
I [} Beschittigung
A |] Soriatversichening
E Allgemeine 5V-Dalen
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

+° Frau Marion Wegmann, IT Systemelektronikerin, Kostenstelle Technik hat im Februar
2023 insgesamt 160,0 Stunden gearbeitet und 12 zusatzliche Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat:  |02/2023 ﬂ Ej % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstell
3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 3u 2023 | Aug 2023 | sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 160,00 Std  |3000 022023
®|l00 = Uberstundengrundvergiitun 12,00 Std | 3000 = 02/2023

+  Herr Wolfgang Weber, IT Systemelektroniker, Kostenstelle Technik, hat im Februar 2023
insgesamt 160,0 Stunden gearbeitet und zusitzlich 9 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |02/2023 | B = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstell
Jan 2023 |Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2023 | ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 160,00 5td 3000 02/2023
e|1100 = Uberstundengrundvergiitun 9,00 5td |3000 = 02/2023

Fir alle anderen Mitarbeiter ergeben sich keine Anderungen und auch keine Bewegungsda-
ten fir den Monat Februar.

Aufgabe 2
" Priifen Sie in einer Probeabrechnung die Abrechnungen aller Mitarbeiter.

Losung

7 Die Probeabrechnungen sind als PDF-Dateien zum Download verfiigbar, Ordner:
Kap09_02_Februar_2023, Alle_Probeabrechnungen_Mitarbeiter_Februar_2023.pdf
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§.245........e0000e.... Ubung Lohnabrechnungen durchfiihren

Aufgabe 2
" Fihren Sie die Lohnabrechnungen fiir alle Mitarbeiter durch.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbolleis-
te auf das Symbol Lohnabrechnung l&.

2 Klicken Sie dann auf OK.

Lohnabrechnung ? X

Abrechnungsumfang

* Alle Mitarbeiter [+ Keine Wiederholungsabrechnungen durchfithren

™ Einzelne Mitarbeitergruppen

™ Einzelne Mitarbeiter Personalnummernauswahl...|

Pers.Nr. | Familienname | Vorname | Abr.Datum | Eintritt Austritt Letzter abzur. Monat
00001 Vogel Walther 012023 01.08.1998
00002 Miller Sabine 0142023 01,02,2006
00003 Wegmann Marion 01/2023 01.03.2008
00004 Weber Wolfgang 012023 01.03.2010
00005 Beier Jeanette 01/2023 01.08.2022 31.07.2025 07/2025
00006 Rumpenhorst Thomas 01/2023 01.10.2015
Abrechnungszeitraum

Aktueller Abrechnungsmonat: I 02/2023
Erster Monat der Nachberechnunag: I

O l Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter. .. Gegenstandswerte, .. |
A

S.246.................. Ubung Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 1
#” Fihren Sie den Monatsabschluss fiir den Monat Februar 2023 durch.
Losung

1 Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-
bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren Ei.

2 Klicken Sie anschlieBend auf OK.
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

Manatsabschluss ? K

Der mnmd:sdtnufnlgtﬁ.rdmmtl”ﬁms mit folgenden Enctellungen:

RZ-Aullrige e e e e e it beziel Pe
™ Offenc RZ Auftrige sofort ins Rechenzentrum senden (ihergahe von 7ahungsaufragen: |¢|<_n_, ﬂ
n Anischiuss las Senden Daten in das Recheneenkrum sichem
" 1man an d nden Daten in das Rechens um T > | EI
Betragsnachweis-Schatzung
Gegenstandswerte
™ Bastomatischie Schatamg der Beilr ey s (i den Folgemonal corehfideen
I™ Cislog 2ur Berbeiung Gegenstandowerte erctalien: | Keine Gegenstandswerte erstalien ]
™ schatz- Twreise mit zen ummumm,mudmwﬂmlm.nd j
Luhnstener-Anmeklng Buckungsbeleg
I Verrechnuna des Erstathunasbetraacs ¥ Buchungsbeleg automatisch cratelen
I Widerruf SCPA-Lastschriftmandat [T B nabeles atomaiach zeoor
I [Ergénzends Angaben
Exportformat: |DATEV-Format (ASCII-Format Stendard) 7.0 =]
Monatsabschiassaaket Ausgebever zekhns fir Caber Exgarts [T ROGRAMDATA DATEV DATENWDATEPORT J A
teabschiusspaket ausgeben
I Dateiname fir Datel-Fport: [DTVF 129805 460 LOHNDUCHUNGEN LUG 202302 20231121 1303.C5
Omline Anwendungen
Persomalrcport
I Stamendaten an Lohn und Gehalt Vorerfassung online iberachen C
o D 16 an Arhetine Personalreport alg PUF exporteran
T fusaveesr hungen an Unternehmers ooine [ obev swer gl we iiberget g fur POF-£xport: _I

Weitergabe Arbeitnchmerzahl an das Tool Rechnungslegungspflicht
™ Automatische Weitergabe der Arbeitnehmerzahl

oK | Alabwechen Hife Pahbrepparamebe... |

Verarbeitungsprotokoll

Erstellzeit Monat VKZ Verarbeitung

|21.11.2023 14:45:10 - 02/2023 - 203 - Monatsabschluss ~| A ._l abe j'ﬁl

@ Sneinige 71 | - |

Pers. Meluur -

Munalsalrscliluss liir 022023, VEZ 303

Beitragsnachweise | KK SV-Werte
Hinweis #N17122
Die Beitragsnachweiserstellung wurde durchgefihrt.

Lohnsteuer-Anmeldung
Hinweis #ALN06013
Der gesetziche Ubermittiungstermn 10,03, 2023 wurde uberschritten. Lie Lohnsteuer-Anmeldung wird mit Verspatung ubermittelt,

Hinwcis ALN19711
Nie | nhnstener-Anmeldiing mit Anmeldezeitraim 'monatich’ wisrde erstellt.

Zahlungserstellung
Hinweis #AN0I9153
Die Erstellung der Zahlungsaufirage fiir den Monat 02/2023 und VKZ 303 wurde durchgefiihrt.

Hinwess #LN1/U93
Der Monatsabschluss fir den Monat 02/2023 wurde am 21.11.2023 { 14:45 Uhr mit dem VKZ 303 durchgefihrt.

Buchungshelege erstellen fiir 02/2023, VK7 304

Hinweis F1N15914
Unter Auswertungen | Buchungsbeleg - Kontennachweis pro Mitarbeiter finden Sie eine detaillierte Ubersicht aller Buchungen.

L Hinweic SIN15900 ~
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Aufgabe 2
" Senden Sie die RZ-Auftriage tiber den Meniipunkt Mandant » Daten senden. ..

Losung

1 Klicken Sie auf Senden.

Daten senden ? X
3 Finanz... | Bezeichnung | Anmeld.z... | Meldem... | WKZ | Besch.-betr... | Anz. Miizl'he...j__GesmrH:lehggJ Meldeart I_
B} Lohnsteuer-Anmeldung 2722 Koblenz monatlich  28.02.2023 305 1 ] 2.380,98 A
(V] Beitragsnachweis (Krankenkassen)
(V] Arbeitnehmerstatistik (DATEV-Verrechnung)
Senden I Schiiefien | Hilfe | Eingesteliter DFU-Termin: Chne Termin

2 AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltfliche Ja, damit die Daten als verarbeitet ge-
kennzeichnet werden.

3 SchlieBen Sie anschlieBend das Verarbeitungsprotokoll.

10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

LY LT S Ubung: Uberstunden mit Uberstundenzuschlag fiir Zeitlohnempfinger erfassen

Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, legt lhnen seine geleisteten Lohnstunden vom
Monat Mirz 2023 vor. Er hat im Mérz reguldr 181 Stunden gearbeitet und zuséatzlich 11 Uber-
stunden geleistet.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie liber die Monatserfassung die Stunden von Herrn Weber fiir den Monat
Marz.
: . Hilfe-Bot
Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang Corona
Monat:  |03/2023 ﬂl _@‘J Elfl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 3ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | 14 »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Ei
Monat
1000 |Stundenlohn It. Tarif 181,00 5td 3000 03/2023 =
o130 = Uberstd.grundverg. + FLA ( 11,00 Std |3000 = 03/2023

47



10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

oder auch richtig:

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 3ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2025 | Dez 2023 | Jan 2024 | 14| »

Lohnart Lohnartname | Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bi
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif | 181,00 Std  |3000 032023 =]
1100 Uberstundengrundvergiitung 11,00 Std  |3000 03/2023
o|1200 5 Uberstundenzuschlag, 25% | 11,00 Std | 3000 = 032023

Aufgabe 2

S

s~ Testen Sie die Abrechnung Uiber eine Probeabrechnung.

Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren & und bestatigen Sie mit der Schaltflache OK.

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Méarz sind auch im PDF-Format zum Download
verfiigbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2023.

8z1 129805/ 480/00004

der g fir Mirz 2023 22.11.2023 gar 1
Persona . [Gobursdaum [Siator[K.Fo afesson[Fobotiog a1 [robetag mt DBA [idigb  fiTa  VJUR b, [Un . [UnTggen. [Resuass
00004 250473 3 20 ev/ev 30 200 2900 3100
SeNummr Tankoniasss Tiocn fpors pors [on]svTs. o, Togo [Utun Tagearin T, [Fnz Toge
632504735226 BKK Continentale 160 101 1111 1 30
I e St [Uraub 0. [ankn S [Pz 5.
Probeabrechnung 010310
Severid iF [ztonn S Oberia.[oez 80
o b 3456068 Kblens 81649307293 18100 1100 19200
“pozs.-te. 00004+ 4
a0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.zZt. 40,00

Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber

Hoher Weg 5
56626 Andernach

Brutio-Bezige

r Tovnart_[Bezaimung Bt Werged]  Faor![prsenise [5 [SV [G&° Beg
1000 Stundenlohn lt. Tarif std 181,00 22,75 L LJ 4.117,75
1100 Uberstundengrundvergiitung std 11,00 22,75 L L g 250,25
1200 Uberstundenzuschlag, 25% std 11,00 22,75 25,00 L L J 62,56
3100 AG-Anteil VWL,1fd L LJ 10,00
**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**+% bis zum 31.03.2023 in der Personalabteilung abgeben
**%* Robert Minchbacher

GesamtBrutto

4.440,56

Y Sovor Bt | ot | Niaharsewr | Sodatisaseiog Severeciice Acige
L 4.44056 37200 275 , 374,75
S Wwewo | Wewe | Avewe | Pauto | Wsieg | Rvelug | AVBstag | PBsmag| | SteschicheAorige
L 4.44056 4.44056 4.44056 4.44056 35524 41297 5773 6772 893,66
Netto-Verdienst

B Verdienstbescheinigung Netto-BeziigelNetto-Abziige 3.172,15
Gesamteruto 12.26381 [svanto 12.26381  Loman [Bezsichnung Betrag
Stover8ruto 12.263B1 |Kvseimg 98110 9840 VWL 20,00~
Lotnsiever 89683 [Rvseireg 1.14053
Kichensteuer 275 |Avseirag 15943
Soldrtitszuschiag . |pvssirag 18702
Steuereie Bezige L | gesamt 6000
P.verst. Zuksich. , [eghuszaning ,

Plandung Rest , ,

Darhen Rest

Bk Postbank Ndl Deutsche Ba SVAG-Antel | Zus, AG-Kosten ‘Gesamtkosten ‘Auszahlungsbetrag
Kot DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 89366 3.152,15

T ~Bortarce: ces GosamtBruos

©2 Ech Seirags g o P i Kindose
V= Vorf W = P

P —— Dioe 108 0,350tz 1 e

PROBEABRECHNUNG

25 e T age = lomelr, 1 - Sk
o, T = Taeend ur. Mo = Mlon v

ER-|

48



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

§.260.................. Ubung: Uberstunden mit Zuschligen bei Gehaltsempfingern erfassen

Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, legt Ihnen seine Uberstunden vom Monat Marz
2023 vor. Er hat in diesem Monat zusétzlich 10 Uberstunden geleistet.

Aufgabe 1
i

&

Erfassen Sie (iber die Mitarbeiter-Monatserfassung die Uberstunden.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:

Hilfe-Bot
Corona
03/2023 ﬁ Ef % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 11 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024 | 14|
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. B
Monat
1110 Uberstundengrundvergiitung 10,00 Std | 2000 03/2023 o
o|1210 = Uberstundenzuschlag, 25% 10,00 Std 2000 = 03/2023
oder auch richtig:
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther
Monat:  |03/2023

Hilfe-Bot
Corona
Bl e &=

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2023 | Feb 2023 | Mér 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | 14] »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. B
Monat
=] 1310 3 Uberstundengrundvergiitun 10,00 Std |2000 = 032023
Aufgabe 2
7

Testen Sie die Abrechnung lber eine Probeabrechnung.
Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren £ und beststigen Sie mit der Schaltflache OK.
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

821 129805/ 480/00001

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige  fiir Mirz 2023 22.11.2023 Bat 1

Persona-Nr. | Geburisdatum [Stk[Faktor | KiFibtr.[Konfession [Freibetrag jav.'  [Freibetrag mt.! [DBA  [Midiob Bt-Tg o ab. [ur Anspr. [UrlTggen. [Resturaub
00001 150267 4 | 20 rk/rk 6.000 3 100 2900 ) 3000
SV-Nummer [keankenkasse [KK%ePGRS [BORS  [Um[SV-Tg.  Anw.Tage [Uraub Tage[Krankh. Tg. [Feniz. Tage
50150267V495 BKK Continentale 160 101 9111 1 30 . . . .
Eintit [ Austit Anw. Std. [ Urlaub Std. [Krankh. Sta. [Fehiz. Sta.
Probeabrechnung 010898 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever-D [wee? [zeitonn sta [Uberstd.  [Bez. sta
Perm Gubianzstrate 45456068 Koblens 89607512376 ) ) 1000 )
B/N
“rers. Nx. 00001 88180 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woch.Arb.Zt. 42,00
Std.lohn 1
Walther Vogel
Himmelsweg 5
56068 Koblenz
| Brutto-Beziige
Lohnart  [Bezeichnung [Einheit2 Menge Fakior? [Prozentsatz  [sté v+ GBS Betrag
1210 Uberstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 25,00L L J 83,80
1310 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 10,00 33,52 L L J 335,20
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00
**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**%** bis zum 31.03.2023 in der Personalabteilung abgeben
*%*%%* Robert Miinchbacher
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 6.519,00
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtliche Abziige
L 6.51900 1.20808 8289 ‘ 1.290,97
I I I I
Ed Kv-Brutto | T RVt \ VBt \ PV-Btto \ KV-Beitrag | ‘ RVBeitrag | AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L } 6.51900 6.51900 } } 60627 8475 } 691,02
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Bezil Abziig 4.537,01
Gesamt-Brutto 18.73590 |sv-Butto 18.71900 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutio 18.71900 |Kv-Beirag , 9850 AG-Ant.freiw.Krankenvers. 399,00
Lohnsteuer 3.32540 |RV-Beirag 1.74087 9851 Gesamtb.freiw.Krankenvers 798,01~
Kirchensteuer 22411 |Av-Beirag 24335 9856 AG-Ant.Pflegev.b.freiw.KV 76,06
Solidaritatszuschlag , PV-Beitrag , 9857 Gesamt.Pflegev.b.freiw.KV 152,12~
Steuerfreie Beziige ) VWL gesamt )
P. verst. Zuk.sich. ) Kug-Auszahlung )
Pfandung Rest : :
Darlehen Rest L L
Bank Sparkasse Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Kono DE68 5705 0120 0100 4XXX XX 1.16608 . . 4.061,94

5 J = Bestandteil des Gesamt-Bruttos

FL = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frel,
6 7 = Einschl. Beitragszuschlag zur PV fir Kinderlose

E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,
M = mehrjahrige N=
V= Vorjahr, W = Entgeltguthaben

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

T H= Hinzurechnungsbetrag

2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

KV ink

DATEV
PROBEABRECHNUNG

AFP Form-Nr. PCGN14

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Marz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2023.
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S.260..........00...... Wiederholungsiibungen

Aufgabe 1

Herr Thomas Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat 36,0 Aushilfsstunden im Monat Marz

2023 geleistet.

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Rumpenhorst.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

Monat:  |03/2023

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 2u1 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | 14| »

B 2| &2

Hilfe-Bot
Corona

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord, B
Monat
@] 2200 || Aushifsiohn, Std. 36,00 5td | 1000] =] 032023 -

Aufgabe 2

" Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH und fiihren Sie die Lohnabrechnungen aller
Mitarbeiter fir den Monat Méarz 2023 durch.

Losung

1 Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbolleis-
te auf das Symbol Lohnabrechnung durchfiihren .

2 Klicken Sie dann auf OK.

Lehnabrechnung

Abrechnungsumfang

% alle Mitarbeiter

{~ Einzelne Mitarbeitergruppen

™ Einzelne Mitarbeiter Pr:rsonainl.lrnmernauswa'r:l...|

¥ Keine Wiederholungsabrechnungen durchfiihren

Pers.Mr. i Familienname I Vorname 1 Abr.Datum i Eintritt Austritt Letzter abzur. Monat
00001 Vogel Walther 022023 01.08,1993
00002 Miiller Sabine 02/2023 01.02.2008
00003 Wegmann Marion 02/2023 01.03.2006
Qo004 Weber Waolfgang 022023 01.03,2010
00005 Beier Jeanette 022023 01.08.2022 31.07.2025 072025
00008 Rumpenhorst Thomas 02/2023 01,10.2019
Abrechnungszeitraum
Aktueller Abrechnungsmonat: I 03/2023
Erster Monat der Nachberechnung: I
oK I Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter. .. Gegenstandswerts,., |

4
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2023, Alle_vorlaufigen_Abrechnungen_Mitarbei-
ter_Maerz_2023.pdf.

S.264........e000u..... Ubung: Wiederholungsabrechnung durchfiihren

Aufgabe 1
" Offnen Sie den Mitarbeiter Walther Vogel und erfassen Sie in den Bewegungsdaten fiir
den Monat Marz den Verpflegungszuschuss fiir die nicht erfasste Dienstreise:

Lohnart: Verpflegungszuschuss pauschale Steuern AG
Kostenstelle: 2000 Verwaltung
Betrag: 14,60 EUR
: AT i Hilfe-Bot
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther ok
Monat:  |03/2023 EE @% Feiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2023 | Feb 2023 Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 1un 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | 14| »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. B
Monat
1110 Uberstundengrundvergiitung 10,00 Std 2000 03/2023 =
1210 Uberstundenzuschlag, 25% 10,00 Std  |2000 03/2023
e300 = Verpflegungszuschuss, p.5t 14,60 EUR |2000] = 03/2023
Aufgabe 2

" Fiihren Sie die Gehaltsabrechnung fiir Herrn Walther Vogel durch.

Losung

1 Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie auf das Symbol Lohnab-
rechnung durchfiihren [&.

2 Klicken Sie auf Schaltflaiche OK und anschlieBend auf die Schaltflache Ja.

Lohnabrechnung ? X Lohn und Gehalt
Abrechnungszeitraum ! Hinweis #LN16050
Akhuelier Ahrechnungsmonat: * Der Mitarbeiter wurde im Abrechnungsmonat 03/202] bereits
abgerechnel,
- Sall tir dissen Mitarbeiter die ﬂhfl’(hnllﬂg wiederhalt
Erster Monat der Nachberechnung: I sl
te bel derbok FE
- i
oK | Abbrechen | Hilfe | Zahlurgspar ameter ... |

3 Klicken Sie nochmals auf Ja (Differenzzahlungstrager erstellen).
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Lohn und Gehalt

Hinweis #LN16053

Fidr Mitarbeiter, far die bereits im aktuellen

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Abrechnungsmonat Zahlungsauftrdge verarbeitet wurden,
kdnnen Differenzzahlungstrager in Hohe der Differenz

zwischen aktueller Abrechnung und bisherigen
Abrechnungen des Monats erstellt werden,

Wallen Sie bei dieser Abrechnung Differenzzahlungstriger

erstellen?

Ja | Mein | Abbrechen |

Menubefehl Auswertungen » Mitarbeiterauswertungen..., wahlen Sie das Formular
Brutto/Netto aus und klicken Sie auf die Schaltflache Anzeigen.

608 129805/ 480/00001

Abrech der Brutto/N Bezii fiir Marz 2023 24.11.2023 Bat 1
PersonaiNr. | Geburtsdatum [Stk[Fakior [KiFrbtr [Konfession [Freietrag o [Freibetrag mil [DBA  [Midiob Ft-Te.  Voudab. [ur Anspr. [urTggen. [Resturaub
00001 150267 4 . 20 rk/rk | I ) ‘
SV-Nummer [krankenkasse [k ?[peRS [BeRS  [Um[sV-Tg.  Anw. Tage |Uriaub Tage Krankh. Tg. [Fehiz Tage
50150267v495 BKK Continentale 160 101 9111 1 30 X X X
Eintit [Austit Anw. Sig. [ Urlaub St [keankh. St JFehiz. St
010898 L X X X
Stever-D e’ [zeitohn std [uberstd. — [Bez. sta.
Sorn GabliLehzatrate 45456068 Koblenz 89607512376
/M
vPers.Nr. 00001 0380 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woéch.Arb.zt. 42,00
Std.lohn 1
Walther Vogel
Himmelsweg
56068 Koblenz
Brutto-Beziige
Lohnart | Bezeichnung Einheit2 Menge® Fakior® [Prozentsatz  [St¢ [sv¢ [GBS Betrag
1110 Uberstundengrundvergiitung Std 10,00 33,52 L L J 335,20
1210 Uberstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 25,00L L J 83,80
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00
3230 Verpflegungszuschuss, p.St. P F J 14,60

**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**** bis zum 31.03.2023 in der Personalabteilung abgeben

**%* Robert Miinchbacher

Gesamt-Brutto

SteuerlSozialversicherung 6.533,60
st Stever-Brutto | Lohnstever | Kirchensteuer | Soldaritatszuschlag | Steuerrechtiiche Abziige
L 6.51900 1.20808 8289 } 1.290,97
sve] Kv-Brutto | RV-Brutto | Avgntto | PV-Brutto | Kv-Beitrag | RVBeitrag | AV-Beitiag | PV-Beitrag SV-rechtliche Abziige
. 6.51900 6.51900 } } 60627 8475 } 691,02
Netto-Verdienst
Netto-Beziige/Netto-Abziige 4.551,61
GesamtBrutto 18.75050 |sv-Buto 18.71900 Lotnart  [Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 18.71900 |kv-Beirag , 9850 AG-Ant.freiw.Krankenvers. 399,00
Lohnsteuer 3.32540 (Rv-Beirag 1.74087 9851 Gesamtb.freiw.Krankenvers 798,01~
Kirchensteuer 22411 |Av-Beitrag 24335 9856 AG-Ant.Pflegev.b.freiw.KV 76,06
Solidaritatszuschlag . PV-Beitrag . 9857 Gesamt.Pflegev.b.freiw.KV 152,12~
Steuerfreie Bezige . vwe gesamt )
P. verst. Zuk sich . |Kug-Auszaniung )
. .
Pfandung Rest ) )
Darlehen Rest . .
Bank Sparkasse Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE68 5705 0120 0100 4XXX XX 1.16608 X 4.076,54
chnungsbetrag 4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Beaug, F = Frei, 5, = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
Toge i Klorotr 51 = Stk € - Einmalbezg, P = Pouschalerung, A~ Abfndung §7 = Einsch Beitagaauschlog a PV ir Kinderose

R = Euro, Tsd = Tausend Euro,
3 Gegebenenfals Netto-LonNetto-Stundeniohn

rsteverung, N =

= mennatrige Ver
V= Voriatr, W = Entgeliguthaben

W
8 Mafigebicher Beilragssatz zur KV inkl. Zusatzbeitrag
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

$.264....cc0000000000e Wiederholungsiibung: Monatsabschluss und offene RZ-Auftrage senden

Aufgabe 2
" SchlieBen Sie den Monat Marz 2023 ab. Den Hinweis auf die Zahlungsauftrige bestéti-
gen Sie mit Ja.

Losung

T Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-
bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren B3,

2 Klicken Sie anschlieBend auf OK und klicken danach auf die Schaltflache Ja.

Aufgabe 3

s~ Senden Sie Uber das Menl Daten senden die offenen RZ-Auftrage.

Losung

Klicken Sie auf Senden. Anschlief3end klicken Sie auf die Schaltflache Ja, damit die Daten
als verarbeitet gekennzeichnet sind.

"~/ Die Musterldsungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den Mo-
nat Mérz 2023, den Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im PDF-For-
mat zum Download im Ordner Kap10_03_Maerz_2023.

$.270.cuccuierecrncnees Ubung: Buchungsbeleg und Lohnjournal iiberpriifen

Aufgabe 1

" Uberpriifen Sie den Buchungsbeleg fiir das Konto 3370, Verbindlichkeiten Vermégensbil-
dung, 136,00 EUR mithilfe lhres Lohnjournals. Hier in der Spalte Nettobeziige/-abziige,
jeweils in der zweiten Zeile des Mitarbeiters.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 609 Datum: 24.11.2023
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Lohnjournal irz 2023
Pers -Nr. |3} [Faktor [Ki.Frb. [AR/Ereq | Name Férderbetrag Kmdergeld KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto PV-Brutto Umlage 1 Gesamtbrutto  6)
F|Freibetrag I [St.Tg. Lohnsteuer Kirchensteuer KV-Beitrag AN 4] RV-Beitrag AN 4] AV-Beitrag AN  [PV-Beitrag AN 4)5]Umlage 2 Nettobeziige/-abziige
SV.Tg. | Pausch. verst. Beziige | Pausch. Lohnsteuer 3|  Pausch. KiSt Pausch Solz KV-Beitrag AG #| RV-Beitrag AG 4] AV-Beitrag AG |[PV-Beitrag AG #) |Umlage Insolv. | Auszahlungsbetrag )
00001 4 2,(0rkrkVogel, Walther 6.51900 6.51900 17601 6.53360
1 500 30 6.51900 1.20808 8289 8475 H7 07
9111 30 1460 365 025 020 8475
00002 4| 0,5ev_Maller, Sabi 3. 3.01385 '3_CJ
1 30| 3.01385 34766 2655 3918 2 0000
1111 30| 3918 1.9 :liﬂL
00003/ 1] Wegmann, Marilon 4. 4.97379 15916 4,9737
0 30 4.97379 85633 6466 00
1111 30 6466 . > |
000043 2, 0eveviWeber, Wolfgang (B 4.44056 11990 4.4
0| 30 4.4405 37200 275 5773 00
1111 30 5773 3.152]15 |
00005 1 rk [Beier, Jeanette 91000 '_9_
3 30| 91000 1183 400
1111 30| 1183 6864
00006 Rumpenhorsit, [Thomas
5 30 0
6100 30 46800 936 45115 |
aus Lohndbredhnung qoo qoo 20. 19.85720 57191 20.33 80
19.85720 2.78407 11219 qoo 1. 25815
48260 1301 025 020 1. 25815 13. 41 70
Aufgabe 2
s~ Uberprifen Sie die Werte der pauschalen Steuer fiir geringfiigig Beschaftigte fiir den
Monat Marz 2023. Wie hoch ist die pauschale Lohnsteuer?
Losung
9,36 EUR
aus Lohnab h g qoo 000 | 13.80620 | 20.32520 | 19.85720 | 13.33820 57191 20.33980
19.85720 2.78407 11219 000 1.47424 1.86357 25815 29688 9756 61107+
48260 1301 25 020 1.53507 1.91692 25815 27947 1219 13.41470
davor gerlingfigig haftigte 2%
Brutto [ PausdhSY ]
46800 936
————————— -------fiir Lohnsteuer-Anmeldung-------—--~-----------
uer 2.78407
Lohnsteuer ohne §37b 365
Lohnsteuer nach §37b 000 Kist Solz
2.78772 11244 020
————— -=-----------—--Aufteilung der Kirchensteuer-----—--—--------—-—-|
[Evangellische Kirnch teuer - ev 2930
Romis¢H-Katholische [Kirchensteuern - rk 8289
lpauschdle Kirchensteuer im vereinfachten Verfa 025
Summe | Kirchensteuer 11244
- Aus{ Pauschalvers
.mehraufw. 1460 365
[Summe [ Fauschalverst. 1460 365
Anzah] [Arbeitnehmer—|---------- -=-—---------4 --—-------- --—--------- ===------ ==----
laus Lohnabrechnung 6 [davon mit Entgelt 6
[fir Lohnstleugr-Anmeldung 6
1) H=Hinzurechnungsbetrag 4) Betréage zur freiw./priv. KV/PV und fir beru!sslanmscheVersorgungswerke sind unter Beitrag AN/AG und Nettobeziige/-abziige enthalten
2) Ee\ Versorgungsbezugen Beitragsabfiihrung 5) Z=EinschlieBlich Beitragszuschlag zur PV fiir Kind
3) B Einheitliche 6) Das Gesamtbrutto enthalt bis smschhs&hch Mai 20|3AG -Anteile zur Zukunftssicherung. Ab Juni 2013 setzt sich das Gesamtbrutto ohne diese

AG-Anteile gemaR EnigeltBeschVO zusammen.
AFP Form -Nr.LNA311
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

11  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

$.274cuiecrinrcnnnns Ubung: Abweichenden Stundensatz bei Lohnempfangern erfassen / Auswertungs-
daten dndern

Aufgabe 1

" Erfassen Sie von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik die geleisteten Monats-
stunden im Monat April 2023:

= Laut Stundennachweis hat Herr Weber im April 2023 insgesamt 151 Stunden und zu-
satzlich 8 Uberstunden mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % geleistet. Fiir die
Feiertage Karfreitag (07.04.2023) und Ostermontag (10.04.2023) miissen zusatzlich
14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

= Genau wie fiir Frau Wegmann gewahrt Herr Miinchbacher fiir den Mitarbeiter Herr
Wolfgang Weber aufgrund der sehr guten Auftragslage im Monat April eine Erho-
hung des Stundenlohns um 2,25 EUR auf 25,00 EUR pro Stunde.

= Alle Stunden fiir den Monat April 2023 sind mit dem abweichenden Stundensatz von
Herrn Weber mit 25,00 EUR pro Stunde zu erfassen.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |04/2023 | 2| & 8 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantensinstel

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 1l 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1000 Stundenlohn It, Tarif 151,00 Std 3000 25,00 EUR 042023
1300 Uberstd.grundverg. + FLA (2 8,00 5td 3000 25,00 EUR 04/2023
=9 1012 gz |Feiertagslohn 14,00 Std | 3000 = 25,00 ELR 042023

Aufgabe 2

" Priifen Sie die Eingaben {iber eine Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterebene.
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Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

fir April 2023

Bzl

129805/

480/00004

30.11.2023 Bat: 1

PersonakNr. | Geburtsdatum [Stk(Faktor | KiFrbir [Konfession |Freibetrag anr.  [Freibetrag mi." [DBA  [Midiob lt-Tg Vo ab. [u Anspr. Ui Tg.gen. [Resturiaub
00004 250473 3 20 ev/ev 30 200 2900 . 3100
SV-Nummer [Krankenkasse [KK% PGRS [BGRS  [Um[SV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage]Krankn. Tg. |Fehiz. Tage
632504735226 BKK Continentale 160 101 1111 1 30 ‘ ‘ ‘
Eintitt [Austit Anw. Std. [ Urlaub Std. [Krankh. Std.[Fehiz. Sta.
Probeabrechnung 010310
Stever D — uFe’ ‘ ‘Zellloh‘n S‘d.‘Uberst‘d [Bez s,
Pem Grbii*Lohrstraie 45456068 Koblenz 81649307293 15100 800 17300
B/N
¥pexs.-Nx. 00004x B5ie0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
[ Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einheit 2 Menge® Fakor? [Prozentsatz [St* [sv* |GBS Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 151,00 25,00 L J 3.775,00
1012 Feiertagslohn Std 14,00 25,00 L L J 350,00
1200 tberstundenzuschlag, 25% std 8,00 25,00 25,00 L L J 50,00
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 8,00 25,00 L L J 200,00
3100 AG-Anteil VWL,1lfd L L J 10,00
**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**%%* bis zum 31.03.2023 in der Personalabteilung abgeben
— **%* Robert Miinchbacher
Gesamt-Brutto
4.385,00
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtliche Abziige
L 4.38500 36033 ( ‘ 362,42
sve] Kv-Brutto | T RVt I AVBrato I PV-Bratto I Kv-Beitrag | ‘ RV-Beitrag |  AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.38500 4.38500 4.38500 4.38500 35081 40781 5701 6687 882,50
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
B Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 3.140,08
Gesamt-Brutto 16.64881 |sv-Buto 16.64881 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 16.64881 |Kv-Beirag 1.33191 9840 VWL 20,00-
Lohnsteuer 1.25716 |Rv-Beitrag 1.54834
Kirchensteuer 484 |AV-Beitrag 21644
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag 25389
Steuerfreie Beziige . |vwL gesamt 8000
P. verst. Zuk sich . |kug-Auszahiung }
Pfandung Rest : :
Darlehen Rest )
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Konto DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 88250 \ 3.120,08

T H= Hinurechnungsbetrag

2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Millon Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netio-Stundeniohn

AFP Form.-Nr. PCGN14

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,
inmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,

= mehrjahrige Versteuerung, N =

= Vorjahr, W = Enigeltguthaben

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

6 7 = Einschl. Beitragszuschiag zur

MFB =
8 MaRigeblicher Beitragssatz zur KV inkl. Zusatzbeilrag

5 J = Bestandtell des Gesamt-Bruttos

PV fir Kinderlose

DATEV

Aufgabe 3

PROBEABRECHNUNG

" Andern Sie auf der Mandantenebene iiber die Auswertungsdaten den dauerhaften Hin-

weistext auf die Einreichung der Urlaubsplanung:

Neuer Datensatz ab: 04/2023, Keine Eingaben
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11

i

Mandant  Bearbeiten

Hegdada@d-8p 0|7

129805 / 480 Perm GmbH - 04/2023
Ansicht

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus)

Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

L P ddbew 26 BRE A B

: | Ubersicht durchsuchen | QU b
 Ubersicht - x
&1 Mitarbester A GCStEﬂtung
4 [l Mandantendaten
(& Adresce Lohrkanio | SV-pfichtiges | Adressfenster | Coglische Auswertungen |
| Bankverbindungen Brutto/Netto - Allgemein AruttnNettn - Nauerhafter Hinweistext Brutto Matts - Enmaliger Hinweistaxt
I [} Sozialversicherung
b ([ Steuer [Gtga> & | ungad: [0 | X
i [} Arbeitszeiten
i [l Anpassung | ohnarten 04/2022 Dauerhafter Hinweistext fur ale Mitarbeiter:
E Entgelttabellen Zele 1: |
[E Abrechnungsparameter
B AG-Pflichtzuschuss bAV Zode2 |
B Mindestiohn .
I |l Finanzbuchfihrung ga |
i [} Durchschnitte Die Ersteflungen gelten nicht i bereils abgeredhnebe Mitasbeiler
B Ausfollschlassel Bitte beachten Sie dazu den Hinweis in der Hife.
I+ [} Baulohn
4 [} fuswertungsdaten
[ Gestaltung
E Aullraysversand v
§.279....cc0e0000000e.. Ubung: Jobticket erfassen
Aufgabe 1
" Frau Sabine Miiller erhlt ab April 2023 ein Jobticket fiir die Busfahrkarte in Hohe von
60,00 EUR pro Monat. Die Busfahrkarte wird als Sachbezug gewertet. Erfassen Sie das
Jobticket.
¢ Dbersichl -

[, Digilale Persunalakle
B Schnellerfacsung
> [l Bewegungsdaten
L Stammdaten
[E Personaldaten
[+ [} Beschaftigung
b [l Sozialversicherung
b [} Stewer
I [l Arbeitszeiten
i [} Entlchnung
I [l Betriebliche Altersvorsorge
4[]} Besonderheiten
El Pfandung
B Mutterschutz
Bl Kurzarheit
Bl Darehen
Bl Alrersreitzeit
Bl Mettolohn
Bl Hrmenwagen
Bl Firmenrad
[ Fahrtkostenzuschuss
5 Abschlagszahlungen
B Indnaduelle Obenweisungen
B Durchschmittserhdhung
b [ Auswertungsdaten
I [l Baulohn
[ Kinderverwaltung
B T Vet ravsnert =

b

58

Fahrtkostenzuschuss - 2 Miller, Sabine
Far thostenzuschuss Joblicket |nrnalmbe1 15% Pauschaiversteverung |

Fahrtkostenzuschuss (Barlohnzuwendung)

nr. [Fahrtkostenzuschuss | versteuerung

| sehaltsumwanding  |korang [cuingab |

Meuen Fahrtkostenzusdhuss anlegen

Jobtickel (Sachauwendung}

nr. [ Jobvcket tHohe des [ versteuerung Isemlmmclm |nn|.r||:| IGLlnaab
weldwer ben Yor leils)
> BOLITFLE (o) e fresi (Feshw e mil e, VierkshrsmmiLieh d IIM d oe/023 =




Aufgabe 2
Testen Sie die Abrechnung Uiber eine Probeabrechnung.

9
7

»

py:

S.284..

_$
74

SchlieBBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Bzl 129805/ 480/00002

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fir April 2023 14.12.2023 Bat 1
Personabr. | Geburisdatum [stk[Fakor |KiFrbt [Konfession [Freibetrag ahl! ~ [Frebetrag milt [DBA  [Midjob FtTa. VUt [un Ansor. [uTggen. [Resturiaub
00002 020385 4 05 ev 30 2400 400 2000
SV-Nummer [irankenkasse [Ki<% dpRs [BoRS  um[sv-Tg.  Anw.Tage |Uriaub Tage[ksankn. Tg. Fehiz Tage
58020385W525 EK BARMER 161 101 1111 1 30

Eintit [austit Anw. 18, [Uriaub Std. [Ksank. Std.[Fehiz. St
Probeabrechnung 010206 3200

Stever-ID. e’ [zeitonn stauersts. —[Bez. st

Somn GebiLehzstrate 45456068 Koblen 92634845100

BN

FPers.Nr. 00002¢ B0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1
Sabine Miiller
Hohlweg 80
56070 Koblenz
[ Brutto-Beziige
Lohnart _|Bezeichnung Einheit 2 Menge® Faklor? [Prozentsatz |1+ [sv* [GB® Betrag
2000 Grundgehalt L L J 2.850,00
2900 AG-Zusch. f.Jobticket, st-frei F F J 60,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 20,00
Gesamt-Brutto
SteuerlSozialversicherung 2.930,00
st Stever-Brutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Soldartitszuschiag | Steuerrechtiiche Abziige
L 2.87000 31441 2364 ) 338,05
v KV-Brutto | RV-Brutto | AVarutto | PV-Brutto | KV-Beitrag | RVBeitag | AV-Beitiag | PV-Beitrags SV-rechtliche Abziige
L 2.87000 2.87000 2.87000 2.87000 23104 26691 3731 4377 579,03
Netto-Verdienst
[ Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.012,92
Gesamt-Brutto 11.68385 |sv-Buto 11.62385  Lohnat |Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 11.62385 |Kv-Beirag 93573 9010 Fahrtkosten 60,00~
Lohnsteuer 1.29089 |Rv-Beirag 1.08102 9840 VWL 40,00-
Kirchensteuer 9747 |Av-Beirag 15111
Solidarititszuschlag . PV-Beitrag 177217
Steuerfrele Bezige 6000 | VWL gesamt 16000
P. verst, Zuk sch. . |kug-Auszahung )
Pféndung Rest ) )
Darishen Rest
Bank Commerzbank Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE55 5708 0070 0005 2XXX XX 57903 1.912,92
JEEer— L = Laufoncer Boag 5 - 55 o
2.1 = Sunden, T  Tage, K = Klometar, S = Stk = Eivmabezug, P - Pauschalenng. A - Abncing €22 Einsch. Beragsaischiag ax PV fr Kinderose
5 Gt Nt Lot Sdenin V= Vo, W = Entgstaunaben et . 2ty
AFP Fom-. PCGN14 Rl 109 Abs. 3 82121 DATEV

Aufgabe 1

Y

9
o

Frau Marion Wegmann erhalt ebenfalls ab April 2023 einen Fahrtkostenzuschuss fiir die
Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte in Hohe von 120,00 EUR. Erfas-

sen Sie den Fahrtkostenzuschuss.

PROBEABRECHNUNG

Ubung: Fahrtkostenzuschuss erfassen
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Wohnung Neuwied

Erste Tatigkeitsstatte Koblenz
Verkehrsmittel PKW

Einfache Entfernung 19 km
Gesamt-/Teilstrecke Gesamtstrecke
Durchschnittliche Arbeitstage pro Monat 23

Giiltig ab 04/2023

Angaben zur Pauschalversteuerung Entfernungspauschale

& 3 Wegmann, Marion - 04/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt v.12.61 (Sc..
Mitarbeiter  Bearbetten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzles  Extras  Fenster  Hilfe

84> afaas Flhzses @k aE ® Feedback geben
|L.'E|er5|':h: durchsuchen |Q b
Ubersicht - )
@, Digitale Personalakte I'ahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion
E Schnellefassung
I [} Bewegungsdaten Fahrtkostenzuschuss/Jobticket |mgutu|b.:i 15% Pauschalver steuerung |
4 [ stammdaten
[& Personaldaten Fahrtkastenzuschuss (RBarlohnzuwendung)
i [l Beschiftigung
b [ Sozialversicherung 1. |Falvthostenasduss __|Versteuerung | Gehaltsummans i oy | Giltig aby
b [ Steuer B - 120,00 ELR | 150, pauschal (max. in Hahe Entf.pauschale / Kosten Gt = | nkk = |04/2023
|l Arbeitsreiten Keine Angabe [ steuerpfichtig

bheuerﬁ'u (r'alnen mit offent, verkehrsmitteln)

¢ [ Entlchnung
¥ [ Detricbliche Altersvorsorge
4 [J| Besonderheiten

E Pfandung

B Mutterschutz

B Kurzarbeit

El Darlehen

B Altersteilzeit
& Nettalohn Neuen Fahrtkostenzuschuss anlegen Historic new Historic lschen

|z Firmenwagen

El Firmenrad Jobticket (Sack Sng)
[2 Fahulkostenzuschuss

Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion

rahrikostenzuschuss/Jobtcket bel 15% Pausch g |
Gliltig ab:
Ermittiung der Pauschalversteuerung: |En:FErmngspau5d1.a!a LI f'34.':2'323 @]
Entfernungspauschale
Fahrtstrecke: 1: Einfache Gesamt-| Arbeitstage | Verkehrsmittel Giiltig ab
Entfemung | Teilstrecke
= 13 [Gesamtstrecke j 23 P j 04/2025 | 4]
-
ik 1eu Zrile Wsden |
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 2

5

+~ Uberpriifen Sie die Abrechnung in einer Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

BZ1 129805/ 480/00003

Abrechnung der Brutto/Net ] fiir April 2023 30.11.2023 Bat: 1
Personal-Nr. | Geburtsdatum [St[Fakior  [KiFrbir. [Konfession [Freibetrag jahrl.!  [Freibetrag mi." [DBA  |Midiob Bt-To. VUi ab. [ud Anspr. [UriTggen. [Resturiaub
00003 251183 1 30 100 2900 3000
SV-Nummer [krankenkasse [ kK% dpers [BGRS ~[um|sV-Tg. Anw.Tage |Uraub Tage[krankn. T. |Feniz. Tage
58251183W653 IKK Siidwest 1625101 1111 1 30

Eintit [Austin Anw. SI6. [Urlaub 16 [krankh. S1. Fehiz. S
Probeabrechnung 010306

SteuerD ure? [zeitonn staOberstd. [Bez. st

Perm Gubii*LohrstraBe 45+56068 Koblenz 53410876827 . 15100 500 17000
“pexs. M. 00003¢ Bbiso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zt. 40,00

Std.lohn 1 24,85
Marion Wegmann

Engerser Landstr. 218
56564 Neuwied

Brutto-Beziige

Lohnart |Bezeichnung Einheit2 Menge? Faklor® |Prozentsalz ‘s«“ ‘sw ‘eaﬁ Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 151,00 28,00 L L J 4.228,00
1012 Feiertagslohn std 14,00 28,00 L L J 392,00
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 5,00 28,00 25,00L L J 35,00
1300 ﬁberstd.grundvezg.# FLA (25%) Std 5,00 28,00 L L J 140,00
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL, 1fd L L J 10,00

Gesamt-Brutto

Steuer/Sozialversicherung 4.925,00

st | Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer | Solidariétszuschlag Steuerrechtiiche Abziige

L 4.80500 80766 ) ) 807,66

sve] KvBrutto | RV-Brutto | AVBruto | PV-Butto | KVBeirag | RVBeitag |  AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abzige

L 4.80500 4.80500 4.80500 4.80500 39041 44687 6247 Z 9009 989,84

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst

[ Netto-Bezi Abziig 3.127,50

Gesamt-Brutio 18.51689 |sv-Buto 18.39689 Lohnart  [Bezeichnung Betrag

Steuer-Brutto 18.39689 |Kv-Beitrag 1.49474 9840 VWL 36,00~

Lohnsteuer 3.00307 |Rv-Beirag 1.71091

Kirchensteuer , AV-Beitrag 23916

Solidaritétszuschlag . PV-Beitrag 34494

Steuerfreie Beziige . VWL gesamt 14400

P. verst. Zuk sich. . |Kug-Auszahiung )

Pfandung Rest : :

Darlehen Rest

Bk VR Bank Rhein-Mosel -alt SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag

Koo DE78 5746 0117 0075 OXXX XX 97303 ) ) 3.091,50

1H = Hinaurechnungsbetrag 4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, 5 ) = Bestandteil des Gesamt-Brutios

2514 = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 6 7 = Einschl. Beitragszuschiag zur PV firr Kinderlose.

3 Gapomanentals Netio Lot Sundonohn Vo Emgotquaian N eSS, . sy

N ~Dies 106 Abs. 3 Satz 1 omev

PROBEABRECHNUNG

S.288..

Aufgabe 1
s Frau Sabine Miiller hat vom 03.04.2023 bis einschlieBlich 06.04.2023 Erholungsurlaub.
Erfassen Sie den Urlaub tiber den Kalender der Mitarbeiterin.

. Ubung: Urlaubstage iiber die Mitarbeiterebene erfassen
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Losung
1 Offnen Sie den Kalender der Mitarbeiterin.

H_ 2 Miiller, Sabine - 04/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt .12.61 (Schulun... |o il <
Mitarbeiter  Dearbeiten  Ansicht  Crfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Dxtras  Tenster  Hilfe - ® X
e e RefE &= rnFlhewm R DR e E 2 Fecdback geben
|'u'ber~s{:hra'urr-‘u|.-c.'-eﬁ |Q, )
- Obermicht - x
[, Digitale Perconalakte Kalender - 2 MU”F\'], Sabine mﬂf' | TE?; |
B Schnellerfassung
4 [} Bewegungsdaten T - J » -
7.11"’ Minatj:erfass,ung T e Bl & 9 Erfa r tsturie: [042023 <]
o Kalender Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 [Bpr 2023 | M 2023 | 2un 2023 | sl 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | vkt 2023 | Now 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 202 | Mar 2024 |
B Muonatsstammdaten KW | Datum a5 e m Lobmarl sul. [Tage |Kostenstele Alrwe. Pkl |alme 1y [attest rrwal{
[& FKrankheitszeiten AT - = = -
b L Stammdaten —]
b ) Abrechiung e (2
I m)\uswertunqen “ Mo 3
b Il Datenweitergabe L 4
=l Bescheinigungen M 5
@ Verarbeitungsprotokell Be |6
Froo |7
sa |8
S0 3
s Mo |0
o [n
w12
Do |13
Fro |14
sa |15 -
S0 |16
[ |0 |17
o |

2 Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen %/ und erfassen Sie den Urlaub.

Zeitraum erfassen ? X

Zeitraum

Datum bis
Datum von: IUS.EH.ZBZB bzw. Ende der Unterbrechnung: IE'E"O':LZ‘:l23

[~ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: [u [t
Lohnart: E I

- abweichend fir 2. Monat:

al]
al]

- abweichend fir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstele:

=l
Ell

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

i

Abw. Lohnver&nderung:

[ ok | avbrechen | Felderleeren | Hife
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Kalender - 2 Miller, Sabine
EE E‘ﬂ Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |

Monat: |04/2023

eAU-Abfragen
erstellen...

Hilfe-Bot
Corona

Historie: |04/2023

KW | Datum AS Ausfallzchiissel LA Lohnart Std. |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt., |Abw. LV Athesterwart{
Y S8a |1 = = =] ]
50 L
14 Mo |3 U |urlaub 8,00( 1,00
Di 4 U |urlaub 3,00( 1,00
Mi 5 U |urlaub 5,00 1,00
Do [3 u Urlaub 8,00 1,00 |
Fr Fié
S5a i}
S0 9
15 Mo 10
Di 11
mET ~[
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~  summen a st [ Tage [
Pers.Nr. 00002 Letzte Abrechnung: |03/2023 Aushllsﬁlﬂssel:’_J Erfas:fl;gerl: U 32,00 4,00
Mame: 'M[jller, Saijine Letzter abzurechnender Monat: von: ] bis: |
I 32,00 4,00

Aufgabe 2
" Frau Sabine Miiller hat nach der Erfassung des Urlaubs einen Restanspruch von insge-
samt 20 Tagen. Priifen Sie Uber die Statistik den Restanspruch.

Losung

Klicken Sie auf das Symbol Statistik &

Kalender (ermillell aus eingegebenen Kaleoderdalen) April 2023

fiir Mii

ller,

Sabinc

Kalendertage mit entsprechenden Ausfallschlusseln

KW Datum AusCallschlisse] /—heze ichnung Tohnarl  Std. Tage Hosbensbelle abw abiw
FPaktor Tohmw.
12 Mo U3 U Urlaub 8,00 1,00
Di U4 U VUrlaub 8,00 1,00
Mi 05 U uUrlaub 8,00 1,00
Do 06 U _ urlaub 8,00 1,00

IST fSOLL Zeiten

IST-Stunden: 42,00 SO0LL-5 tunden: 160, 00

IST-Tagc: 4,00 SOLL-Tagc: 20,00

[Summe Ausfallschlussel

Ausfallschliissel Summe Stunden Summe Tage
Urlaub 32,00 4,00

Urlaub

Urlaubsanspruch fur das Jahr:

Urlaubsanspruch fir laufendes Jahr: 24,00

2023

[ﬂca Eurl

Mesturlaub aus Vorjahe: 0,00

[Urlaub nachbBerechnet Vorjahr: 0,00

Urlaub vVorjahr werfallen: 0,00

Gesamturlaubsanspruch: 24,00

Res Lurl aubsanspriche laulendes Jaho

Genommener Urlaub: 4,00
aub: 20,00
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

§.293........e0000u... Ubung: Urlaubstage iiber die Mandantenebene erfassen

Aufgabe 1

" Fur Herrn Walther Vogel liegt Ihnen ein gednderter Urlaubsantrag vor. Er hat vom
26.04.2023 bis einschlief3lich 29.04.2023 zusatzlich Urlaub. Erfassen Sie die vier zusétzli-
chen Urlaubstage auf der Mandantenebene (ber die Stapelerfassung Kalender.

[lbemicht - X
g Stapelerfassung Kalender S e I
[}, Digitale Personalakte
I* [} Uatendbernahme Momal: |04/2023 ﬂl E @[ 2' EI _'I oche:s Brfassen der An e
4 [l Rewegungsdaten
g Stapelerfassung Monat
g Sapelerfassung Kalendei perstir. kW [Datum  [As  [Austalecniesst LA Lohnart std. [Tage [ostenstele Aow. Fakt, [ Abw. Lv I
I [} eAU Ubersichten 5 (15 M [12 | U |Ureub 7.00] 1,00 -]
[2 Steuerbetrage aus Mebenbuchfi 5 |15 Do |13 U |uraub 400 1,00
I |l Mandantendaten 5 |15 | 4 U |Urlaub 7.00) 1,00
b [} Abrechnung 5 (16 Mo [17 | U |udawb 7,00 1,00
b A s 5 (16 D [18 | U |Utleub 7,00 1,00
don 5 (16 M |19 | U |urdawb 7,00 1,00
I=] Bescheinigungen = s [ | v e 700 100
B Abeinehmer online - Cockpit 5 1% |Fr 21 U |Urodt 7,00 1,00
[& Personal-Denchmark enline ] 7 |14 Mo |3 U |Urach £,00) 1,00
I+ LI Datenweitergabe 2 |14 |Di 1 U |Uraub £,00) 1,00
[& Brennpunkte 7 (14 m Js T u Judan 8,00 1,00
2 Do [ U

E Tipps und Tricks
4 [} Protokolle
(&l Verarbeitungsprotokoll
& Rackmeldeprotukoll
@l Aktueller Abrechnungsstand Mr

1 Fr F
1 [15 [Me |10 | F |Feertog 7,000 1,00
[ 1 (15 oi i u Judas 7,000 1,00
1 [15 M 12 | U |urlaub 7,000 1,00
1 [15 oo [13] U Judak 7,000 1,00
] 1 15 |Fr 14 U |udash 7.00| 1,00
1 (15 Jsa J15 [ U Judaub 7,000 1,00 i
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung Rmf:rm ‘| Std. | Tage
Pers.Nr. | 00001 Letzte Abrechnung: 03/2023 Ausfalschlissel: o F 1400 200
2 i _.39’20 = i LI Bassnoen: U G300 9,00
Name: | Vogel, Wallher Leleter abzurechnender Monal: A | sz
' 5 ' T 7,00 1,00

S$.297.....cc000000eee. Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Mandanten sichern

Aufgabe 1

" Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf legt Ihnen die geleisteten Stunden fiir den Mo-
nat April vor. Er hat im Monat April 24 Stunden gearbeitet. Fur den Feiertag 07.04.2023
(Karfreitag) missen 4 Feiertagsstunden abgerechnet werden. Erfassen Sie tiber die Mo-
natserfassung die geleisteten Aushilfsstunden.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas o
Monat: |04/2023 B & &= Zsiten werden als Industrieminuten erfacst (Mandantensinstelung)

1an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2025 | 2ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw, Lohnv. | Zuord. Bemerkung |
Murnial
2200 Aushilfsiohn, Std. 24,00 5td (1000 04/2023 l=1
F 1012 | Feiertagslohn 4,00 5td |1000 @ 042023
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Aufgabe 2

" Priifen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung. SchlieBen Sie anschlieBend die

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Probeabrechnung und den Mitarbeiter.

S.300..

Bzl 129805/ 480/00006

der Br / B g fir April 2023 07.12.2023 Batt 1
Personak-Nr. ‘Gebumdalum ‘StK\‘Fak‘cr ‘K. Frotr ‘Kcn(ess\cn ‘Fre\behag far. ‘Fre\betrag mil.! ‘DEA ‘Mujucb )sng VJ Ul b ‘un Anspr. ‘Udngen ‘Res‘udaub
00006 150570 30 1000 200 800
SV-Nummer [krankenkasse [KK% 9pGRS [BGRS  [Um|[sV-Tg.  Anw. Tage [Uriaub Tage[krankh. Tg. [Fehiz. Tage

56150570R222 BUN Knappschaft

Eintitt [Austt Anw. 6. |Uraub Std. Krankh. . [ Fenlz. St
Probeabrechnung 011019
Steuer-D re? [zeitonn sta [Opersta. — [Bez. st
Semm Gobaichiatrase 45456068 Koblans 12345678911 240 360
B/
¥pers.-Nr. 00006% B6iso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 1000 Woch.Arb.zt. 8,00
Std.lohn 1 13,00
Thomas Rumpenhorst
Schultheiswiesenweg 17
56072 Koblenz-Riilbenach
Brutto-Beziige
Lohnart [Bezeichnung Einhelt? Menge? | Faklor? [Prozentsatz[st4 [sv¢ [Ga® Betrag
1012 Feiertagslohn Std 4,00 13,00 52,00
1600 Urlaubslohn, Std Std 8,00 13,00 P P J 104,00
2200 Aushilfslohn, Std. Std 24,00 13,00 P P J 312,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 468,00
sté Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritatszuschlag Steuerrechtliche Abziige
sve] KvBrtto | RVBrutto | Avntto | PV-Brutto | KvBeitag | RV-Beitag |  AV-Beirag PV-Beitrag® ‘SV-rechtliche Abziige
L 46800 46800 } } } 1685 } } 16,85
Netto-Verdienst
Natto-BezigelNetto-Abziige 451,15
Gesamt-Brutto 1.76800 |sv-Buto 1.76800 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Stever-Brutto . |kvBeirag ,
Lohnsteuer . |Rv-Beitrag 6366
Kirchensteuer . |AvBeirag ,
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag ,
Steuerfrele Bezige . o gesamt ,
P. verst. Zuk sich. , Kug-Auszahlung ,
Pfandung Rest ' '
Darlehen Rest
Bak VR Bank RheinAhrEifel SV-AG-Anteil \ 2Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE10 5776 1591 7071 8XXX XX 13104 451,15

= Hiaurechnungsbetrag
2 516 = Stunden, T = Tage, km = Kiometer, St = Stick

L= Loutender Bezug, = Sonstiger Bezug, F = Fro
E = Einmalbezug, P = Pauschalirung, A= Abfindung,

5 ) = Bestandlelldes Gesam Brutios
§ 2 = Einsoh. Beitragszuschiag aur PV fir Kinderlose

EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro
3 Gogebenantals Netto-LohnNetto-Stunderiohn
Dies ist eine

fersteuerung,

V= Voriah, W = Enigeliguthaban

8 Mafigobicher Boitragssatz zr KV Ink. Zusataboltrag

108 Abs. 3 Satz 1 der

AFP Form-Ne PCGN14

ten an:

DATEV
PROBEABRECHNUNG

. Ubung: Kontenzuordnung fiir Krankenkassen vornehmen

Geben Sie fiir die Gbrigen Krankenkassen den individuellen Buchungstext und die Kon-
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Aufgabe 1

& 29137937 KKH, Kaufmannische Krankenkasse, individueller Buchungstext: EK KKH
Kaufmannische Krankenkasse
Konto Sozialversicherungsbeitrdge 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369

Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 2
42938966 BARMER, individueller Buchungstext: EK BARMER (vormals Barmer GEK)
Konto Sozialversicherungsbeitrdge 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 3

#° 55811201 IKK Stidwest, individueller Buchungstext: IKK Stidwest
Konto Sozialversicherungsbeitrdge 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369

Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 4

" 98000006 Knappschaft, individueller Buchungstext: BUN Knappschaft
Konto Sozialversicherungsbeitrdge 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Versnrgungsherige | Brivate Krankenkassen I Versorgungswerke ]

Konto: d u hen Kassen
29137937 1 KFH Kaufmannisc. .. 370 EK K¥H Kaufmannische Krankenk... 1389 EK KKH Kaufmannische Krankenk... 3759 EK K¥H Kaufménnis...
33663367 1 Continentale 3T BKK Corilien lake 1369 Bt Continenlale 3739 BKK Conlinmeilale
F9FHRR 1 HARMER ir40 FK HARMEH 1369 K HAHMER L] HE HAHMER
55811201 1 Siidwest 3740 IKK Sidwest 1359 KX Siidwest 3759 IKK Siidwest
SB000006 1 Knappschaft X 740 DUN Knappschaft 1369 DUM Knappschaft J759 DUN Knappschaft
$.30T.ccuiceninncnnens Wiederholungsiibung: Monatsabschluss April 2023
Aufgabe 3

" Priifen Sie die DU-Protokoll LSt.Anm. April 2023 mit dem Lohnjournal.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 18.12.2023
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Lohnsteuer-Anmeldung im April 2023
Finanzamt: Koblenz Finanzamts-Nr.: 2722
Steuerbezirks-Nr.: 0127
56060 Koblenz Unterscheidungs-Nr.: 31666
Steuernummer: 2212731666
Anmeldezeitraum: monatlich
Anmeldungszeitraum April 2023
Zahl der beschédftigten Arbeitnehmer Kz. 86 6
Summe Lfd. Jahr Vorjahr
Summe der einzubehaltenden Lohnsteuer Kz. 42 2.541,06 2.541,06
Summe der pauschalen Lohnsteuer - ohne § 37b EStG Kz. 41 37,50
Verbleiben Kz. 48 2.578,56
Solidaritédtszuschlag Kz. 49 2,06
pauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfahren Kz. 47
Evangelische Kirchensteuer - ev Kz. 61 25,73
Roémisch-Katholische Kirchensteuer - rk Kz. 62 70,61
Gesamtbetrag Kz. 83
Die Daten werden im Mai iibermittelt.

Dieses Protokoll bestdtigt die ordnungsgemédBe Durchfithrung
durch DATEV an die Finanzverwaltung.

der maschinellen Ubermittlung der aufgefithrten Daten

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:18.12.2023
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Lohnjournal April 2023
Pers -Nr. [§[Faktor [Ki.Frb. [RflEneg [ Name Férderbetrag Kindergeld KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto PV-Brutto Umlage 1 Gesamtbrutto  6)
T-|Freibetrag ) [St.Tg. Lohnsteuer Kirchensteuer Solz KV-Beitrag AN 4] RV-Beitrag AN 4| AV-Beitrag AN |PV-Beitrag AN 4)5| Umlage 2 Nettobeziige/-abziige
[SV.Tg. | Pausch. verst. Beziige | Pausch. Lohnsteuer 3)|  Pausch. KiSt Pausch. SolZ KV-Beitrag AG ] RV-Beitrag AG #| AV-Beitrag AG  |PV-Beitrag AG #) |Umlage Insolv. )
000014 2,0rkrkVogel, Walther 6.10000 16470
1 500 30 6.10000 1.05866 7061 56730 7606 2440
9111 30 56730 7606 366
00002(4 0,5ev [Mialler, Sabire 2.8700 2.87000 8036
1 30 2.87000 31441 2364 266091 4377
1111 30 26691 4377
00003 1 Wegmann, Marilon 4.80500 4.80500 15376
q 30 4.80500 80766 44687 Z 9009 3
1111 30 12000 1800 126 99 44687 7328
00004|3 2,0eveviWeber, Wolfgang 4.38500 4.38500 11840
[¢] 30| 4.38500 36033 209 40781 6687
1111 30 13000 1950 136 107 40781 6687
00005(1 rk [Beier, Jeanette 91000 91000
3 30 91000 8463 1388
1111 30| 8463 1388
00006 Rumpenhorsjt, [Thomas 46800
5 30 1685
6100 30 46800 936 7020
aus Lohnabredhnung qoo 000 19.53 12.97000 54
19.07000 2.54106 9634 000 1.790 29067
71800 4686 262 206 1.843 27386
davon| gerjlingfiigig Besdhdaftigte 2%
Brutito PausghSt
46800 936
----- -====-=-=-----------fiir Lohnstleuer-Anmeldung-----=-=---=-~-=-====-=-—--
ILohnsteuer 2.54106
Pausc! Lohnsteuer ohne §37b 3750
Pausc! Lohnsteuer nach §37b qoo Kist Solz
Summe 2.57856 9896 06
----- o==-=-=-=----------Aufteilunlg der Kirchensteduer-----—-----=-=----——---
E lische Kirchensteuer - ev 2573
Romis¢ch-Katholische [Kirchensteuer - rk 7061
lpauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfa 262
Summe | Kirchensteuer 9896
————— -------------—-|----------Aus Pauschalvlersteuerung---—--------—|-—-—|--=---~---[----
Fahrtkostenzu. [15 § 25000 3750 262 206
Summe | fauschalverst. 25000 3750 262 206
Anzah] [Arbeitnehmer
aus Lohnabreghnung 6 |davon mit] Entgelt 6
fiir Lohnsteugr-Anmeldung 6

7 Die Musterlésungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den Mo-
nat April 2023, die Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im PDF-For-
mat zum Download, Ordner Kap11_04_April_2023.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

S.302.

. Ubung: DU-Protokoll Beitragsnachweise kontrollieren

" Vergleichen Sie die Beitrage der einzelnen Krankenkassen iiber das DU-Protokoll Bei-
tragsnachweise April 2023 mit den Betrdgen aus dem Buchungsbeleg.

Buchungsbeleg

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 904 Datum:18.12.2023
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz

Buchungsbeleg April 2023

Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202304 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto §8§$ % KOST-Menge Buchungstext
13.241,11 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.679,58 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
399,05 3740 291379372304 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.339,66 3740 338653672304 3790 BKK Continentale
1.255,64 3740 429389662304 3790 EK BARMER
2.150,74 3740 558112012304 3790 IKK Siidwest
163,80 3740 980000062304 3790 BUN Knappschaft

Beitragsnachweis KKH Kaufmannische Krankenkasse

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:18.12.2023

Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 4
56068 Koblenz

**% ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***

DU-Protokoll Beitragsnachweis im April

Krankenkasse: EK KKH Kaufmdnnische Krankenkasse
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 29137937 Beitragssdtze: allg. 16,10% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2023
Beitragskonto: 85215820/1 erm. 15,50% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2023
Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352
Rechtskreis: es
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitradge zur Beitragsgruppe Beitrag
[Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 132,86
[Krankenversicherung ermidB8igter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1) ZBP 13,66
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 169,26
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschiaftigte 0500
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 23,66
[Arbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 27,76
[Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 27,30
[Umlage - Mutterschaftsaufwendungen U2 4,00
[Umlage - Insolvenzgeld 0050 0,55
Gesamtsumme: 399,05
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799
Zusatzbeitrag freiwillige Beitridge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 399,05
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermidBigtem Beitrag
AFP Form -Nr. LNQN40 DATEV



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis Continentale

Buchungsbeleg April 2023

Fiir alle folgenden Buchungssédtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202304 3004

Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto
13.241,11 3720 3790
2.679,58 3730 3790
399,05 3740 291379372304 3790
4.339,66 3740 338653672304 3790
1.255,64 3740 429389662304 3790
2.150,74 3740 558112012304 3790
163,80 3740 980000062304 3790

Berater: 129805 Perm GmbH

Mandant: 480 LéhrstraBe 45

56068 Koblenz

*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***

DU-Protokoll Beitragsnachweis im April

KOST 1
KOST 2

KOST-Menge Buchungstext
Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
BKK Continentale
EK BARMER
IKK Siidwest

BUN Knappschaft

Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
[Kennzeichen: Laufende Meldung

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitrdge zur

Krankenversicherung allgemeiner Beitrag
[Krankenversicherung ermidBigter Beitrag
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1)
Krankenversicherung fir geringfiigig Beschdftigte
Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung halber Beitrag
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag
Arbeitslosenversicherung halber Beitrag
Pflegeversicherung Beitrag

lUmlage - Krankheitsaufwendungen

lUmlage - Mutterschaftsaufwendungen
[Umlage - Insolvenzgeld

Krankenversicherung freiwillige Mitglieder
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrdge
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder

1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermdBigtem Beitrag

Krankenkasse: BKK Continentale

Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 33865367 Beitragssitze: a
Beitragskonto: 1254230/05 e
Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352

im Rechenzentrum verarbeitet.

VKZ: 903 Datum:18.12.2023
Seite: 1
1lg. 16,00% inkl. 1,40% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2023
rm. 15,40% inkl. 1,40% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2023
Beitragsgruppe Beitrag
1000 640,22
3000
ZBP 61,40
6000
0100 1.950,22
0300
0500
0010 272,62
0020
0001 133,74
Ul 283,10
u2 41,94
0050 6,29
Gesamtsumme : 3.389,53
799 728,18
ZBF
798
zu zahlender Betrag/Guthaben:

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis BARMER

Buchungsbeleg April 2023

Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202304 3004

Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto
13.241,11 3720 3790
2.679,58 3730 3790
399,05 3740 291379372304 3790
4.339,66 3740 338653672304 3790
1.255,64 3740 429389662304 3790
2.150,74 3740 558112012304 3790
163,80 3740 980000062304 3790

KOST 1
KOST 2

KOST-Menge Buchungstext
Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
EK KKH Kaufmdnnische Krankenkasse
BKK Continentale
EK BARMER
IKK Siidwest

BUN Knappschaft
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Berater: 129805
Mandant: 480

Perm GmbH
LoéhrstraBe 45
56068 Koblenz

VKZ: 903 Datum: 18.12.202
Seite:

3
3

*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis im April
Krankenkasse: EK BARMER
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 42938966 Beitragssdtze: allg. 16,10% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2023
Beitragskonto: 85062320 erm. 15,50% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2023
Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352
[Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
[Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 419,02
[Krankenversicherung ermidBigter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrédge 1) ZBP 43,06
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 533,82
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschadftigte 0500
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 74,62
[Arbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 87,54
[Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 80,36
[Umlage - Mutterschaftsaufwendungen u2 15,50
[Umlage - Insolvenzgeld 0050 1,72
Gesamtsumme : 1.255,64
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrdge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 1.255,64
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermdBigtem Beitrag
Buchungsbeleg/Beitragsnachweis IKK Stidwest
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 904 Datum:18.12.2023
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Buchungsbeleg April 2023
Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202304 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto KOST 1 KOST-Menge Buchungstext
KOST 2
13.241,11 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.679,58 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
399,05 3740 291379372304 3790 EK KKH Kaufmiannische Krankenkasse

4.339,66 3740 338653672304 3790 BKK Continentale

1.255,64 3740 429389662304 3790 EK BARMER

2.150,74 3740 558112012304 3790 IKK Siidwest

163,80 3740 980000062304 3790 BUN Knappschaft




129805
480

Berater:
Mandant:

*** ACHTUNG: Die Daten wurden

im Schulungsmodus
Di-Protokoll Beitragsnachweis i

im April 2023

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Perm GmbH
LohrstraBe 45
56068 Koblenz
verarbeitet! ***

VKZ: 903 Datum:18.12.2023
Seite: 5

Krankenkasse: IKK Siidwest
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 55811201 Beitragssatze: allg. 16,25% inkl. 1,65% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2023
Beitragskonto: 16825/05 erm. 15,65% inkl. 1,65% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2023
Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
[Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 701,54
[Krankenversicherung ermdfigter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1) ZBP 79,28
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 893,74
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 0500
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 124,94
IArbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 163,37
lUmlage - Krankheitsaufwendungen Ul 153,76
lUmlage - Mutterschaftsaufwendungen U2 31,23
lUmlage - Insolvenzgeld 0050 2,88
Gesamtsumme: 2.150,74
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrdge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 2.150,74
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermidBigtem Beitrag

Buchungsbeleg/Beitragsnachweis Knappschaft

399,05 3740 291379372304 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.339,66 3740 338653672304 3790 BKK Continentale
1.255,64 3740 429389662304 3790 EK BARMER
2.150,74 3740 558112012304 3790 IKK Siidwest
163,80 3740 980000062304 3790 BUN Knappschaft
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:18.12.2023
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 2
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis fiir geringfiigig Beschdftigte im April 2023
Krankenkasse: BUN Knappschaft Hauptverwaltung Steuernummer: 2722012731666
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 98000006 Beitragssatze: allg. 16,20% inkl. 1,60% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2023
[Beitragskonto: 5856752-07 erm. 15,60% inkl. 1,60% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2023
Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitrdge zur

[Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschdftigte
Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte
Umlage - Krankheitsaufwendungen

Umlage - Mutterschaftsaufwendungen

Umlage - Insolvenzgeld

leinheitliche Pauschalsteuer

im Rechenzentrum verarbeitet.

Beitragsgruppe

6000 60,84
0100 87,05
0500

Ul 5,15
U2 1,12
0050 0,28
st 9,36
Gesamtsumme: 163,80
zu zahlender Betrag/Guthaben: 163,80
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

LI & U S Fragen: Buchungsbeleg an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen iibergeben

Frage 1
?  Wieso ist die Ubergabe des Buchungsbeleges an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ein
rationelles Mittel?

Losung

Wenn alle Summen aus der Lohnabrechnung gepriift wurden, kann der Buchungsbe-
leg an das Finanzbuchhaltungsprogramm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen tbertragen
werden. Man spart enormen Zeitaufwand und gewinnt durch die Uberpriifung in DA-
TEV Lohn und Gehalt comfort auch Sicherheit.

Frage 2
?  Kann auch ein Buchungsbeleg aus dem vorherigen Monat noch tibergeben werden?

Losung

Buchungsbelege aus den Vormonat kénnen liber den Menipunkt Mandant » Pro-
grammverbindungen » Buchungsbelege tibergeben... ausgewahlt und Ubertragen wer-
den.

12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

LT 3 | S Ubung: Lohnfortzahlung im Krankheitsfall Gehaltsempfanger

Eine weitere Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung liegt lhnen vor: Frau Sabine Miiller ist vom
24.05.2023 bis einschlieBlich 26.05.2023 erkrankt. Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung:
23.05.2023.

" Erfassen Sie liber die Mitarbeiterebene die Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung von Frau

Mdller.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Bewegungsdaten ™ Kalender.
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ﬁ 2 Miiller, Sabine - 05/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH Loh.. [oarev Hite-Cente Q| m
Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertumgen  Abrechnung  Kanzlei Extras Fenster Hilfe - X
I1g2 4 2cF 83 HE 2_!3&'?%4@@» &EE\@@EI -@Feedhaclcgehen
|G‘bsr37cht durchsuchen |q 9
g 1 eAl-Abfr
Ubersicht - . -Abfrage
B, Digitale Personalalte Kalender - 2 Miller, Sabine It
E Schnellerfassung
4 [J) Bewegungsdaten Monat: |05/2023 il @‘| %l Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~
G Monatserfassung
=5 Kalender 3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 Ma'mZS]JUHZOZSI 3ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2022
B Monatsstammdaten W [patum  [ac Ausfallschliisscl | LA Lohnart std. [Tage [Kostenstelle A
2 Krankheitszeiten B Mo 1 = K =
b [l Stammdaten 2 =
I> [l Abrechnung
I [l Auswertungen
I> [ Datenweitergabe

|=l Bescheinigungen
&l Verarbeitungsprotokoll

AEEEE
(0 T, ) N N U Iy )

Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen %/ und erfassen Sie die Daten.

Klicken Sie zum Ubernehmen auf die Schaltfliche OK.

Zeitraum erfassen ? *

Zeitraum

Datum bis
Datum von: |24.05.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: |26.05.2023

™ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: I K =R I Krankheit (Lohnfortzahlung)
| ahnart: = I

- abweichend fiir 2. Monat:

=l
E|

- abweichend fur 3. Monat:
Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:

Koctenstele:

g
=l

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

i

Abw. Lohnverénderung:

Zusatzangaben
Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung: = |23-”5-2°23 [™ Es liegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbe scheinigung: I x| [T abtretung nach 55 A8G wird erklart
MNofiz:
ok | Abbrechen | Felderkeeren Hilfe
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| (ihersicht durchsuchen

Mitarbeiter  Bearbeiten

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

Hife-tot
Corona

EIEI il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Histarie: m

3112025 | Feb 2023 | Méx 2023 | Apr 2023 | M 2023 | un 2023 | 2ui 2023 | Auy 2025 | S0 2025 | kL2025 | v 2023 | Dee 2025 | Jan 2024 | Febr 2024 | 4[>

eAU-Abfragen
erstellen...

Kalender - 2 Miiller, Sabince

Monat: |05/2023

KW |Datum A5 Ausfalschiissel LA Lohnart Std. Tage |Kostenstelle Abw. Fakt, |Abw, LV ﬂl‘testl
su |14 =
mn o |Me |15
oi |16
M |17
Nn 17
|
Sa 20
S0 |21
21 Mo 2
oi |22
Mo |24 K |Krankheit (Lohnfortg 8,00 100 i
Do |25 K |Krankhelt (_ohnfortd 800 100
B Fr | K |Krankheit (Lohnfortd 8,00 1,00
Sa |27
T
2 Mo pric]
oi |30
Mi 31 =
Tl | _'lj
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechuna [~ Summen a] st [ Tage |
Pers.Nr, 00002 Letzte Abrechnuna: 04/2023 Msl’allsdiﬂssel:l__l Erhg::,gm, A 30
Mame:  Miiller, Sahine |P|7|Frah7|l’P4’hl’Fl’l‘JP(Mma|!| \mn:l h‘zl
I 2400 5,00

S.326.......0000000.... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Der Monatsabschluss Mai 2023 steht an. Folgende Bewegungsdaten sind noch zu erfassen:

Aufgabe 1
" Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat im Abrechnungsmonat Mai 2023 insge-
samt 32 Arbeitsstunden geleistet.

Er verzichtet schriftlich auf seinen zustehenden Resturlaub.

Obericht
[, Digitale Personalakte
B Schnellerfassung
4 || Bewegungsdaten
C# Monatserfacsung
g Kalender
B Munatsstammdaten
|4 Krankheitszeiten
4[]} stammdaten
[z Personaldaten
I+ [l Beschaltiguny
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=
6 Rumpenhorst, Thomas - 05/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.12.61 (S.. =
Ansicht Erfassen  Auswertungen  Abrechnung Kanzlei Extras Fenster Hilfe
& B E‘m"?"—mag @ E h@@gl 2 Feedback geben
|2 &
belis Hife Bot
~ | Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas et
Monat: |08/ EE @ﬂ Zeiten werden als ten erfasst (7 q)
3an 2025 | Feb 2025 | Mér 2023 | A 2023 [Mai 2023 |
Lofmarl Lotmar name Werl Kosterstede I Abrw, Faktor | Abw. Lo, | Zuord. Bemer kg
Manial
_) 00 = Ausshilfeinhin, Std. 32,00 5td | w000 _E_I H?\."AE.{
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Aufgabe 2
+°  Herr Weber, Kostenstelle 3000, hat im Monat Mai 2023 insgesamt 160 Arbeitsstunden
geleistet. Fur die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2023), Christi Himmelfahrt

(18.05.2023) und Pfingstmontag (29.05.2023) miissen insgesamt 21 Feiertagsstunden
abgerechnet werden.

& 4 Weber, Wolfgang - 05/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulun...

Mitarbeiter ~ Dearbeiten  Ansicht  [rfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei [xtras  [enster  |ilfe

e <4 25 &= E B g El E. G B (e =l (= Feedhack geben

Ubersicht durctisuchen |r{ ﬁ

Uberaicht - ) e =
@, Digitale Personalakte ~ | Monatserfassung 4 Weber, Wolfgang 7

B Schnellerfassung

4[]l Bewegungsdaten Monat:  |05/2023 f.j__] Qfl Lﬂ.l = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantencinstelung)
C Monatsefassung

T Kalender

E Monatsstammadaten

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 [Mai 2073 | un 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Now 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 |

[l Krankheitszeiten Lohnart I Lohnartname Wert Kastenstele Abw, Foktor | Abw. Lohnv, i‘fr‘\:t Demerkung
L <
AW amndaten 1000 |Stundeniohn It Tarif 160,00 5td_|3000 05/2023
Be Idat
=] Personaldaten s r
b [ Beschiliigung [ 1012 3[&: tagsiohn 21,00 5td |3000 =] 05/2023
b [l Sozmahversicherung
¢ [ Steuer

A | Arbeitszeiten

Aufgabe 3
# Frau Wegmann, Kostenstelle 3000, hat im Monat Mai 2023 insgesamt 139 Arbeitsstun-
den geleistet. Fiir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2023), Christi Himmelfahrt

(18.05.2023) und Pfingstmontag (29.05.2023) missen insgesamt 21 Feiertagsstunden
abgerechnet werden.

: o Hifetiot
Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion i
Monat: _05f2ﬁ23 . @J _f;jj _I%J:%-J Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2023 | Feb 2022 | Mar 2023 | Ape 2022 |MAI 9023 | 3un 2023 | 11 2023 | Aug 2022 | Sep 2022 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2022 | Jan 2024 | Feb 2024 | mar 2024 |
Lohnart Lohnariname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung |
Monat
|| 1000 Stundenlohn It. Tarif 139,00 Std ({3000 052023 L]
1012 5 Feiertagslohn 21,00 Std | EaEY =] 05/2023
Aufgabe 4

" Das ab April 2023 gewahrte Jobticket fiir Frau Jeanette Beier in Hohe von 195,10 EUR
wird ab Abrechnungsmonat Mai 2023 als Deutschlandticket in Hohe von 49,00 EUR ge-
wahrt. Ersetzen Sie das bisher gewdhrte Jobticket.
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5 Beier, Jeanctte -

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

05/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungs...

Mitarbeiter  Dearbeiten  Ansicht  [fassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  [itras  [enster  Hilfe
™|
tdapr 28 B8& H ¥ RhewwdB @ EwaE ® Feedback geben
|L:'be:r>:'t"l durchsuchen |Q b
UDbermsicht -

iy Digitale Personalakte
@ Schnellefassuny
I [ Bewegungsdaten
4 [J Stammdaten
B Persuncldaten
I [l Beschathigung
I [} Sezmialversicherung
I [ Steuer
I [l Arbetszerten
I+ [} Entlehnung
I [ Betriebliche Altersvorsoige
4[]} Besonderheiten
|8l Pfandung
B Mutterschute
B Kurarheit
|8l Darlechen
B Alersteileei
B MNettalohn
|8 Firmenwagen
B Firmemad
[E Fahrtkostenzuschuss

[oarev bife Center

I'ahrtkostenzuschuss - 5 Beier, Jeanette

Fahr usss/Jobbcket | Angahen hei 15% Paisschalversteusring |
Fahritkost huss (Barkol g)
M. | Fabrt huss | ung et dung _|Kiraung | caltigab |
| Neuen Fahrtkostenzuschuss anlegen I Historie neu Historie kischen
Jobticket (Sachzuwendung)

g Abschlagszahlungen Neues Jublicket ankegen Hislorie neu Historie krschen
Jobticket (Sachzuwendung)
Nr. | Jobticket {(Hihe des Versteuerung | 5ehaltsumwandiung Kiirzung Giittig ab
geldwerten Vorteils)
1 195, 10 EUR |Steuerfrei (Fahrten mit dttentl. Verkehrsmitteln) nk/fk 04/2023 k=
=3 | 1 AN0AR | S1oye fiei (Faltu ben mil GMTenl, Yerkoh e smillehd d nkfk d 05/2073
-
MNeues Jobticket anlegen Historie neu | Historie lgschen
Aufgabe 5

" Das ab April 2023 gewéhrte Jobticket fiir Frau Sabine Miiller in Hohe von 60,00 EUR wird
ab Abrechnungsmonat Mai 2023 ebenfalls als Deutschlandticket in Hohe von 49,00 EUR
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IFahrtkostenzuschuss - 2 Miiller, Sabine
Fahrthostenzuschuss/Jobticdkct |Ar|gub:n bei 13% Pouschalversteuerung |

Eahrt " (Barlok dunal

I, |Farw<oshenmsd'mss Iversneuermg |Gehﬁ1sm1wmdlmg Imrmng |Gulugab I

Meuen Fahrikostenzuschuss anlegen Histone neu Histone loschen

Jublickel (Sacheuwenduny)

Nr. | Jobticket (Hohe des
geldwerten Vor tells)

Meues Jobticket anlegen Historie neu Historie lgschen
Jobticket (Sachzuwendung)
Nr. | Jobticket (Hohe des Versteuerung Gehaltsumwandlung Kirzung | Gltig ab
geldwerten Vorteds)
1 50,00 EIJR|SteuerfrEi (Fahrten mit &ffent], Verkehrsmittein) nk/k 04/2023 =
B 3,00 EUR | 51y erfrei (Fahrten mit offent. Verkehrsmitteln) ~| nkk -] 05/2023
Neues Jobticket anlegen | Historie neu | Historie lgschen

Damit sind alle Daten fiir den Monat Mai 2023 erfasst.

S.327.....cc000000ee0. Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 05/2023 durch.

Losung

MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung..., anschlieBend klicken Sie auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

"—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap12_05_Mai_2023
= Lohn- und Gehaltsabrechnungen_Mai_2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Mai_2023.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Mai_2023.pdf
= Meldebescheinigung_Beschaeftigungsende_Mai_2023_Rumpenhorst.pdf
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Aufgabe 3
+~ Senden Sie die DEUV-Meldung Abmeldung Beschdiftigungsende von Herrn Rumpenhorst
und die Erstattungsantrage fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfahigkeit U1.

Losung
Menlpunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Mai 2023 ab und senden Sie tiber das Menii Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss....

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 5
" Uberpriifen Sie das DU Protokoll LSt. Anm. Mai 2023 mit dem Lohnjournal.

" Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journals des Abrechnungsmonats.

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdgen des Buchungsbeleges.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Mentpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-
geben..., wahlen Sie den Mai 2023 aus.

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner: Kap12_05_Mai_2023 Mandantenauswertun-
gen_Mai_2023.pdf
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13  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

S.342.......ce0000.n... Ubung: Urlaubsgeld erfassen

Aufgabe 1
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Herrn Walther Vogel 2.000,00 EUR als Einmalbezug.
Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung
Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige. Klicken Sie auf
die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Ubersicht -
@ Uigitale Personalakte ~ | Bezlge / Abziige - 1 Vogel, Walther

B schnellerfassung

b [} Dewequngsdaten Alle gidligen Be-fAbuige des akluelen Monals: [ Beaige mil Mul-Beb oy el wen
4 [} stammdaten M. | Lobnart | Lohna bezsihnung | Betoy (EUR) | Abrinl... | Kirzung | Kosterstellenverl, | Koslenbdgerverl, | Galtiy b
[E Personaldaten 1 2000 Grundgehalt 6.500,00 mtl Kk 042023

I [l Deschaftigung

I+ | Soziahrersicherung
I [ Stewer

b Arbeitszeiten

4 [} Entlohnung

3 teoguaioge

& Stunden-/Tagelohne

|2 Cntgelttabellen Fethuria tess ohen neveahitn Be.[Abzins:

E e SN NE=A | b 30 | Cofart iy Betrag (BR) | br.ntery.[Kirmng [Kostenstelenvert.  [Kostenragervert.  [Giigab | |
=] Gruppsnurlfallvusich:mr of 2 W g|Uebwd ZO00.00ER [t ||k = | =] )| 06/2023 ;ll

Bezuge / Abzlge - 1 Vogel, Walther

Alle giltinen Re-fAhziige des akhielen Monats: I~ Beviige mit Null-Retrag Aushlenden
Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (FR) | Abr.nt... | Kirzung | Kostenstellervert. | Kosteniragervert. | Gitig ab
i 2000 Crundgchalt £.900,00 m# ke 04/2023
2 4000 Urlaubsgeid 2,000,00 I nkjnk 08/2023

Neuen Be-/Abzug anlegen |

Higtorie dac oban gewihiten Ba-/Abzugs:

Abr.interv. |Kiirzung | Kostenstellenvert.
2.000,00 ELR jhl ikjiik

06/2025

Aufgabe 2
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Jeanette Beier 500,00 EUR als Einmalbezug. Das
Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.
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Bezugce / Abzuge - 5 Beicr, Jeanctic

Alle wil byen Be-fAbeiye des akluelken Muorals: [~ Besiye mil Null-Bel ay ausbleren

Nr. Lohnart Lohnaribezeichnut Betra R Abr.nt... | Kii Kostenstellenvert, Kostentragervert. Giltig ab
1 2010 Ausbidungsvergitung 350,00 mi ki 012023

Meuen Be-fAbzug ankegen |

Historie des oben gewahiten Ba-/Abzugs:

Nr. |Lohmart Lohnartbereichnung Detrag (OUR) Abr.interv. | Kirzung IKDsb:nsh:lI:nw:rl, Kostentragervert, Giiltig ab
o 2| U g|urabsgeld R I | 2 ez |-

Beziige / Abzuge - 5 Beler, Jeanelle

Alle giiltigen Be-/Abzlige des aktuelen Monats: [~ Beziige mit Null Betrag aushlenden

Nr. I Lohnart [ Lohnartbezeichnung | Detrag (CUR) | Abr.int... [ Kiirzung | Kostenstellenvert. I Kostenfragervert. | Giittig ab
af 2010 Ausbidungsvergiitung 90,00 mt kfe 012023
7 40007 | Il hegeld &, jhl ik 06,/7077

Neuen Be-fAbzug anlegen I

Aufgabe 3
#~  Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Marion Wegmann, 1.500,00 EUR und Herrn Wolf-

gang Weber, 1.500,00 EUR als Einmalbezug. Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmo-
nat noch im Teilmonat gekiirzt werden.

Marion Wegmann:

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle glltigen Be-fAbzige des akiuellen Monats: I~ Beziige mit MNull-Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung [Betrag (BUR) [ #brint... [ Kirzung [ Kostenstellenvert. | Kostentragervert. [ Giitig ab

Neuen De-fAbzug anlegen

I listorie des oben gewshlten De-fAbzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. |Kirzung | Kostenstellenvert, Kostentragervert. Gilltig ab
1| 4000 o |Urlzubsgeld 1.500,00ELR |y - || - = ECEEEERE

Bezuige / Abzuge - 3 Wegmann, Marion
Alle yilliyen Be-fAbsiye des akluelen Monals: ™ Bretiye mil Mull-Bel oy cusbleriden
M. | lohnart | Lohnartbezeichn | Betrag (FUR) | Abr.int... | Kirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrsgervert. | Giiltigab

1 4000 Urlaubsyeh] 1.500,00 jid ki 06/2023
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Wolfgang Weber:
Bezuige / Abzuge - 4 Weber, Wolfgang

Alle giltinen Re-fAhziige des akhiellan Monats: I~ Resiige mit Mill Retrag aishlenden
r. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | KUrzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert, | GOlug ab

Meues ) Be-fAlruy anleyen I

Hictorie dec oben gewshlten Be-/Abzuge:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.intery. | Kirzung IKoshenstelIa'l\nert. |Kosta1h'égervert. Gltig ab
o| 1| 00 o |Uraubsoekd LS0O,00EWR [ - [[FFD - = moe0s |-
Bezuge / Abzuge - 4 Weber, Wolfgang
Alle giftigen Be-/Abzige des aktuelen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Nr. Lohnart Lohnartbezcichnu | Betrag ER) | Abrint... | Kirmung | Kestenstelenvert. | Kestentragervert. | ciitig ab
1 U0 Uriaubsgeld 1.300,00 jhil nkjnk Ubf2Us

Neuen Be-/Abzug anlegen I

S.349.................. Teilaufgabe Uberstunden erfassen

Frau Marion Wegmann hat zusitzlich zu den reguldren Arbeitszeiten 8 Uberstunden geleis-
tet. Diese sind mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % abzurechnen.

" Erfassen Sie die Uberstunden mit Uberstundenzuschlag von Frau Marion Wegmann,
Kostenstelle Technik fliir den Monat Juni 2023.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion i

Monat:  |06/2023 ﬂlﬁl El fl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 1m 2023 | 3 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | ma 4 [ »

Lohnart Lohnariname Wert Kostenstelle Abw, Maktor | Abw. Lohnv. | Zuword. Demerkung |
Monat

1300 3 Uberstd. grundverg. + FLA ( 8,00 std [ 3000 = 06/2023 -
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

i

5
7

Kontrollieren Sie lhr Ergebnis lber eine Probeabrechnung und vergleichen diese mit

der L6ésung im Losungsbuch.

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

fir Juni 2023

HZ1 129805/ 480/00003

21.12.2023 Batt 1

PersonakNr. | Geburtsdatum [Sti([Faktor |iFrbir.[Konfession [Freibetrag ahrl."  [Freibetrag mi." [DBA  [Midiob Bt-Te VUl b. [U Anspr. [UnTg.gen. [Resturaub
00003 251183 1 ‘ 3 100 2900 . 3000
SV-Ni [ [ K% SPGRS [BGRS  [Um|[SV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage|Krankh. Tg. |Fehiz. Tage

|
58251183W653 IKK Siidwest

1625101 1111 1 30

Anw. Std. |Uriaub 1. [Krankh. Sta. Fehiz. St.

Eintritt ‘Ausmn
Probeabrechnung 010306 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever D [ [zeitonn Sta [Uperstd.  [Bez. Std.
Perm Grbii*Léhrstrase 45456068 Koblenz 53410876827 . 16700 800 18200
B/N
*pers.-Nx. 00003 Sds0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woéch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 24,85
Marion Wegmann
Engerser Landstr. 218
56564 Neuwied
Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einheit 2 Menge? | Faktor? [Prozentsatz  [St* [sV¢ [GB Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 167,00 24,85 L L J 4.149,95
1012 Feiertagslohn Std 7,00 24,85 L L J 173,95
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 8,00 24,85 25,00L. L J 49,70
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 8,00 24,85 L L J 198,80
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL, 1fd L L J 10,00
4000 Urlaubsgeld S E J 1.500,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 6.202,40
st Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritatszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 4.58240 74475 , , 744,75
5 1.50000 42100 , , 421,00
sve] KV-arutto | T RVt \ WeBnto \ PV-Brutto \ KV-Beitrag | ‘ RVBeitrag |  AV-Beitrag | PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.58240 4.58240 4.58240 4.58240 37232 42616 5957 z 8592 943,97
E 1.50000 1.50000 1.50000 1.50000 12188 13950 1950 z 2813 309,01
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
Netto-Bezii Abziig 3.783,67
Gesamt-Brutto 29.34714 |svButo 28.98714 Lohnart ‘Bezemh"ung Betrag
Steuer-Brutto 28.98714 |Kv-Beirag 2.35520 9840 VWL 36,00-
Lohnsteuer 4.89282 |Rv-Beitrag 2.69580
Kirchensteuer , AV-Beitrag 37683
Solidaritatszuschlag , PV-Beitrag 54351
Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 21600
P. verst. Zuk.sich. ) Kug-Auszahlung )
I I
Pféndung Rest , ,
Dariehen Rest ) )
Bank VR Bank Rhein-Mosel -alt SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Konto DE78 5746 0117 0075 0XXX XX 1.23169 . . 3.747,67

7 H= Hinaurechnungsbetrag
2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick

EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro M = mehrjahrige

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,

= Bestandeil des Gesamt-Brutos
inschl. Beitragszuschiag zur PV fiir Kinderlose.

3 Gegebenentalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

AFP Form-Nr. PCGN14

5
J
E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, g z
= M

8

V= Vorjahr, W = Entgeliguthaben
- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

KVink.

DATEV
PROBEABRECHNUNG



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

S.349......cce0euee.. Wiederholungsiibung Teil 1 — Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Tech-
nik fiir den Monat Juni. Ubernehmen Sie die reguldren Arbeitsstunden Stundenlohn t.
Tarif Gber den Kalender.

Fir den Feiertag 08.06.2023 (Fronleichnam) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet

werden.

[Ihersicht

@& Digitale Personalakte
|2 Schnellefassung
4[] Dewegungsdaten
o Munatserfassung
g Kalender
E Muonatsstammdaten
B Kiankheilszeiten
[ Sternmdaten
O Abrechnung
O Auswertungen
[l Datenweilergabe
I=l Bescheinigungen
& Vearbeilungsprotokoll

x

Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Monat: |06/2023

ﬁlﬁl il Nutomaticche Ertassen der Anwesenheit; [

eAU Abfragen
erstellen...

Hilfe Bot
Corona

Historie: |06,.'2023 —I

302023 | Feb 2023 | Mr 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2033 | 3 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Mov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |

i Jootum  Jas  Jausfolschiossel  Jua [Lobnart 5td. [roce [Kostenstele | T |
£ = 5 5 z
Fr 2
sa |3
So 41
23 |Mu 5
] 5
Mi T
oo [a |
Fr 9 |
5a |10 |
Y
| =l
M Mo| Zeitraum erfassen 7
D
— ;: Zcitraum
Datum bis
Fr Datum von: IEI]..DE. 2023 baw. Ende der Unterbrechnung: I.!J.DG.Z{IZB
m o [~ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus
] e
alioie Musfalechiieeel: E EL| [7=itiahn
Pers.Ni. (DDDY
- 1000 =] . Tari
o Lohnart: I_ | thdeqlohﬂ It. Tarif
Anzahl Stunden: I
Arzald Toye: I
i 3000 E I_Ted Lubnr undd Gebalt ®
[=orEniTIeE I J I ﬂ Hirweis #LNOS700
Abweichender Faktor: I A Feilraum enthal einen Feierlay am 08.06.2023.
An dicsem Tag wurde der Ausfallschitssel 'F gebudht,
Abw. | hnverander ing: I = (berprifen Sic dic Buchungen.
ok | abbrechen | Felderleeren |  Hife |

83
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Manat: |0&/2073

AU Abfragen

Hife Bot

Corona

ﬂﬁi il Aistomatisches Erfascen dar Anwesenhelt: | Historie: [0AP077 ¥

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 Mm|:u:n:3fMgz)za]s.apmzaldctmzaluwzu23|Dezm23|3mm24||=d:m24|u&m24|

KW oatum  [As Ausfalschiissel | LA Lohnart Std. [Tage |Kostenstelle A, Fakt. [abw. v Jattester]
Do |1 1 |zeitiohn 1000 [Stundenlobn It Tar|  7,00] 1,00 2000 =]
Fr 2 1 Deitlohn 1000 Stundendohin L Tar{ 7,00 1,00 3000
sa |3 1 |zetiohn 1000 [stndenonlt Tar|  5,00] 1,00 3000
S0 |4
2 Mo [s 1 |7eitiohn 1000 [Stundenohnlt. Taf  7,00] 1,00 3000
Di 6 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
M |7 1 |zeitiohn 1000  [Stundenlohn It Tar  7,00] 1,00 3000
GENE 1 |zeitohn 1000 [stundenlonlt, Tar| 7,00) 1,00 3000
sa |10 | 1 |zeiion 1000 st nit.Taf 500] 100 3000
So |11 |
24 Mo 12| 1 [zetohn 1000 [Stundenlohnt. T 7,00] 1,00 3000
Di |13 | 1 [zciohn 1000  [Stundenlohn It Tar|  7,00] 1,00 2000
] M s 1 [zeitiomn 1000 [Stundenlohnlt. Ta|  7,00| 1,00 2000
Do |15 | 1 |zeionn 1000 |Swndeniohnit. Tar 7,00] 100 3000
b Js | 1 |zetomn w00 st it Ta  2,00] 100 3000
5a |17 | 1 |zeiiohn 1000  [Stundenlohnlt. Tar| 5,00| 1,00 3000
o |18
25 (Mo 19 1 Zeitlohn 1000 denlohn It. Tar] 7,00 1,00 3000
Di |2 | 1 [zeton 1000 [Stundenlohn It Tar|  7,00] 1,00 2000
i 21 1 Deitlohn 1000 |5|.I.IK*:IHII IL Tar| 7,00 1,00 3000
Do |22 | 1 |zeronn 000 [swndenlohnlt. Tar  7,00] 1,00 3000
Fr |23 | 1 |zeitionn 1000 [st it Tar| 7,00 1,00 3000
sa [24 ]| 1 [zeitlon 1000 [Sndenohnlt. Taf  5,00] 1,00 2000
So a5
% Mo [26 | 1 [zeitlohn 1000  [Stundenlohnt. Tar  7,00) 1,00 2000
il Di 27 1 Zeitlohn 1000 dobin IL Tar{ 7,00 1,00 3000
M |2 | 1 |zetonn 1000 [stundenlonlt. Tar| 7,00) 1,00 3000
Do |29 | 1 |zeitionn 1000 |st it Tar| 7.00] 1,00 3000
Fr [ | 1 [zeilon 1000 [Stndenohnlt. Ta  7,00] 1,00 3000 -
Clel | _vl:|
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen Al std [ Tage
Pers.Mr. | 00004 Lelzle Abredhnung: 05/2023 mfalscrmsd[__l E,ra,;:m: 116700 250
Name: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Monat: vm:| bﬁ| i ol o
T 174,00 26,00

+°  Darliber hinaus hat Herr Weber 5 Uberstunden geleistet, die mit einem Uberstunden-
zuschlag von 25 % bezahlt werden. Erfassen Sie die Uberstunden ber die Monatser-

fassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |06/2023

Jan 2023 | Feb 2023 | Mér 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2023 | 3ul 2023 | Aua 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024 | Feb 2024 | Mz ¢ | »|

Hilfe-Bot
Corona

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Bl | &=

Lohnart Lohnartname Werk Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung |
Monat
1300 x5 Uberstd.grundverg. + FLA ( 5,00 Std |3000 =] 06/2023 -




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Aufgabe 2
" Kontrollieren Sie ihre Eingaben lber eine Probeabrechnung.

HZ1 129805/ 480/00004

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziig fiir Juni 2023 21.12.2023 Batt 1
Personalr. | Geburtsdatum [Stk[Faktor |KiFrotr[Konfession [Freivetrag i [Freibetrag il [0BA  |Midiob lt-Tg. VU ab. [ur Anspr. [UrTogen. [Resturiaub
00004 250473 3 20 ev/ev 30 200 2900 . 3100
SV-Nummer [krankenkasse [ kK% PGRS [BGRS  [um]sV-Tg.  Anw.Tage [Urtaub Tage|Krankh. Tg. [Fehiz. Tage
632504735226 BKK Continentale 160 101 1111 1 30 ‘ ‘ ‘ ‘
Eintrit [ Austit Anw. Std.  [Uriaub Std. [Krankh. St [Fehlz. Std.
Probeabrechnung 010310 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever-D re [zeitonn sta [Oberstd.  [gez. St
PN — 81649307293 _ 16700 500 17900
B/N
¥pers.Nr. 00004 B6iso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
L Brutto-Beziige
Lohnart | Bezeichnung Einheit2 Menge® Faktor? [Prozentsatz [st* [sv¢ |68 Betrag
1000 stundenlohn 1lt. Tarif std 167,00 22,75 L L J 3.799,25
1012 Feiertagslohn Std 7,00 22,75 L L J 159,25
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 5,00 22,75 25,00 L L J 28,44
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 5,00 22,75 L L J 113,75
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
4000 Urlaubsgeld S E J 1.500,00
Gesamt-Brutto
SteuerlSozialversicherung 5.740,69
st SteuerBrutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Solidarititszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 4.11069 30316 ‘ ‘ 303,16
s 1.50000 31200 2808 ‘ 340,08
své KV-Brutto ‘ RVt ‘ AWBrto ‘ PV-Brutto ‘ KV-Beitrag ‘ ' RV-Beitrag ‘ AV-Beitrag ‘ PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.11069 4.11069 4.11069 4.11069 32885 38229 5344 6269 827,27
E 1.50000 1.50000 1.50000 1.50000 12000 13950 1950 2288 301,88
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Bezil Abziig 3.968,30
Gesamt-Brutto 26.77725 |svButo 26.38725 Lohnart \ Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 26.38725 |KV-Beitrag 2.11098 9840 VWL 20,00-
Lohnsteuer 2.17898 |Rv-Beirag 2.45401 9860 Abschlag 1.500,00-
Kirchensteuer 3292 |Av-Beitrag 34304
Solidaritatszuschlag , PV-Beitrag 40241
Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 12000
P. verst, Zuk sich . |Kug-Auszahiung .
, ,
Pfandung Rest . .
Dariehen Rest ) )
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Koo DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 1.12915 2.448,30
TH = Hinaurechnungsbetrag 41 = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, 5 ) = Bestandieil des Gesami-Bruttos
25td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 8 7 = Einschl. Beitragszuschiag zur PV fiir Kinderiose
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro M= mehriahrige Versteuerung, N = 7MFB =
3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn V= Vorjahr, W = Entgeltguthaben 8 MaRgebiicher Beitragssatz zur KV inkl.. Zusatzbeitrag
AFP Form-r. PCGNTA - Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung - DATEV

Aufgabe 3

" Fir Frau Sabine Miiller liegt lhnen eine Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung vor. Sie ist
vom 14.06.2023 bis einschlief3lich 30.06.2023 erkrankt. Erfassen Sie die Krankheitstage
im Mitarbeiterkalender von Frau Miller.

85



13 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

Losung
1  Offnen Sie den Kalender vom Mitarbeiter Sabine Muller und klicken Sie auf das Symbol
Zeitraum erfassen ..

2 Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung: 13.06.2023
3 Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: Liegt vor

. o 2 : eAU-Abfragen Jilfe-Dot
Kalender - 2 Muller, Sabine exsteben... Coronn ‘
Menat: |06/2023 RaliEdy = Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ [ 5
Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 [0 2023 | 3ui 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 ¢
kW [Datum  |As Ausfallachizsel LA Lohnart std, [rage [Ko £citrowm _—
= G 1 =] = | Datum von: 14.06.2023 bm:‘:.r;ederu\herbredmg 30082023
fr |2 [~ Eortschrcibung der Unterbrechung Gber den Monat
sa |3
50 5 Erfassuny
& Mo |3 Aurslells hifissed: |K ﬂ |Kmnkhc|t {Lohnfortzahiung)
o |6
o 7 Lolmar | E |
1 e |8 -sbweichend fir 2. Monot: | 2]
|l abweichend fir 3, Monat: | =1
Sa n
= 11 Anzahl Stunden:
21 Mo 2 | Anzahl 1age:
Di |13 |
M 14 K [krankheit (Lohnfor go0( 1,00) | EI |
Do (15 K |Krankheit (Lohnfortd 3,000 1,00 Kostentrager: | _I [
rr 16 K |Krankheit {Lohnforts 8,00) 1,00| ettt eode Eoleton ,—
sa 17 X (1 ahnforts
5o 13 K |Krankheit (Lohntortz Abw, Lohnveranderung:
5 M |19 K feheit (Lohnfortz soo| 10| | ;
VD K |krankheit (| shnforts ao0( 1,00]
m_ ||k |wankher (onnfors 300 L) ot faheiizg var [(MGHE [ eslegt e Schadigung durch Pritte vor
Do |22 | K |Kankheit (Lohnfortd 3,00] 1,00 ; =
B |23 | K |eankheil (Lohnforls 300 1.00] el L B 1 B o LR e
sa 24 [4 Krankhait (Lohnfortz Moz
So |25 | K |Keankheit (Lohnfortd
26 Mo |26 | K [Keenkheit (Lohnforts 8,00 1,00
v} 77 K Krankheit {| nhnforts a0n0| 1,00|
M |18 | K |kankheit Lohnforts 8,00/ 1,00 ok | bbrechen | relderieeren | uie |
Do |2 K kheit (Lohnfortz 8,00) 1,00 " I I
Fr |30 | K |srankhelt (Lohnfortz 3,00 L00 | | -
e | _'lj
Mirarheirer ahrechnung Fortechreiben Uinterhrechung [~ Summen _ll Std. ITE -
perebr. o000y | ptrte Ahrechmung: ”nﬁﬁnn fusfalicchiugsel: | ,:,_h:,rmm K 104,00 13,00

Mame: |Miler, Sabine Letzter abaurechnender Monat:| von: bie:

L 04,00 15,00

HZ1 129805/ 480/00002

Abr der Br g fir Juni 2023 21.12.2023 Bat: 1
PersonalNr. | Geburtsdatum [StK[Faktor | Frbtr Konfession [Freibetrag . [Freibetrag mtl! [DBA  [Miiob Ft-To.  Wu.b. [ur Anspr. [UnTggen. [Resturaub
00002 020385 4 05 ev 30 _ 2400 400 2000
Die Musterld- SV-Nummer [krankenkasse [ kK% PeRS [8GRS  [Um[Sv-Tg.  Anw. Tage [Uraub Tage]krankn. To. [Feniz. Tage
find 58020385W525 EK BARMER 161 101 1111 1 30 ) . 1300 |
sungen nnaen Eintritt [Austit Anw. Std. [Uriaub Std. [Krankn. Sta. [Fehiz. St
Sie im Ordner Probeabrechnung 010206, ‘ ‘ ‘ ‘
Stever-D urs? [zeitonn sta JObersts.  [Bez. Sta.
Kap13_06_2023. Fem Gubiiiahzstzate 45456068 Koblens 92634845100 ) ) ) )
Lohn_und_Ge- oy
haltsabrechnun- exs. Nx- 00002 Biso Hinweise zur Abrechnung
. Kst. 2000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
gen_Juni_2023. Std.lohn 1
pdf Sabine Miller
Hohlweg 80

g
56070 Koblenz

Damit sind alle Bewegungsdaten flir den Monat Juni 2023 erfasst.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort

$.350..cu0cccuinnennens Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fuhren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 06/2023 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2023
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juni_2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juni_2023.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Juni_2023.pdf
= Berechnung_geldwerter_Vorteil _PKW.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

Losung
Menupunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Juni 2023 ab und senden Sie iber das Menu Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss....

2 Menipunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 5
" Priifen Sie das DU-Protokoll LSt. Anm. Juni 2023 mit dem Lohnjournal.

P
5

Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journal des Abrechnungsmonats.

Y

P

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdagen des Buchungsbelegs.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Menipunkt Mandant ™ Programmverbindungen ®» Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben....Wahlen Sie den Juni 2023 aus.

"—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2023. Mandantenauswer-
tungen_Juni_2023.pdf

- Lésungsbuch
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14 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

5.362.....c0000000000.. Ubung: Steuerdaten @ndern und Bewegungsdaten Mitarbeiter erfassen

Herr Wolfgang Weber ist am 08.07.2023 stolzer Vater einer Tochter (Name des Kindes: Sophia
Weber, geb. 08.07.2023) geworden. Das zustdandige Finanzamt (2729 Mayen) von Herrn We-
ber legt lhnen den Nachweis des neuen Kinderfreibetrages von drei Kindern vor. Aullerdem

erhalt er ab 07/2023 einen neuen festen Stundenlohn von 23,55 EUR.

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Anderung des Kinderfreibetrages in den Steuerdaten und den neuen
festen Stundenlohn von 23,55 EUR ab 07/2023 in Entlohnung » Stunden- /Tagel6hne

Uber die Schaltflache Historie neu.

Losung
1 Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Steuer » Steuerkarte.

2 Klicken Sie bei Steuerklasse / Faktor und Kinderfreibetrag auf das Symbol Historie bear-

beiten © @.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche Zeile neu @ und erfassen Sie Steuerklasse und Kinder-

freibetrag ©.

4 Weber, Wolfgang - 07/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

i

Lohn und Gehalt V.12.61 (Sc...

[oarev e

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
fgdr @A« i aeflhscs8BIBE &S ® Feedback geben
|G‘b5fs-."chtc'ur‘:h51.':%er- | )

Dbersicht - %

Bk Digitale Personatokte Steuerkarte - 4 Weber, Wolfgang
B Schnelleffassung
I> [l Bewegungsdaten

4[]} Stammdaten

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

Identifikationsnummer: | s2lsREFpek]
2 Personaldaten Giiltio ab:
I [ Beschaftigung Kennzeichnung - G hter jhrl. Freit ] 01_“__:
Arbeitgeber: |HaUDtﬂFbE-I§~"—bEF j (nur bei Nebenarbeitgeber): ] i

I [l Sozialversicherung
4 |} Steuer

E Steuerkarte

[El Besonderheiten

An-und Abmeldungen elekironische Lohnsteuerkarte... |

ische Lot L +l 1
i Kmale

=)

E Pauschalsteuer Giil
31 | ! | 2,0 0y

B SFN-Zuschlige

Steuerklasse [ Faktor / Kinderfreibetrag: |
B Versorgungsbeziige

2

ol

. O

!

El Vorarbeitgeberwerte patEanmain ieg T Kinderfreibetrag
b [l Arbeitszeiten Konfession Ehegatte L ebenspartner: Ig
b O Entiohining Jafy HiStonscher Verlauf der Steuerkiasse,
I [ Betriebliche Altersvorsorge Freihetrage (positv) bow. 27 des Faktors und des Kinderfreibetrages:
I» [l Besonderheiten Hinzurechnungsbetrage (negativ): Steuertiasae | Fakior o Giltig ab
Frebebay
3 2,0(01/2023 k5
r 3 e 3,0 |07/2023 g
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

4 Klicken Sie auf den Menlpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung ™ Stunden-/Ta-
geléhne.

5 Klicken Sie auf die Schaltflache Historie neu und erfassen Sie im Feld Wert den neuen
Stundenlohn ab 07/2023 von 23,55 EUR.

4 Weber, Wolfgang - 07/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.12.61

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

e 4 2cF & | = do T ZE'@'—E@% @ B w | E © Feedback geben
|Ubers!:’!ta'urc.";surhsr; |Q o)
Dberaicht -

i Digitale Personalakte ~ | Stunden-/ Tagelohne -4 Weber, Wolfgang

B Schnellerfassung

I [} Bewegungsdaten IKi.'lrzeI IBezeid'rmg Wert Guiltig ab |
] Stammdaten =
m STO1 Stundenlohn 1 22,75 BEUR 012023 +|
2 Personaldaten
b [l Beschaltiguny =
I+ [l Sozialversicherung 5T02 Stundenlohn 2
b [ Steuer 5105 stundeniohn 3
b [l Arbeitszeiten e Era
4 [} Cntlohnung 4
E| Bezige/Abzige 2 i T3
B Stunden /Tagelshne TGN Tagelnhn 1
E Entgelttabellen TG02 Tagelohn 2
El Mindectiohn 1603 1agelohn 3
E Vermégenswirksame Leist
3 TG04 Tagelohn 4
B Gruppenunfallversicherur -
g Zulagen TGOS Tagelohn 5
B Lehnveranderungen L
I+ [ Betriebliche Altersvorsorge | =
> [l Resnnderheiten 4 | I £
B Abschlagszahlungen w Histarie peu ] Zeile lischen
L4 >

6  Klicken Sie auf Speichern und Schlief3en.

Aufgabe 2

" Erfassen Sie im Bereich Kinderverwaltung tiber das Symbol €I die Kinderdaten von So-
phia Weber, geb. am 08.07.2023 mit Kindnummer 3. Wahlen Sie im Bereich Sozialver-
sicherung » Allgemeine SV-Daten im Feld Fiir PV-Abschlag zu berticksichtigende Kinder
Uber den Dropdown-Pfeil Gemdl3 Kinderverwaltung, gliltig ab 07/2023.

Losung
1 Meniipunkt Erfassen » Stammdaten » Kinderverwaltung oder Ubersicht, Ordner
Stammdaten » Kinderverwaltung.

2 Symbol Neu ﬁ und Daten zu Kindnummer 3 eingeben, anschlieBend auf Symbol
Fensterinhalt speichern [ klicken.
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¥*

4 Weber, Wolfgang - 0//2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

Lohn und Gehalt V.12.61 (Sc... I:

Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
g4 2cfa & = s:mmqﬂﬁ%% & & e @ E © Feedback geben
[L':'.:!:m'chta'w:hsu:hc." |q ﬁ
: [hersicht - X

[, Digitale Personalakte
[E Schnellerfassung

Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang

I [l Bewegungsdaten K, &) V I&I : |—2 ﬂl gl
4 [Jl Stammdaten S
[El Personaldaten P Allgemeine Angaben zum KGnd

b |l Beschiftigung

¢ [} Sezialversicherung Familenname: [Weber

b [ Stewes \ - |'I11!esa

I [ Arbeitszeiten

b Ll Entlohnung Geburtsdatum: 27.04.2010

3 Eu Betricbliche Altersvorsorge :

Machgewiezen am: 02.01.2023
;

- [l Besunderheilen

5l Abschlagszahlungen

[l Individuelle Uberweisungen
[ Durchschnittserhghung
[l Auswertungsdaten
 Haulohn

|2l Kinderverwaltung

[ Vortragswerte

Fur Pflegeveradherung 072023
beriicksichtigen ab:
Fur Pflegeversidherung 04/2035
berudksichtgen bis:

Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang

Familienname:

Vorname:

Kind-... -l| Vorname Kindnummer: I 3 il |—§¥
1Leon
2 Theresa Allgemeine Angaben zum Kind

Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang

Zusi Leliche Angalben in Sonderfallen (28, Adoplion, Erstbestickung)

Menlpunkt Erfassen » Stammdaten
» Sozialversicherung » Allgemeine
SV-Daten oder Ubersicht, Ordner So-
zialversicherung und Doppelklick auf
Allgemeine SV-Daten.

Beim Feld Fiir PV-Abschlag zu bertick-
sichtigende Kinder Symbol Historie
und GemdlS Kinderverwaltung aus-
wahlen. Giiltig ab wird automatisch
mit 07/2023 belegt.

Kind-... A| Vorname Kindnummer: I 3 E El
1Lleon
2 Theresa Allgemeine Angaben zum Kind
S Sl Familienname: IWEtEI’
Vorname: ISopIia
Geburtedatum: I 08.07.2023
Nachgewiesen am: I 09.07.2023

Zu bericksichtigende Kinder fiar PV-Abschlag T X
Verlauf der
Kinderanzahl GOltg ab Feie new |
2Kinder 042025 1B o schen
= oImE |8
. - &
e
d Hife
i
1+



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 3

pa Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 03.07.2023 bis einschlief3lich
15.07.2023 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-
lohn It. Tarif abgerechnet. Erfassen Sie iber den Kalender den Urlaub sowie die regula-
ren Arbeitsstunden fiir den Monat Juli 2023.

Losung

Teil 1- Urlaub

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ¢|.

Zeitraum erfassen ? *
Zeitraum
Datum bis
Datum von: ,m bzw. Ende der Unterbrechnung: Im
I™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschidssel: |U E |'-"' aub
Lohnart: | 1600 g |L|r aubslohn, Std
- abweichend fir 2. Monat: | E |
- abweichend fur 3. Monat: | E |
Anzahl Stunden: l—
Anzahl Tags: '—
Kostenstelle: | 3000] E |
Kostentrager: | J [
Abweichender Faktor:
,—

Abw. Lohnverénderung:

oK | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli

01.07.: Menlpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das
Symbol Zeitraum erfassen Sz..
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Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I[Jl.ﬂ?. 023 bzw. Ende der Unterbrechnung: |01.07.24]23

[~ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Erfassung

pusfallschiissel: [* E [2=tan

Lohnart: | Stundenlohn It. Tarif

Anzahl Stunden:

Anzahl Tege:

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

T

Abw. Lohnverénderung:

| oK | Abbrechen | FeIdErleeren| Hilfe I

17.07.-31.07.: Klicken Sie erneut auf Zeitraum erfassen.

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von: [7.07.225 ngmn—::ése der Unterbrechoung: | 31072023.

I™ Fortschreibung der Unterbrechuna ther den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel: [* E [2=tan

Lohnart: [ 1000 3| [Sundeniohn e Tart

Anzahl Stunden: [

Anzohl Tage: |—

Kostenstele: | 3000 =]

Kostentrsger: [ J ]

Abweichender Faktor: [

Alows (oo im: [

| oK | Abbrechen | FeIdEr!eeren| Hilfe

Aufgabe 4
" Priifen Sie lhre Eingaben mit einer Probeabrechnung.
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Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

fiir Juli 2023

Kzl 129805/ 480/00004
02.01.2024 Bat 1

Personal-Nr. ‘ ‘S(KI‘Fakmv ‘m Frbir 1x nfession ‘Fvelbelrag fahrl.! ‘Fre\betrzg it ‘DBA ‘M\duuh ‘S\»Tg VJ Url b, ‘Uv\ Anspr. ‘Urng gen ‘Resﬂmaub
00004 250473 3 30 ev/ev 200 2900 1200 1900
SV-Nummer ‘Krankenkasse ‘ KK % E‘PGRS ‘BGRS ‘Um‘SV-Tg. Anw. Tage ‘Uv\zub Tage‘Kmnkh Tg ‘Femz Tage
632504735226 BKK Continentale 160 101 1111 1 30 \ { \ \
Eintit [Austit Anw. Std.[Urlaub Std. [krankh. Std.[Fehiz. Std
Probeabrechnung 010310
Stever-D FE [zeitonn sta JOberstd. — [Bez. st
Pemm GubitLahrstrat 45156068 Koblens 81649307293 17200

*Pers.-Nr. 00004*

B/N
K21
00480

Hinweise zur Abrechnung

Kst. 3000 Woéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 23,55
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
L Brutto-Beziige
Lohnart | Bezeichnung Einheit2 MengeS‘ Faktor® ‘szenlsatz ‘sn‘ ‘sv4 ‘GBﬁ Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 92,00 23,55 L J 2.166,60
1600 Urlaubslohn, Std Std 80,00 23,55 L L J 1.884,00
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
Gesamt.Brutto
i 4.190,60
st | Stever-Brutto | Lohnsteuer | Kirchenstever | Solidarititszuschiag | Steuerrechtliche Abziige
L 4.06060 29100 291,00
svi] Kv-Bruto | RV-Brutto | AVBrutto | PVBruto |  KVBeitag |  RV-Beitiag |  AV-Beitag | PV-Beirag® SV-rechtiiche Abziige
L 4.06060 4.06060 4.06060 4.06060 32484 37764 5279 5888 814,15
| Netto-Verdienst
3.085,45

S.367.....cc000000e.... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

»

lohn It. Tarif abgerechnet.

" Erfassen Sie (iber den Kalender den Urlaub sowie die reguliren Arbeitsstunden fiir den

Monat Juli 2023.

Teil 1- Urlaub

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2|,

+"  Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Frau Wegmann fiir den Monat Juli 2023. Frau
Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 17.07.2023 bis einschlieB3lich
29.07.2023 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-
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Zeitraum erfassen

Zeitraum

Daturn von:

Erfassung
AurslallsUl dssel:

Lohnart:

Anzahl Stunden:
Anzahl 1age:
Knstenstells:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

I 17.07.2023

Datum bis
bzw. Ende der Unterbrechnung:

I 29.07.2023

™ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus

|u

EI I Urlaub

|1suo

E I Urlaubslohn, Std

=l)

11

al]

|3ouo

El ]Ted;nik

T

=l

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli (01.07.2023 - 15.07.2023 und 31.07.2023)

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ..

Alle Eingaben fiir den Monat Juli 2023 sind damit erfasst.

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschidssel;

Lohnart:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstele:
Kostentrager:
Abweichender Faktor:

Abw. Lohnverénderung:

| oK | Abbrechen | Felderleeren|

I 01.07.2023

I il EI I Zeitiohn

|muo

—
—

94

? *
EzawhmE:tl:lse der Unterbrechnung: I 15.07.2023
[~ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus
Zeitraum erfassen
Zeitraum
5| [rmiei Datum von: [3107.2023° B e N 31072003
[~ Fortschrebung der Unterbrechung iiber den Mona
Erfaszung
Ausfallschiissel: | 1 El |Zeit€:vhn
Lohnart: JlUOD E |Stur‘:lenlohn It. Tarif
Anzahl Stunden: J—
Anzahl Tage: J—
a2 Kostenstelle: J300U| E |
Kostentrager: _I |
Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

o]

I

abbrechen | Felderleeren | Hilfe




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

$.367.ccuivucurrennnns Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 07/2023 durch und senden
Sie iber das Menii Daten senden die DU-Ubermittlungsauftrage.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Wahlen Sie anschlieBend Auswertungen
» Mitarbeiterauswertungen....

2 Menipunkt Mandant » Daten senden....

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2023.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juli_2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juli_2023.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Juli_2023pdf

Aufgabe 4
+” SchlieBen Sie den Monat Juli 2023 ab und senden Sie liber das Men(i Daten senden die
offenen RZ-Auftrage.

Losung
T Menupunkt Abrechnung » Monatsabschluss....
2 Menipunkt Mandant » Daten senden....

3 Menlpunkt Auswertungen ™ Mandantenauswertungen....

" Prifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. Juli 2023 mit dem Lohnjournal.

" Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journal des Abrechnungsmonats.
< Priifen Sie die Sozialversicherungsbetridge mit den Betragen des Buchungsbeleges.

" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und liber-
geben..., wahlen Sie den Juli 2022 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2023.
= Mandantenauswertungen_Juli_2023.pdf
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14 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

S.368.......c0000000.. LOhN- und Gehaltsabrechnung Monat August

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen
" Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung August 2023 folgende Vorginge:

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im August vom 07.08.2023 bis ein-
schlieBlich 19.08.2023 Urlaub. Zusatzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen Sg..

| Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von: lﬁmﬂ [b)zame:ése der Unterbrechnung: m
[ Fortschreibung der Unterbrechung diber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschissel: E 2| [oe
Lohnart: E |

- abweichend fir 2. Monat:

g
=l

- abweichend fir 3. Monat:
Anzzhl Stunden:

Anzahl Tage:

=l
=i

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

T

Abw. Lohnver&nderung:

oK | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe

" Zuséatzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |08/2023 ﬂ Ef % = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandz
3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | abw. Lohnv. | Zuord.

Monat
o130 = Uberstd. grundverg. + FLA { 5,00 Std | 2000 = [ 082023
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Aufgabe 2
+°  Frau Sabine Mdller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat August 2023 zusatzlich 14
Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat:  |08/2023 ﬁ @ % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Manc
Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2023 | 2ul 2023 | Aug 2023 | sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 202
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Maonat
o130 = Uberstd.grundverg. + FLA { 14,00 Std 2000 = 08/2023
Aufgabe 3

" Erfassen Sie liber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden zum Monat August 2023
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik. Frau Wegmann hat
dariiber hinaus im Abrechnungsmonat August 8,5 Uberstunden geleistet.

Losung Teil 1 - Arbeitsstunden

Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <\,

Zeitraum erfassen ? *
Zeitraum
Datum bis
Datum von: ’m bzw. Ende der Unterbrechnung: IM
I™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Auslalls  dlssel: | 1 E |Zc tiohn
Lohnart: | 1000 E |ST-"‘C|EI'I|C-"’1 It. Tarif
Anzahl Stunden: ’7
Anzahl 1 age: ’7
Knstenstelle: | 3000] ﬂ |Te:"!ik
Kostentrager: | | |
Abweichender Faktor: ,—
Abw. Lohnver&nderung: ,7

oK | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe

Teil 2 - Uberstunden

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.
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Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Bl 2 &L

Monat:  |08/2023

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Manc

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 3l 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2022

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
Ib 1500 5 Oberstd.grundverg. + FLA 8,50 Std |3000 i 08/2023

Aufgabe 4

" Fir Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, liegt fiir den Zeitraum vom
14.08.2023 bis einschlieBlich 19.08.2023 eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung vor.
Die restlichen Arbeitstage im Monat August werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.

" Erfassen Sie liber den Kalender den Krankheitszeitraum sowie die reguldren Arbeits-
stunden fiir den Monat August 2023.

Losung Teil 1

- Krankheit erfassen

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <2\,

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

trfassung

Ansfallachliissel:

Lohnart:

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

Aneohl Stonwen:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abwi. Lohnwerdnderung:

Zusatzangaben

Letzter Arbeitstag vor
Erks arthurmy:

Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung:

Notiz:

14.08.2023

Datum bis

bzw. Ende der Unterbrechnung:

I 19.08.2023

I~ Fortschreibung der Unterbrechung iiher den Monat hinaus

—

{rankheit (Lohnfortzahlung)

|1650 @| |Lc-—':FD|'tza hlung, Std.

| =]
=]

—

—

E |Te:' nik

| 3000
|

—
—

12.08.707%

Liegt wor -

=)

[ Ecliegt eine Schidigung durdh Dritte vor

" Ab
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Teil 2 - Arbeitsstunden (01.08. - 12.08.2023 und 21.08. - 31.08.2023)
Mentipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeitraum erfassen ? x

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I[Jl.ﬂG.ZBZB bzw. Ende der Unterbrechnung: I 12.08.2023

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel: [1 E‘ [2=tan

Lohnart: I 1000 = I Stundenlohn |t. Tarif

Anzzhl Stunden:

Anzahl Tage:

El ITechnik
=

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

1

Abw. Lohnverénderung:

oK Abbrechen | Felderleeren| Hilfe

Zeitraum erfassen ? x

Zeitraum

Diatum bis
Datum von: |21.08.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: ISI'OE"Kl23

[~ Fortschreibung der Unterbrechung tber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiassel: [1 ﬂ [2=ton

Lohnart: I 1000 = | Stundenlohn It, Tarif

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstele:

El [Fechvic
=l

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

T

Abw. Lohnveranderung:

oK Abbrechen | FeIdEr!eeren| Hilfe
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Aufgabe 5
" Frau Jeanette Beier kommt zum 01.08.2023 ins zweite Ausbildungsjahr. Sie erhlt im
zweiten Ausbildungsjahr eine Ausbildungsvergiitung von 950,00 EUR.

Losung
Erfassen » Stammdaten » Entlohnung W™ Beziige/Abziige.... Klicken Sie dann auf die
Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten.

Schnellerfassung - 5 Beler, Jeanette

Ansicht fiir Mitarbeitertyp: |Personengerpen|’.iJelgrEiFend :_I
Eersundlenl Bank ]gellra.lm] la_ngkatl | angk chiussel I ur iheiten | Sozalversicherung (5t Steuer Enii l L I_" Urlaubsa
Beziige/Abziige
Alle guitigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: | Beziige mit Null-Batrag aushlenden
Mr. | Lohnart | Lohnarthezeichnung ] Betrag (FUR) | Abr.int... I Kermg_] Kostenstellenvert. | Kostenfragervert. | Giiltig ab
1 2010 Ausbildungsvergitung 950,00 mi kik 08{2023
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 fhl nk/fnk 062023
Neuen Be-/Abzug anlegen
Historic des oben gewdhlten Be fAbzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr interv. IKL'rzmg Kostenstellenvert, lKushenh'égervert. Giiltig ab
1 2010 ergiitung 890,00 EUR |m#l kik otfao2s [~
=N 1 2010 = Ausbildurysveryiluny 950,00 EUR | V”k‘nk v| | 3| = 082023

Zeile neu | Zedle lischen

" Vom 14.08.2023 bis einschlieBlich 25.08.2023 hat sie Erholungsurlaub.
Losung

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %,
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Zeitraum erfassen ? *

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 14.08.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: |25'08'2023

I™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschidssel;

u |L|"3.Jb
=l

|
|

- abweichend fiir 2. Monat: | E |
|

=)

Lohnart:

- abweichend fur 3. Monat:

Anzahl Stunden:
,—

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

|
Kostentrager: | J [
Abweichender Faktor:

,—

Abw. Lohnverénderung:

oK | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe I

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat August 2023 erfasst.

5.369.cccceecueeneee Teil 2 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat August 2023 durch.

Losung
Mentpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung....Wahlen Sie anschlieBend Auswertungen
» Mitarbeiterauswertungen....

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2023.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_August_2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_August_2023.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_August_2023.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

Losung
Menulpunkt Mandant » Daten senden....
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Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat August 2023 ab und senden Sie tiber das Men(i Daten senden
die offenen RZ-Auftrage.

Losung
1 Menupunkt Abrechnung ™ Monatsabschluss...

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

3 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

Aufgabe 5
" Priifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. August 2023 mit dem Lohnjournal.

S
§7
P

Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journals des Abrechnungsmonats.

" Priifen Sie die Sozialversicherungsbetridge mit den Betrigen des Buchungsbeleges und
Ubergeben den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung
Menipunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben....Wahlen Sie den August 2023 aus.

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2023
= Mandantenauswertungen_August_2023.pdf
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S.374......ce000uen.. Ubung: Neue Lohnart anlegen

" Legen Sie das zweite Stiicklohnkonto neu an:

Lohnartennummer: 1853
Lohnartenbezeichnung: Stiicklohn Monitor
Zulage kanzleiweit: <K.A> <keine Angabe>
Zulage mandantenweit: ZU02 Zulage 2
Losung

1 Befehl Kanzlei ™ Lohnarten.... Wihlen Sie die Lohnart 7850 Stiicklohn aus @.
2 Klicken Sie auf das Symbol Lohnart kopieren |2 @.

Lohnarten
Lohnartername deutsch: Lohnartenname englisch: 9
Lohnartennummmer: [ 1050 [suacdetn QI | payment by picce rates ﬂ EI E E] LI
Lohnartenkern | Thema: |5|UIJ]. _I ’Sn.lddom ]Allgen'.elne Lohnart
Grundrechenformel: [ stisck * Zuilage * Lohnverénderung =l
Beschreibung: l
Nr. & | | nhnartenname | Stahs A Grundagen | Gesetziche Rshanding | Lohnartenhesnnderheiten | Enlgelnhnarten | Durchsrhnitte

1740 Tagesdurchschn. (durchsch.Zeit)
1750 Urlaubstage (Tagesdurchschn.)

1760 Kranktage (Tagesdurchechn.)
Faktorschiiissel: [zuo0 =] [urZuage

1500 Fahrtstunden
m Anzahl Monate Durchschnitt:
1852 Stiiddohn Rechner
Anzahl Monate Jeitversatz:

Grundlagen fiir die Lohnermittlung

il ] Aufbzu Arbeitszeitkonto
1910 Abbau Arbeitszeitkonto

1920 Ausgl.Restguth, Arb. zcitits, FLA Zulage kanzeineit: |zusr j |Zu|age firr Stiidkdohn

pLk ] Ausgl.-ehistd, Arberszei ko -~ =

1540 Verrechn.AZK Ober-Untergrenze £ulage mandantenwelt: | <KLALE ﬂ | <Heirie Angabe > £ulagenbetrage...
1950 Ausgl.Nestguth, Arb, zcitkte Zulage persanich: | A ﬂ | <Rene Angabe >

197 Auiezahling ans A7K | nhnwerdndering: | LKA ﬂ | <Keine Angabe > Prozentedtze...

1300 Auszahlung aus AZK, Umlageber
2000 Grundgehalt

nni Fhegattengshalt

2002 Geschaftsfihrergehalt

2010 Aushildungsvergitung

Behandlung in der Lohnsteuerbescheinigung (LStB) Gt ab
ab:

Augweis in der LEtE: |7eile 3 |11.-'7n 4 ® |

I
5
5
L
5
5
L2
1960 AFK-Abbau statt Kug 5
K
S
5
5
5
5

3 Geben Sie die neue Lohnartnummer 1853 und als Beschriftung Stiicklohn Monitor ein.

| Lehnart kepieren T x

‘ Lohnartenname deutsch:

Lohnartennummeer: | 1855 [Sticklobn Murilue
| Lobwian benke |5'|1-J01 | |Sh'.'|ddahn
Grundrechenformel: |Gtuck * Zulage = Lohnveranderung j
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4 Andern Sie die Lohneigenschaften wie im Bild unten und schlieBen Sie mit der Schalt-
flache OK ab.
| Lohnart kopieren
‘ Lohnartenname deutsch:
Lohnartennummmer: | 1853 |st:|:k|uhn Monitor
Lohnartenkern: [STU0T | [Stickiohn
Grundrechenformel: [SJ:IC{ *ZL!:EEE * Lohnveranderung
|
Grundlagen fir die Lohnermittiung
FkLur s hlGeseselz |2U00 :J IHLrZulagc
Anzahl Monate Durchschnitt:
Anzahl Monate Leitversatz:
1 Zulage kanzleinsit: [«€a.> +] |<Keine Angabe>
|
| Zulage mandantermweit: - I7|iﬁﬂ’ 2
Zulage persénlich: | &> | |<Keine Angabe>
Lubirmves aralevurg: |=J(.A.';- j I'-’.Kcirv:Angahe)
‘ UK | Abbrechen | Hilfe |
$.389.ccuiicninrcnnens Wiederholungsiibung Monatsabschluss
Aufgabe 1

" Frau Sabine Miiller erhlt eine Lohnerhéhung. Das neue Gehalt ab Monat September
2023 betragt 3.000,00 EUR. Andern Sie das vereinbarte Arbeitsentgelt (fiir EEL Meldun-
gen und Mutterschutz) auf 3.020,00 EUR - Giiltig ab 09/2023.

Losung

1
2

Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Bezlige/Abziige....

Klicken Sie auf die Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten des neuen Bezugs
mit 3.000,00 EUR - giiltig ab 09/2023. Im Bereich Vereinbartes Arbeitsentgelt (fiir EEL
Meldungen) erfassen Sie den Betrag von 3.020,00 EUR - gliltig ab 09/2023 (Bild auf der

nachsten Seite).
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Bezuige / Abzuige 2 Miiller, Sabine
Alle gulbgen Be-fabzuge des akuelen Monats: ™ Bezuge mit Mul-Hetrag ausblenden
Nr. Lohnart Lohnartbezeichnun [Betrag ER) [ abrint.. | Kirzung | Kostenstalenvert. [ Kostentragervert. [ calsg ab
1 2000 rundgehalt 3.000,00 md Kk U/
2 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 il nikfnk 06/2023
MNeuen Be-fAbzug anlegen
Historie des oben gewahiten Be-fAbzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbczcichnung IBcImg {EL) Abr.intory. | Kirzung | Kostenatellenwvert. Koatentrigervert. Giiltig ab
1 2000 |Grundgehalt 2.850,00 EUR |mtl kk 012023 |~
Vereinbartes laufendes Arbeitsentgelt ? X

Historischer Verlauf des laufenden Arbeitsentgelts:

Zelle neu Zelle loschen
JLonifendes Abeitsentoelt || Giltg ab Zeleneu |
Vercinbarles Arbeil Lye=lL {fiir EEL-Mehd und Mullerschule) 2.870,00 EUR |07/2023
ao o B - o] ot |
Zhs * 3.020,00 EUR |09/2023 |}
Vereinbartes laufendes Arbeitsentgelt: 3.020,00 BUR |E-9I|’L':|A3 &
nEE
..
Probeabrechnung
Qz1 129805/ 480/00002
Ab der Brutto/Nett fir September 2023 04.01.2024 Bat 1
PersonaiNr. | Geburtsdatum [St[Faktor  [KiFrotr Konfession [Freibetrag . [Freibetrag ! [0BA  [Midiob Bt-Tg. vout.b. [un Anspr. [UnTggen. [Resturaub
00002 020385 4 30 2400 400 2000
SV-Nummer [krankenkasse [Ki% fpoRS [BGRS  Jum[sv-Tg.  Anw. Tage [Uraub Tage]krankn. Tg. [Fehiz. Tage

58020385W525 EK BARMER

161 101 1111 1 30

Anw. Std. [Uriaub St [Krankh. . [Fehiz. Std.

Eintit [austit
Probeabrechnung 010206
Stever-D ure? [zeitonn sta]Oberstd.  [Bez. Sta
Porm Gubi*Lohrstrase 45456068 Koblenz 92634845100
E 00002+ o
Fers. Nz Gis0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woéch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1
Sabine Miiller
Hohlweg
56070 Koblenz
L Brutto-Bezige
Lohnart  [Bezeichnung Einheit2 Menge® Faktor? [Prozentsatz  [St* V¢ GBS Betrag
2000 Grundgehalt 3.000,00
2900 AG-Zusch. f.Jobticket, st-frei F F J 49,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 20,00
Gesamt-Brutto
3.069,00
st | SteverBrutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Solidarititszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 3.02000 34758 2654 : 374,12
v KV-Brutto | RV-Brutto | Av-Brtto | PV-Brutto | KV-Beirag | RV-Beitag |  AV-Beitrag | PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 3.02000 3.02000 3.02000 3.02000 24311 28086 3926 5134 614,57
! ! ! ! ! ! ! !
| Netto-Verdienst
Netto-Bezilg Abzi 2.080,31
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S.416.......ce000e.... Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2023 erfassen
und Monatsabschluss durchfiihren

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
+°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Oktober 2023 zusitzlich 5,5 Uber-
stunden geleistet.

T = Hilfe-Bot
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther it
Monat: 102023 EE @ ﬂ Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 1un 2023 | 3ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o|1310 = Uberstd.grundverg. + FLA 5,50 Std [2000 = 10,2023
Aufgabe 2
+°  Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik, hat im Monat Oktober im Akkord 1.965
Rechner und 2.035 Monitore produziert. Fiir den Feiertag 03.10.2023 (Tag der deut-
schen Einheit) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet werden.
T i Hilfe
Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion Cor
Monat: 10/2023 E E @ ﬂ Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 2u 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 |OKE2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
1852 |Stiicklohn Rechner 1,965,00 Stk 3000 10/2023
1853 |Stiicklohn Manitor 2.035,00 Stk 3000 102023
31012 = Feiertagslohn 7,00 Std 3000 = 102023
Aufgabe 3

~  Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, hat im Monat Oktober im Akkord 1.535
Rechner und 2.815 Monitore produziert. Fiir den Feiertag 03.10.2023 (Tag der deut-
schen Einheit) missen 7 Feiertagsstunden abgerechnet werden.
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Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Bl g @l =

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2025 | OKE 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |

Hilfc Bot
Corona

Monat: | 10/2023 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord, Bemerkung ‘
Monat
1852 Stiicklohin Rechner 1.535,00 S5t (3000 1042023 =
1853 Stiiddohn Monitor 2.815,00 Stk |2000 10/2023
13| 1012  7|Feiertagsiohn 7,00 std [3000 10/2023
Aufgabe 4

&

den geleistet.

Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Oktober 2023 zusatzlich 14 Uberstun-

i . = Hilfe-Bot
Monatserfassung - 7 Hild, Marianne D
Monat: | 10/2023 . ﬁ | rﬁ‘l %l =E| Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3u 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
EN B0 5 Uberstd.grundvera. + FLA ( 14,00 5td | 1000] = 10/2023

# Vom 02.10.2023 bis 12.10.2023 hat sie Urlaub.

Losung
Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|,

Zeitraum erfassen 1 X
Zeitraum
Datum bis
Datum von: |°2' 10.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: I 12.10.2023

[ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalischinssel: u EI [Driaub
Lohnart: El |

=1l
=]

|
|
- abweichend fiir 2. Monat: I
|

- abweichernd [Gr 3. Munial:

Anzahl Stunden: [
Anzahl Tage: [
Kostenstelle: | EI [
Kostentrger: | J [
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Kalender - 7 Hild, Marianne
was 8| @] @

20l 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 [ OKE2023 | Now 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |

Monat:

Erfassen

der

r

edl-Abfragen Hilfe-Bat
erstellen. .. ‘Corona

Historie: | 02023 - |

KW

Dalum AS Auslallschiisse

LA

Lobmart

Sid.

Tage

Kosters ele

A, Fakl. [ b, v [ Autest erarte]

40

u Lirlauh

2 HIE;

7,00

1,00

= R I TFeiertag 7,00 1,00

U [Urtah 7.00) 1,00
5 U [ursub 7,00) 1,00
& U [Urtah 7,00| 1,00
7 U |Ursub 500 1,00
8

41 3 U |Urlsub 7,00| 1,00
1n T 7.00| 1,00
11 U |ursub 7,00) 1,00
17 U (Ut 7.00) 1,00

47

43

HEEHEBEEEEHEBERBEBEEHEBEREEE

Aufgabe 5
+” Frau Sabine Mdller hat vom 09.10.2023 bis einschlieBlich 20.10.2023 Urlaub.

Losung
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen <»|.

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

Ertassung
MucfallechiGesel:

Lohnart:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:

Kostenstelle:

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

Datum bis
IUB. 10.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung:

|2|].1.0.2€l23

™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

u IIJrlallh

al]

2l

i=lf

|11

al |



S.417...cccceerueeene... Teil 2 - Besonderheiten

Aufgabe 1 - Frau Marion Wegmann

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Ihr wird ein Pfandungsbeschluss einer gewdhnlichen Pfandung mit dem Zustelldatum

= Es sind der erste Rang und keine unterhaltsberechtigten Personen zu hinterlegen.

= Glaubiger ist Rechtsanwalt Herr Peter Miiller, LohrstraBe 166, 56068 Koblenz. Bank-

verbindung: Sparkasse Koblenz, IBAN: DE54 5705 0120 0000 2641 19

= Verwendungszweck: Pfandung Marion Wegmann, Beschluss vom 12.10.2023.

Die Besonderheiten bezliglich der Pfandbarkeit legen Sie, wie in Bild 16.33 auf Seite 414

MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Besonderheiten ™ Pfindung

Klicken Sie auf das Symbol Pféindung anlegen €1 @.

e

12.10.2023 zugesandt.
Pfandungsbetrag: 800,00 EUR

= BIC: MALADE51KOB,
abgebildet, fest

Losung

1
0.

2

3

¥

Tragen Sie die Angaben zur Pfandung ein (Bild unten).

Mitarbeiter ~ Bearbeiten

3 Wegmann, Marion

Ansicht

g« 2B &=

Ubersichl durchsuchen

X b

Otpersichl
@, Digitale Personalakte
[8 Schnellerfassung
4[] Bewegungsdalen

m# Monatserfassung
o Kalender

Bl Monatsstammdaten
B Krankheilseeiten

4 [J stammdaten

Bl Pesunaldaten

I [l Beschathgung

b [l Soziahversicherung

b [l Steuer

b [l Arbeitszeiten

I [l Entlohnung

b [ll Detriebliche Altersvorsorge
4 []| Besonderhete

[# Pfandung o

E Murterschurr

E Kurzarbeit

[# narehen

B Alersteilzeit

[E Mettnlohn

lgl Firmenwagen

[z Firmenrad

lsl Fahrtkostenzuschuss
El Abschlagszahlungen
|8l Individuelle Uberweisungen
El Durchschnittserhohung

b [} Auswertungsdaten

10/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

Lohn und Gehalt V...

Pfandungsbeschluss anlegen

Erstmalige Abrechnung:
Zustelldatum:
[~ Verbraucherinsolvenz

oK | Abbrechen |

7

*

| 10/2023
| 12.10.2023

Hilfe

Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe - - X
m:flrm&a% @ [ v &S & Feedback geben
- e . ~
Plandung - 3 Wegmann, Mari
P ﬂli] 1 - ﬂﬂi‘ﬁ] Ergebrisibersicht Archiv bis einschi.
MNewes Giltiy ab:
10/2023 EI Allgemeine Daten |l_hh=rha.|ls;afarﬂng | Besonderherten | Bankyerhindung |
s Angahen gelten fur alle Gultig-ah-srande
Zusteldatum: [12.10.2023 Erstmalige Abrechnung: 10/2023
™ verbwaucherisulvene LeLetmalige Abredhnung: I
Angaben gelten fiir Giiltig-ab-Stand
Rang (gewshnliche Forderung): I 1 Anzahl Unterhaltsberechtigte: 0,00
Gewdhnliche Forderung: | RO, 00 HIY
Ptandbares Nebaneinkommen (netto): | [™ Planduig untesbrodhen
Herpchmung des Pfandungsnetine: MNetme thode -
Lohnart fur Pfandung: I | gewhnliche Pfandung
Individuelle FesUegungen
Absolut unpfandbar: I
Unpfandbarer Prozentsatz: |
Maximaler AN-Anteil private Kv: |
Maimaler AN-Anteil private PV: I
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4 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung und erfassen Sie die Bankverbindung des
Glaubigers.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion
phandungsheschiossw: M| 4|1 <] »| o B1| ] Ergebristbersicht Archiv bis einsch. V.9.66

il @ @ Allgemeine Daten I I;l'lterhaltspfén:i.n;] Besonderheiten Bankyerbindung

Giiltig ab
10/2023

Angahen gelten fiir alle Giilkig-ah-StEnde

Zahlungsempfanger: |Rechtsanwa‘lt Peter Miiller

Adresse des Zahlungsempfangers
& Inlandsanschrift ¢ Auslandsanschrift

Land: | _| |
Adressart: Strafienadresse - I

Strafic: |Lx'5hrstrar§e 165
PLZ f Ort: | 56068 I | Koblenz
Bankverbindung
IBAN: DES4 5705 0120 0000 2641 12 IBAN-Erfassungshilfe
BIC/Bankbezeichnung: [MALADES51KOB [5parkasse koblenz
Weitere Angaben
Verwendungszweck: | Pfandung Marion Wegmann

|E|esd'1|uss vom 12.10.2023

5 Im Register Besonderheiten legen Sie die Angaben zur Pfandbarkeit fest.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion
Pfandungsbeschluss-r. : El ﬂl i vl _bJ ﬂ il iD‘J Ergebnisiibersicht Archiv bis einschl. V.5.66

il Ql @ Allgemeine gahenl Unterhaltspféndung = Besonderheiten |Bank£erbindung

Giiltig ab
10;2()923 Angaben gelten fiir ausgewahlten Giiltig-ab-Stand
Festlegungen zur Pfandbarkeit
Kurzarbeitergeld: IGeméB Lohnart pfandbar j
Krankengeld in Héhe von Kurzarbeitergeld: IGeméB Lohnart pfandbar j

Feiertagsentgelt in Hohe von Kurzarbeitergeld: IGeméB Lohnart pféndbar j

Vermbgenswirksame Leistungen: IUnpﬁndbar j

Riickzahlungsbetrag bei Darlehen: IUnpﬁndbar j

Beitrége zur betrieblichen Altersvorsorge: IUnpféndbar j
Verrechnungsbeschluss
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Aufgabe 2 - Herr Wolfgang Weber

" Herr Wolfgang Weber hat liber den Arbeitgeber ab Oktober einen Vertrag fiir die be-

triebliche Altersvorsorge in eine Pensionskasse abgeschlossen.

= Aus Gehaltsumwandlung sollen monatlich 120,00 EUR steuerfrei bezahlt werden. Be-
ginn: 10/2023, Ende: 09/2035. Zeitpunkt der Versorgungszusage: 01.10.2023

= Versicherungsunternehmen: Zumdick AG, Vertragsnummer:

152635/1W25.

Bankverbindung: Sparkasse Rhein-Neckar Nord, IBAN: DE93 6705 0505 0038 0038 01

BIC: MANSDE66XXX

= Verwendungszweck: Erstes Eingabefeld: Wolfgang Weber, Zweites Eingabefeld:

Pensionskasse.

Losung

1  Menlpunkt Erfassen » Stammdaten » Betriebliche Altersvorsorge » Pensionskasse

Ubereicht - )
B Digitale Personalakte ~ | Pensionskasse 4 Weber, Wolfgang
E Schnellefassung

4 [l Bewegungsdaten Vertrag Nummer: ﬂﬂll_ﬂﬂﬂl Newse Nr.: ,_1 EEIL] Fectbeitrige k fhale Beitrig ,F'_

T@ Monatsertassung

g Kalender Allgemeine Dalen | Beitrage | Vervieifaltounasrege! | Bankverbindung | Abw. Bankverbindung (AG-PAchtzuschuss) |

[E Monatsstammdaten
[E Krankheitszeiten

Reginn: Fncle:
4 | Stammdaten Vertragsdouer: | 102023 092035

B Personaldaten

> [0} Beschaftigung Rangnummer: | 1 g

I
I [l Somalversicherung Glltig in den Monaten: Giltig ab:
I+ [} Stewer Abrechnungsintervall: IMo-naﬁch :I I |1nﬁ'ﬂ?q _I
b I Adbeitszciten vanante AG-+fichtzuschuss: | 1 g [Gesetzider AG-PRciausduss AV Perm Gl [10/2023 _I
I [l Entiohnung
4 | J| Betriebliche Altersvorsorge

[E Assistent bAV-Neuanlage Kurzung: |riuk j‘

B Ubersicht aller bAY-Vertrige Zeltrkt der Oberbrogung: I

[E Vertragsiihergredtende Angaher
[E Dircktversicherung

B Pensionsiorss ¥ VorsusseLeungen fir die St bl nach § 3 Nr. 63 ESUG sind e flll

2 Pensionskasse I~ Voraussctzungen fiir dic Amwendung des § 100 ESEG sind erfillt (ohne Zillmerung)
|2l Unterstitzungskasse I Verzicht auf Pauschalversteuerung
[E Dircktzusage [ Vertrag soll nach § 40h FSIG pauschal verste ert werrden

I+ [Jl Besonderheiten
[E Abschlagszahlungen

Q Individuelle Uborwcisungl:n

2 Erfassen Sie die Angaben zum Vertrag.

Algemeine Laten | Belirage Iwrvwll’:_ltgmﬁrrgﬂl Hankuerhindung | Ahw. Hankverhndung (ac-#fichinuschuss) |

Gehaltsverzicht

H Der AG Pllichtzuschuss wird automatisch abgerechnet, sofemn keine abweichende Eingabe crfolgt,

Hachstbeitrag Abwi.
Lohnart: Batrag: Prozenteats: (nur f.d. Beitr. in %): AG-Pflichtzuschuee  Glllig ab:
[ 0% m| [Gehaltsveradit, mik 120,00 ECR | [
Steverfreler Betrag
Hidhsibeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: {nur f.d. Deitr. in %): Cultig ab:
| a7 EI |m=w LAV, Geh, vz i, g e s st | 121,00 HLR || | | WS J
Pauschalierbarer Betrag
Hichstheitrag
Lotmiar Lz Belay: Proenisale: (nur f.d. Beitr. in %): Goltiy ab:

1l | | i)

™ Gruppenversicherung
[~ AVWL - Altersvermégenswirksame Leistung

Teitnuinkt Versargungaasage: 0L 10,2023
W & i

(=]
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16 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

3 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung.

Allgemeine Daten ] Beitrage ] Vervielfaltigungsreqel  Bankyerbindung ] Abw. Bankverbindung (AG-Pflichtzuschuss) ]

Versicherungsunternehmen: | Zumdick AG
Vertragsnummer: | 152635/\W25
Verwendungszwedk: |W0|fgang Weber
| Pensionskasse
Bankverbindung
IBAN: |DE93 6705 0505 0033 0038 01 (BANErfassungshife
BIC Bankbezeichnung: | MAMNSDESEXXX | Spk Rhein Neckar Nord

Angaben nur fiir statistische Auswertungen (Daten-Analyse-System)

Zahlungsweise: | <Keine Angabe > j

Zahlungsintervall: | <Keine Angabe > j

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2023 erfasst.

S.418...ccccevueeennnen Teil 3 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat Oktober 2023 durch.

Losung
Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2023.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Oktober_2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Oktober_2023.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Oktober_2023.pdf

Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Oktober 2023 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrige.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

3 Menupunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2023.
= Mandantenauswertungen_Oktober_2023.pdf
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17  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

S.422.......ce000u..... Ubung: Weihnachtsgeld als Einmalzahlung erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marion Wegmann, Herrn Wolfgang Weber
und Frau Sabine Miiller von jeweils 1.950,00 EUR als Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld
soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung
1 Menipunkt Erfassen ®» Stammdaten » Entlohnung ™ Beziige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche Neuen Be-/Abzug anlegen.

Marion Wegmann:

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giltigen Be-/Abzige des aktuellen Monats: ™ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Nr. | Lohnart I Lohnartbezeichnung ] Betrag (BUR) | Abr.int... I Kiirzung | Kostenstellenvert. I Kostentragervert. I Giiltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nkfnk 06/2023
2 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhl kfk 11/2023

| Meuen Be-fAbzug anlegen |

Historie des oben gewahlten Be-fAbzugs:

Nr. ILuhnart Lohnartbezeichnung Betrag (BUR) Abr.interv. | Kirzung |Kostensbelemvu1. Kostentragervert. Giiltig ab
5 2f 4401 = | Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 ELR | j O =125 |-
Wolfgang Weber:

Bezuge / Abzuge - 4 Weber, Wolfgang

Alle giiltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null Betrag ausblenden
Nr. | Lohnart ] Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. [ Kostentragervert. | Giltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nkjfnk 062023

4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhi

| MNeuen Be-/Abzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:

Nr. ILul'na't Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kirzung IKnshensheIIenvert | Kostentragervert. Giltig ab
N 2| 4401 = | Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 ELR [ j kK j = gl 1203 |4
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Sabine Miiller:

Bezuge / Abzuge - 2 Miller, Sabine

Alle glltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [~ Bezige mit Null-Betrag ausblenden
Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | Guiltig ab
1 2000 Grundgehalt 3.000,00 mtl kik 09/2023
2 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 06/2023
3 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhl

Meuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKosbensbeIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
5| 3| %01 5 |wehnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 ELR [ +|[kk j o |tz | 4]
Aufgabe 2

+~  Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Jeanette Beier in Héhe von 500,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abzlige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Bezuge / Abzuge - 5 Beler, Jeanette

Alle giiltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Nr. I Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. I Giiltig ab
1 2010 Ausbildungsvergitung 950,00 mt ki 08/2023
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhl nk/nk 06/2023
3 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 500,00 jhl

Neuen Be-/Abzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv, | Kirzung IKosbensteIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
5| 3| #01 g |Wehnachtsgeld, jhrl, brutto 500,00 ELR [ [k j = =120 | 4]
Aufgabe 3

+°  Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marianne Hild in Hohe von 750,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.
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Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abzlige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Bezuge / Abzuge - 7 Hild, Marianne

Alle gliltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [™ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert, | Kostentragervert. | Giiltig ab
1 2000 Grundgehalt 2.380,00 mt kik 072023
2 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 750,00 jhl kfk 112023

Neuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewshlten Be-/Abzugs:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKcsbensteIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
3| 2| #4901 5|Weihnachisgeld, jhrl, brutto 750,00 EUR [y <l j = =|11/2023

I»

S.426.........00...... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung November 2023 die folgenden Vorgange:

" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im November 7 Uberstunden zusatz-
lich geleistet.

- : = ifc
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther pe |
Monat: | 11/2023 ﬂ;g[ @l £| Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 |Nov 20253 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord, Bemerkung ‘
Monat
Y 153 5 Uberstd.grundverg. + FLA ( 7,00 s5td | 2000 =) 11/2023 =]

" Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat November 6 Uberstunden
zusatzlich geleistet.
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

) _ - — . ilfe-Dot
Monatserfassung - 2 Muller, Sabine e
Monat: .11f2023 ﬂﬁl @ §J Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2023 | Feb 2023 | Mér 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2023 | 3u 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 |New 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Maktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Demerkung ‘
Monat
3 1310 | /=)|Uberstd.grundverg. + FLA ( 6,00 Std | 2000 =] 11/2023 =

#° Vom 02.11.2023 bis einschlieBlich 03.11.2023 hat sie Urlaub.

Losung
Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|,

Zeitraum erfassen ? X

Zeitraum
Diatum bis
Datum von: 02.11.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: |03' 11.2023
™ rortschreibung der Unterbrechung uber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschissel: 0 2| s

" Erfassen Sie (iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November 2023
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik.

Fur den Feiertag, 01.11.2023 (Allerheiligen) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet

werden.

Losung
1 MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|,

2 Auf OK klicken und danach den Hinweis auf Feiertag mit OK bestatigen.
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Zeitraum erfassen T X
Zeitraum
Datum bis
Datum von: 101'11'2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: 30.11.2023

™ Fortschreibung der Unterbredwng iiber den Manat hinaus

Erfassung
Ausfalschiissel: [1 E [z=itchn
Lohnart: El [[Stundertohn . Tarit

! 1000
Anzahl Stunden: |
i—

Anzahl Tage: Lohn und Gehalt K
Kostenstelle: | 2000 = | [Techri
Hinweis #LM09788
Kostentrager: | = | | ) o .
Der Zeitraum enth3lt einen Feiertag am 01.11.2023.
A e i An diesem Tag wurde der Ausfallschiossel 'F gebueht.

l— » Uberpriifen Sie die Buchungen.

Abw. Lohnveranderung:

[ ok | abbrechen | Felderlecren | Hilfe

Kalender - 3 Wegmann, Marion e fericoa] |

Menat: | 11/2023 BB = & fassen der r Hatore: [IEDE  +]

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Aor 2023 | mal 2023 | Jun 2023 | 3 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | ez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | mar 2024 |

M 1 F  Felertag =
e 2 1 000
Fr 3 1 |Zeitichn 1000 |Stundendohn It Tar| 7,00 1,00 3000
sa |4 1 [Zeitichn 1000 |Stundenlohnlt Tar 5,00 100 3000
50 £l
45 (Mo |6 1 |Zeitichn 1000 |Stundendohn it Tar| 7,00 1,00 3000
[ o 7| 1 [ssitiwn 1000 [Sundeniohnit. Tar| 7,00 1,00 3000
L3 ] 1 Zeitiohn WO0  [Stundenbohnit. Tarl 7,00 100 000
Do (9 1 |Zeitichn 000 |Stundendohn It Tar| 7,00 1,00 3000
| & (o] 1 [astom 1000 |sundeniohnit Tl 7,00 1,90 3000
52 |11 | 1 |zeitchn W00 [Stndeniohnt. Tar| 5,00 1,00 000
(S0 [12
4% (Mo (13 1 |Zeitiohn 1000 |Stundenbohn It Tar] 7,00 100 3000
[+ 1 1 Zeitichn OO [Stndenlohnlt. Tarl 7,00 100 000
M [15 1 |Zeitiohn 1000 [Stundenlhnlt Ter| 7,00/ 1,00 3000
oo [16 1 [Zeitiohn 1000 |Stundenkhnlt Tar| 7,00 100 3000
Fr 17 1 |Zeitichn W00 [Stundenlshnlt. Tanl  7,00) 100 000
|| 18 1 |Zeitiobn 1000 |Stunderiohn Il Tar| 500 1,00 3000
| | ol
47 [Ma |20 1 Zeitichn 00 [Stndenlohn it Tarl 7,00 100 000
o (21 1 |Zeitiohn 000 [Stundenkhnlt Ter| 7,00/ 1,00 3000
M (2 1 [Zeitichn 1000 |stundenkhnlt Tarl 7,00 100 3000
Do (23 1 |Zeitishn o0 [Stndenlshalt. Tanl  7,00( 100 000
Fr |24 1 [Zeitiohn 1000 |Sturdenikbnll Tor| 7,00 1,00 3000
25 1 |Zeitichn 000 |Swndenbohnlt. Tar| 500 100 3000
= = ey e -_—
e % |z 1 [2eitohn 1000 [Stundenlhnlt. Tod 7,00/ 1,00 3000
CHlE] 1 [Zeitichn 1000 |Sundenkhnlt Tarl 7,00 100 3000
| m |m | 1 e 1000 [Stndeniohnit. Tar| 7,00 100 2000
Do |3 1 |Zeitichn 1000 [Stundendohn it Tar| 7,00 1,00 000
[ 4] |
Hitarbeiter Abrechnung .
Pes. o000z Letate Abweching: (02023 sustatschisset:| 1 g | 3 16700 2500
Name: |Wegnann, Marion Letzter sbauredmendes Monsts| ven: | s ol
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

" Erfassen Sie iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November 2023
flr den Arbeitnehmer Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik.

Flr den Feiertag, 01.11.2023 (Allerheiligen) missen 7 Feiertagsstunden abgerechnet
werden.

Losung
Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ¥\, AbschlieBend Hinweis auf Feiertag mit OK bestatigen.

Zeitraum erfassen [} x
Zeitraum
Datum bis
Datum von: DS Lo, Enmle der Uniberbredimwny: I N
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalechiiecel: | 1 = |7Pi?‘:.’ hn Lohn und Gehalt X
Lohnart: | 1000 = | Stundenlohn It. Tarif
Hinweis #LN09738
Der Zeitraum cnthdlt cinen Feicrtag am 01.11.2023.
An diesem Tag wurde der Ausfallschldssel 'F' gebucht.
Anzahl Stunden: » Uberprifen Sie die Buchungen.
Anzahl Tage:
oK I
Kostenstelle: | 3000
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Kalender - 4 Weber, Wolfgang et ‘ e ‘

Monal: | 11/2023 | ﬂliﬂ 3’ El Pulixnatisches Exfixssen der Ar heits [~ Hstode: [11/2023 +|

Jan 2023 | Feb 2023 | M 2023 | Ape 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | 5ep 2023 | Okt 2023 | Now 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | mar 2024 |

i 1 F 1012
Do |2 1 |Zeitiohn 1000  |Stundenlohn lt. Tari 7,00 1,00 2000
Ffr |3 L |zeitohn 1000 It.Tar| 7,00| 100 3000
sa |4 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tar 5,000 1,00 3000
B S50 |3
15 Mo |6 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tar 7,00 1,00 3000
I 7 1 Feutindhin 1000 shmdeninhn It. Tar 1,0 1,00 00
Mo |8 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tarl 7,00 1,00 2000
Do |B 1 |Zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tari 7,00 1,00 3000
Fr |10 1 |zeiton 1000  |Stundendobe L Tar| 7,00 1,00 3000
Sa |11 1 |Zeitishn 1000  |Stundeniohn It. Tarf 5,00| 1,00 2000
| so |12
%6 |Mo |13 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tarl 7,00 1,00 3000
o |14 1 |zetiohn w000 It.tarl 700| Lo0 3000
M |15 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It Tarl 7,00 1,00 2000
Do |16 1 |7eitiohn 1000 |Shindenlohn It. Tarl  7,00) 1,00 00
r |12 1 |zeitiohn 1000 [Stundenlohn It Ta]  7,00] 1,00 2000
sa |18 1 |Zeitiohn 1000  |Stundenlohn lt. Tari 5,000 1,00 2000
So |19
47 Mo |20 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tar 7,00 1,00 3000
| D |21 L |zeitohn 1000 It.Tar| 7.00| L00 3000
M |22 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tarl 7,00 1,00 3000
Do |23 1 |zetiohn 1000 It.tar| 700|100 3000
rro |24 1 |zeitiohn 1000 jenlobn It. Tar|  7,00| 1,00 2000
5a |25 1 |7eitiohn 1000 |Shindenlohn It. Tari 5,00 1,00 2000
So |26
4 (Mo |27 1 |zeitiohn 1000  |Stundenlshn lt. Tarl 7,000 1,00 2000
Dl |28 L |zeitohn 1000 It.Tar| 7.00| L00 3000
M |20 1 |Zeitiohn 1000  |Stundenlohn It. Tar 7,00 1,00 3000
H Do |30 1 |zettiohn w000 It.Tarl 700| Lo0 3000
v
el | _'d
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [ Summen A| std. | Tage
persar.oons Letzte Abrechnung: [wrzs  mstabschisel:[ E,.h::,,gm, 1 167,00 25,00
Mame: |\Weber, Wolfgang Leteter abzurechnender Monat: van: bul £k e
T 174,00 26,00

+°  Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im November 4 Uberstunden zusatzlich

gearbeitet.
Monatserfassung - 7 Hild, Marianne it |
Monat:  |11/2023 ﬂ@ El g Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
1l 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Now 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung ‘
Monat
o310 x Uberstd.grundverg. + FLA 4,00 Std | 100 = 11/2023 ]

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat November 2023 erfasst.
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$.426....ccccrueeneene Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir November 2023 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap17_11_November_2023
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_November _2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_November_2023.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_November _2023.pdf

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat November 2023 ab und senden Sie die RZ-Auftrige.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss. ..

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...
3 Menipunkt Auswertungen ® Mandantenauswertungen...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner: Kap17_11_November_2023
= Mandantenauswertungen_November_2023.pdf

18  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

$.430..uccicrecrennens Ubung: Lohnsteuerjahresausgleich auf der Mitarbeiterebene deaktivieren

Aufgabe 1
" Deaktivieren Sie fiir Frau Sabine Miiller den Lohnsteuerjahresausgleich auf Mitarbeiter-
ebene wegen Unterbrechung der Beschéftigung durch Krankheit.

Losung
1 Offnen Sie die Mitarbeiterin Sabine Mdiller.

2 Verwenden Sie anschlieBend den Menubefehl Erfassen » Stammdaten » Steuer » Be-
sonderheiten.
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ﬁ 2 Miiller, Sabine - 12/2023 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und...

Mitarbeiter  Bearberten  Ansicht

fg<«pr acfB &=

| Ubersicht durchsuchen |':J\ ﬁ

Dbersicht
[ Digitale Personalakte
[ Schnellettassung
b [} Bewegungsdaten
A [J| Stammdaten
Bl Personaldaten
4 Ei Beschalligung
b [l Sozialversicherung
4 [ Steuer
E Steuerkarle
[2 Besonderheiten
B Pauschalsteuer
E SFN-Zuschlage
[@ Versergungsbeziige
B Vorarbeitgeberwerte
b Arbeitseeiten
b [l Entlchnung
I |l Betnebliche Altersvorsorge
b [ Besunderheiten
[El Abechlagezahlungen
Bl Individuelle Uberweisungen
El Durchschnittserhihung
) Auswertungsdaten
> |l Baulohn
B Kinderverweltuny
b [l Vortragswerte

Erfassen  Auswertungen  Abrechnung Kanzler Extras Fenster Hilte

: EB‘V“E& BlEEw el = Feedback geben

- %
Besonderheiten - 2 Muller, Sabine
Senstige Angaben | Grenzganger / Deschrankte Steverpficht |
Er g der Jah inigung im Abrech
Mandanlereinstelung: Dezember -
Mitarbeitereinstellung: \Wie Mandanteneinstellung
Angaben zur steuerlichen Behandls bei Nachh - 'IlsUm'jil;le,r o
Mandanteneinstelung: | 2uflussprinzp =] [12r023
Mitarbeitereinstelung: | <Keine Angabe > =] [t2rz0z
Labas Jirch " i e 4
& Ken Lohrstever Jafvesousod
" Wie Mandanteneinsteling: |L0hnsneue~:ahresausglmd'1 (nur Erstattung)
~ Lohnsteuer-Jahresausgheich zu Gunsten des Arbeitgebers bei Nettolohn
Angaben zur Lohn- und Kirchensteuerberechnung
Goltg ab:
[~ Altersentiastungsbetrag unterdriideen J
- [ Kappung der Kirchensteuer beantragt _I

S.430.......ce000e... Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Monatsabschluss durch-

fithren

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Dezember folgende Vorgange:

Aufgabe 1

#°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im Dezember 2023 insgesamt
7,5 Uberstunden geleistet.

Hilfe-Bot

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther Corona

Monat:  |12/2023 il EI %I fl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelli

Jan 20232 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | Jul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 Dez 2023 | Jan 202 4.

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw, Lohnv, | Zuerd.
Monat
N 1510 Uberstd. grundverg. + FLA { 7,50 Std | 2000 = 12/2023
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#” Im Zeitraum vom 21.12.2023 bis einschlieBlich 30.12.2023 hat er Urlaub.

Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

Zeitraum erfassen

Zeitraum
Datum von: [m E;&Jrgr?; der unterbrechnung: [m;T
™ Fortechreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlisssel: fu =11

Lohnart: | E |

Aufgabe 2
+°  Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat Dezember 2023 insgesamt 8

Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Miiller, Sabine e

Monat:  |12/2023 ﬁ Ef % == Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 2un 2023 | 2ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | 1an 2024 | >
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
o300 5 Uberstd. grundverg. + FLA { 8,00 Std |2000 = 122023 -
5~ Im Zeitraum vom 21.12.2023 bis einschlie8lich 22.12.2023 hat sie Urlaub.
Losung

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen %,

Zeitraum erfassen

Zeitraum
LRt [21.12.2003. il Unterbrachnung: | 22122023
[~ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiissel: [ @] [

Lohnart: | ﬂ |
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Aufgabe 3

+° Frau Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 18.12.2023 bis
einschlief3lich 30.12.2023 Urlaub. Fiir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2023 (1.
und 2. Weihnachtstag) miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Teil 1- Urlaub erfassen
Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <\,

Zeitraum erfassen ? X
fetraum
Datum bis
Datum von: 1205 baw. Ende der Unterbrechnung: | i
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalschiiissel: |U B | |Ur|e,..:|
Lohnart: | 1600 &= | |U|'IE,. bslohn, Std

- abweichend fiir 2. Monat:

all
=l

- abweichend fiir 3. Monat:

1

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle [3000 & [Feck
Kostentrager: | _| |
Abweichender Faktor: r

Abw. Lohnverandsrung: |

OK I Abbrechen | I'cldcrlccr:n| 1Efe

Teil 2 - Feiertagsstunden
#  Fir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2023 (1. Und 2. Weihnachtstag) miissen
insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

. T = Hilfe-Bot
Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion s
Monat:  |12/2023 | ﬂ E EI ﬂ Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 1ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 |Dez 2023 | 3an 2024 | 4| »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
@] 1012 5|Feiertagsiohn 14,00 Std | 3000 =] 12{2023 -

" Die Ubrigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.
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Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

01.12.2023 bis 16.12.2023:

Zeitraum erfassen ? *
Zeltraum
Datum bis =
Datum von: 0L 12.2023 baw. Ende der Unterbrechnung: I 15, 12,2023
I~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalschiiissel: 1 Bl I | Zeitiohn
Lohnart: 1000 = I |5tLII;:EI1|C-:‘ﬂ It. Tarif
Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle: | Technik

Kostentrager: | J |

Aufgabe 4

" Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 11.12.2023 bis
einschlief3lich 30.12.2023 Urlaub. Fiir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2023 (1.
und 2. Weihnachtstag) miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Teil 1- Urlaub erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen %,

Zeitraum erfassen ? b4
Zeltraum
Datum von: m E:\n\hlmér?tl:lse der Unterbrechnung: IWZE
I~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalschilissel: ,Ui g |Urla_3
Lohnart: ’W 3 |Ur|.=,..:|slc-|"!, Std
- abweichend fir 2. Monat: | . 3 |
- abweichend fiir 3. Monat: | 3 |
Anzah Stunden: ’7
Anzahl Tage: ,7
Kostenstelle: | 3000 g |

Kostentriger: | J |
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Hinweis: Die Feiertage werden mit dem Hinweis F = Feiertag belegt. Hier konnen Sie ggf. direkt
flir die Weihnachtsfeiertage die Lohnart 1012 Feiertagslohn und die Kostenstelle 3000 eintra-
gen oder Sie erfassen diese, wie unter Teil 2 dargestellt.

Teil 2 - Feiertagsstunden
" Fiir die Weihnachtsfeiertage (1. und 2. Weihnachtstag) miissen 14 Feiertagsstunden ab-
gerechnet werden.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

iilfe
Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang s
Monat:  |12/2023 - ﬂ E @ fl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinsteliung)
Jan 2023 | reb 2v2s | mar 2023 | Apr 20zs | Ma 2vzs | Jun 2vzs | sl 2uzs | Aug 20zs | sep s | Ukt zuzs | nov 2uzs | Dez 2023 1Jan a2 v
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. E1
Monat
EN 1012 [ |Feiertagsiohn 14,00 Std |3000 = 12/2023 -

" Die Ubrigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeitraum erfassen ? bt
Zeibraum
Datum bis
Datum veon: 01.12.2023 bzw. Ende der Unterbrechnung: 09.12.2023
I Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalischissel: [* ﬂ [2<itiomn
Lukinian L l 1000 E |£-:.:ndc~ lohn It. Tarif
Anzahl Stunden: [—
Anzahl Tage: [—
Kostenstelle: [3000| ﬂ I
Knatenfrager: I J I
Ahweichender Fakbor: [—
Abw. Lohnveranderung: l—
OK Abbredren [ Fduer lewren | Hille
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Aufgabe 5
" Frau Jeanette Beier hat im Zeitraum vom 27.12.2023 bis einschlieBlich 29.12.2023 Ur-
laub.
Zeitraum erfassen ? x
Zeitraum
Pt ver: [Zo25] R bt [5225]
™ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlissel: [U =] [Uraub
Lohnart: | E |
- abweichend fiir 2. Monat: | =2 | |
Aufgabe 6
" Frau Marianne Hild hat im Zeitraum vom 20.12.2023 bis einschlieBlich 23.12.2023 Ur-
laub.
Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Pt ven: [BRBB oo e der Unbebrcchung: [BRAB
[ Fortschreibuna der Unterbrechuna iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiiissel; ju = [wradb
Lohnart: | E |
- abweichend fir 2. Monat: | E [

Alle Eingaben fiir den Monat Dezember 2023 sind damit erfasst.

Aufgabe 7
Bearbeiten Sie abschlielend die nachfolgenden Vorgdnge:

S
§7
P

Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH.

" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 12/2023 durch.

Losung

MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung....Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

7 Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2023
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Dezember_2023.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Dezember_2023.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Dezember_2023.pdf
= Elektronische_Lohnsteuerbescheinigungen_Mitarbeiter_2023.pdf
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" SchlieBen Sie den Monat Dezember 2023 ab und senden Sie die RZ-Auftrige zum Mo-
natswechsel.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menlpunkt Mandant »™ Daten senden...
3 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2023
Mandantenauswertungen_Dezember_2023.pdf

" Priifen Sie das DU Protokoll LSt.Anm. Dezember 2023 mit dem Lohnjournal.

" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung
Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben....Wahlen Sie den Dezember 2023 aus.

19  Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

S.475/476........... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Januar folgende Vorgange:
Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2024 insgesamt 9 Uberstun-

den geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monmat:  |01/2024 f‘l | |_E>l‘ E. =] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | 3un 2023 | i 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o310 3 Uberstd.grundverg. + FLA ( 9,00 Std |2000 =] | 01/2024
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Aufgabe 2
+°  Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2024 insgesamt 14 Uber-
stunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Miller, Sabine

Monat:  |01/2024 - T EI ﬂ Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | un 2023 | 1 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Maonat
@|1310 [ |Uberstd.grunds erg. +FLA ( 14,00 Std | 2000 = 012024
Aufgabe 3
>

s~ Erfassen Sie Giber den Kalender die Kurzarbeitszeitraume fiir Herrn Wolfgang Weber, Kos-
tenstelle Technik, fiir die Zeitraume vom 08.01. bis 13.01.2024 und 22.01. bis 27.01.2024.

+°  FlUr den Zeitraum vom 02.01. bis 06.01.2024, 15.01. bis 20.01.2024 und 29.01 bis
31.01.2024 erfassen Sie die reguldren Arbeitsstunden zum Monat Januar 2024,

Losung

Kurzarbeitszeitraume erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %,

Zeitraum erfassen ? *

Letraum

Datum bis
Datum von: Us.U1. 2029 bazw. Ende der Unterbrechnung: Ilj.u].zuz‘}

I Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalschliissel: [ 2]

=11

Lohnart:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

T

Abw. Lohnver&nderung:

oK I Abbrechen | I'cld:rl::rcn| 1Hfe
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Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschiiisssl:

Lohnart:

|22,01.21]24

Datum bis

h7w. Fnre der |interhrechning: 27.01.2024

[ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

B

=]

=]

Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Monat: |01/2024

ﬂlﬁl i[ Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | un 2023 | 3l 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024

KW | Datum AS Ausfalechiissel LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. |Abw. LV | Attest erwarts
1 Mo 1
Di 2
Mi =
Do 4
r 5
Sa [}
so 7
2 Mo |8 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Di 9 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
M |10 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Do (11 | KU  |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Fr |12 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
sa (13 | KU |Kurzarbeit (Kug) 5,00 1,00
So 14
_3 Mo 15
Di 16
Mi 17
Do 18
Fr 19
Sa mn
So 21
4 Mo |22 | KU |Kurzarbeit {Kug) 7,00| 1,00
Di |23 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
i 24 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Do |25 | KU  |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Fr 5 KU |Kurzarbelt (kug) 7,00 1,00
Sa |27 | KU |Kurzarbeit (Kug) 500 1,00
So 28
5 Mo ]
Di 30
3 M |31 a
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen 4| std. [Téggl
Pers.Nr. 00004 Letzte Abrechnung: 12/2023  Ausfallschiussel:| E,mﬂgm: KU 80,00 12,00
Name: | Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Monat: v‘on:l bis:]
T _annn 1900
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Regulare Arbeitsstunden erfassen
Mentipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeitraum erfassen ? x

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I[Jz.l}]..ZDZ‘I bzwe. Ende der Unterbrechnung: |06'01'2024

[™ Fortschreibung der Unterbredhung iber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschizascl: [1 [2=itsbn
Lohnart: | 1000 EI ISt‘mdenIo?'ln It. Tarif

Anzahl Stunden: I
Anzahl Tage: I

Kostenstelle: |30W| E‘ J
Kostentrager: | J |
Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum

Datum bis
Datum von: A 01202 bzw. Ende der Unterbrechnung: 012028

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel: [1 2| [zsitohn

Lohnart: IlUUU = ]Stu.'ldenloi"ln It. Tarif
Zeitraum erfassen ? *
Zeitraum

Datum bis
Datum von: 23.01. 2024 bzw. Ende der Unterbrechnuna: |31.01.2024

[~ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalschiissel: [1 ﬂ [2=itohn
Lohnart: ] 1000 E |Sb_|ndr:nlohn It. Tarif

Feiertagsstunden (01.01.2024, Neujahr)
Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Monat: |01/2024 ilil—j‘l il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 ' Jan 2024 | Feb 2024

KW | Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std. Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. |abw. Lv |Ad

Feiertag 1012 Feiertagslohn 7,00 1,00
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Ergebnis
Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |01/2024 ﬂﬁl ﬂl Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

Jan 2023 | Feb 2023 | Mar 2023 | Apr 2023 | Mai 2023 | Jun 2023 | 1ul 2023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Now 2023 | Dez 2023 | Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | #

Ausfallschiiissel Kostenstelle
1 = Feiertagslohn

i 2 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00{ 1,00 3000
Mi 3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
Do 4 1 Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
Fr 5 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So i

2  |Mo 8 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Di 9 KU |Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Mi 10 KU Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Do 11 KL Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
& 12 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Sa 13 KU Kurzarbeit (Kug) 5,000 1,00
So 14

3 |Mo 15 1 Zeitliohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
i 16 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 17 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
Do 18 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00{ 1,00 3000
Fr 19 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 20 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 21

4  |Mo 22 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Di |23 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Mi 24 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Do 25 [l Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Fr 26 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Sa 27 KU Kurzarbeit (Kug) 5,000 1,00
So 28

L Mo 29 1 Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
Dii 30 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 31 1 Zeitliohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000

Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [ Summen & | Std. | Tage | ~

der
Pers.Nr. 00004 Letzte Abrechnung: 12f2023 .nusraugduussehl | Erfassungen: 1 9400 1400

F 700 1,00
Mame: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Monat:l von:l bis:l K 80,00 12,00 ¥

T 181,00 27,00
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Probeabrechnung

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fiir Januar 2024

221 129805/ 480/00004
09.02.2024 Batt: 1

Personal-Nr. ‘ Geburtsdatum ‘StK\‘Fakﬁor ‘K\.Frblr ‘Kon!ess\on ‘Fre\betrag jahrl.! ‘Freibe(rag mtl.! ‘DBA ‘Midijob ‘Sl,-Tg VJ Url. b, ‘Url Anspr. ‘Url Tg.gen. ‘Restur\aub
00004 250473 3 30 ev/ev 300 2900 ) 3200
SV-Nummer [krankenkasse [KK% GRS [BGRS  [Um[SV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage|Krankh. Tg. [Fehiz. Tage
632504735226 BKK Continentale 162 101 1111 1 30 ) ) ) )
Eintritt [Austit Anw. Std.|Urlaub Std. [Krankh. Sta. [Fehlz. Std.
Probeabrechnung 010310 . ‘ ‘ ‘ ‘
Steuer-D urs” [zeitohn Sta [Oberstd. ~ [Bez. Sta
Pemm GabR*LohrstraSe 45+56068 Koblenz 81649307293 ) 9400 . 10100
B/N
*pers.-Nr. 00004% SBiso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 23,55
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
[ Brutto-Beziige
Lohnart  [Bezeichnung [Einheit2 Venge | Faklor? [Prozentsatz St [sv* [c8° Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 94,00 23,55 L L J 2.213,70
1012 Feiertagslohn Std 7,00 23,55 L L J 164,85
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3040 Gehaltsverzicht, mtl. L L N 120,00-
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 5,38
4720 Betr.AV,Geh.vz.1lfd,§3Nr.63EStG F F N 120,00
5000 Kurzarbeitergeld Std 80,00 F F J 832,48
5200 bAV AG-Pflichtz,lfd F F N 18,00
Gesamt-Brutto
3.346,41
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritatszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 2.26393 , , , 0,00
v KV-Brtto | T RVt \ AVBtto \ PV-Brutto \ KV-Beitrag | ‘ RV-Beitrag | AV-Beitrag | PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 3.77483 3.77483 2.26393 3.77483 18338 21055 2943 2717 450,53
Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.895,88
Gesamt-Brutto 3.34641 |svButo 3.77483 Lohnart \ Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 2.26393 |Kv-Beitrag 18338 9820 Gehaltsverzicht bAV 120,00~
Lohnsteuer , RV-Beitrag 21055 9840 VWL 20,00~
Kirchensteuer ) AV-Beitrag 2943
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag 2717
Steuerfreie Beziige 97048 |vWL gesamt 2000
P. verst. Zuksich. , Kug-Auszahlung 83248
Pfandung Rest . .
Darlehen Rest ) )
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Koo DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 1.03902 . 2.755,88

T4 = Hinzurechnungsbetrag

2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

AFP Form.-Nr. PCGN14

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,
E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,

5 J = Bestandteil des Gesamt-Brultos
67 = Einschl. Beitragsauschiag zur PV fir Kinderlose

M = mehrjshrige N= 7 MFB =
V = Vorjahr, W = Entgeltguthaben 8

KVinkl

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

DATEV
PROBEABRECHNUNG



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Soll-Istentgelt

004 129805/ 480/00004
Soll-/Istentgelt fur Kurzarbeitergeld (KuG) und Saison-KUG Datum:09.02.2024
fiir Januar 202 Seite: 1
Berechnungsmodus
pemm Crbirihrserate 45156068 Koblenz Automatische Berechnung
s/1 Standardentlohnung
*Pers.-Nr. 00004*% 004 Stundenlohn
00480 -
Faktorschliissel
Lohnsteuerklasse/Lei 3/1
Faktor
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 Sonstige Ausfallstunden
56626 Andernach Ausfallstunden Ein-/Austritt
Ausfallstunden KUG 80,00
Ausfallstunden KUG-Krankengeld
Ausfallstunden KUG-Feiertag
Ausfallstunden Enlgelt in Héhe von KUG
ollarbei 181,00
Mnnats\uhnslunden
LA-Nr LA-Name Modus Faktor Wert Sollentgelt Istentgelt|
000 Stundenlohn 1lt. Tarif Faktor 23,55 94,00 Std 2.213,70 2.213,70
1012 Feiertagslohn Faktor 23,55 7,00 Std 164,85 164,85
B040 Gehaltsverzicht, mtl. Betrag -120,00 -120,00
B100 AG-Anteil VWL,1fd Betrag 10,00
Entgeltausfall KUG 23,55 80,00 std 1.884,00
— Summe Sollstunden 181,00 sStd
Summe gebuchte Iststunden 101,00 std
Summe 4.152,55 2.263,93
Rechnerischer Leistungssatz 2.043,84 1.211,36
Unterschiedsbetrag rechnerischer Leistungssatz 80,00 std 832,48
Durchschnittliche Leistung pro Stunde 10,41
davon entfallen auf:
KUG 80,00 std 832,48
Nicht beriicksichtigte Entgeltbestandteile
LA-Nr LA-Name Faktor Wert Ungekiirzt Gekiirzy
951 Fahrtkostenzuschuss .St 130,00
@M720 Betr.AV,Geh.vz.lfd, §3Nr 63EStG 120,00
— 5200 bAV AG-Pflichtz,lfd 18,00
5670 Inflat:.onsausgle:Lchspra'm:l.e stf 880,00
Summe 1.148,00
Kirzungsformel Tage: Betrag * zu bezahlende Kalendertage / 30 Tage
irzungsformel Stunden: Betrag - (Betrag / (wéchentl. AZ * 13 / ) * Fehlstunden)

Hinweis: Der monatliche Gehaltsverzicht auf die betriebliche Altersvorsorge wird nicht ge-
kirzt, da dies auf die fortlaufenden Zahlungen zum Vertrag Auswirkungen mit sich bringt.
Im Zweifelfall kldaren Sie dies unbedingt dem Versicherungsunternehmen und ggf. mit der
Bundesagentur fir Arbeit, da die Kiirzung auch Auswirkungen auf die Zahlung des Kurzar-
beitergeldes mit sich bringt.

In unserem Ubungsfall wird die Einzahlung auf den Vertrag weiterhin mit dem vollen Betrag
von 120,00 EUR vorgenommen.

Ubrigens: Die Zahlung des Fahrtkostenzuschusses hat keine Auswirkung auf die Berechnung
des Kurzarbeitergeldes, selbst, wenn dieser gekiirzt wird.
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19 Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

Aufgabe 4
#° Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Januar 2024 zusatzlich 6,5 Uberstunden
geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

Monat: |01/2024 ﬂ I'_E’.‘I & J—'=| Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

302023 | Aug 2023 | Sep 2023 | Okt 2023 | Nov 2023 | Dez 2023 [3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 3un 2024 | 2l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
@| 510 5| Ub=rstd.grundverg. + FLA | 6,50 5td | 1000] = 01/202%
Aufgabe 5

" Frau Jeanette Beier ist erkrankt. Fiir sie liegt lhnen eine Arbeitsunfihigkeitsbescheini-
gung vom 15.01.2024 bis einschlief3lich 19.01.2024 vor.

Losung

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %,

| Zeitraum erfassen ? X

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I 15.01.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: I 13.01.2024

™ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus

Erfassung
Austallschidssel: |K = ]h‘rE nkhelt (Lohnfortzahiung)
Lohnart: = ]

=1
=1]

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

=1]
=

Kuesber slole:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

1T

Abw. Lohnver&nderung:

Zusatzangaben
Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung: I 12.01.2024 [ Esliegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: =| [T ahbtretung nach 55 AAG wird erklart
Notiz:
oK | Abbrechen Felder leeren Hilfe
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Aufgabe 6
" Hinterlegen Sie das zweite E-Bike als Firmenrad der Mitarbeiterin Mila Goossens. Privat-
fahrten sind erlaubt.

Firmenrad - 9 Goossens, Mila

 Bezeichnung | Bezeidhnung: E-Bike Mako Perm 2 | i lgl &
Erste Inbetricbnahme —
des Fahrrads: 01/2024

Faheradmarke: | E-Bike Mako
Faheradmodell: |mq City Professinnal (his max. 25 km/fh)
Beschreibuna: |Farbe: schwarz, Serien-Nr.: 5268594523UM526

Mutzungscnde:
Nutzungsende beim —
Mitarbeiter: o

Ermittlung geldwerter Vorteil fiir Privatnutzung gemah p. haler Prozent-I
Giiltig abz
¥ Bbrechnung der Privatnutzung 0172024 3
Gehaltsumwandlung Betrag: | | 117 3

Aufgabe 7

#°  Fr alle Mitarbeiter*innen wird eine Inflationsausgleichspramie (IAP) gezahlt. Rechnen
Sie die Inflationsausgleichspréamie (iber die Stapelerfassung mit der Lohnart 5670 Infla-
tionsausgleichsprémie ab.

Herr Dr. Peter Klein erhélt 1.000,00 EUR; Herr Walter Vogel 930,00 EUR, Frau Sabine Mul-
ler, Frau Marion Wegmann, Herr Wolfgang Weber und Frau Marianne Hild erhalten je
880,00 EUR; Frau Jeannette Beier 700,00 EUR und Frau Mila Goossens 330,00 EUR.

Stapelerfassung Monat

Monat:  |01/2024 il El El fl El _J El Zeiten erfassen als  (* Industrieminuten ¢ Echtminuten

Jan 2024 |
Pershr, Lohnart Lehnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. Monat
0000l 1310 |Uberstd.grundverg. + FLA (2 9,00 Std 2000 01f2024
Qo002 1310 |Uberstd.grundverg. +FLA (2 14,00 Std 2000 012024
00007 1310 Uberstd.grundverg. + FLA (2 6,50 Std 1000 01/2024
Inflationsausgleichspramie st 1.000,00 EUR
Q0001 5670 |Inflationsausgleichspramie st 930,00 EUR 2000 012024
00002 5670 Inflationsausgleichspramie st &80,00 EUR 2000 01/2024
00003 5670 Inflationsausgleichspramie st 330,00 EUR 3000 01/2024
Q0004 5670 |Inflationsausgleichspramie st 830,00 EUR 3000 012024
Qooo7 5670 Inflationsausgleichspramie =t 380,00 EUR 1000 012024
00005 5670 Inflationsausgleichspramie st 700,00 EUR 2000 01/2024
Q0009 5670 |Inflationsausgleichspramie st 330,00 EUR 1000 012024

Alle Eingaben fiir den Monat Januar 2024 sind damit erfasst.
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LIRS Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fhren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 01/2024 durch und senden
Sie offene RZ-Auftrage.

Losung
T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung....Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

2 Menipunkt Mandant » Daten senden

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2024
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Januar_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Januar_2024.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Januar_2024.pdf
= Vorab_SV-Nachweis_DEUV_Januar_2024.pdf

Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Januar 2024 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrage.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Monatsabschluss...
2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2024
= Mandantenauswertungen_Januar_2024.pdf

Aufgabe 4

" Kontrollieren Sie die Lohnsteuerbescheinigung Januar 2024 mit dem Lohnjournal und
priifen Sie die DU Beitragsnachweise mit dem Buchungsbeleg und libergeben Sie den
Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-
geben....Wahlen Sie den Januar 2024 aus.

Aufgabe 5
" Kontrollieren Sie iber die Mandantenauswertungen den Leistungsantrag zum Kurzar-
beitergeld sowie die Anlage LA zum KuG.

Losung

1 Menipunkt Auswertungen ™ Mandantenauswertungen.... und Leistungsantrag Kug und
Anlage LA Kug auswahlen.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

2 Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anzeigen.

Antrag auf Kurzarbeitergeld (KuG), Seite 1

129805 / 480 / 005
Agentur fir Arbeit

Bundesagentur flr Arbeit

Postanschrift Kug-Nr. (vgl. Bescheid zur Anzeige)

K54321890

Arbeitsausfall-Nr.(vgl. Bescheid zur Anzeige)

56066 Koblenz

AA-1234567

Bitte bei der Agentur firr Arbeit einreichen, Betriebsnummer

in deren Bezirk die Lohnabrechnungsstelle liegt 76472352

(vgl. Bescheid zur Anzeige)

Antrag auf Kurzarbeitergeld (Kug) und ggf. pauschalierte Erstattung
der Sozialversicherungsbeitréage fiir die Bezieher von Kug
- Leistungsantrag -

Angaben zum Antragsteller

Bezeichnung und Anschrift des Arbeitgebers Anschrift der Lohnabrechnungsstelle (wenn nicht am Betriebssitz)

Perm GmbH
Lohrstrafe 45

56068 Koblenz
Telefon-Nr. Telefax-Nr. E-Mail

IBAN Kreditinstitut

DE29 5705 0120 0138 4431 06 Sparkasse Koblenz

Angaben zum Kug und ggdf. Erstattung SV-Beitrage [ ] Korrektur-Leistungsantrag [X] zutreffendes bitte ankreuzen!

Ich/Wir beantrage(n) die Auszahlung des Kug und ggf. die pauschalierte Erstattung der darauf entfallenden
Sozialversicherungsbeitrage fiir die in der/den beigeftigten Abrechnungsliste(n) (Vordruck Kug 108) aufgefiihrten
Arbeitnehmer/innen

[X] des Betriebes [] der Betriebsabteilung:
Gesamtzahl der dort
Beschaftigten
Anzahl Kurzarbeitende: 1 mannlich 1 weiblich divers ohne Angabe
Summe Soll-Entgelt Summe Ist-Entgelt
(Spalte 4 Vordruck Kug 108) (Spalte 5 Vordruck Kug 108)
8.321,60 4.728,28
Abrechnungsmonat: 01/2023
Kug: 1.340,78
Pauschalisierte SV-Erstattung (sofern hierauf ein Anspruch besteht): 0,00
Pauschalisierte SV-Erstattung bei Weiterbildung: 0,00
Gesamtbetrag: 1.340,78
Erkldrung
1. Ich/Wir bestétige(n), dass die Angaben im Leistungsantrag und in der/den Abrechnungsliste(n) nach bestem Wissen,
sorgfaltiger  Prifung und unter Beachtung der "Hinweise zum Antragsverfahren - Kug - Transfer-Kug"

und des "Merkblattes (iber Kug" gemacht wurden. Arbeitnehmer/innen, die keinen Anspruch auf Kug haben, sind
nicht aufgefiihrt. Von der Agentur fiir Arbeit festgestellte Nachzahlungsbetrdage werden unverziglich an die
empfangsberechtigten Arbeitnehmer/innen ausgezahlt.

2. Ich/Wir bestatige(n), dass der fiir die einzelnen Arbeitnehmer/innen geltend gemachte Entgeltausfall allein auf den
zum Kug-Bezug berechtigenden Griinden beruht (wirtschaftliche Griinde, unabwendbares Ereignis - siehe "Merkblatt
tiber Kug" -).

Kug 107 - 04.2022
Form.-Nr. LNV225

DATEV
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Anlage zum Leistungsantrag

Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

129805 / 480 / 005
g-Ab 1P te SV-Er Kug-Nr. Seite
- Anlage zum Leistungsantrag 554321890 A 1
Ar
AA-1234 01/2024
Betri
[ Korrektur-Abrechnungsliste 76472352
Lid Name, Vorname Leistungsart ~ Stunden Soll-Entgelt Ist-Entgelt stk Kug
Nr. Personalnr, Versicherungsnr. je (ungerundet) (ungerundet) undLS’|  Leistungssatz Leistungssatz Leistung SV-Beitragserstatiung
Faktor Leistungsart Soll-Entgelt Ist-Entgelt pro Stunde bei Weiterbildung
Korr Personalveranderung
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1|Wegmann, Marion KUG 73,00 4.507,85 2.693,80| 1 2 1.743,40 1.142,80 8,23 600,60
00003 58251183W653
2|Weber, Wolfgang KUG 80,00 4.152,55 2.263,93| 31 2.043,84 1.211,36 10,41 832,48
00004 632504735226
Ubertrag/Summe: 8.660,40 4.957,73 Ubertrag/Summe Auszuzahlendes KuG:

" StKI = Lohnsteuerklasse
Kug 108 - 01.2023
Form.-Nr. LNV428

2 1S = Leistungssatz

bei

1.433,08
0,00

’
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