1 Grundbedienung

4 SchlieBen Sie das Hilfefenster und das Fenster Lexware Info Service wieder, in-
dem Sie jeweils rechts oben auf das Symbol & klicken.

Onlinehilfen

Eine weitere Hilfemdglichkeit bietet das Programmpaket Lexware financial office® pro-
fessional (iber Onlinehilfen. Uber den Online Support finden Sie diverse Anwender- und
Technik Foren, umfangreiche Checklisten und Arbeitshilfen, aktuelle Softwareupdates
zum Produkt sowie Produkthandbtcher. Um einen Schnellzugriff auf Hilfethemen Gber
den Online Support zu erhalten, kdnnen Sie in der Mendleiste Uber ein integriertes
Eingabefeld Suchbegriffe eintragen oder starten Onlinehilfe Uber einen Klick auf das
Symbol Online Support.

Bild 1.25 Zugriff
auf Online Support

Ausgangssituation: Sie wollen sich tUber den Online Support Uber Belegnummern-
kreise informieren.

1 Geben Sie im Eingabefeld Belegnummernkreise ein und klicken anschlieBend

Bild 126 Begriff auf das Symbol Suchen (Lupe).
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Der Online Support wird gestartet und listet vielfaltige Informationen zum gesuch-
ten Thema auf. Mit Klick auf ein gewlinschtes Thema werden weitere Informatio-
nen zum Suchbegriff angezeigt. Uber die Rubrik Suchergebnisse filtern kénnen
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Hilfe im Programmpaket Lexware financial office® professional

Sie die gefundenen Trefferergebnisse nach Programmversionen, Produktkompo-
nenten, Kategorien und Bereiche eingrenzen.

Klicken Sie auf den Eintrag Belegnummernkreise anlegen und verwenden. Sie
erhalten nun weitere Informationen zu diesem Thema.

Beenden Sie abschlieBend den Online Support, indem Sie auf das Symbol
SchlieBen ms&&s klicken.

Tipp: Alternativ kénnen Sie den Online Support ohne Suchbegriff Gber den Mentipunkt
? = Online Support oder tiber das Symbol starten.

Ubungen: Hilfe in Lexware

Aufgabe 1
" Suchen Sie liber die allgemeine Hilfe folgende Informationen:

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (Suchbegriff: USt-IdNr)

?

Wozu wird die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer benotigt?

Pflichtangaben zu einer Rechnung

? Welche Daten mussen auf einer Rechnung vorhanden sein?

Aufgabe 2

Favoriten hinzufiigen und verwalten

#~  Fugen Sie das Ergebnis der Suche ,Pflichtangaben Rechnung® in der Hilfe zu
den Favoriten hinzu.

" Suchen Sie nach dem Begriff Dateniibernahme und fliigen Sie den Eintrag zu
den Favoriten hinzu.

" Ldschen Sie den Favoriteneintrag Dateniibernahme.

Die Lésung zur
Aufgabe 1 finden
Sie im Lésungs-
buch.
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1 Grundbedienung

Notizen:
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In diesem Kapitel lernen Sie, ...

[ wie Sie eine Firma anlegen,
wie Firmendaten geéndert werden kdnnen,

u welche Méglichkeiten es gibt, zwischen mehreren Firmen zu wechseln,
[ wie Sie die Stammdaten fiir eine evtl. Ubernahme zu DATEV pflegen kénnen,
®  wie Sie Programmoptionen festlegen.
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2 Anlegen einer eigenen Firma

MNeue Firma

Bild 2.1 Neue
Firma anlegen

Bild 2.2 Firmenan-

schrift

Ubersicht: Allge-

2.1 Firma anlegen

Um eine Firma in Lexware financial office® professional anzulegen, erfordert das Pro-
gramm eine Vielzahl von Angaben. Dabei fihrt Sie ein Assistent durch die einzelnen
Schritte. In unserem Ubungsfall werden lhnen die Daten von der Geschaftsfihrung,
sowie vom mitwirkenden Steuerberater Herrn Wichtig, mitgeteilt. So gehen Sie beim
Anlegen der Firma vor.

Allgemeine Firmendaten

1 Waéhlen Sie den MenUpunkt Datei = Neu = Firma... oder klicken Sie auf das
Symbol Neue Firma in der Symbolleiste.

2 Bestétigen Sie das Anlegen der neuen Firma mit Klick auf die Schaltflache OK.

Fumenneusnlsge “ i

s vied e Fa Jegt. Mochhen Sie fortlahren?

[_oc ] [Aeschen |

3 Im ersten Schritt des Firmenassistenten geben Sie die Firmenanschrift ein. So,
wie Sie an dieser Stelle die Adresse eingeben, kann sie spater auf Angebots- und
Rechnungsformularen ausgedruckt werden. Geben Sie die Firmendaten - wie in
der nachfolgenden Abbildung - ein.

mein

ID beantragen

Firmenassistent <Perm GmbH:> =g
Dbarsicht Firma-Mlgemein
|| Firma Frmendaten
N E Hame Pam GrbH
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B- Buchhalter Bundesand [ Fheriend-Plals -
- Anisgenverwaling Tel Geschétich [ -] 0261125080
- Lohn « Gehalt

Fa Geschiftich [=] o261 1250%0
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Steveril}

Gléubiger1D
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3 Weitere Firmenstammdaten und Datensicherung

Bild 3.24 Auswahl
der Sicherungsart

4

Die Lésungen
finden Sie im
Lésungsbuch.

allerdings im Gegensatz zu Gesamtsicherungen nicht auf einem anderen PC zu-
rucksichern.
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ﬂ Wiwaise zur Sicherang | AUSWahl der Sicherungsart
[Bitte wahlen Sie aus, ob Sie sine Gesamisicherung oder die Sicherung
ginzelner Firmen durchfuhren wollen.

_. Angaben zur Sicherung Sicharumgsart
Fegd ik cior e Frmenschenung

%) Durchfilhren Sicherung v - w

=1 Tusammendassung |

Fragen zur Datensicherung

Frage 1

? Die Datensicherung ist ein wichtiges Element des Programmpakets Lexware
financial office® professional. Weshalb mussen die Schritte der Datensiche-
rung und Datenricksicherung beherrscht werden?

Frage 2
? Wieso reicht es nicht aus, die Datensicherung im Ordner Eigene Dokumente
zu speichern?




In diesem Kapitel erfahren Sie, ...

[ ] wie Sie zwischen den Programmen Zentrale und Warenwirtschaft wechseln,
[ wie die Startseite Warenwirtschaft aufgebaut ist,
[ ] welche Mdglichkeiten es gibt, die Startseite anzupassen.
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4 Grundbedienung Lexware warenwirtschaft® pro

Bild 4.1 Symbol

Bild 4.2 Hauptna-

vigation

Bild 4.3 Startseite
Warenwirtschaft

Warenwirtschaft

90

4.1 Wechsel zwischen Zentrale und Programm
warenwirtschaft ® pro

Nachdem die Ubungsfirma Perm GmbH angelegt ist, kann jetzt mit dem Programm
Lexware warenwirtschaft® pro gearbeitet werden. Um zwischen der Zentrale und der
Warenwirtschaft zu wechseln, gehen Sie wie folgt vor:

Zu Warenwirtschaft wechseln

Wabhlen Sie den Menubefehl Datei = Anwendungen = Warenwirtschaft oder klicken Sie
im ProgrammCenter auf das Symbol Warenwirtschaft bzw. Zur Startseite (Bild 4.1) oder
klicken Sie in der Hauptnavigation im Bereich Warenwirtschaft auf Startseite (Bild 4.2).

Warorrairschad
» Lo Sharmsle

= Botogm tPaen
* Hiadertiruche Sfnan
+ uurn hrgetes crdgion
+ Pphnusng e B

Die Startseite des Programms Lexware warenwirtschaft® pro wird angezeigt (Bild 4.3).
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Wechsel zwischen Zentrale und Programm warenwirtschaft ® pro

Zentrale anzeigen

Um zur Zentrale zu wechseln, wahlen Sie den MenUpunkt Datei = Anwendungen =
Zentrale oder klicken Sie im Hauptnavigationsment im Bereich Zentrale auf den Ein-
trag Startseite (Bild 4.4).

Alternativ kdnnen Sie auch Uber den Menubefehl Fenster und Mausklick auf das aufzu-
rufende Programm schnell zwischen den beiden Programmteilen wechseln.

Bild 4.4 Zwischen
den Programmen
wechseln

Menu Fenster

Zentrale - Start-
seite

Warenwirtschaft -
Startseite

Warenwirtschaft beenden

Um das Programm Lexware warenwirtschaft® pro zu beenden, wahlen Sie den Menu-
punkt Datei = SchlieBen oder klicken Sie auf den Menubefehl Fenster — Alle schlieBen.
Damit wird das Programm Lexware warenwirtschaft® pro geschlossen und nur noch
die Zentrale angezeigt.

{8, Lewere professional - <Pem GmbH - > - Hentaie] Bild 4.5 Zentrale

Zentrale

Ubung: Programmwechsel

7

s~ Wechseln Sie von der Zentrale zur Startseite der Warenwirtschaft.
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4 Grundbedienung Lexware warenwirtschaft® pro

Bild 4.6 Startseite

®000Q

(o)

4.2 Die Startseite Warenwirtschaft pro

Aufbau der Startseite

Beim Offnen des Programms wird zunachst die Startseite der Warenwirtschaft ange-
zeigt. Die wichtigsten Funktionen erreichen Sie sofort Gber die groBen Symbole. So-
bald Sie die Maus Uber eine dieser Flachen z. B. Angebot, bewegen, wird diese orange
und listet die dahinter liegenden Funktionen auf (Mouse-over Menu).

S

[rés Camey
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Menlleiste
Hauptnavigation ein- bzw. ausblenden
Symbolleiste

Startseite Warenwirtschaft pro

00O

Das Info Center informiert Sie automatisch Uber alle Neuigkeiten zu lhrem Programm. Haben
Sie Lexware buchhalter® pro oder Lexware warenwirtschaft® pro installiert, werden lhnen

zusatzlich die vorhandenen Termine und Aufgaben angezeigt

@

Lexware scout sorgt dafur, dass alle angelegten Daten schlussig sind. Plausibilitatsprifungen
im Hintergrund weisen darauf hin, wenn Probleme bestehen oder Daten unvollstéandig sind.

Business Cockpit gibt einen Uberblick (iber einige wesentliche Zahlen, die aus Auftragen re-
sultieren.



6 Lieferantendaten

Nachdem die ersten Angebote fur Artikel eingegangen sind, sollen jetzt die ersten Lie-
feranten angelegt werden.

Ausgangsituation

Die Geschaftsleitung mdchte eine dauerhafte Geschaftsbeziehung mit den Firmen
Highdrive GmbH und Hofmeister GmbH aufnehmen. Die Firmen sind zunachst als
Lieferanten neu anzulegen.

Die Abteilung Einkauf erhélt jedoch auch gleichzeitig den Auftrag, nach Alternativlie-
feranten zu suchen, falls eine der Firmen Lieferschwierigkeiten bekommt oder ein
anderer Lieferant bessere Konditionen anbietet.

Die Firma Highdrive GmbH soll als erster Lieferant angelegt werden.

6.1

Lieferanten neu anlegen

Um den Lieferanten Firma Highdrive GmbH neu anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1

2

Bild 6.1 Liefe-
ranten - Neuer
Lieferant

Neu anlegen

Klicken Sie auf den Befehl Verwaltung = Lieferanten.... Eine Liste der Lieferanten
wird gedffnet.

Wahlen Sie den Menubefehl Bearbeiten = Lieferanten = Neu... oder klicken Sie
in der Aktionsleiste auf den Eintrag Lieferant neu anlegen oder klicken Sie, wie in
Bild 6.1 mit der rechten Maustaste in einen freien Bereich der Lieferantenauswahl
und auf den Befehl Nevu....

Eitoraieste eridgpen

Liefaranten

N0 PogoREE TN YW XY BT
rea | meme | vomame Ac] o]
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[T

Bepbeden

Arctgagin

Der Assistent zum Anlegen eines Lieferanten wird gestartet. Die erste Lieferan-
tennummer 70000 ist bereits vorgegeben und orientiert sich an den Nummern-
kreisen in den Stammdaten. Wichtig hierbei ist, dass die Lieferantennummer im
Nachhinein nicht mehr anderbar ist.

Geben Sie den Firmennamen und die Anschrift der Firma Highdrive GmbH wie
in Bild 6.2 ein.

Der Matchcode (die Kurzbezeichnung) wird vom Programm mit dem Firmenna-
men vorbelegt. Geben Sie im Feld Matchcode zusétzlich zum Namen den Sitz
der Firma, Bamberg ein, damit spater der Lieferant eindeutig identifiziert werden
kann.



Lieferanten neu anlegen

— w Bild 6.2 Bestellan-

Laeferarten neu anlegen
schrift
Bestellanschrift Bestellanschrift
| Geben Sie die Bestalanschit Ihres Lisforacten e |

Kentaktpersonen Py —
Lieferanschrift fyete Frma

Brma Highdrive GmbH
Komamunikation Mamg, Yorname

Daatz PC-Grofihandel
Rechnungsstellung == @
Inhiungskonditionan SalefFustiach, N, Halbvichgasse : 3

Bz, ot 96052 [-B] Bambery
Bankverbindung Land B

] et

Bemerkung
Dokurnente
ﬂ Hile ik | [eiter > | | gpechem | | Abbrechen
5 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Weiter.
Im nachsten Schritt kbnnen weitere Kontaktpersonen des Lieferanten erfasst
werden. Dies ist vor allem dann wichtig, wenn es zu einem Lieferanten mehrere
Ansprechpartner gibt. Tipp: Mit Klick auf das Symbol Neu i3 kbénnen Sie in ei-
nem zusétzlichen Eingabefenster weitere Ansprechpartner und Kontaktdaten zu
diesem Ansprechpartner erfassen.
Zum Lieferanten Firma Highdrive GmbH gibt es lediglich die Ansprechpartnerin
Frau Tina Holbein. Aus diesem Grund mussen hier keine weiteren Kontaktdaten
erfasst werden.
Fm..‘ﬂ reu anlegen == w Bild 6.3 Kontakt-
— - = personen
Bestellanschrift Kﬂ‘ntﬂktpamﬂna“
Virvealten Sie die Kontaktpersanen Lhres Lisfersnten. |
Kontaktpersonen e i Usferarten B 70000
95052 Bambery Krediorenkonia 0
Lisferanschrift =
Kentakipersenen O Gk =
Kemaminikation [ | Vomame | Abiedeng | Tel | Edali
6 Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.
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6 Lieferantendaten

7 Im nachsten Fenster wird die Lieferanschrift festgelegt. Die Lieferanschrift ist vor
allem fur Rucklieferungen wichtig. Um die Bestellanschrift auch als Lieferanschrift
einzusetzen klicken Sie auf die Schaltflache Bestellanschrift kopieren (Bild 6.4).

8 Im Feld Lieferart klicken Sie auf das Auswahlfeld und wahlen - wie im Angebot
auf Seite 126 dargestellt - Lieferung frei Haus aus.

9 Geben Sie auch noch - wie im Angebot - abschlieBend im Feld KundenNr. bei
Lieferant die Nummer 45001 ein.

p Hinweis: Die eigene Kundenummer beim Lieferanten wird zumeist im Angebot
angegeben und erleichtert bei Zahlungen und Rucksendungen die richtige Zu-
ordnung.

Bild 6.4 Lieferan- ra— R [
schrift =
Bestellanschrift Lieferanschrift
{ Erfaisen Sie die Lisferadresse Thres Lisferanten.
Bestellanschrift Kontaktpersonen i m Uslerarten b, 70000
kopieren S55EL Barbery Krecdiererkonta 70000
Lisferanschrift
Eammunikation Fama Highdrive GmbH
m W
Rechnungsstellung Tusatr [ ——
Araprsthpartar Frae Tiru Hokein &l
Lahlungskonditionen
Srale, W, Hilrichgais 5
Bankverbindung B ot i @ comriead
Lang Deutschiand
Lieferart aus- - .
wahlen Bemerkung usferart duefereg feirins 2|
Eurieniir, bei Lisferant 43001
Kundennr. bei e
Lieferant
@ rte prock | [ister>] [ spechem | [abtrechen ]

10 Klicken Sie auf die Schaltflaiche Weiter.

11 Im Fenster Kommunikation erganzen Sie alle Kommunikationsdaten, die lhnen
aus dem Angebot vorliegen. Geben Sie die Daten wie in Bild 6.5 ein.

12 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Weiter und ergénzen Sie im nachs-
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ten Teil, Rechungsstellung aus dem Angebot die Umsatzsteueridentifizierungs-
nummer DE207295940 (Bild 6.6).



7 Artikeldaten

1 Klicken Sie auf das Symbol Neuer Eintrag ¥ oder driicken Sie die Tastenkom-

bination Alt+Einfg.
Bild 7.11 Artikel- 2 Klicken Sie anschlieBend auf das Lupensymbol im Feld Matchcode und wahlen
lieferant erfassen Sie den Lieferanten 70000 Highdrive GmbH - Bamberg aus.
f;}i;if a;“;fa’?,ﬁ;n 3 Ubernehmen Sie den Eintrag mit Klick auf die Schaltflache Ubernehmen.
Artkel neu antegen
[ 1 — Lieferanten
Hinterhegen Sie die Bezugsquellen des Artikels.
I‘j’ Sulichilste
T ] Maechoods  10010000-Kanatsukterablach Gold
ﬂ Warengr./Prefse Fomes Bach Goid
a Kalkulation sl |tiniiinia) OX*+%
6 Lager L L
[ Listeramteniizte e oo |
O ueteranien —
-.:‘_:_'- Domsmente
'::.;..,:' Bilder 01 Folmester GabH - Born Pafrester G $3111 Born
7002 Euroyu Deutschiand -Masdurg K " ol 20083 Hamburg

- L L]

B

Ausgangssituation 4

Laut Auszug aus dem Katalog des Lieferanten Highdrive GmbH sind fir den Artikel
Artikelnummer und Preis pro Meter zu erfassen.

Mengenein- Preis pro
mm

KB15801 Konstruktionsblech Meter 2,1 kg pro 6,50 €
far Elektronikgehéuse, Meter
Farbe: Gold

Herr Minchbacher méchte, dass 50 Meter bestellt werden. Die Lieferzeit betragt
(gem. Angebot im auf Seite 126) 2 Tage.

4  Geben Sie - wie in der folgenden Abbildung dargestellt - die Bestellangaben zum
Lieferanten und die Bestellmenge ein.
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Artikel neu anlegen

Artivel new asdegen . D [y
ﬁ Allgemein Lieferanten
Hintzrlegen See die Berugsquellen des arnkels,
ﬂ' Stiichliste
Atigeurmer 10010000 Magchoods  100T0000-Konsssidicnsbisch Geld
e Warangr_Mreise it [Bach Geld
e e e L et ten e | Matchcoss |- 0 x
ﬂ Kalloulation . O + +18
Matchosde A Bestedtl m ot P-m-a [ EX-Preis [EUR) | Kalaog
G e ighdis GantH - Bombeng T ﬂ| i)
| o Ligferanten

Bild 7.13 Bestellan-
Im unteren Bereich des Fensters kénnen Sie festlegen, wie der Rohertrag flir ~ gaben zum Artikel

einen Artikel zu ermitteln ist. Damit errechnet Lexware Warenwirtschaft die Diffe-
renz zwischen Einkaufs- und Verkaufspreis und gibt lhnen den Rohgewinn (Han-
delsspanne) bei den Verkaufspreisen im Artikel an. Der Rohertrag zeigt Ihnen an,
ob es im Einzelfall méglich ist, dem Kunden Preisnachlasse zu gewahren.

5 Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Rohertrag ermitteln (Hakchen) und wahlen

Bild 7.14 Roh
Sie anschlieBend die Option aus EK-Preisen Lief. (Bild unten). 0704 Roherirag

ermitteln
P —— e = = =)
ﬁ Allgemein Lieferanten
Hinterlegen Sie dis Bezugsquellen des arbkels,
E; Stiickiiste f
Actheiremmer 10010000 Matcheads  V0010000-Senatndonabiph Geld
6 Warengr.Prefoe Kurmiant Blach Geid
6 3 'mum ——— m-!;. ITI-}E." 4‘
L Kalkulation
Matchoods Besteith a-h-pl"r"r':'.'l Prein pro | EXPoein [EUR) | Kataiog
& Lo e g M| w2 W 6%
O ueteranton
Eh
-\.f.g',' Didusimenite
ﬂ;' Bilder
Durchechmtticher Enianfsoress fir de Rohy mittrg 000 Bm
; 0,00| BR
Tt men: Lauferdes Wrtschaftsjabs E il
_) manusl |
7 s Bngargs ARG Gulshoft 0,00] BUR
Q) e [ cgwick | [ iwter > | [ Mbbrachen

159



7 Artikeldaten

Bild 7.15 Doku-
mente zum Artikel
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Hinweise: Mochten Sie weitere Lieferanten zum gleichen Artikel erfassen, so klicken
Sie auf das Symbol Neuer Eintrag 2 . Dariiber hinaus stehen lhnen folgende weiteren
Symbole zur Verfligung:

Lieferant aus Auswahlliste [6schen Lieferanten nach oben verschieben

6 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Weiter.

Dokumente verwalten

Bei manchen Artikeln kann es erforderlich sein, bestimmte Datenblatter mit Informatio-
nen zum Artikel in Papierform bereits mit dem Auftrag auszugeben.

Auf der Seite Dokumente lassen sich dem Artikeldatensatz Uber Verknlpfungen Datei-
en zuordnen, die zum Artikel gehoéren. Klicken Sie auf das Symbol Eintrag hinzufiigen
71, um z.B. eine PDF-Datei zu hinterlegen.

adids —ﬁ_"—ﬁ_
(1 fr— Dokumente
Hinteriegen Sie Artkslnformationsn sder sinen Internatink, Legen Sie fest, ob dis Dokumants m Druck oder beim
: Emal-Versand mit susgegeben werden sollen, |
@ Stischliste f |
Apiodrumeer 10070000 Mpichcose  100H000-Honsrnksonabiech Gold
6 Warengr (Prehe Hirtas Bt Gakd
1 d Kalhuslation
Dakumante und inte matinks Oofr e s
6 Lagir | Warkerighong | Bmpchrwibong  Drock | E-Mal | Bemtrer Dmibrget
a Lieleranien
o Dobumente

1 Klicken Sie abschlieBend nochmals auf die Schaltflache Weiter.

Bilddatei hinterlegen
Auf der letzten Seite kdnnen Sie Bilddateien fur den Artikel hinterlegen. Das Lupensym-
bol 6ffnet den Windows - Explorer, wo die Datei gesucht und zugeordnet werden kann.



Artikel neu anlegen

Aeviel neu aeiegen E el
“ Migemein Bilder
Ovtdnen Sie S Artikaladder zu,
lu" Shiackdiite
sy 10070000 & B0 1 D00 Gold|
6 Warengr.Preke Firttant Rach Gzt
< o
Eal ksl ation
6 A Bikiad 2
G Lieferanten e
Abbddurg
ol
a Dokumente Daneraee
Bilder
o e
Detexrolie Arderurgeisim
itk Ersir—— =

LI

2 Klicken Sie zuletzt auf die Schaltflache Speichern.

Achtung: In den Standardeinstellungen zur Warenwirtschaft ist hinterlegt, dass
bei Unterschreitung des Mindestbestandes eine Warnmeldung erscheint. Daher
erscheint unten abgebildete Meldung.

Uber den Menlipunkt Extras = Optionen... kdnnen Sie die Warnung der Mindest-
bestandsunterschreitung deaktivieren.

3 Klicken Sie auf die Schaltflache Ja, damit der Artikel anlegt wird.
Warenwirtschaft ==

v Der Mindestbestand des Artikels 10010000 wird unterschritten!
Trotzdem speichem?

& J[ b |

i —

— a4

Der Artikel 10010000 Konstruktionsblech Gold ist damit angelegt. Er wird ab sofort in
der Liste der Artikel in der Warengruppe 100 - Rohstoffe aufgefuhrt (Bild 7.18).

Bild 7.16 Bilder
zum Artikel

Bild 7.17 Hinweis
Mindestbestandsun-
terschreitung
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7 Artikeldaten

Bild 7.18 Der
angelegte Artikel Artikel

- -
nr.~ |Kurztext Matchoode Bestand |Einheit| Freis 1

Blech ok 100 10000-¥onstruk Sonshisch Gold 0,00 m 45,00

Tipp: Sollten Sie beim Anlegen des Artikels versehentlich die falsche Warengruppe
markiert haben, so wird der Artikel nicht in der richtigen Warengruppe angezeigt. Mit

/C) einem Rechtsklick auf den Artikel und dem Befehl Verschieben kénnen Sie den Artikel
der korrekten Warengruppe zuordnen.

Bild 7.19 Artikel
verschieben

Ubungen: Artikel neu anlegen

‘/, " Legen Sie die folgenden Artikel zur Ubungsfirma Perm GmbH neu an:

Aufgabe 1: 10010001 Konstruktionsblech Schwarz

Die Lésungen zu

den Aufgaben Artikelnummer 10010001
finden Sie im
Kurztext Blech Schwarz
Gewicht 1,800
Lagerartikel Ja
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Preisanfragen in der Warenwirtschaft

Preisanfrage erstellen

Um die Preisanfrage zu den Monitoren an den Lieferanten Highdrive GmbH - Bamberg
zu erstellen, gehen Sie - wie nachfolgend dargestellt - vor:

1 Klicken Sie in der Aktionsleiste auf den Eintrag Bestellanfrage neu anlegen oder
wéhlen Sie den Befehl Datei = Neu = Einkaufsauftrag... oder klicken Sie mit der
rechten Maustaste und hier auf den Befehl Neu... oder driicken Sie die Tasten-
kombination Strg+M.

Auftrage Einkauf

2 Der Auftragsassistent mit einer neuen Bestellanfrage wird gedffnet. Klicken Sie
im Feld Lf-Nr., Matchcode auf das Lupensymbol % und wahlen Sie den Lieferan-
ten 70000 Highdrive GmbH - Bamberg aus.

__ _ - > ey
Aufraguact Bestelankage - BA- Qatom HE
o Lieferanten L., Maschoode @ {'ﬁj BA- 1 P e -
=, B Arvede Yeferdatum =i 5
-.;_"_'_‘--' Positionen Ermb Beart -

3 Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen, um die Kopfdaten des ausgewahl-
ten Lieferanten in die Bestellanfrage zu tbernehmen.

-
Lieferantenliste u

Bearbeiten Ansicht 7

—-m-m
70000 |H|ghdr|v.— GmbH - Bamberg Highdrive GmbH L

70001 Hofmeister GmbH - Bonn Hofmeister GmbH 53111  Bonn
70002 Kuroyu Deutschland -Hamburg  Kuroyu Deutschland 21083  Hamburg
70003 Wanden KG - Heidelberg Wanden KG 689129  Heidelberg

4 Geben Sie das Bestellanfragedatum 07.01.2017, im Feld Bearbeiter Inren Namen
als Sachbearbeiter und die Auftragsbeschreibung ein.

Bild 8.23 Neue
Bestellanfrage

Bild 8.24 Auf-
tragsassistent

Bild 8.25 Den
markierten Liefe-
ranten iibernehmen
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8 Bestellanfragen

Bild 8.26 Artikel
auswidhlen

Artikel auswah-
len
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= Ba-Qabum
Hghdrve Gt -£ (] ma-p oundrs v
2 kit B Fighdrive Gebi Searbeiter PriameB =
Hamg, yorname Sesteinummer
&) Sumeme Bt PC-Grofhandel
Sraprechoater Frin Teu Hoben Wikung p—r—
Srae, 1. i 5 atenaiie T ———
AL o 052 Bamberp Kastentrjger e v
iz e AT &
|| veserertage (] ot |
Aufyambeagy ebung
F:’hnn:wﬂmr#ﬂmmm

5 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Weiter.

Im nachsten Schritt, der Positionserfassung, soll zundchst der Artikel Monitor
HOBI 24 LED aus den Artikelstammdaten Ubernommen werden. Die Stan-
dardeinstellung Stammartikel kann daher beibehalten werden.

6  Klicken Sie zur Auswahl des Artikels auf das Symbol Lupe (Bild unten).

7 Eine Liste aller bisher erfassten Artikel wird gedffnet. Klicken Sie auf die Waren-
gruppe 300 - Hardware, um die beiden Monitore anzuzeigen.




Preisanfragen in der Warenwirtschaft

8 Um den ersten Monitor in die Positionserfassung zu Ubernehmen, klicken Sie
doppelt auf den Eintrag 30070000 Monitor HOBI 24* LED. Der Artikel wird ohne
Einkaufspreis in die Position Ubernommen.
Bild 8.27 Der erste

[ s Lursans] Monitor wurde in
(Bestelanfrage . cAutedr. > vom 07.01.2017 -Laferanten I, 70000, Highdrive GebH, 95050 Bambarg =~ = die Positionserfas-
a Lieferanten M w w e [E!ww Bty w sungi&bernommen
= o t _;E"* [l om| [ seoloe.m -
© rtioer | g )
= e L_om|[ _os|| o)
e -
@,; Seramay e Parelart: T Reskionet Schwars] ']E
Moriter HOBI 247 LED el Sms; Konrast 8001
‘0010000 Morstr HOET (Epmasisa: 2000: 1 =
=R+ e ACHTURNG: Prass 52 € 0.00

9 Ubernehmen Sie die erfasste Position, indem Sie auf das Symbol Ubernehmen
[V Kiicken.

10 Klicken Sie nochmals auf das Lupensymbol Artikelauswahl und Gbernehmen Sie
den zweiten Monitortyp, 300710001 Monitor HOBI 27" LED, ebenfalls mit Doppel-

klick.

Bild 8.28 den
 Auhragrasisient rmena zweiten Monitor

{Bastelantrage tr. <Auto-dir, = vom 07.01.2017 - Uaferanten N 70000, Hghdnve Gebi, 96052 Bambarg auswdhlen und
¢ Lieferanten 0 = tibernehmen

| © rostionen

g Surmme

11 Ubernehmen Sie auch diese Position mit Klick auf das Symbol Ubernehmen ..
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8 Bestellanfragen

Alle nachzufragenden Monitortypen beim Lieferanten Highdrive GmbH sind da-
mit erfasst. Preise werden nattrlich keine angezeigt.

Bild 8.29 Die
erfassten Artikel

{Bnssallanfrage br. 2017100 1 vom 07.01. 2017 - Linferansen M. 70000, Hgharve GmbH, #6051 Bamberg
e R
~ e 3 [ -l oecoll  coo| | oodf -

wa  L_om| os[ om)

Positionen nachtraglich bearbeiten
Klicken Sie auf die Artikelposition 1, Artikelnummer 30070000 Monitor HOBI 24" LED.
Oberhalb erscheinen wieder die Angaben zum Artikel.

Bild 8.30 Positio-
nen bearbeiten

{Bastelanfrage Hr. 30710001 vem 07003017 - Lisferanten Mr. 70000, Highrives GmbH, #5053 Bambarg

ul.irmum-n o, wﬂw e Ewm Mw
= | |

y Fia 1 [ woolfm& -] ol 000 | 000/ [300.1 -
[ A (AubsSugpest] -
— Cepibtopetiz] . [ owl[ _om|[ oo
D) Eos 30030000 Mﬁmm _H
Mariber HOBI 24 LED Wieil: Sms; Konirast  B00:Y;
0 e 30010000-Hendter HOSD synamsmeh]s 2000: 1: -

al= o) ¢
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Wareneingénge stornieren

10.4 Wareneingange stornieren

Bitte nicht durchfiihren!

Wareneingénge, die in Lexware warenwirtschaft® pro erstellt wurden, kénnen nicht
mehr geldscht werden. Jeder lagerrelevante Auftrag muss storniert werden, um sicher-
zustellen, dass die Korrekturbuchungen vollstandig durchgefiihrt werden.

Daher sind Wareneingénge - genauso wie die Bestellung - nicht I6schbar, sondern
kénnen nur storniert werden. Um einen Wareneingang zu stornieren, kann folgende
Vorgehensweise gewahlt werden:

1 Markieren Sie in der Ubersicht Auftrdge Einkauf Wareneingédnge den zu stornie-
renden Wareneingang.
2 Waéhlen Sie den Menupunkt Bearbeiten = Aufirdge = Stornieren... oder klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf den Wareneingang und auf Stornieren.
Hew... Serg=M
Bembeiten...
Anzeigen...
Weiterfhen...
Duplizieren
‘Wandeln...
Stornieren
Buchen
Liézchen Entf
Der Stornierungsvorgang wird in einem Fenster gedffnet. Die Auftragsart Storno
ist bereits vorgegeben.
- N
Aufragant Stome ST-Datum izonz7= [
o Lieferanten | uasccode 70003 R Werden®G-Meck (8] ST Bt >
; Lreese Frma \efesdanm . HE
Y/ Pesitinngn Eems Wanden 15 Searbeiter PriameBt
Y | Surmemes
Hpatr Softwareentwiddung RIS Hugnrrar
Ansprechoaciier  Fau Sabing Kober Ly Wilyung T
Svale, M. Tulsstrade e et ] chire -
AL o #5129 | Heidebery Wastentrager i
parsd Dutschlaend fromcirammer !
L [Woedervorisge IE.-:H'.:.]
Sehr peehrie Frau Kolier, .
[hrem Angebot vom 07.0 1. 2017 bestelien var Fiermit nu Fren aligemenen
nur schnalisnighchen Lisfenung de nachioigend sl
prfuirien A thek: [+
@) wire [ scvesrtincs | it | wetw > | | spschen | | Abbrecwn |

Bild 10.45 Kon-
textmenii

Bild 10.46 Storno-
vorgang
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10 Wareneingang

Bild 10.47 zu
stornierende Artikel

Bild 10.48 Hinweis

Bild 10.49 Uber-
sicht Warenein-

ginge

Unter Positionen wurden die Mengen und Betrage als Minuswerte aufgenommen.

AuRragaasstent ] E ﬁ
L b
e Menge . Geweht [ e Gesant
=40, 00 Paket 40 5 85,00 B00% =3,400,00 =
9 Positionen
| @ c 'mm Tl 5 95,00 0,00% =3,800,00
-3 SLIFTTe
- 40,00 Faket 400 5 WS00  D,00% 4.200,00
- 40,00 Paket 30,00 5 220,00 0.00% -4,800,00
= 15,00 Paket 4% 5 250,00 000 =3, 750,00
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3 Um die Stornierung abzuschlieBen, muss auf die Schaltflache Speichern geklickt
werden. Sie erhalten daraufhin eine Rlckfrage, ob Sie den Auftrag stornieren
mo&chten. Klicken Sie auf Ja, damit der Vorgang storniert wird.

Warernwirtschaht = e

é 1kt dern Stoaraeren von Warengingarg M. werden die
[Daes Stornieren kann nicht mebr rickgdngig gemacht werden; auch
lkarsn dier Storncbeleg nichi mehe gebiischt werden.

Simdl Sie saches, dass Sie dieten Auftrag stornienen méchten]
|

L & ][ Hee ||m-m||
- = _ 1

In der Ubersicht wird der Vorgang mit dem Statuskennzeichen Storniert (O) markiert.
Dies bedeutet, der buchungsrelevante Auftrag wurde storniert und es steht ein entspre-
chender Stornobeleg zur Verflgung. Zusatzlich ist der Vorgang mit dem Statuskenn-
zeichen (W) fur Weitergefuhrt versehen. Der Auftrag wurde in einen nachgelagerten
Auftrag (Stornobeleg) weitergeflhrt.

ek EEEN Delegar.~ Ll B taichcode
I?.L‘ll-..l“ﬂi.li-.'-‘_ .lu"r.'E | -mi?'.“ma-:n i.E-L.-;!i-'!;l'-l:l. a0 '-'imm}{G-- I-hjebs-;-
130L2017 WE 201730001 IBDLE &) 70001 Hofmeister GmbH -Bomn ER 6.426,00
130L2017 WE 201730002 LBDLE (G 70000 Hghdnive GmbH - Bamberg ER 8.225,88
17.0L2017 WE 201730003 LBDLE (G 70002 KiroyuDeutschiand - Hamburg ER 4.635,05



Nachlieferungen von Bestellungen erfassen

Die Bedeutung der Symbole:

w Weitergefuhrt Die Wareneingang wurde in einem nachgelagerten Auftrag weiter-
gefuhrt (hier: Stornobeleg).

LB  Lagerbuchung Mit der Erfassung vom Lieferschein wurde die Lagerbuchung

durchgefihrt.
D Druck Der Wareneingang wurde ausgedrucki.
LE Liefereingang Die bestellte Ware wurde ausgeliefert.
O Stoniert Dieser buchungsrelevante Auftrag wurde storniert. Es steht ein

entsprechender Stornobeleg zur Verfigung.

10.5 Nachlieferungen von Bestellungen erfassen

Ausgangssituation
Am 18.01.2017 werden die noch fehlenden Softwarepakete von Wanden KG - Hei-
delberg geliefert. Der Lieferschein liegt Innen wie folgt vor:

Bild 10.50 Liefer-

Wanden KG Tel. 06221 100520 schein Wanden KG
Softwareentwicklung FAX 06221 100525

Tullastrale 70c E-M aill: koller@wanden.com

59129 Heidelberg Internet: www.wanden.com

Firma

Perm GmbH

Hard- und Software

Léhrblick 45

56068 Koblenz

Datum: 18.01.2017
Lieferschein Nr. 105/2017 Ihre Bestell-Mr. 201720000
Kunden-Nr: 32010
P aket Bez eichnung M enge Gewicht
BU-2017  Office Paket Biro 2017 25 7,50 kg

Die Ware bleibt bis zur endgiltigen Zahlung unser Eigentum.

Gesamtgewicht: 7,50 kg

Um die Nachlieferung zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:
1 Waéhlen Sie den MenUpunkt Extras = Bestellwesen = Bestelleingang...
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10 Wareneingang

2 Alle noch offenen Bestellungen werden Ihnen in der Liste angezeigt. Klicken Sie
Bild 10.51 Offene - wie in der nachfolgenden Abbildung dargestellt - auf die Bestellung 207720000
Bestellungen Wanden KG - Heidelberg und anschlieBend auf die Schaltflache Weiter.
Bestelleingang buchen = B ==
© ruseant Auswahl .
| ‘Wihlen Sie die Bestellung sus, fur Md«wmmmwﬂnﬂ
\_.";:‘, Bestelleingang  offene Besteburgen
ﬂ vl ﬂm#ﬂhm“mﬂ::nﬁwmwum < Bk W,‘ l—_l
Bild 10.52 Artikel/ 3 Die Bestelldetails zu den Artikeln der Bestellung werden angezeigt. Geben Sie im
Bestelldetails Feld Belegdatum das Lieferdatum der Nachlieferung ein, den 18.01.2017.
i ey == - - ]
@ Aamaahl Bestelleingang
Erfassen Sie die -_phflmn Artikel-Mangen.
e Bestelleingang | | ™ pesielung tr.: 201720000 vem £9.01.2017 Lisferant Mr. 70000 Wanden K5 b

o a a s i abaa e [ctaiat ] [sowmem]  [sotcechen]
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Alle bereits gelieferten Mengen sind aufgefihrt. Die offene Liefermenge bei Ar-
tikelnummer 40020001 Bestellnummer: BU-2017 Biiro 2017 wurde automatisch
mit einem Zugang von 25 Paketen belegt. Naturlich kann die Zugangsmenge
individuell ge&ndert werden.

Die Bestellung wurde komplett geliefert und das Hakchen Bestellung als erledigt
kennzeichnen wurde vom Programm automatisch gesetzt.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Speichern.



Nachlieferungen von Bestellungen erfassen

5 Der Wareneingangsbeleg soll anschlieBend gedruckt werden, aktivieren Sie da-
her das Kontrollkastchen Soll der Auftrag gedruckt werden? und klicken Sie auf

OK.
: — o = Bild 10.53 Auftrag
Wareneingang Nr. 201730004 Wanden KG = drucken?
Auisgabeist ox

Scl der Ausag ibes Gie Postatels vessendel werden? | [ | T

Soll det Auftiag per E-Mal versendsl werden? [
h Soll det Auflisg susgedbuckl werden? =

@ v [ ok | [ Obespingen |
e—— el

6 Wahlen Sie die Listenvariante Standard aus und klicken Sie auf die Schaltflache
Ausgabe.

r— Lésung: Wareneingang 201730004 Wanden.pdf

Wareneingang kontrollieren
Um den Wareneingang einzusehen, gehen Sie - wie nachfolgend dargestellt - vor:

1 Offnen Sie auf der Startseite Lexware Warenwirtschaft pro die Wareneingangs-
Ubersicht, indem Sie auf das Symbol Wareneingang und anschlieBend auf den
Eintrag Ubersicht 6ffnen klicken.

Bild 10.54 Startsei-
te Warenwirtschaft

Bild 10.55 Uber-
sicht Warenein-

ginge

12.01.2017
13.00.2017
13.0L.2017
17.01.2017
18.012017 | WE | 201730004 1B 7| [70003 [Wanden KG - Hedeherg 7.437,50

Die Statusangaben zeigen lhnen den Stand der Bearbeitung an.
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Eingangsrechnung buchen

7| LnBuchung.Txt - Editor _'._ [ESEET)

Datei  Bearbeiten anut Ansicht 1

Buchung <ER- 2017 /R25, anmeister' GubH> vom 13.01.2017 -
geleghr: 2017/R25, wihrung: EUR —=
Bruttobetrag: 6426.00

Kreditorenkonto: 70001

Aufwand Konto: 3400 Betrag: 5400.00
V5L 19.00 % Konto: 1576 Betrag: 1026.00

Buchung erfolgreich !

Erkldrung zum Buchungsprotokoll

Die Eingangsrechnung mit der Nr. ER2017/R25 von Hofmeister GmbH - Bonn Rech-
nungsdatum 13.01.2017 mit einem Gesamtbetrag der Rechnung von 6.426,00 EUR
wurde gebucht. Die Lieferantenummer (Buchhaltung: Kreditorennummer) 70001 far
Hofmeister GmbH - Bonn wird ebenfalls angezeigt.

Das Konto 3400 steht fiir das Warenaufwandskonto, das bei der Warengruppe 300 -
Hardware bei der Artikelverwaltung hinterlegt wurde. Gebucht wird der Warenwert der
Rechnung netto von 5.400,00 EUR. Zusétzlich wird das Konto 1576 fur die Umsatzsteu-
er mit 1.026,00 EUR gebucht.

B-Mr. Bezeichnung Menge Einzeipreis Gesamipreis
78510 M onitor HOBI 24° LED 30 Stck. 85,00 € 2.550,00 €
78515 M onitor HOBI 27 LED 30 Stck. 95,00 € 2.850.00 €
Gesamit netto: 5.400,00 €
Zahibar innerhalb von 14 Tagen mi 3% Skonto, MWSL 18 % 1.026,00 €
nnerhaid von 30 Tagen nefto. Gesami brutlo: 6.426,00 €

Im Bereich Einkauf nennt man die Steuer, die beim Einkauf von Waren anfallt, Vorsteu-
er (VSt); normaler Steuersatz 19% oder ermaBigter Steuersatz 7% z.B. ( Lebensmittel,
Zeitschriften, Bucher).

5 SchlieBen Sie das Fenster Ubergabeprotokoll, indem Sie auf das Symbol Schiie-

Ben WS Klicken.

In der Ubersichtsliste der Eingangsrechnungen ist die gebuchte Rechnung mit dem
Staus B flr gebucht dargestellt. AuBerdem ist sie mit dem Status D flr gedruckt ge-
kennzeichnet.

Auftrage Einkauf

woLmr] =
14.01. 2017 ER 136-2017 D & TO000 Hﬂu‘l‘rvtﬁ'rﬂ'l EBamberg ELR 3.225,35
17.0L3017 ER RIG-0I7AS D ¢ 70002 KuroyuDeutschiand -Hamburg  ELR 4.635,05

Bild 11.30 Uber-
gabeprotokoll
Buchung

Bild 11.31 Auszug
Eingangsrechnung
Hofmeister GmbH

Bild 11.32 Uber-
sicht Eingangsrech-
nungen
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11 Eingangsrechnungen

Bild 11.33 Uber-
gabeprotokoll
Aufgabe 1

Bild 11.34 Uber-
gabeprotokoll
Aufgabe 2
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Ubung zum Thema Eingangsrechnungen buchen

Aufgabe 1
" Buchen Sie die 2. Eingangsrechnung 136-2017 Rechnungsdatum: 14.01.2017

von Lieferant 70000 Highdrive GmbH - Bamberg.

Das Ubergabeprotokoll muss - wie nachfolgend dargestellt - vorliegen.

= Liuchung Tt - dier ST

Datel  Bearbeten Fgrmat  Ansicht 2

Buchung <ER-136-2017, Highdrive GmbH> vom 14.01.2017
Belegur: 136-2017, wahrung: EUR
Bruttobetrag: 8225.88

Kreditorenkonto: 70000

aufwand Konto: 3400 Betrag: &182.50
Aufwand Konto: 3030 Betrag: 730.00
vsr 19.00 X Konto: 1576 Betrag: 1313.38

puchung erfolgreich !

4

Erklarung zu den Konten: Konto 3400 Warenaufwandskonto fir Warengruppe
500 - Zubehor 6.182,50 EUR, Konto 3030 Warenaufwandskonto fur Waren-
gruppe 100 - Rohstoffe 730,00 EUR., Konto 1576 Vorsteuer 19 % 1.313,38 EUR

Aufgabe 2
" Buchen Sie die 3. Eingangsrechnung R36-2017-PL5 Rechnungsdatum:

17.01.2017 von Lieferant 70002 Kuroyu Deutschland - Hamburg. Das Uberga-
beprotokoll muss - wie nachfolgend dargestellt - vorliegen.

Datei Bearbeiten Formst Ansicht 1

[ 1] eBuchung.Tat - Editar @M

Buchung <ER-R36-2017-PL5, Kuroyu Deutschland> vom
17.01. 2017

Belegnr: R3IG-2007-PL5, wiahrung: EUR
Bruttobetrag: 4635.0%
Kreditorenkonto: 70002

Aufwand Konto: 3400 Betrag: 3895.00
VSt 19.00 ¥ Konto: 1576 Betrag: 740.05

Buchung erfolgreich !

-

Erklarung zu den Konten: Konto 3400 Warenaufwandskonto fir Warengruppe
300 - Hardware 3.895,00 EUR, und Konto 1576 Vorsteuer 19 % 740,05 EUR

Alle erfassten Eingangsrechnungen sind als gebucht markiert und wurden an

die Buchhaltung ubergeben.



Eingangsrechnung buchen

Auftrage Einkauf

ﬁm!!mmm v]
[3 AusfteSge gefuriden)

munmm

13.01.3017 R 2017MI5  BD a 70001 Hofmeister GmbH - Bonn 6.425,00
14012017 ER 13%-2017 BO (G 70000 Highdrive GmbH -Bamberg BLR
oLzl e | mmaoirAs] Bo S| [70002 |Muroyu Dewtschiand - Hamburg |

Bedeutung der Buchung

Eine Méglichkeit der Ubergabe von Eingangsrechnungen an die Buchhaltung haben
Sie kennengelernt. Die Wichtigkeit des Vorgangs soll - bevor weitere Eingangsrech-
nungen erfasst werden - nochmals verdeutlicht werden.

Wenn Sie eine Eingangsrechnung an die Buchhaltung tbergeben, kann die Rechnung
nicht mehr bearbeitet werden. Sie erhalten folgenden Hinweis:

Warenwirtschaft il

Die Eingangsrechnung ist bereits gebucht!
£ &% Sie kann deshalb nur angezeigt werden.

— f[nhmdm]

Sollte im Nachhinein bei der Eingangsrechnung ein Fehler festgestellt werden, kann
die Eingangsrechnung nur noch storniert werden. Der Stornobeleg muss unbedingt an
die Buchhaltung Ubergeben werden.

Die Ubertragung kann nicht riickgangig gemacht werden!

Eine Ubertragung an die Buchhaltung kann also nicht wieder ohne weiteres riickgan-
gig gemacht werden. Bevor die Daten an die Buchhaltung tbertragen werden, sollte
unbedingt eine Datensicherung erstellt werden. Aus diesem Grund wurde, nach allen
Wareneingédngen und nach der Erfassung der ersten Eingangsrechnungen, eine Da-
tensicherung durchgefuhrt, mit der Sie den jeweiligen Stand riicksichern kénnten.

Bild 11.35 Uber-
sicht Eingangsrech-
nungen

Bild 11.36 Hinweis

317



11 Eingangsrechnungen

Bild 11.37 Rech-
nung Wanden KG

318

Mehrere Wareneingdnge zusammenfassen

Ausgangssituation

Frau Muller aus der Buchhaltung hat weitere Eingangsrechnungen erhalten. Sie sol-
len die Eingangsrechnungen erfassen, prifen und sie spater an die Buchhaltung
Ubertragen.

Ihnen liegt folgende Eingangsrechnung des Lieferanten Wanden KG - Heidelberg vor:

Wanden KG Tel. 06221 100520
Softwareentwicklung FAX 06221 100525
Tullastrasse T0c Email: koller@wanden .com
69129 Heidelberg Internet: www wanden.com
Firma

PC Perm R-Datum 18.01.2017
Léhrblick 45 R-Mummer: A7TA2017
56068 Koblenz Kunden-Mr: 32010

lhre Bestellung vom: 09.01.2017

Paket Bezeichnung Menge Einzelpreis Gesamt
C-2017  Win2017 Core 40 85,00 € 3.400,00 €
A-2017  Win2017 Advance 40 95,00 € 3.800,00 €
P-2017  Win2017 Professional 40 105,00 € 4.200,00 €
Paket Bezeichnung Menge Einzelpreis Gesamt
BU-2016 Office Anwendung Biiro 2016 40 220,00 € 8.800,00 €
BU-2017 Office Anwendung Biiro 2017 40 250,00 € 10.000,00 €
Gesamt netto: 30.200,00 €
zzg. 19 % MwSt. 5.738,00 €
Gesamt brutto: 3593800 €

Zahlungsbedingungen: 30 Tage netto

Die Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung unser Eigentum.
\ersandart: per UPS
UPS rechnt fir den Versand der Ware mit eigener Rechnung ab.

Erstlieferung: LS.-Nr. 78/2017 Lieferdatum: 12.01.2017
Machlieferung: LS.-Nr. 105/2017 Lieferdatum: 18.01.2017
Gerichtsstand: Amtsgericht Heidelberg Ban kverbindung:

Sparkasse Rhein Meckar Nord Bankleitzahl: 670 505 05 Kontonummer: 30242025
Ust -Ild.NR.: DE 208300748 IBAN: DE30 6705 0505 0030 2420 25 BIC: MANSDEBBIO(

Diese Eingangsrechnung stellt eine Besonderheit dar, welche in der Praxis sehr haufig
vorkommt. Die Ware von Lieferant Wanden KG - Heidelberg wurde mit zwei Lieferschei-
nen geliefert. Bei der ersten Lieferung mit Wareneingangsnummer 201730000 und die
Nachlieferung mit Wareneingangsnummer 201730004.



Eingangsrechnung buchen

Beim ersten Wareneingang wurden alle Artikel bis auf 25 Pakete Blro 2017 geliefert.
Diese Lieferung wurde anschlieBend mit einer Nachlieferung erfasst. Die Rechnung
beinhaltet natdrlich alle Artikel in einer einzigen Rechnung.

Um die Wareneingange in einer Eingangsrechnung zusammenzufassen, gehen Sie -
wie nachfolgend dargestellt - vor:

1 Lassen Sie sich in der Ubersicht Auftrdge Einkauf (iber das Auswahlfeld Anzeigen
die Wareneingénge anzeigen

Auftrége Einkauf

€ ,'?-'r..u;- Hofmecter GrebH - Horn
14002017 Gutschaliten
17.00.2017 :
Auwshnanen srlegen

Es werden alle erfassten Wareneingdnge angezeigt. Die Erstlieferung vom Liefe-
ranten 70003 Wanden KG - Heidelberg mit WE 201730000 und die Nachlieferung
mit WE 201730004.

Dratum = Brlrg'nr
1;‘..DI..'.'€ J."E WE *‘.1].?".!"')-1 LBDLE g"-' 003 |'.‘q'.m.':5-m K - Heidedberg

13.0L2017  WE 01730001 LEOLEEW (& 70001 Hofmeister GmbH - Born ER

15.0L2017  WE 201730002 LBDLEFW (5§ 70000 Hghdive Gmbd - Bamberg ER 8.225.38
7.0L2017  WE 201730003 LBOLEFW (G 70002 KiroyuDeutschand -Hamburg  ELR £635,05
8012017 WE 201730004 IBDLE (GG} 70003 Wanden KG -Heidebarg ER 7.437,50
B.0LN17  WE 201730005 1BDLE  J@ 70000 Highdive GmbH - Bamberg ER 7.318,50
1B0L017  WE 201730005 1BDLE (G 70001 Hofmeister GrbH -Bonn ER 6.260,55

2 Klicken Sie auf den Wareneingang 207730000 Wanden KG - Heidelberg und wah-
len Sie anschlieBend den Menulbefehl Bearbeiten = Auftrdge = Weiterfiihren...
oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den WE 207730000 und anschlie-
Bend auf den Befehl Weiterfihren....

Bild 11.38 Uber-
sicht Eingangsrech-
nungen

Bild 11.39 Uber-
sicht Warenein-

ginge
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In diesem Kapitel erfahren Sie, wie ...

u die Berichtszentrale genutzt werden kann und
] Sie statistische Auswertungen drucken.
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13 Auswertungen Einkauf

Bild 13.1 Berichts-
zentrale anzeigen

378

13.1 Die Berichtszentrale

Ausgangssituation
Herr Phillip Muller, der 2. Geschéaftsflihrer der Firma Perm GmbH, méchte von lhnen
eine Auflistung aller Artikel erhalten, die noch nicht geliefert wurden.

Die Lésung des Problems ist schnell gefunden: Die Lieferzeit fir die Handbucher be-
tragt 2 Werktage; da noch kein Wareneingang erfolgt ist, sind die EDV-Literaturartikel
noch nicht eingegangen.

Lexware warenwirtschaft® pro verfugt Gber vielfache Listen zur Kontrolle, die aber erst
muhselig im Programm gesucht werden mussen. Entweder befindet sich die Liste im
MenUpunkt Datei oder im MenUpunkt Berichte. Aus diesem Grund verfugt das Pro-
gramm Uber eine Berichtszentrale, die alle vom Programm vorgesehenen Ausdrucke
an einer einzigen Stelle zentral zur Verfligung stellt.

Berichtszentrale anzeigen
Um die Berichtszentrale anzeigen zu lassen, gehen Sie wie folgt vor:

1 Wahlen Sie den MenUpunkt Berichte = Berichtszentrale oder klicken Sie auf der
Startseite der Warenwirtschaft auf den Link Berichtszentrale oder im Hauptnavi-
gationsmenu auf den Befehl Berichtszentrale.

Die Berichtszentrale mit vielfachen Auswertungslisten wird gedffnet (Bild 13.2).

= Im linken Bereich kénnen Sie die einzelnen Kategorien auswéahlen. Die ver-
fugbaren Formulare zur markierten Kategorie werden in der Mitte angezeigt.
Soweit der Ausdruck Listen umfasst, z. B. Druck der Lieferantenliste Design
werden zuvor noch die genaueren Listeneinstellungen abgefragt.

= Auf der rechten Seite finden Sie am unteren Rand eine Druckvorschau. Uber
die dartber befindlichen Schaltflachen kbnnen Sie den Druck starten.



Berichtszentrale

b bufrige
¥ Hunde
= Lieferant

¢ Artksl
» Fresiste
¥ LEiLngen
» Frojekie
» Journal
» Sonstiges

00000 0OH

O
(i
O
o

-y

| O L

Lanfer anbordie Dasagry Barkvertendung
Lalchr-Anfragen Lieferanten

Linfer anberdte mil Kraditonen Honionummer
(Lefer anteniste | n Dabel
‘L fermabenicie nach MS Excel

LieferantLnfer aniteniete
(7} Lieferanteniste st hinteriogten Artheln

T Lefar maten mt et iesten Freteisenn
Lefer antenstammblatt
Lafieranben mit hinteriegien Freifeidem 1-5
(7 Lnteraritesiste m Kortak ipersoran

Die Berichtszentrale

Bild 13.2 Ubersicht
Berichtszentrale

Fur den Einkauf sind die Kategorien Auftrédge, Lieferant, Artikel, Leistungen und -w:*
Journal wichtig. Mit Doppelklick auf eine Kategorie werden die dazugehdrigen e

UntermenuUs angezeigt, rechts als Beispiel die Kategorie Auftrage.

2 In jedem Untermeni kénnen einzelne Aufgaben ausgewahlt werden. Klicken Sie

in der Kategorie Artikel auf Lagerbestand.

3 Klicken Sie anschlieBend - wie im Bild unten - auf die Listenvariante Lagerartikel

Nullbestand.

Berichtszentrale

» Aufirige

» Hunde

» Lieferant

- Artksl
Arvkelste

Wigrengingang
‘Warenalsgang
» Preskste
¥ Leigiungen
» Frojekte
» Journal
» Sonstiges

Bild 13.3 Arti-
kel - Lagerartikel
Nullbestand
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13 Auswertungen Einkauf

Bild 13.4 Dru-
ckeinstellungen

Bild 13.5 Die noch
nicht gelieferten
Artikel in der
Seitenansicht

380

Um die Lagerbestandsliste einzusehen, klicken Sie auf das Symbol Drucken/

Druckvorschau

Legen Sie im Druckdialogfenster die Einstellungen - wie nachfolgend dargestellt

- fest und klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau.

12 Bmport.

Cnctee D W
| orucie: p-s0300m e Druskoer envichten
| Einstellung | Einstellung
Wahlen Sie das Zislgerat und die Formularvariants aus.
Darsteliung |
. - L |
Etlkett Houdar  Eogen: |1 | Moes angeiegt ot |27.00.2008

4 ot gesperrien drtkein
(] it wrvimrgorcneten Warenorupoen

Perm GmbH Hard- und Software, Lohrblick 45, 56068 Koblenz

Artikelliste
Saang 2701 3017
600 - Handblicher
Amkmiir, | W [ Finikvmang >
BRICO0E | Pibml W07 Core B FT7) [T
Fitel WalE1T Care
T8 Shban
B EERE Fiel Wa2EiT Advanos ek -] LF- ]
Foul WindorT ddvnce
Saten
BIEALOLT | Fioel W8T Brolesaisnsi [ 1] [T
Fibsel Win23 T Prolessans
Sabin
BN20000 | Handbuch Bum 216 Bk FT) 014
Hnndbach Burs 2014
218 Satan
BICIIO0N | Masdbah Bl 20T ) 100 7]
H nmadbesch B 25T
145 Seten




Die Berichtszentrale

6 Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken, um die Liste auszudrucken.

7 Jede Auswertung kann auf diesem Weg Uber die Berichtszentrale ausgedruckt
werden. Klicken Sie z. B. auf den Eintrag Wareneingang.

Benchtszentrale Bild 13.6 Beispiel
’ Wareneingang

8  SchlieBen Sie zuletzt die Berichtszentrale, indem Sie auf das Symbol SchlieBen
@ «iicken.

Wiederholungsiibungen Warenwirtschaft Einkauf

7

Aufgabe 1
Ihnen liegt folgender Auszug eines Lieferscheins vom Lieferanten Wanden KG vor:
Bild 13.7 Liefer-

Wanden KG Tel. 06221 100520 schein Wanden KG

Softwareentwicklung FAX 06221 100525

Tullastrasse 70c Email: kollern@wanden.com

69129 Heidelberg Internet: www.wanden.com

Firma

PC Perm

Léhrblick 45

56068 Koblenz
Datum: 30.01.2017
Lieferschein-Nr 45-2017
Kunden-Nr: 32010

Lieferschein

Best.Nr. Bezeichnung Menge
AC-2017 EDV Fibel Win2017 Core 30
AA-2017  EDV Fibel Win2017 Advance 30
AP-2017 EDV Fibel Win2017 Professional 30
Best.Nr. Bezeichnung Menge
BU-2016 Handbuch Biro 2016 25
BlL-2017  Handbuch Biirn 2017 25
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13 Auswertungen Einkauf

Bild 13.8 Bestel-
leingang

382

1 Wahlen Sie den MenUpunkt Extras — Bestellwesen — Bestelleingang.

2 Klicken Sie anschlieBend auf den Lieferanten Wanden KG - Heidelberg und
anschlieBend auf die Schaltflache Weiter.

3 Der Bestelleingang wird Ihnen angezeigt. Ubernehmen Sie die Einstellungen
wie unten abgebildet und klicken abschlieBend auf die Schaltflache Speichern.

Besiedengang buchen i
‘g e Bestelleingang
Enfiidan SS9 gebelemnen Artiel-kanges
a Bestwllsingang Bastalirg . 301735004 vem T1OL 317 Latwant i, F001 Tianden K5 ]
¥ pevtea s wriedigt karamet L vwmengrgemege - Bgepdanm 30012007 )
1 obs [ Mergeben | Somtrguil | Zigeng | DiPwn | Mabil | Pose poo] Lot V.|
S MDY | nm T no 3% S0 10 250
o B | X0 Ll E, L S8 ape 1) 29
WM AP2HT | X001 L1 L] Lxol T T | LE
S0 BaE | =i, o =00 200 000 100 4
pmm  Banr [ = [l =g 1000 Bl 1w 100
c Com pryteiten. Wanerengang frden S n der Brdaufis frageiaty rr westenm e e e
& ren Baartetng ot fur Cewchinigatn st lshous | |goschon | |Abtrachen |

" Drucken Sie den Wareneingangsbeleg mit der Listenvariante Standard, Rabatt
aus.

=7 Lésung: WE_201730007_Wanden.pdf

Aufgabe 2

Aufgrund der Ricksendung der fehlerhaften Grafikkarten und defekten Mother-
boards erhalten wir die nachfolgende kostenlose Ersatzlieferung vom Lieferanten
Highdrive GmbH.

" Erfassen Sie auf der Startseite Warenwirtschaft (iber das Symbol Warenein-
gang — Wareneingang neu den Wareneingang fur die kostenlose Ersatzlie-
ferung. Drucken Sie anschlieBend den Wareneingang mit der Listenvariante
Standard aus.



16 Angebote

r/' Ubung: Neues Angebot erstellen

" Erstellen Sie ein neues Angebot an die Firma Mésch.
Die Lésung zur

Aufgabe finden Angebotsdatum: 16.01.2017 Bearbeiter: Ihr Name VK
Efclr:n Losungs- Zuséatzlicher Textbaustein Gruss unterhalb des Nachbemerkungstextes.
Bild 16.25 Ubung Drucken Sie das Angebot noch nicht aus.
Anfrage Firma Mosch . K Tol: 0261 256380
Mésch Aalrmausstatiing EAN: (261 258383
Ananau 5 E-Masl. patarmoaschi miesch de
S80TS Koblanz Inbamat: wen mossch o

USL-id N DE 148788188

Perm GebH
Hard- und Sofwans
Harmn Mnchbacher
Léhrlick 45
58058 Koblenz
Kobbenz, den 18.01. 2017
Anfrage BDV.Arikel
Sehr geshriar Havr MOnChbachar,

Pl Diten wer She urm &0 AngeDot e dis nachiokpend sufgetinmen Al
Posltion Inre Arlikeinummer Artikelbezelchnung Monge
1 50050800 DVD Branner Nowm 3
2 BOOS0000 Fiate Fastplaiia 850 OB 2
3 A0NF000 Kungya Lasendrucker FS 5300 1
4 AD0F0001 Boftware Boro 2017 3

Betes baiben Sie uns such ihne Lister- und Zahlungsoedingungen mit.
Bal Rickiragen steha ich Ihnen unlar der oban aulgeilnmen Rufnemmer geme 2ur Ver-
figung.

M freundlichen Gaoben

R Ok

Padar Mdsch

EaninrDindung: Sparkasse Kobeng, BLE ST050120 Ko -Nr, 152582200
BIC: MALADESIKDE 1IBAN: DE1R 5705 0120 0152 5822 00
Gafichisstand: A il Koblane HRA: 45248

[y Angebot_201710001_Firma_Moesch.pdf

In der Liste der Verkaufsauftrdge muss das neue Angebot wie folgt aufgefihrt sein:

Bild 16.26 Uber-
sicht Angebote

Anzeigen| Angebote -

[2 AvltrBge gefunden)
" batum Jart] nclgor: | Status |-nechouna] D V{a-Ne| — Hatchende —whng|Gesame]

15.01.2017 AG 201710000 10000  Miller Hans - Koblenz BR 414,35
16.01.2017 |G| 201710001 | |10001 |Mésche. i -¥oblenz | BUR | 154105
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Angebot bearbeiten

16.2 Angebot bearbeiten

Ausgangssituation

Anruf Herr Peter Mésch: Er mdchte zusatzlich zu seiner schriftlichen Anfrage ein
Angebot Uber drei Handblcher Biro 2017 und einen Monitor vom Typ HOBI 27¢
LED erhalten.

Das bereits erstellte Angebot 201710001 soll um diese beiden Positionen erweitert
werden.

Um das Angebot 201710001 an Firma Md&sch e. K, - Koblenz zu erweitern, gehen Sie
wie folgt vor:

1 Klicken Sie - wie im Bild unten - auf das Angebot AG 2071710001 Mésch e. K. -
Koblenz und anschlieBend in der Aktionsleiste auf den Befehl Auftrag bearbeiten.

Bild 16.27 Auftrag

Auftrage Verkauf

bearbeiten
B —
[2 Auifiiige gebumden]
|_Datum__Art| Belegnr. | Status_circhiung | D IVIKG M Matchoode | Whg (Gesamt
5012017 &G 201720000 10000 Midler Hans - Kobler ELR 43435
[soumir (a| o] || | o0 [ehe ke | B |L5s105
Alternativ kdnnen Sie ein Angebot Uber den MenUpunkt Bearbeiten = Auftrage —
Bearbeiten oder per Doppelklick auf das Angebot oder Uber die rechte Maustaste
und den Befehl Bearbeiten... einsehen und ggf. erweitern bzw. andern.
2 Das Angebot 201710001 an die Firma Mdsch e. K. - Koblenz wird im Auftragsas-
sistenten zur Bearbeitung angezeigt und Sie kénnen Anderungen am Angebot
vornehmen. Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.
o By’ Bild 16.28 Kopfda-
ten Angebot Firma
Aufragiart Angebet AG- Datum w.onzr s [ Mésch
@ xunden Hdiwr, Matcheode 10001 (@] moher et [@  as-w W00
= Brede Frma \eferdatm =3
) Positionen e Mesch e, . Searbaiter Priame'® =
3 Hamg,  Yooname Bestteirummer
) Semee 2wz Raasintig presarizor [ Pessneeils]
O o Anspredominer  Haer Petes Maas @  wenng p—p— |
v Inlg
Swrade, I Phenau 5 Eoplersiele <hene > _:]
AL o %075 Kablens Restenigger ceee> ]
L Dratsciard Srojeamummer =1
Wadevelnge  [6 T (59 otz |
Aufragbesgvebung
Sehr gehvies Her Moseh, . H
wiir bedanken urs flr Fve Anfrage und midhien Thoen de
felgmnden Artkoel anbaien:
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16 Angebote

Bild 16.29 Artikel-
positionen

Neue Position

3 Im zweiten Schritt des Auftragsassistenten werden die bisher erfassten Artikel
des Angebots angezeigt. Um die Handblcher hinzuzufligen, klicken Sie auf das
Symbol Neue Position einfiigen.

[Angebot Nr. 21710001/15.01.2017, Vergarg Nr. 2 - Kunden hr. 10001, Masch e. K., 55075 Koblenz

G rnir i z) B e e lowion s senen
= | [P eaan A - -|[moos]] [ =N g
o Summe

9) Info

F"*‘]l—"‘jrmr—f-ﬁl—m

einfugen

Bild 16.30 Artikel
auswdhlen

452

4 Klicken Sie auf die Schaltflache Bitte Artikel auswéhlen...
Lupe & beim Feld Nummer.

oder auf das Symbol

[Argebot i, 20171000 1/16.01. 3017, Vorgang M. 2 - Kunden Ir, 10001, MBsch . K., 56075 Koblars

N e

it 5 [ 0,000 0,00 E] | .00

a Bestid  Bestelt Rohertag 0 n%

Ctemeis] o [Coml[ om[ o] a0|[ ol
| - ..'.

FEXE) )] ™Y " 7 P—

5 Die Artikelliste wird geoffnet. Klicken Sie auf die Warengruppe 600 - Handbdi-
cher und anschlieBend doppelt auf die Artikelnummer 60020001 Handbuch Bliro
2017. Der Artikel wird fUr eine Positionsibernahme vorgemerkt.



Angebot bearbeiten

Avftragsassistent T - -
[Angebat br. 701730001/36.01.2017, Vergang ., 2 - Kunden hr. 100 esene
@ oo ) B w
— 5] 5 |
= D
J' Summe El
Q) 1t e .
~ FEXEE
‘ ?—~M -~
“ﬁMmmmm
L5 x13H
3 20020001 100 Sk
ﬂm}l.:ﬁ i 29 Seiteny
mzmﬁm ll-llmﬁ!.m

6  Geben Sie im Feld Menge 3 ein und fligen Sie die Handblcher zu den Artikelpo-
sitionen zum Angebot hinzu, indem Sie auf das Symbol Ubernehmen [V Klicken.

[Angebet . 0171000 1/16-01. 3017, Vorgang M. 3 - Kinden W, 10001, Masch &. K., 55075 Koblarz
O i o g Winel g (al eI e s
T : [__swijss | odol| _wwlE| oelfes-re
| e Dok Bestied  Bestelt Verfigbwr Bohekag  n%
-~ e L_2800][ oeel[ amo]] nwl| =]
@J S e 020001 s My 47 -
Handbuch Biro 2017
O Info i =
= BExE< Bx

7 Klicken Sie nochmals auf das Symbol Neue Position einfligen [, um den Monitor
HOBI 27“ LED in das Angebot zu Ubernehmen.

8 Klicken Sie wieder auf die Schaltflache Bitte Artikel auswéhlen... oder auf das

Symbol Lupe 2| beim Feld Nummer.

9 Klicken Sie auf die Warengruppe 300 - Hardware und anschlieBend doppelt auf
die Artikelnummer 30070007 Monitor HOBI 27 LED.

[ et tr. 30171000 111601 3017, Vorgang Mr, 3 - Kunden b, 10001, MBsch o K., 55075 Keblars i
d‘muunn au. .*"“'Em EBME (5] Erea/io0  Rebatt Waesngooe
j—— T : [ma [ oxol| wiolEd ool -

| em m CBesmit  Vehigbar Rohekig n%
—— e A .0 B Y| ) |
o— =  S===— ;
0 £5E 30010001 Morsier HOST mnsnh:“mmﬂu?. -

| © B=xEYs o

Bild 16.31 Artikel-
liste Handbiicher

Bild 16.32 Menge

Bild 16.33 Monitor
ausgewdihlt
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16 Angebote

Bild 16.34 Die
neu hinzugefiigten
Positionen

10 Der Artikel wird fir eine Positionstibernanme vorgemerkt. Fligen Sie den Monitor
zu den Artikelpositionen zum Angebot hinzu, indem Sie auf das Symbol Uber-
nehmen [+ klicken.

11 Das Angebot wurde um die Position 5, 3 Handbticher und die Position 6, 1 Moni-
tor erweitert. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Weiter.

Angebot tr, 201710001/ 15,01 3017, Vergang b, 2 - Kinden I, 10001, Miech o ., 56075 Kobltrz

ﬁ Kunden m:‘j Ped. St Enhast m I_'|5H|I'1M Esbatt Werengruppe

= 7 1,00 -1 n.e00] a0 | oo0
9 Posttionen Besrd  Besslt  Vefgbar Rohebdg m%
[ thame -] [ m: 0,00] [ ﬂm am 0,00|
"':-___":" Surmms @ e |_]
5
"' Infa ’ —]
@ = ‘X‘E i+
Pos Artkeldr, Mange Gewicht Prem Rabatt Gesant
1 50055600 3,00 Sack 0% 5 1500 0,00% 750 -
5T OVD Brenner b
Nesrum (DD Brenner; Super Mulb;
ma. J5-ach
2 SO06O000 2,00 Sack 0n 5 4000 0,00% 80,00
5T Pesigl. FGate 950 GB
FGate Festplathe 950 GB; Seral ATA-300;
35 % 13K
3 0020001 1,00 53k 5 5 10500 0,00% 105,00
5T Kursru Lissar F35300
Furopu Laser BEEN0; bes 28 Saten pro Ming
AusfiSeunge 1,500 x 500 poy 15 MB RAMg USB 3.0;
4 4000 3,00 Pakat 090 5 34500 0,00% 1.035,00
5T Biro 2017
Orffice: Ansvendung Boro 2017
5 50020001 3,00 Sack e R A 0,00% 5100
ST Harsbuch Birs 017
Harchuch Bl 217
245 Saitan
& 001001 1,00 Sk 1330 § 17500 0,00% 175,00

Standaed - | G pewicht 1997y Gesamtbetrag | 1520001

454

@ s i) (ouimn ) (Ain |

Im letzten Schritt des Assistenten werden die, in den Stammdaten des Kunden hinter-
legten, Zahlungsbedingungen und die Lieferart angezeigt.

Uber das Symbol Zahlungsbedingungen [® konnen die Zahlungsbedingung fiir die-
ses Angebot gedndert oder auch ggf. eine neue Zahlungsbedingung hinterlegt werden.
Im Feld Lieferart kann unter Umsténden fir das Angebot eine abweichende Lieferart
ausgewahlt werden. Da es sich bei Firma M&sch um einen Neukunden, Typ 1 handelt,
erhalt er die Zahlungsbedingung 30 Tage netto. Zusammenfassend werden auf3erdem
der Gesamtbetrag der Leistung, die Steuerdaten sowie der automatisch hinterlegte
Standardtext im Feld Nachbemerkung Angebot angezeigt.



18 Artikel mit Sticklisten

Die Lésung zur
Aufgabe 3 finden
Sie im Lésungs-
buch.

512

Artikelnummer m Lagerbewegung | aktueller Bestand

50060500 RAM 4 GB DDR3 SDRAM £S5

50060000 FGate Festplatte 950 GB -5

50040000 CPU Kuhler, Quad Heatpipe -5

50010000 Anschlusskabel 1

50090500 HOF Tastatur

10010001 K-Blech Schwarz -4,25 45,75

20010001 Jumper Steckbriicken

20010003 Motherboardhalter

Aufgabe 3

#~  Legen Sie den dritten PC-Typ mit einem Bestand von 5 Stiick an. Der PC 3,
ArtNr. 30030002, Artikelbezeichnung PC GOLD PM 1 hat folgende Zusammen-
stellung:

30030002

30030002-PC GOLD PM1
PC GOLD PM1

Stck

PC GOLD PM1; Quad Core INTAL P10

FGate 1,5 TB; GK HA RD; DVD Nixum

8 GB RAM; MB FX 5, CPU Kuhler

HOF Tastatur; HOF Maus; WIN 2017 Professional; Biiro 2017

Ja




Stlcklistenartikel Idschen

Stucklistenaufstellung

enge | Aniketart [Ty

1 Prozessor Quad-Core INTAL P10

1 RAM RAM 8 GB DDR3 SDRAM

1 Festplatte FGate Festplatte 1,5 TB

1 CPU Kuhler CPU Kihler, Quad Heatpipe

1 Anschlusskabel Anschlusskabel 1

1 Tastatur HOF TASTATUR

09m Blech K-Blech Gold

8 Jumper Jumper Steckbriicken

10 Motherboardhalter Halter Plastik

1 Office - Anwendung Buro 2017

Lagerbestédnde umbuchen: Ja 5 Stiick

2 50080500 > HOF Tastalur
— ) S0090E00 >3- HOF Maus

Der Lagerbestand des Stickistenartiels wird erhoht. 5,00 Sick
:ﬁ]mﬂ :n}ﬁ'mm Die Bl t& san hem Spesc e Rt il
© #> Schrauben it chenden Menge o Lager abgstuznt, ] Bestands ymbuchen

~ (3 0010003 > MB-Halbe:
£ 20010001 > Jumper
£ 0010002 > Kreopf

55 40010001 > Win 2017 Adv Der Press des Stuckkstener blogls wird sus den

513



18 Artikel mit Sticklisten

514

+  Klicken Sie auf die Schaltflachen Standardpreise, um den Preis des Artikels
und auf die Schaltflache Gewicht, um das Gewicht zu berechnen.

300 - Hardware
Iﬂ- Stendad | 0,00 0,00
Preisguppe 1] 1.080,00] 0,00 0,00
Imqq!ﬂj 1.050,00] 0.00{ 000
Preisguppe 3| 1.000.00| 0.00] .00

Lagerhalle Regal PC 3

HEEE

Uberblick Artikelliste: Warengruppe 300 - Hardware

Flatrds cube Beatand |Finbieit | Prem 1

Beutelt Bestond Benistrer

#~  Kontrollieren Sie anschlieBend im Lagerjournal der Stlcklistenartikel die Lager-

umbuchungen:
50030001 INTAL P10
50060501 RAM 8 GB DDR3 SDRAM -5
50060001 FGate Festplatte 1,5 TB -5
50040000 CPU Kuhler



Stlcklistenartikel Idschen

Artikelnummer m Lagerbewegung | aktueller Bestand

50010000 Anschlusskabel 1
_—__
50090500 HOF Tastatur
_—__
10010002 K-Blech GOLD 45,50
_—__
20010001 Jumper Steckbriicken
_—__
20010003 Motherboardhalter
-_--
40020001 Biiro 2017
Aufgabe 4

+~  Legen Sie folgendes PC Paket mit einem Bestand von 2 Stiick an. ArtNr.
30040000 Artikelbezeichnung: PC PAKET BLACK PM 1. Das Paket hat folgen-
de Zusammenstellung:

30040000

30040000-PC PAKET BLACK PMH1
PC PAKET BLACK PM1

Paket

PC PAKET BLACK PM1
Monitor HOBI 24” LED; Kuroyu Laser FS5200
Office-Programm Buro 2016

Ja
Ja

Stucklistenaufstellung

ariketan |10

PC PC BLACK PM1

IAE

Die Lésung zur
Aufgabe 4 finden
Sie im Losungs-
buch.

515



21 Rechnungen

Das Programm gibt automatisch einen Buchungsstapel (wawi) fir die Finanz-
buchhaltung an. Dieser kann jedoch individuell gedndert werden. Im Feld Bu-
chungsperiode wird der Monat angegeben, in dem die Ausgangsrechnungen
gebucht werden sollen.

Geben Sie im Feld Nicht gebuchte Auftrage ab dem den 01.01.2017 ein.

Hinweis: Im Feld Nicht gebuchte Auftrdge ab dem sollte - wie im Bild unten - der
01.01.2017 eingetragen sein, da die Rechnungen alle im Januar erfasst wurden.

Im Feld Buchungsperiode wahlen Sie die Buchungsperiode 1 fir Januar aus.

Die Ausgangsrechnungen an den Kunden 10005 Firma Heinrich Pletter, Mayen
mit der Rechnungsnummer RG 201740003 und RG 201740006 sollen jetzt an die
Buchhaltung Ubertragen werden. Dazu mussen diese markiert werden.

Klicken Sie mit der Maus auf die erste Rechnung RG 201740003 an den Kunden
Heinrich Pletter - Mayen. Halten Sie die Strg-Taste gedrickt und klicken Sie an-
schlieBend auf die zweite Rechnung RG 201740006.

Tipp: Mit einem nochmaligen Klick auf die Rechnung kann die Markierung auf-
gehoben werden.

Bild 21.58 Rech- = RS Eychies == [
nungen zum Export
markieren Buchunguiapel wand WD Hicht gebuchte fuduage sb dem | 01012017 -
|| Gebuchin Auftisge) de sus dem Stapel dar Lewwaie Buchhahur gelischt wuden, snceigen
Buchungsstapel
Dihum At Stas K . Mahchoods Gl [
Buchungsperi-
g nasp B0 | SR @0 0 10004 NolwenndWebe S Andonach | 268892 -
Sman? | SR 200 FA0005 D 1000 Mcinch &, K. - Roblens ] 171360 E
Datum ab

Bild 21.59 Hinweis
Protokoll anzeigen

630

@ rae Makisten Sie de AuliSge. de Sie buchan miichien [ Abtvechen |

Die beiden RG 201740003 und RG 201740006 an den Kunden Firma 10005 Fir-
ma Pletter IT - Mayen sind markiert. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
Buchen. Sie erhalten die Frage, ob das Buchungsprotokoll angezeigt werden
soll. Klicken Sie auf die Schaltflache Ja.

[ Warerwirschatt =)
|

s wunrden 2 Auftrige an die Lexwane Buchhaltung dbertragen.

Wollen Sie des Protokoll anseigen?

L ][ de |

= — .




Buchungsliste an die Buchhaltung tbergeben

7 LBuchung.Tx - Editor - Lo | & b Bild 21.60 Anzeige
= — — Buchungsprotokoll

[ana_Eewbonr_Tgme_spuc 1 Pletter I1

gl‘-ll:]{;lil mq;cazmnm: Helnrich Pletter Gebh> vom . etter

Bseleghr: zmnuuo;. wahrung: EUR
Bruttobetrag: 403410

pebivorenkonto: 10005

|Erldse Konto: 5400 Betrag: 3360.00
just 19.00 X Konto: 1776 Berrag: 644.10

Buchung erfolgreich |
!'? <RG-201T40006, Heinrich Plevter Gmb vom

2? fei g

Bele H‘l:ﬂm 'nhr EuR

| Brul:?s;urlg E

|pebitorenkonto: 10005

erlase Konto: B400 gerrag: 6230.00
Just 19.00 X Konto: 1778 utr:g' 11487, %0

|Buchung erfalgreich !

= = — -

6  SchlieBen Sie anschlieBend das Protokoll, indem Sie auf das Symbol SchiieBen

B3 Klicken.

Ergebnis: Die ausgewahlten Ausgangsrechnungen wurden in einen Buchungs-
stapel im Programm Lexware buchhalter® pro Ubertragen. Der Buchhalter, in
unserem Ubungsfall Frau Miiller, kann die (ibergebenen Buchungen nochmals
kontrollieren und dann endgultig verarbeiten.

7 SchlieBen Sie anschlieBend das Fenster Auftrdge buchen, indem Sie auf das
Symbol SchiieBen ki klicken.

Die Liste der Ausgangsrechnungen wird angezeigt. Der Status B fur gebucht ist mit
Ausnahme der Rechnungen an die Kunden 10004, Vollmann und Weber KG - Ander-
nach und 10001, Firma Md&sch e.K. - Koblenz im Statusfeld vermerkt.

Bild 21.61 Uber-
sicht Rechnungen
Status gebucht

16.01.2017 - ER 655,29
17.01.2017 & L469,70
20.01.2017 e L824,57
24.0L.2017 e | 4.034,10
25.01.2017 1 e | [0 Volimann und Weber KG - Andernadch L | 285592
25.0L.2017 | SR £ Mosch e. K. - Koblenz
IT.0L2017 RG 201740006 LEBD (3 10005 Pletter [T -Mayen EUR 7.437,50
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Bild 21.62 Alle
Rechnungen Uber-
tragen

632

Ubung: Ausgangsrechnungen an die Buchhaltung iibertragen

" Buchen Sie die Rechnungen an den Kunden Vollmann und Weber KG und an

den Kunden Firma Moésch e.K. - Koblenz.

Die Liste der Ausgangsrechnungen liegt Innen nach dem Ubertragen der Buchun-
gen wie im Bild unten vor:

=

RG
17.01.2017 RG 201750001 BD & 10002  Kein Wilma - Born BER 146570
20012017 RG 201740002 BD & 10003  Tachler Frang - Frankfurta, M. BUR 182457
24012017 RG 201780003 BD 5 10005 Fletter [T - Mayen ELR 4.034,10
25012017 SR 201780004 BD & volmann und ‘Weber KG - Andemach ELR.  2.888,92

27.0L2017 RG 201740006 LBBD ﬁ 10005 Fletier IT - Mayen BR 7.437,5

21.6 Rechnungsausgangsbuch drucken

Alle Ausgangsrechnungen, Stornobelege und Rechnungskorrekturen (Kundengut-
schriften) werden Uber ein Rechnungsausgangsbuch aufgezeichnet (journalisiert). In
unserem Ubungsfall miissen alle erfassten Ausgangsrechnungen im Rechnungsaus-
gangsbuch aufgefihrt sein.

Um das Rechnungsausgangsbuch zu drucken, gehen Sie - wie nachfolgend beschrie-

ben - vor:

1 Wéhlen Sie den MenUpunkt Berichte = Journale = Rechnungsausgangsbuch....

2 Geben Sie Bereich Zeitraum Januar 2017 an und klicken Sie auf die Listenvarian-
te Rechnungsausgangsbuch im Hochformat (Bild 21.63).

3 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Vorschau, um alle bisherigen Aus-

gangsrechnungen vom Januar 2017 in der Seitenansicht anzuzeigen (Bild 21.64).



Rechnungsausgangsbuch drucken

Bild 21.63 Druck-

dialogfenster Rech-
nungsausgangsbuch
Einstellung | Eiﬂﬁ‘tﬂ‘"uﬂg
s
Darstediung Bikei
Etikott o g 1| Siweat [onwr o] (207 |
) Caanrtd
OesorBimeow o] |
Sewn: S
e = B I O C
[ faLor ;07 =@

'@_ |Emuisrversattong... | [ Jorschou | [ temgabe. | [ Abbrechen |

Bild 21.64 Rech-
nungsausgangsbuch
Januar 2017

B o, Wyrd: gnd Softwpe | pplich 45 SE0E3 Koblony

Rechnungsausgangsbuch Januar 2017

Beleg Nr. | Iialchcode EURD

ety | Kungy LT U

RG Mihes Hans - Koblenz 55150 04,79 Lo

20140000 | Miiber
012007 | Lehmoncell §

o Wan Wirna - Been TAE| D% T#T0)
201740001 | Klein Wikna
o207

RG Tischiber Frans - Frankfut 3 0. 1508 21,32 1R ET
201TA000 | Tepchier
2.1 2017 | Main Kai

RG Platiar T - 0 0 4.004.10
ik Mayen 3.300. 44,
012007 | Podther Stalie 36

R WVialenann weed Wabar KG - Angemnach 1452 B 458,42 L BEE 62
0TTA0004 | Volmann wed Weber KO
2501 2017 | Rheinairaie 52

Misch 8. K = Kpblang 1450, 00 7350 1-1‘11“'
20 TTA0008 | Mosch & K
5012007 | Rheee §

SHTS Kobisar
A Fiwter 1T - ayen 8200|1750 Ta75)
] [Hunrach Pitier Geniid
7.01.2017 | Poicher Swale 36

MHE
Summe wanse|  iwoss| ;nzess)
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4

5

Klicken Sie auf das Symbol Drucken, um das Rechnungsausgangsbuch auszu-
drucken.

SchlieBen Sie anschlieBend das Druckdialogfenster.

= Rechnungsausgangsbuch_Januar_2017.pdf

21.7 Sonderfalle Abschlags- und Proformarechnungen

Abschlagsrechnung

Wenn Sie von einem Kunden bereits Geld erhalten, bevor der Auftrag durchgefihrt
wurde, spricht man von einer Akontozahlung oder auch Anzahlung. Senden Sie ihrem
Kunden eine Rechnung, um eine solche Vorauszahlung zu leisten, nennt man dies eine
Abschlagszahlung. Dabei gibt es zwei Arten zu unterscheiden:

Abschlagsrechnung Typ 1

Wenn der Abschlagsrechnung keine teilweise erbrachte Leistung oder Lieferung
gegenubersteht, handelt es sich um eine Art Vorschuss auf den abzuwickelnden
Auftrag. Diese Art der Abschlagsrechnung wird erst dann umsatzsteuerlich in der
Finanzbuchhaltung erfasst, wenn der Kunde bezahlt hat.

Abschlagsrechnung Typ 2

Diese Art der Abschlagsrechnung ist zumeist in der Baubranche oder bei Pro-
jekten zu finden. Wenn die Abschlagsrechnung Lieferungen und Leistungen um-
fasst, die bereits erbracht oder teilweise erbracht wurden und einen Anteil des
gesamten Auftrags umfassen, nennt man dies eine Teilrechnung. Buchhalterisch
ist bei einer solchen Teilrechnung zu beachten, dass die Umsatzsteuer bereits
bei Rechnungsstellung fallig wird. Das heiBt sie muss gleich bei Rechnungser-
stellung gebucht werden.

Da der zweite Typ der Teilrechnung nur fur bestimmte Branchen Ublich ist, unterstutzt
Lexware warenwirtschaft® pro lediglich die Abschlags- oder Akontorechnung.

Ausgangssituation
Eine neue Bestellung des Kunden Firma Pletter GmbH - Mayen liegt Ihnen, wie in
Bild 21.65, vor.

Hinweis: Fir unsere kleine Ubungsfirma ist der Auftrag zunachst nicht mit den vorhan-
denen Lagerartikeln zu leisten. Es missen zuerst Artikel Uber die Abteilung Einkauf
beschafft werden. Wenn dies erfullt ist, kann der Auftrag naturlich termingerecht aus-
gefuhrt werden. Nichtsdestotrotz kann die Abschlagsrechnung vorab erstellt werden.



Sonderfalle Abschlags- und Proformarechnungen

Heinrich Pletter GmbH
IT — Consulting

Heinrich Pletter GmbH * Polcher Sirae 36 * 56727 Mayen

Perm GmbH

Hard- und Software
Herrn Minchbacher
Lohrblick 45

56068 Koblenz

Mayen, den 27. Januar 2017
Bestellung
Sehr geehrter Herr Mdnchbacher,

unser Consulting Unternehmen plant eine weitere Filiale in KoIn zu erdfinen. Fir die
neue Filiale méchten wir folgende Artikel bestellen:

Anzahl |Elezeichnung |Ihre Artikelnummer |Einzelpreis |Gesamtpreis
10 |PC Red PM1 30030000 630,00 € 6.300,00 €
10 |PC BLACK PM1 30030001 670,00 € 6.700,00 €
10 |Monitor HOBI 24" LED 30010000 165,00 € 1.650,00 €
10 |Monitor HOBI 27" LED 30010001 175,00 € 1.750,00 €
20 |Kuoyu Laser FS5200 30020000 95,00 € 1.900,00 €

Warenwert Gesamt: 18.300,00 €
+ 19% MwSt. 347700 €
Gesamtbetrag: 21.777,00 €

Wie mit lhnen in Vertrag Nr. 52PM1 vom 26.01.2017 festgelegt, leisten wir brutto eine
Vorauszahlung auf die Bestellung in Hohe von 11.900,00 EUR. Erstellen Sie uns eine
entsprechende Abschlagsrechnung. Lieferdatum der Ware bis Ende Februar 2017,

Ich freue mich auf eine langjéhrige Zusammenarbeit und verbleibe

mit freundlichen Griifen
Hoiemish Plottem

Heinrich Pletter

Heinrich Pletter GmbH IT-Consulting

Bankverbindung: 2 02651 705260 Paolcher Stralke 36
Wolksbank RheinAhrEifel FAX 02651 7052561 56727 Mayen
BIC: GENODED1BNA E-Mail: hp@pletter.de AG Koblenz HRB 13561
IBAN: DET3 5776 1591 0160 3102 00 USt.-Id.Nr.: DEB12254481

Um eine Abschlagsrechnung an den Kunden 10005 Firma Heinrich Pletter - Mayen zu
erstellen, gehen Sie - wie nachfolgend dargestellt - vor:

1 Klicken Sie auf der Startseite Warenwirtschaft pro auf das Symbol Rechnung und
hier auf Rechnung neu.

2 Der Auftragsassistent mit der Auftragsart Rechnung wird gedffnet. Wahlen Sie
stattdessen im Feld Auftragsart den Eintrag Abschlagsrechnung aus.

Bild 21.65 Bestel-
lung Pletter GmbH

Mayen
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23 Rechnungskorrekturen und Stornorechnungen

Bild 23.23 Lager-
journal INTAL P9

700

2 Klicken Sie auf die Warengruppe 500 - Zubehdr und in der Artikelliste auf den
Artikel 50030001 INTAL P9.

3 Klicken Sie auf das Register Lagerjournal.

| Artikelnr. =

| Datum{ubrzes
| 1022007 /0% 11 Zugang; <6520 10000
17.02.2017 / 15:55 Abgang; <RG201740012> 5,00 15,00 Supervisor (=
09.02,2017 / 20:40  Bestandsverdnderung bei Stlddste 500 20,00 Supervisor
18.00.2017 / 1214 Besteleingang; <WE201730002> 500 0,00 Supervigor

8012007 [ 12:14  Warenangang; <WE01730002> 500 25,00 Supenigor

Mit Direktrechnung RG 201740012 wurde der Artikel an den Kunden Vollmann
und Weber KG - Andernach ausgeliefert und berechnet. Mit Rechnungskorrek-
tur (Kundengutschrift) GS 201760000 wurde der Artikel wieder dem Lager zuge-
bucht.

4 SchlieBen Sie abschlieBend das Fenster Artikeliibersicht, indem Sie auf das Sym-
bol @ klicken.

23.3 Stornorechnung erfassen

Neben der Rechnungskorrektur (Kundengutschrift) besteht dariber hinaus auch die
Moglichkeit, eine Stornorechnung zu erstellten. Bei Stornovorgéngen sind mehrere Be-
sonderheiten zu beachten.

Eine Stornorechnung kann nachtraglich nicht mehr verandert werden. Sobald die Stor-
norechnung gespeichert wurde, ist der Vorgang abgeschlossen. AuBerdem werden
alle Positionen der Rechnung Ubernommen, auch wenn nur eine Artikelposition stor-
niert werden soll. Dies bedeutet, es muss ein neuer Auftrag mit einem neuen Liefer-
schein und einer neuen Rechnung erstellt werden.



