Grundbedienung DATEV Arbeitsplatz

1.1 Programm starten und beenden

DATEV Arbeitsplatz starten

Sie befinden sich auf der Windows Desktop Oberflache:

m  Klicken Sie auf die Windows-Startschaltflaiche und anschlieBend auf DATEV » DATEV Ar-
beitsplatz oder geben Sie im Suchfeld der Taskleiste die ersten Zeichen des Programms
DATEV Arbeitsplatz ein und klicken danach auf DATEV Arbeitsplatz.

B Alternativ kdnnen Sie das Programm mit einem Doppelklick auf das Symbol auf der
Desktopoberflache starten.
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Bild 1.1 DATEV
Arbeitsplatz

Programm beenden

Das Programm beenden Sie, indem Sie in der rechten oberen Ecke auf das Symbol SchliefSen
E3 klicken oder Sie wihlen den Menipunkt Datei » Beenden oder driicken die Tastenkombi-
nation Alt+F4. Das Hinweisfenster, ob Sie das Programm wirklich beenden méchten, bestati-
gen Sie mit Klick auf die Schaltflache Ja.

/ Ubung: DATEV Arbeitsplatz starten und beenden:
" Beenden und starten Sie das Programm DATEV Arbeitsplatz erneut.
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Grundbegriffe Kanzlei, Mandant und Leistung

1.2  DasKonzept DATEV Arbeitsplatz

Mit der Einflihrung der DATEV Software DATEV Arbeitsplatz erhalten Sie einen zentralen Ein-
stieg in das gesamte DATEV Software-Angebot. Hier werden Ihnen aktuelle Informationen zu
einem Mandanten angezeigt. Darliber hinaus unterstiitzt es prozessorientiert die Arbeitsab-
[dufe in einer Kanzlei.

Vorteile:
m  Alle mit dem Mandanten (Firma) vereinbarten Leistungen (z. B. Buchfiihrung) und die
wichtigsten Informationen dazu werden in einem Uberblick angezeigt.

= Der Buchhaltungssachbearbeiter findet in der Ubersicht nach Leistungen sortiert seine
zu bearbeitenden Mandanten.

B Durch eine zentrale Stammdatenpflege miissen Stammdaten lediglich einmal im Ar-
beitsplatz angelegt werden.

Daraus folgt:

B Ein einheitlicher Zugriff auf die Daten aus allen Programmen heraus,
=  Anderungen und Verfligbarkeiten werden in allen Programmen integriert,
[ ] eine Erhohung der Datensicherheit,

B Mandantenanfragen lassen sich durch einfache Filter- und Suchfunktionen schneller
beantworten.

1.3  Grundbegriffe Kanzlei, Mandant und Leistung

Kanzlei

Mit dem Begriff Kanzlei bezeichnet man die Steuerkanzlei eines Steuerberaters. Um eine
Kanzlei anzulegen, missen im Programm die DATEV-Beraternummer der Kanzlei und das
aktuelle Geschaftsjahr angegeben werden. Sie sind Stammdaten, die Gbergreifend fir alle
Mandanten Giiltigkeit haben.

Mandant

Als Mandant bezeichnet man die Kunden eines Steuerberaters, z. B. ein Unternehmen. In DA-
TEV Arbeitsplatz ist also der Mandant das Unternehmen.

Leistung

Als Leistung bezeichnet man Dienstleistungen, die Sie in lhrer Kanzlei fiir lhren Mandanten
erbringen, z. B. die Buchhaltung oder weitere Leistungen wie Lohnbuchhaltung usw.. Als Bei-
spiel in Bild 1.2 die Firma Musterholz GmbH mit der zentralen Mandantennummer 333 @ und
der Leistung Buchfiihrung 2022 @.
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Grundbedienung DATEV Arbeitsplatz
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Bild 1.2 Beispiel:
Firma Musterholz
GmbH

1.4 Programmbedienung DATEV Arbeitsplatz
Bild 1.3 Program-

i Nachdem Sie das Programm erneut gestartet haben, folgt hier Grundsétzliches zur Bedie-
;"SZJZ; atz nung. DATEV Arbeitsplatz verfligt Gber folgende vier Bereiche:

DATEV Arbeitsplatz V.13.35 o [DATEV it Corter Ja “

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster Hifte

nmae~ BFee e B 220000 @ D s -

: Ubersicht i x

Benutzer: Admin Admin  Profil: Universal C\ProgramData\DATEV\DATENVEODB\DATA\STANDARD .:

o Titelleiste: Sie zeigt den Programmnamen und die installierte Version.
9 Meniileiste

(3] Symbolleisten: Uber die Symbole kénnen Programmfunktionen durch Anklicken schnell ausgefiihrt
werden. Sie lassen sich ein- und ausblenden. Im Bild werden die Symbolleisten Standard und Schnell-
info angezeigt.

©

Statusleiste: Sie zeigt Informationen und Meldungen an, die lhnen Auskunft Gber den aktuellen Pro-
grammstatus geben.
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Programmbedienung DATEV Arbeitsplatz

Meniibedienung

Wie in fast jedem Windows-Programm lassen sich die Menlpunkte sowohl lber einen ent-
sprechenden Klick auf das Men(i sowie auch lber Tastaturbefehle aufrufen.

- DATEV Hife-Center 2
(g’( DATEV Arbeitsplatz V.13.3 L eCort o
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe

Bild 1.4 Meniileiste

Mit den folgenden Mdglichkeiten konnen Sie Meniipunkte aufrufen:

Mit der Maus Klicken Sie auf einen Menipunkt und anschlieBend auf den entspre-
chenden Befehl, z. B. Meni Extras » Einstellungen

Tastatur, in Verbindung Dazu benutzen Sie die Alt-Taste in Verbindung mit dem unterstriche-
mit der Taste Alt nen Buchstaben.

Driicken Sie zuerst die Alt-Taste und anschlieBend bei gedriickter
Alt-Taste den unterstrichenen Buchstaben.

Zum Beispiel Alt+X fur Extras, anschlieend E fir Einstellungen

Funktionstaste F10 Driicken Sie die Funktionstaste F10 und anschlieBend die entspre-
chenden Cursorpfeiltasten auf der Tastatur bis zum Meniipunkt Extras.
Dann Pfeil nach unten bis Einstellungen und driicken abschlieend die
Enter-Taste.

Tastenkombination Manche Menibefehle lassen sich auch tber entsprechende Shortcuts
(Shortcut) aktivieren, z. B. Strg+F5 fiir den integrierten Taschenrechner. Der ent-
sprechende Shortcut steht neben dem entsprechenden Befehl.

Ubung: Meniibedienung /

+~ Wihlen Sie nacheinander die unten aufgefiihrten Befehle aus.

Tipp: Ein Dialogfenster schlie3en Sie entweder durch Driicken der Esc-Taste auf der
Tastatur oder durch Klick auf das Symbol B

= Extras ™ Taschenrechner...
= Ansicht » Einstellungen Liste...
= Hilfe » Info...

= Ansicht ™ Programm 6ffnen
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Stammdaten Kontenplan

5.1 Grundlagen

Sie buchen auf Konten. Alle Konten, die lhnen zur Verfligung stehen, bilden den Kontenrah-
men. In DATEV Kanzlei-Rechnungswesen finden Sie eine Vielzahl von Kontenrahmen. Die am
haufigsten in der Praxis vorkommenden Kontenrahmen sind der SKRO3 und SKR04.

SKRO3

Beim SKRO3 sind die Konten nach dem Leistungsprozess im Unternehmen geordnet. Das Sys-
tem wird auch Prozessgliederungssystem genannt.

m  Beispiel 1: Das Konto Pkw gehort zum Anlagevermogen und befindet sich daher in der
Kontenklasse 0. Der Pkw wird langfristig tiber einen Kredit Giber 5 Jahre finanziert. Das
Konto Verbindlichkeiten gegu. Kreditinstituten gehort deshalb ebenfalls in die Konten-
klasse 0.

Das heif3t, in einer Kontenklasse sind Mittelverwendung und Mittelherkunft ersichtlich
(Prozesssystem).

®H  Beispiel 2: Der Wareneinkauf von Handelswaren befindet sich in der Kontenklasse 3. Am
Ende des Jahres wird gemal3 Inventur der Endbestand an Handelswaren ermittelt. Auch
dieses Konto Warenbestand an Handelswaren befindet sich in der gleichen Kontenklas-
se. Wareneinkauf und Warenbestand werden in einer Kontenklasse gefiihrt.

Die Kontenklassen vom SKR03 im Uberblick:

Kontenklasse 0 Anlagevermdgen und Kapitalkonten
Kontenklasse 1 Finanz- und Privatkonten
Kontenklasse 2 Abgrenzungskonten
Kontenklasse 3 Wareneingangs- und Bestandskonten
Kontenklasse 4 Betrieblicher Aufwand
Kontenklasse 5 frei
Kontenklasse 6 frei
Kontenklasse 7 Bestande an Erzeugnissen
Kontenklasse 8 Erléskonten
Kontenklasse 9 Vortragskonten - statistische Konten
SKRO4
Der SKR04 orientiert sich in den Kontenklassen am Aufbau des Jahresabschlusses gemal3 §
266 HGB.

®  Beispiel 1: Konto Kasse gehdrt zum Umlaufvermégen. Das Konto Kasse muss sich daher
in der Kontenklasse 1 befinden.
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Kontenplan

m  Beispiel 2: Konto Erlose 19 % USt gehort zu den betrieblichen Ertragen. Das Konto Erlose
19 % USt muss sich deshalb in der Kontenklasse 4 befinden.

Die Kontenklassen vom SKR04 im Uberblick:

Kontenklasse 0 Anlagevermégen

Kontenklasse 1 Umlaufvermogen

Kontenklasse 2 Eigenkapitalkonten

Kontenklasse 3 Fremdkapitalkonten

Kontenklasse 4 Betriebliche Ertrage

Kontenklasse 5 Betriebliche Aufwendungen
Kontenklasse 6 Betriebliche Aufwendungen
Kontenklasse 7 Weitere Ertrage und Aufwendungen
Kontenklasse 8 frei

Kontenklasse 9 Vortragskonten - statistische Konten

In dieser Schulungsunterlage arbeiten wir mit dem Kontenrahmen SKR04.

5.2 Kontenplan

Der Kontenplan gehort zu den wichtigsten Stammdaten in Kanzlei-Rechnungswesen, da das
Programm diese Konten zum Verarbeiten von Buchungssatzen bendtigt. Er enthalt alle Sach-
konten des zugeordneten Standardkontenrahmens und Konten, die im Mandanten individu-
ell angelegt werden kdnnen.

1 Klicken Sie in DATEV Arbeitsplatz auf den Mandanten Perm GmbH und anschlieend Bild 5.1 Buchfiih-
auf den Link Buchfiihrung 2022 starten @. rung starten

@( DATEV Arbeitsplatz V.13.35
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe
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erscht + % [ouconrung < [
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E 5 e [ Erweiterte Suche  TH I =5 Jahresabschluss 2022 erdfinen
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2 Um den Kontenplan aufzurufen, klicken Sie auf den Menipunkt Stammdaten » Sach-
konten » Kontenplan....

3 Im Arbeitsblatt werden alle Konten des Kontenrahmens SKR04 angezeigt. Mit der verti-
kalen Bildlaufleiste @ kénnen Sie zu weiteren Konten blattern.

75



Stammdaten Kontenplan

B 20000/ Perm GmbH / 129805 / 20000/ 2022 - RW  Kanzlei-Rechnun... [DATEV e Corter | “
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Bild 5.2 Arbeits-
blatt Kontenplan 4 Der Kontenumfang kann lber den Zusatzbereich Eigenschaften eingegrenzt werden.
Klicken Sie daher im rechten Zusatzbereich auf das Register Eigenschaften ©. Hier fin-
den Sie folgende Optionen zum Kontenumfang O (Bild 5.3):
fang: Alle Konten -
Gruppiedeld ! Bgenschaften e =
| Schnellsuche - | | Kontenummer oder Kontobeschriftung eingeber v| 0] Grupr : Bo & 2
L [ Erwetede Suche g
<+ Binstellungen £
¢ Neues Konto anlegen g
Kotm_:]ihn'bob::; | s | Beschriftung [s:;cn] Zusatzhu A | P ——— o 3
100 100 S KonzessionenRechte, entgell. e. S © Ale Konten =
101 108 s O Beschrftet (Standard. Kandlei. Ind) |2
110 110 S Konzessicnen, entgell. ervorben S O Genutat bebucht/ind.beschiet) | o
i 119 s O Individuell beschritet =
120 120 S Gew. Schutzrechte, entgeltl env. S O Bebucht o
121 129 s O Unbeschritet, aber bebucht >
130 130 S Ahnl. Rechte, \Werte. entgelll. er. S O Individuell beschritet, nicht bebucht | &
o
121 134 s g
135 135 S EDV-Scftware, entgeltl. erworben s g
136 139 s v Kontenzweck: E
140 140 S  Lizenz gew. Schutzrechteentger. S B it Korden B
141 142 s .
150 150 S Geschafts- oder Firmenwert S Rechnungslegungszweck:
151 159 s Enheitsbilanz

= Alle Konten: Es werden alle Konten von 1- 9999 aufgefiihrt. Konten, die beschriftet sind,
werden in einer eigenen Zeile dargestellt, freie Konten in einer Zeile mit der Angabe
Konto von - Konto bis (Bild oben).

= Beschriftet (Standard) bedeutet: Es werden nur die Konten, die standardmaBig beschrif-
tet sind, dargestellt, siehe Bild 5.4.

= Genutzt: Es werden nur die Konten dargestellt, die bereits bebucht und / oder indivi-
duell beschriftet worden sind.

= [ndividuell beschriftet: Nur die im Mandanten manuell beschrifteten Konten werden |h-
nen angezeigt.

= Bebucht: Nur Konten, die tatsachlich gebucht wurden, werden dargestellt.
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Konten im Kontenplan suchen

= Unbeschriftet, aber bebucht: Konten, die gebucht aber noch nicht beschriftet wurden.
Dies deutet zumeist auf einen Fehler hin.

= Individuell beschriftet, nicht bebucht: Neu angelegte Konten, die jedoch noch nicht ge-

bucht wurden.
Kontenplan X Bild 5.4 Beschriftet
% (Standard)
Schnelsuche  ~ [Kontonummer oder Kontobeschritung eingeben v| = =
I O Suche
= Bnstellungen
% Neues Konto anlegen
Konto_ +] Konto bis | SiKil | _Beschrifiung Sk | Zusatzfunkiion HFTyp [Fi | e
100 100 S HKonzessionen.Rechts. enigell. & S
M 10 S b entgeltl. enviorb s O Al Korten
120 120 S  Gew. Schutzrechte, entgeltl. erw. 5
130 130 S Ahnl Rechte \Werte, entgelt er. S o Genutzt febuchi/ind. beachfie
135 135 S EDV-Scitware, entgelll erworben S O Individuell beschrtet
140 140 S  Lizenz gew. Schutzrechteentger. S O Bebucht
180 150 S Geschats- oder Firmenwert s O Unbeschrftet, aber bebucht
160 160 S Verschmelzungsmehnwert s O indidusil beschatiet, richt bebucht
170 170§  Anzahlungen immaterielle VermG s
179 179 §  Anzahlungen auf Geschafis-. Fir. S -
200 200 S GrundstickegmdstRechte und. S i v Kontenzweck:
210 210 S Grundsticksgleiche Rechte ohne_ S ’ .
215 215 S  Unbebaute Grundsticke s b R e
20 220 S  Grundsticksgleiche Rechte S Rechnungslequngszweck:
225 25 S icke mit Sub h s Einheitsbilanz
Die Bedeutung der Spalteniiberschriften
Konto von / Konto bis Kontonummer des Kontos
S/K/ Art von Kontenbeschriftung
S Kontenbeschriftung nach dem Standardkontenrahmen
| Individuell selbst angelegtes Konto
K Individuell angelegte Kontenbeschriftung Kanzleiweit
Kontenfunktionen Die Spalten Zusatzfunktion und Funktionsbezeichnung geben an, ob

und welche Funktion (ndheres dazu siehe Umgang mit Automatik-
konten) bei einem Konto hinterlegt ist.

5.3  Kontenim Kontenplan suchen

Um ein bestimmtes Konto im Kontenrahmen zu suchen, steht Ihnen im Programm DATEV
Kanzlei-Rechnungswesen zundchst die Schnellsuche zur Verfiigung.

Anhand des Namens suchen

Beispiel: Sie mochten die Konten, die mit Bliro beginnen, im Kontenplan anzeigen lassen.
Dazu geben Sie im Feld Schnellsuche den Begriff Biiro ein. Das Programm zeigt nun unterhalb
das Anlagekonto Biiroeinrichtung und das Aufwandskonto Biirobedarf an (Bild 5.5).
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7 Stammdaten Debitoren und Kreditoren

7.1  OPOS-Einstellungen Personenkonten

Voraussetzung, dass Personenkonten hinterlegt werden kdnnen, ist die unbedingte
p OPOS-Nutzung in den Stammdaten des Mandanten. Wurde irrtimlicherweise vergessen,

OPOS zu aktivieren oder méchten Sie die Einstellungen flr die OPOS-Nutzung nochmals kon-
trollieren, gehen Sie wie folgt vor:

1 Wiahlen Sie den Menipunkt Stammdaten » Mandantendaten oder klicken Sie auf die
Navigationsschaltfliche Stammdaten und anschlieBend doppelt auf den Eintrag Man-
dantendaten. Das Programm Stammdaten Mandant fir den Mandanten 20000 Perm
GmbH mit dem Arbeitsblatt Grunddaten Rechnungswesen © wird geoffnet (Bild 7.1).

Bild 7.1 Grund- & 20000 / Perm GmbH - Stammdaten - Mandant
daten Rechnungs-
wesen Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe
8« BRE ¢« ~ 4% EWES Q) alE[0|® redackgeven
: Obersicht ® ® | Ggrunddaten Rechnungswesen
e Segn e
4 [Ep Mandat Basisd
@B Empfanger fir Mandantenkomespond... 5
- R > - Abschlussgliederung
e bl TS T [SKRO4 (DATEV-SKR )
&8 Rechnungsempfanger 3 o |
e s Lange der Sachkonten: 4 B
5] Beziehungsiibersicht ESEhaing: T
L Andenungshistorie S [Ewro J
21 Leistungsibersicht —Umsatzbest g
[8 Organisatorische Daten
ol Geldwaschegesetz Besteuerungsart | Sollversteverung v]
< >
T g i Ideza |Mcna1 v]
[Gunddaten Rechnungswesen|
% P05 Meldezeitraum ZM: [ Quartal v
2 Klicken Sie anschlieBend in der Rubrik Mandantendaten Rechnungswesen doppelt auf
den Eintrag OPOS @. Das Arbeitsblatt OPOS mit den Einstellungen zur OPOS-Nutzung
wird angezeigt (Bild 7.2). Wurde die OPOS-Nutzung nicht aktiviert, kann dies an dieser
Bild 7.2 Arbeits- Stelle nachgeholt werden @. Beachten Sie, dass Sie nur mit Personenkonten buchen
blatt OPOS koénnen, wenn die OPOS-Nutzung aktiviert wurde.
i 1 x oo I
~ Zentrale Mandantendaten Pl
. g Startsete Beginn: &0 [s1722022
bt : ’-. L{‘:"'_"::" k ; ‘J Offene-Posten-Buchfihrung nutzen < Kontengruppen auswahlen
e e ? " () Keine Offene-Posten-Buchfihrung nutzen

3] Bemehungsibersicht —Kleindifferenzen e

: > als Betrag: in %

1 Leistungsubersicht ; ! -

[& Organisatonische Daten Debitoren [ 0.00|EUFI | 0.01 Debitoren: [u, <Keine Angabe> = ]

E— s [_otlen [0 S
< > itoren . ] ] el 13 — - : ]
g — ich bei Ki ) icken = Zahiungsaren

Fechnungswesen g !
E 9PQs o i [ Detitoren

e

3 Um die Kontengruppen fir die Personenkonten nochmals zu kontrollieren, klicken Sie
auf den Link Kontengruppen auswdhlen @.
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Kunden (Debitoren) anlegen

= Personenkonten sind bei vierstelligen Sachkonteneinstellungen flinfstellig. Sie un-
terteilen sich in Debitoren (Kunden) und Kreditoren (Lieferanten).

= Die Kontengruppen 1 - 6 sind fiir Debitoren (Kunden) reserviert. Dies bedeutet, Sie
kdnnen Kunden (Debitoren) mit den Kontennummern 10000 bis 69999 anlegen.

= Die Kontengruppen 7 - 9 sind fiir Kreditoren (Lieferanten) reserviert. Sie kdnnen also
Lieferanten (Kreditoren) mit den Kontennummern 70000 bis 99999 anlegen.

Kontengruppen auswahlen X

Sie kénnen hier OPOS fir ausgewshite Kontengruppen
hinterlegen. StandardmaRig sind alle Kontengruppen zktiv

—Debitoren ———— = =
Kontengruppe 1
Kontengruppe 2
Kontengruppe 3
Kontengruppe 4
Kontengruppe 5

Kontengruppe 6

—Kreditoren
Kontengruppe 7

Kontengruppe 8

Kontengruppe 2

0K Abbrechen

4  Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflaiche Abbrechen und schlieBen Sie das Pro-
gramm Stammdaten Mandant, indem Sie auf das Symbol X klicken. Sie befinden sich
nun wieder im Programm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen.

7.2  Kunden (Debitoren) anlegen

Grundlagen

Mit der Anlage eines Kunden (Debitoren) in den Stammdaten entsteht ein Personenkonto,
das bebucht werden kann. Die Debitorenkonten werden zwar gebucht, ihre Saldi aber tGber
Sammelkonten abgeschlossen. Es sind die Sachkonten 1200 ff. Forderungen aus Lieferungen
und Leistung. In DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ist das Konto 7200, Forderungen aus Liefe-
rungen und Leistung als Sammelkonto standardmagBig bereits angelegt.

Ausgangssituation
Fur unseren Mandanten Firma Perm GmbH soll der erste Kunde (Debitor) hinterlegt wer-
den. Es handelt sich um den Kunden Hans Miiller aus Koblenz.

Bild 7.3 Konten-
gruppen auswdihlen
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Bild 7.4 Debito-
renstammdaten

Bild 7.5 Neuen
Debitor anlegen

Bild 7.6 Grundda-
ten eingeben
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Stammdaten Debitoren und Kreditoren

Um den Kunden Hans Miiller, Koblenz anzulegen, nehmen Sie folgende Schritte vor:

1 Wahlen Sie den MenUpunkt Stammdaten » Debitoren » Debitorenstammdaten oder kli-
cken Sie auf die Navigationsschaltflache Stammdaten und klicken dort im geoffneten
Ordner Debitoren doppelt auf den Eintrag Debitorenstammdaten @.

e N ——
Stammdaten Y - Debitoren (Kontenkriterium:  ws[4] [0101.202 ] [B
[E Mandartendaten A
Gruppiedeld
mﬁ Sd’ache ~  [Konto, Beschftung oder Atemativer Suchname eingeben | g__
Zahlungsdienstieiste
b % Lemdatei I ‘ <F Neuen Geschaftspatner anlegen < Schnelledassung
b [} Konsolidienng | Typ |C3|Kontoa| K | Beschrif Strae [Pestizeh| Pz |
» [} Sachkonten
4 [ Debtoren
E]
[3 Diverse Adressen

2 Klicken Sie auf den Link Neuen Geschdftspartner anlegen @. Das Dialogfenster Neuen
Geschdftspartner anlegen wird gedffnet.

Die erste Debitorennummer 10000 wird vom Programm automatisch vorgeschlagen
und kann natdrlich individuell gedandert werden.

20000 / Meuen Geschaftspartner anlegen
Geschiftspartner Bearbeiten Ansicht Hilfe
B B B speichemundschiieBen % By 312 0| @ &

p— pre— e . : e —

Adressatentyp: [Unlemehmenf\!ua’mgung v] Status: [aiq'n.- v] UStidMr . | <lteir|~ |

3 Als Adressatentyp ist zundchst Unternehmen/Vereinigung vorbelegt. Klicken Sie auf den

Dropdown-Pfeil des Feldes Adressatentyp und wahlen Sie Nattiirliche Person.

4 Geben Sie im néchsten Schritt die folgenden Grunddaten (Bild 7.6) von Herrn Hans Mil-

ler ein. Der Kurzname wird bei der Eingabe aus Nachname und Vorname gebildet und
automatisch als Kontenbezeichnung libernommen. Der Kurzname kann natirlich nach
eigenen Wiinschen angepasst werden.

20000 / Meuen Geschaftspartner anlegen

Geschaftspariner Bearbeiten Ansicht Hilfe
B B} B SpeichemundschlieBen 2L 5 B 32 00 @ &

Kento: | 10000 B1 (3} | Miller, Hans
Adressatentyp: |Nmu|hche Person v] Status: |akn'v v] USt-ldhr: lc'r{u.- b |[
Anrede: [Heam ~| |
Nechname: [MGiler | Teel/akad. Grad: [
Vomame: [Hans | Adstetnat: [[<Keine Angabe>
Kurzname: [Miler, Hans | : [<Keine Angate>
Htemativer Suchname: [ | Kunden-/Licf [

~  Erweitert
Hinweise



Kunden (Debitoren) anlegen 7

Weitere Stammdaten erfassen

Die Grunddaten fur das erste Debitorenkonto 10000 Mdller, Hans sind somit erfasst. Falls
ohne Mahnwesen gearbeitet wird, sind die Angaben fir das Personenkonto ausreichend. In p
der Praxis wird nattrlich mit dem integrierten Mahnwesen, automatischen Bankeinziigen

usw. gearbeitet. Im Kapitel Mahnwesen dieses Buches wird dieses Thema umfassend behan-

delt. Daher ist es wichtig, dass Sie lernen, weitere Stammdaten fiir den Kunden anzulegen.

Bild 7.7 Adressda-
Geben Sie die Adressdaten von Herrn Miiller - wie nachfolgend abgebildet - ein @: ten erfassen
20000 / Neuen Geschaftspartner anlegen - m]
Geschaftspart Bearbeit Ansicht Hilfe
H B B SpeichemundschlieBen b T @1 0 @ @
Korto: | 10000} b (3| | miter, Hans
Adressatentyp: [Natirliche Person ] Stetus: [2ktiv | ustidne: |““3-’."._l
Anrede: [Hem | s [
Nachname: [Mter | Trel/2kad. Grad: |
Vomame: [Hans | Adetster: <Keine Angabe>
Kurzname: I_]'d_(fll_e_r_._l-!ms ] Namensvorsatz: | <Keine Angabe>
Altemativer Suchname: | ] Kunden-/Lief -Nr.: l:]
~ Erweitert
Adresse ation Bank Komespondenz OPOS-Algemein Lastschrften Mah individuelle Felder
=k Neus Adresse anlegen
Adresszusatz: [ | [0 manuell geandert & {Foliz anlegen/beabeden]
Adressart: | StraBienadresse v]
: H 157
Strafie [Hofgasse 15 ? | - e
PLZ/Ont: | 55070| | Koblenz ] Hans Miller
Hofgasse 157b
Land: | Deutschland V] 56070 Koblenz
i [<Keine Angabe> v|

[ Abweichenden Zustelladressaten venvendan

e Uber diesen Link kdnnen Sie zusétzliche Adressen erfassen.

9 Die Visitenkarte wird durch die Eingabe der Adressdaten automatisch vervollstandigt.

Uber Registerkarten kénnen weitere Stammdaten fiir den Kunden hinterlegt werden:

~ Erweitert led. 7.8 Weitere
Register
Adresse  Kommunkation Bank Komespondenz OPOS-Algemein Lastschiften Mshnwesen Individuelle Felder

u Im Register Kommunikation konnen Sie Kontaktdaten des Kunden, wie z. B. Telefonnum-
mern, E-Mail-Adressen und Faxnummern erfassen.

®  Die Registerkarten Bank und Lastschriften werden bendtigt, wenn der Kunde lhnen
einen Bankeinzug erteilt und der Rechnungsbetrag tiber den programminternen Zah-
lungsverkehr eingezogen wird.
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1 4 Buchen von Eingangsrechnungen

14.7 Offene-Posten-Buchfiihrung Kreditoren (Lieferanten)

Die OPOS (Offene-Posten-Buchfiihrung) ist eine Nebenbuchhaltung der Finanzbuchhaltung.
Hauptmerkmal ist dabei, dass mit Personenkonten (Kreditoren = Lieferanten) gebucht wird.
Der Verbindlichkeitenbetrag wird auf das Sammelkonto 3300 Verbindlichkeiten aus Lieferun-
gen und Leistungen automatisch gebucht.

Offene-Posten-Buchfiihrung bietet eine Reihe von Vorteilen:
B  Die Programmfunktionen werden durch die Offene-Posten-Buchfiihrung erweitert. Es
konnen zusatzliche Buchungsmodi eingestellt werden.

B Zahlungsbedingungen, die bei den Kreditoren hinterlegt wurden, kdnnen verwendet
werden, um Skonto in Abzug zu nehmen.

B Bei Zahlungsbuchungen kénnen die einzelnen offenen Posten des Kreditors ausge-
wahlt und verbucht werden.

®  Die Pflege des Kontokorrents wird durch Offene-Posten-Listen erleichtert und es kon-
nen Offene-Posten-Listen ausgedruckt werden.

B Fir den automatischen Zahlungsverkehr ist die OPOS zwingende Voraussetzung.

14.2 Buchen von Eingangsrechnungen

In der Stammdatenpflege des Mandanten wurden in unserem Ubungsfall bereits vielfiltige
Voraussetzungen fiir die OP-Buchhaltung gesetzt, indem sowohl Personenkonten als auch
Zahlungskonditionen hinterlegt wurden. Die Vorarbeit fiir die OP-Buchhaltung ist daher
schon vorhanden.

Beim Buchen von Eingangsrechnungen sind besondere Punkte zu beachten:
B Das Personenkonto des Kreditors ist zwingend anzugeben.

®  Bendtigt wird das Feld Belegfeld1 mit der eindeutigen Belegnummer der Rechnung,
also der Offene Posten.

B Ebenso erforderlich ist das Belegdatum der Rechnung, wichtig fiir Zahlungskonditio-
nen und das Mahnwesen.

Zusatzlich lasst sich der Buchungsmodus Rechnungen buchen einschalten. Dieser Buchungs-
modus ermdglicht Ihnen eine bequeme Suche des Personenkontos (Kreditors) und schaltet
den Ansichtsbereich automatisch auf die OPOS-Konto-Ansicht. Es kann natirlich auch in der
Standardansicht gebucht werden (siehe Kap. 13.2. Buchen von Ausgangsrechnungen).
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Buchen von Eingangsrechnungen

Ubung: Kreditor und Buchungsstapel anlegen

7

Aufgabe 1

" Legen Sie einen Einmallieferanten an:
Kontonummer: 98000
Unternehmensname: Diverse Lieferanten

Hinweis: Bei den Eingangsrechnungen liegen nattirlich nicht nur Rechnungen aus
dem Wareneinkauf vor, sondern jegliche Art von Eingangsrechnungen. In der Praxis
werden fiir diese Falle oft Einmallieferanten angelegt. Sie fungieren dann als Sam-
melkonto fiir diverse Lieferanten und konnen spater beim Banklauf ausgebucht

pe

werden.

Aufgabe 2

" Legen Sie einen neuen Buchungsstapel fiir den Monat Februar an.
Bezeichnung: Eingangsrechnungen Februar
Diktatkurzel: Ihr Namenszeichen

Ausgangssituation (Bitte noch nicht direkt buchen!)
Von unseren Einkaufern und der Geschéftsleitung werden Ihnen vier Eingangsrechnun-
gen vorgelegt, die im weiteren Verlauf gebucht werden sollen.

1.Beleg: Reparaturrechnung fiir den firmeneigenen Kopierer. Lieferant: Firma Konig, Kob-
lenz vom 11.02.2022, BelegNr. ER85-2022, Bruttogesamtbetrag: 198,52 EUR

2. Beleg: Wareneinkauf von Hardware, Lieferant: Firma Kuroyu AG: Deutschland vom
15.02.2022, BelegNr. ER122-22, Bruttogesamtbetrag: 5.020,00 EUR

3. Beleg: Telefonrechnung Monat Januar 2022. Lieferant TELTEAM COM, Hannover vom
18.02.2022, BelegNr. ER583-2022, Bruttogesamtbetrag 97,50 EUR

In der Standardansicht buchen

Die erste Eingangsrechnung soll jetzt gebucht werden. 1. Beleg: Reparaturrechnung fiir den
firmeneigenen Kopierer, Lieferant: Firma Konig, Koblenz vom 11.02.2022, BelegNr. ER85-2022,
Bruttogesamtbetrag: 198,52 EUR.

1 Erfassen Sie die erste Buchung (Bild 14.1 auf der nachsten Seite).
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Bild 14.1 Buchung
erfassen

Bild 14.2 Details
anzeigen

~  Details zu Nr. 1

= Summen und Sald...

= OPOS-Informationen

Bild 14.3 OPOS-
Informationen
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Buchen von Eingangsrechnungen

Abstimmsumme: 0,00 H

GU: WKZ: Umsatz: BU: Gegenkto: S Belegfeld 1: Datum:  Korto: H  Skonto:
[]eur [v]] 19852 [4m][=][ e470)/=] [ERes-2022 | ez ] [ ssco0][=] |

Buchungstext:

[ER85-2022 Fima Kénig Reparatur Kopierer || 2| | [ [ [%]

< Auftelung staten <> Rechnungen buchen < Zahlungen buchen < Buchungsworschiage beat = Digtale Belege buchen

@ [J Gegenkonto: €470 Reparatur/Instandh v and Anlagen u. BGA Saldo: EUR 000 S
:@' [[J] Konto: 98000 Diverse Lieferanten Saldo: EUR 000 §

Hinweis: Anstatt des Steuerschliissels 401 konnen Sie alternativ auch den Steuerschlissel
9 flir 19% Abziehbare Vorsteuer verwenden.

2 Ubernehmen Sie die Buchung mit Klick auf das Symbol Buchung iibernehmen (/) und
klicken Sie anschlieBend auf Details zu Nr. 1. Das Konto 6470 Rep./Instandh. Anlagen, Be-
triebs- Gesch. wurde im Soll mit einem Wert von 166,82 EUR, das Konto 7406 Abziehbare
Vorsteuer 19% im Soll mit einem Wert von 31,70 EUR, das Konto Einmallieferant 98000
im Haben mit einem Wert von 198,52 EUR, das Sammelkonto 3300 Verbindlichkeiten aus
Lieferungen und Leistungen ebenfalls im Haben mit einem Wert von 198,52 EUR gebucht.

| Kento = | eewsgs[ eewsgH] Saldo| | Monatswert S| Monatswert [ kum. WertS|  kum. et EB-Wert]
1406 Abziehbare Vorstever 19% k] 350816 S 43586 43588 3072305
3300 Verbindlichkeiten aus Liefer 19852 1636852 H 198,52 19852 1617000 H
6470 Reparatur/instandh.v.and A 166.82 16682 § 166.82 166.62

[ 98000 Diverse Lieh 198.52 19852 H 198,52 19852 1

3 Klicken Sie im Anschluss auf den Link OPOS-Informationen. Fiir den Lieferanten Diver-
se Lieferanten 98000 ist keine Zahlungsbedingung hinterlegt (Bild 14.3). Dies bedeutet,
dass die Rechnung sofort fallig ist.

~ Details zu Nr. 1

= Summen und Salden Posten dauerhaft spemen | Zahlungsbedingung: A
5 Sttt | e e 0 Sao 0 T
< Stever. Sachverhalte Geschaftspartnerbank:
< {0POS-Information ] SEPA-Mandatsreferenz:
Sachverhalt:
Zinsspeme

| <

Der Buchungsmodus Rechnungen buchen

Die ndchste Buchung soll nun tiber den Modus Rechnungen buchen erfolgen. Diese Technik ist
eine Alternative zum Standardbuchen, der Vorteil liegt vor allem in der Kontrolle der offenen
Posten. Beleg 2: Wareneinkauf von Hardware, Lieferant: Firma Kuroyu AG Deutschland vom
15.02.2022, BelegNr. ER122-22, Bruttogesamtbetrag: 5.020,00 EUR.

1 Klicken Sie in der Buchungsmaske auf den Link Rechnungen buchen. Das Dialogfenster
Rechnungen buchen (OPOS-Suche) wird gedffnet (Bild 14.4). Sie kdnnen jetzt Giber die Su-
che nach Konto, Rechnungsnummer oder Geschaftspartner die Rechnung einbuchen.



Buchen von Eingangsrechnungen

2 Wenn Sie die Kreditorennummer des Lieferanten kennen, wahlen Sie die Option Konto.
Sie kdnnen anschlieend die Kreditorennummer direkt in das Eingabefeld eintragen.
Firma Kuroyu AG Deutschland hat die Kreditorennummer 70002, geben Sie diese im
Feld Konto ein.

Rechnungen buchen (OPOS-Suche) x Bild 14.4 OPOS-
Suche
—Suche i
nach: @ HKorto | 70002| [
O Rechnungsnummer Kuroyu Deutschiand AG
O Geschaftsparner
@ | Aengstaten | oK Abbrechen

o Mit Klick auf das Symbol Konto auswdihlen konnen Sie die Kreditorennummer nochmals kontrollieren
bzw. einen anderen Kreditoren suchen. Die Moglichkeiten der Sofortsuche, wie bei den Ausgangs-
rechnungen Debitoren bereits angewandt, kénnen Sie bei Kreditoren nattirlich auch anwenden.

(2] Falls Sie eine Rechnung Uber eine Aufteilungsbuchung erfassen mochten, konnen Sie dies mit Klick
auf diese Schaltflache starten.

3 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfliche OK. Das Programm wechselt automatisch
in die Ansicht OPOS-Konto (Bild 14.5) und Ubernimmt die Kontonummer 70002 des Lie-
feranten Firma Kuroyu Deutschland AG in das Feld Gegenkonto.

ek buchen - s2:0370006 [N 5id 145 OPOS-

Konto
Stapel: |02-2022fODDG Eingangsrechnungen Februar v |8 & | #| Pedode:  01.022022-28.022022
2| Konto: |14 | 4 |[70002 @) [ )| b | bl (J][Kuroyu Deutschiand AG | Postenumtang: | Offene Posten v
EB-Wert: JVZ:
Saldo: Summe offene Posten:
L |RechnungsNie. 4]  Dawm | Falligkeit |Gegenkonto | BetagSoll | EewagHaben| salde  [SH| R [Ausgl| fallig

9 Keine Daten vorhanden

< >
> Details
Abstimmsumme: 198,52 H
GU: WKZ: BU: Gegenkto: Belegfeld 1: Datum:  Konto: Skortto:
IEUvaI:I E@E | L_Hi =] |
Buchungstest:

| =] & &3 [v] (%

Lah.ﬂ.eimgstamn qﬂedmnbeenden L:»Zahungenbudwn LDQPOSSuche Q&Jdumxomd\iagebeanbeten QMIe&legebugwn
|} )| Konto: 98000 Diverse Lieferanten Saldo: EUR 198,52 H

4 Geben Sie im Feld Konto @ die Kreditorenummer 70002 ein.
9 In diesem Bereich (siehe Bild 14.5) werden Ihnen die bereits gebuchten aber noch nicht bezahlten
offenen Posten flir den Lieferanten angezeigt.

e Feld Gegenkonto (Bild 14.5) ist grau und mit der Kontennummer 70002 fiir den Lieferanten Kuroyu
Deutschland AG vorbelegt.

Hinweise: Mit Klick auf den Link Rechnungen beenden wechselt das Programm zuriick

zum Standardbuchen Uber die Primanotaansicht. Wenn Sie den falschen Lieferanten p
ausgewadhlt haben, kénnen Sie mit Klick auf den Link OPOS-Suche das Dialogfenster
Rechnungen buchen (OPOS-Suche) erneut aufrufen und ggf. andern.
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Ausgangssituation

In unserem Ubungsfall ist bewusst ein Monat in der Buchhaltung der Firma Perm GmbH ge-
bucht worden. In den ndchsten Monaten wiirden sich die Vorgéange wiederholen. Im Buch
wird hier an dieser Stelle am Ende der Periode Marz bereits auf den Jahresabschluss hingear-
beitet. In der Realitdt wird natirlich Monat fiir Monat bis zum Jahresabschluss im Dezember
gebucht.

In einer Auflistung soll hier noch einmal verdeutlicht werden, welche Arbeitsabldufe in der
Buchhaltung mit DATEV Kanzlei-Rechnungswesen zu Beginn und im Laufe des Buchungsjah-
res erledigt werden miissen:

N

Zu Beginn der Arbeit mit dem u Programm installieren, dabei Kontenrahmen tiberneh-
Programm men und Standarddaten einspielen

u Es wird mit oder ohne die Mitwirkung vom DATEV -
Rechenzentrum gearbeitet

u Mandant anlegen, aktuelles Buchungsjahr und ersten
Buchungsmonat festlegen

Mandantenstammdaten anlegen
Stammdaten Banken, Zahlungskonditionen anlegen

Stammdaten furr Debitoren, Kreditoren und Sachkon-
ten anlegen

Taglich bzw. nach Bedarf Stammdaten erganzen
Laufende Buchungen erfassen
Offene Posten und Sachkonten abstimmen

Mahnwesen und Zahlungsverkehr

Datensicherung !!!

Monatsabschluss Journal, Primanota, OP-Listen ausdrucken
Summen- und Saldenliste ausdrucken
Buchhaltung abstimmen
Anderungsprotokolle und Infodaten,
Buchungsstapel festschreiben

BWA, Umsatzsteuervoranmeldung und

Weitere Meldungen

Jahresabschluss Jahresabschlussbuchungen erfassen
Jahresabschluss durchfiihren
Bilanz und GuV ausdrucken

E-Bilanz erstellen und tGbermitteln

Saldentibergabe und Jahreswechsel



Abschreibungen

20.7 Abschreibungen

Grundlagen

Im Folgenden geht es jetzt um die Jahresabschlussbuchungen, die am Ende des Jahres
durchgefiihrt werden. Mit Abschreibungen werden Wertminderungen buchhalterisch als
Kosten erfasst, und zwar von Teilen des Anlagevermdgens ( z. B. Maschinen, Fahrzeuge ) oder
des Umlaufvermogens (Forderungen, Vorrate).

Werden Anlageguter verkauft, muss zundchst u.a. die Abschreibung gebucht werden. Daher
werden in diesem Kapitel zunachst Informationen zum Verfahren der Abschreibung geliefert.
Bei Abschreibungen sind zu unterscheiden:

= Gegenstand der Abschreibung

= Die Bemessungsgrundlage

= Die Berechnungsmethode und

= Die Verbuchung.

Gegenstand der Abschreibung
In diesem Kapitel geht es um abnutzbare Gegenstande des Anlagevermdgens.

Bemessungsgrundlage

Die Abschreibung wird zeitgebunden vorgenommen, d.h. die Abschreibungsbetrage wer-
den auf einen bestimmten Zeitraum verteilt. Diesen Zeitraum nennt man Nutzungsdauer. Die
Nutzungsdauer wird vom Finanzamt vorgeschrieben. Es muss amtliche Tabellen bereitstel-
len, aus der die Nutzungsdauer abgeleitet werden kann.

Gegenstand Nutzungsdauer  Abschreibungsprozentsatz
Blromobel 13 Jahre 7,69%
PKW 6 Jahre 16,67%
PC 3 Jahre 33,33%
usw.
Berechnungsmethode

Berechnet werden kdnnen die Abschreibungsbeitrdage nach der linearen (gleich bleibenden)
oder der degressiven (Buchwert-AfA) Methode. Bei beiden Berechnungen miissen zundchst
Anschaffungskosten und Nutzungsdauer festgelegt werden.

Hinweise:
B Im Jahr 2008 wurde die degressive Abschreibungsform abgeschafft und es durfte nur
noch linear abgeschrieben werden.

B Mit dem 01.01.2009 ist die geometrisch-degressive Abschreibungsform wieder einge-
fuhrt worden. Hierbei gilt ein neuer AfA-%. Bei einem AHK-Datum >= 01.01.2009 wird
in Abhangigkeit der Nutzungsdauer der 2,5 fache lineare AfA-%, maximal jedoch 25%
gebildet.

B Seitdem 01.01.2011 ist sie wiederum abgeschafft.
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Bei der linearen Abschreibung werden die Anschaffungskosten gleichbleibend auf die Nut-
zungsdauer verteilt. Bei einer 5-jahrigen Nutzungsdauer ergibt das einen jahrlich konstanten
Abschreibungssatz von 20%. Er wird dabei bis auf einen Erinnerungswert von 1 EUR abge-
schrieben.

Verbuchungsmethode

Da Abschreibungen Kosten darstellen, miissen diese auf ein Aufwandkonto gebucht wer-
den, damit sie in der Gewinn- und Verlustrechnung aufgefiihrt werden kénnen. Die Abschrei-
bungsbetrage werden nach der direkten Methode gebucht. Dabei wird direkt mit dem Auf-
wandskonto Abschreibungen und dem Bestandskonto der Anlage gebucht.

Geringwertige Wirtschaftsgiiter

Einen Sonderfall der Abschreibungsverfahren stellen geringwertige Wirtschaftsgiter (GWG)
dar. Sie kdnnen im Jahr der Anschaffung abgeschrieben werden, allerdings nur dann, wenn
es sich um bewegliche Anlagegiiter handelt und der Anschaffungswert hoher ist als 250 EUR
und nicht Gber 800 EUR netto liegt (vor dem 01.01.2018 hoher als 150 EUR und nicht (iber 410
EUR). Alternative 1 der Abschreibungsmethode GWG nach dem Wahlrecht.

Entscheidet sich der Unternehmer / das Unternehmen nach dem Wabhlrecht fiir die Alterna-
tive 2: Buchwert des GWGs grof3er als 250 EUR (vor dem 01.01.2018 150 EUR) und kleiner als
1.000 EUR netto, so muss lber das Konto Wirtschaftsgiiter Sammelposten gebucht werden.
Der Abschreibungsbetrag ist anschlieBend auf 5 Jahre zu verteilen.

Firma Perm GmbH nutzt zurzeit noch die Alternative 2 fiir das Jahr 2022, kann dies allerdings
ab dem 01.01.2023 andern.

Abschreibungen sind grundsatzlich pro rata temporis (zeitanteilige monatliche Abschrei-
bung) zu buchen. Beispiel: Wird ein Anlagegut am 01.07.2022 erworben, diirfen in diesem
Jahr nur 6/12 (also sechs Monate) abgeschrieben werden.

Abschreibungen von neu angeschafften Anlagegiitern

Hinweis: Die komplette Abschreibung darzustellen mit Anlagespiegel etc. wiirde den Rahmen
dieser Unterlage sprengen.

Ausgangssituation 1
In unserer Firma Perm GmbH sollen jetzt die Abschreibungen von den neu angeschafften
Anlagegtitern, den GWG Sammelposten und dem Anlageverkauf durchgefiihrt werden.

Am 15.02.2022 wurde ein neuer Farbkopierer mit einem Anschaffungswert von 4.909,31
EUR angeschafft. Am Ende des Jahres soll jetzt die Abschreibung auf den Kopierer ge-
bucht werden.

Anlagekonto: 690 Sonstige Betriebs- und Geschaftsausstattung
Nutzungsdauer: 7 Jahre



Abschreibungen

Abschreibungsart: lineare Abschreibung
Abschreibungsprozentsatz: 14,29%

Die jahrliche Abschreibung errechnet sich wie folgt:
Der Anschaffungswert 4.909,31 EUR geteilt durch die Nutzungsdauer von 7 Jahren ergibt
einen jahrlichen Abschreibungsbetrag von 701,33 EUR.

Angeschafft wurde der Kopierer am 15.02.2022. Er darf daher nicht mit dem jahrlichen
Abschreibungsbetrag, sondern mit dem anteiligen Abschreibungswert von 11 Monaten
fur das Jahr 2022 abgeschrieben werden.

Berechnungsformel: Jahrlicher Abschreibungsbetrag von 701,33 EUR geteilt durch 12 Mona-
te ergibt einen monatlichen Abschreibungsbetrag von 58,44 EUR.

Anteilige Abschreibung fiir das Jahr 2022:
11 Monate mal monatlicher Abschreibungsbetrag von 58,44 EUR ergibt einen anteiligen
Abschreibungsbetrag von 642,89 EUR, kaufmannisch gerundet 643,00 EUR.

Dieser Abschreibungswert kann im Anschluss gebucht werden. Fiir den allgemeinen Bu-
chungssatz gilt:

Abschreibung auf Sachanlagen 6220 an Anlagekonto

Weitere Abschreibungskonten: Abschreibung auf Kfz 6222, Abschreibung auf Gebdude Konto
6221.

_m-_m

Abschreibung auf 6220 an Sonstige Betriebs- und 643,00 EUR

Sachanlagen Geschéftsausstattung

Ubung 1: Abschreibungen buchen
Aufgabe 1

" Legen Sie einen neuen Buchungsstapel fiir den Monat Dezember mit der Bezeich-
nung Abschlussbuchungen mit lhrem Diktatkiirzel an.

Aufgabe 2
" Buchen Sie - wie im Bild auf der nichsten Seite dargestellt - die Abschreibung mit
Buchungsdatum 31.12.2022 und Gibernehmen Sie anschlieBend die Buchung.
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