Zellbezlige in Formeln und Funktionen

der Cursor unmittelbar links oder rechts bzw. innerhalb der Adresse befindet. Driicken
Sie dann die Taste F4 und ibernehmen Sie die Anderung mit der Eingabetaste.

Gemischte Beziige

Gemischte Zellbezlige verhindern ein automatisches Anpassen nur hinsichtlich der
Zeile oder der Spalte. Nehmen wir als Beispiel an, Sie mochte in einer Tabelle das Ein-
maleins mit einer einzigen kopierbaren Formel berechnen.

1 Dazu legen Sie eine Tabelle an, wie unten abgebildet. Die Zahlen von 1 bis 10
geben Sie in die Zeile 1 und in Spalte A ein.

2  In B2 geben Sie dann die Formel ein, diese wiirde mit einfachen Zellbezligen
lauten =B1*A2. Da sich der erste Wert der Formel immer in Zeile 1, aber in unter-
schiedliche Spalten befindet, muss der Zellbezug stattdessen lauten =B$1. Um-
gekehrt bleibt fir den zweiten Wert die Spalte gleich, nicht aber die Zeile, also
muss dieser Bezug lauten =$A2. Die Formel lautet also: =B$1*$A2.

SUMME  ~ X S| =BS173A2
AN & | @ | E | B |6 [ B ] ) | K L M

1! | 1] 2 3 L 5 6 7 8 9 10
2| al-ssiesa2 3 4 5 6 82 9 10
3 2 2 4 6 8 10 12 WU 16 18 20
4] 3 3 e 9 1 15 18 2 4 27 2
5| a4 a4 8 12 16 20 224 28 32 36 40
6/ 5| 5 100 315 20 25 30 35 40 45 50
7| 8 6 12 18 24 30 3% 4 43 54 60
8l 71 7 1w 2 8 35 42 4 56 6 w0
9| 8 8 1 24 32 4 a8 56 64 7
0, 9o 9 18 27 3% 4 54 & 7 8 %N
1) 10| 10 20 30 4 50 6 7 80 % 100

Hinweis: Leider kann eine Formel nicht diagonal kopiert werden, Sie muissen sie daher
zuerst nach rechts und dann nach unten oder umgekehrt kopieren.

Beziige auf Zellen in anderen Tabellenblattern

Wenn Sie in einer Formel Bezilige auf Zellen in einem anderen Tabellenblatt derselben
Arbeitsmappe bendtigen, so wird der Zelladresse der Blattname gefolgt von einem
Ausrufezeichen ! vorangestellt und die Schreibweise lautet:

Blattname!Zelladresse

Zum Einfligen solcher Zellbezlige klicken Sie wahrend der Formeleingabe zuerst im
Blattregister auf das benotigte Tabellenblatt und anschlieBend in diesem Blatt auf die
Zelle oder markieren einen Zellbereich. Der Blattname wird bei dieser Vorgehenswei-
se automatisch den Zellbezligen vorangestellt. AnschlieBend fahren Sie mit der For-
meleingabe fort bzw. beenden die Eingabe.

Bild 1.14 Beispiel gemisch-

te Beziige
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1 Formeln und Funktionen - die Grundlagen

Beispiel Umsatzauswertung in einem gesonderten Tabellenblatt

Im unten abgebildeten Beispiel befinden sich die Umséatze der einzelnen Filialen im
Blatt Filialen, die Summe aller Umsétze soll dagegen im Blatt Auswertung derselben
Mappe berechnet werden.

Bild {.15 Tﬁbellenblutt 4 A | B ‘ o 4 A 8 € b
Umsitze Filaen S en il
Bild 1.16 Tabellenblatt 2 [Hof 9:000 £
3 |Landshut 11.000 3
Auswertung ;
4 |Minchen 54.000 4
5 [Nomberg 35.000 5
6 |Passau 14.000 6
7 Regensburg 28.000 7
8 Istraubing 7.000 8
9 |Wiirzburg 31.000 g
Auswertung_Filia- i 10
len1.xlsx 1, — . nil - — | =
Filialen | Auswertung ® | Umsatze Filialen | Auswertung
So gehen Sie vor:
1 Markieren Sie die Zelle, in der Sie die Summe berechnen mdchten, hier BT im
Blatt Auswertung und fiigen Sie die Funktion SUMME ein 0.
bild 1.'17..Funkﬁ0n SUM: ‘ A 0 (S [ = | AT S - ) (S
ME einfigen ' [cesamumsat:
1 2 | SUMMEZahi; [Zahi2]: )
[

2 Klicken Sie dann im Blattregister auf das Tabellenblatt Auswertung @, in der Be-
arbeitungsleiste sehen Sie, dass der Name dieses Arbeitsblattes der Formel hin-
zugefligt wurde.

Markieren Sie nun den benétigten Zellbereich €.
4  SchlieBen Sie die Formeleingabe mit der Eingabetaste ab, ohne erneut auf das

Bild 1.18 Zellbezug auf Blatt mit der Formel zu klicken. Excel wechselt automatisch wieder zur Formel

ein anderes Arbeitsblatt in bzw. zum Formelergebnis. In der Bearbeitungsleiste sehen Sie den vollsténdigen
Formel einfiigen Zellbezug 9
B2 b x & K =SUMME(Filialen!B2:89} Bl * b2 =SUMME(Filialen!B2:89)
A B < D E | A - B c | oW &
1 'Fitiale __Umsatz 1 |Gesamtumsatz [ 133000]
2 |Hof SUMMEZahit; [Zahi2t ) 3
3 |Landshut 11.000 | 3|
4_|Manchen 54.000 | 4
5 |NUrnberg goﬂﬂ 5
6 |[Passau &
7 Regensburg .000 7 ¢h
8 |Straubing 7. 8
9 (Worzburg | __31.008 g
10 10:
i3 _ _ B a1 N —
{ e Filinten | Auswertung | Fiialen | Auswertung | @
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2 Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

Bild 2.7 Geben Sie statt des
Wahrheitstests einfach das
Ergebnis WAHR und den
dazugehorigen Wert an

Wo ist das Argument Wert_wenn_falsch?

Da WENNS im Gegensatz zu WENN kein Argument Wert_wenn_falsch anbietet, geben
Sie als Ersatz anstelle eines weiteren Wahrheitstests einfach WAHR als dessen Ergebnis
und den dazugehorigen Wert an (im Bild unten H5). Damit wird dieser Wert verwen-
det, wenn die vorangegangenen Bedingungen nicht erfillt wurden. Fiir dieses Bei-
spiel konnte also die Funktion auch wie folgt lauten:

=WENNS(C4>=G2;H2;C4>=G3;H3;C4>=G4;H4;WAHR;H5)

WENNS " X v & SWENNS(CE>=5G52;3HS2,C6>=5G53;SHS3;CH>=5G 54, SHSA; WAHR; SHES)

A 8 | c 2] _E 3 L 6 | M | | J Lok L M
1 Beispiel Mengenrabatte | | stml Rahnttl

2| Sestelimengesn| 5ol 20|

3 Artikel-Nr.  Einzelpeis Bestelimenge  Rabatt 25] 0%

4 |a-100 9,90 12 5,00% w 5%

5 |A-101 12,90 26 10,00% 1 0%

6 |A-102 5,800, 3l =WENNS(|-6>=5G52; 815206525653, S HS3;C6>=5G 545158 WAHR; SHSS)

7 !A-m& 24,90 1 | WENNSWahrheitstest1: Wert_wenn_wahrl: [Wahrheitstest?: Wm_a_vmn__r.ahrzt [Walwheititest3: '\l'."tl‘?_\.-\-znn:\‘.-ahr3l; [Wahrheitstestd;
8 |
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Zwei und mehr Wahrheitstests mit Logikfunktionen verkniipfen

Nicht selten missen zwei oder mehr Bedingungen gleichzeitig anstatt nacheinander
geprift werden. Dann kommen weitere Logikfunktionen zum Einsatz. Mit ihnen kon-
nen Bedingungen auch unterschiedlich kombiniert werden: Genligt es, wenn eine der
Bedingungen erfiillt ist oder miissen beide bzw. alle zutreffen?

Zum Verknipfen mehrerer Wahrheitstests verwenden Sie die Funktionen UND, ODER,
XODER und NICHT aus der Kategorie Logik. Diese liefern als Ergebnis die Wahrheits-
werte WAHR oder FALSCH. Sie werden nur selten direkt im Arbeitsblatt eingesetzt,
sondern dienen hauptsachlich dazu, innerhalb einer Formel oder Funktion mehrere
Bedingungen miteinander zu verkniipfen. Folgende Funktionen sind zu unterschei-
den, wobei alle denselben Aufbau besitzen, als Beispiel die Funktion UND:

UND(Bedingung1;Bedingung2;Bedingung3;...)

T
UND(Wahrheitswert1;Wahrheitswert2) Liefert das Ergebnis WAHR, wenn alle Bedingungen WAHR ergeben.
ODER(Wahrheitswert1;Wahrheitswert2) Liefert das Ergebnis WAHR, wenn mindestens eine der Bedingungen WAHR ist.
XODER(Wahrheitswert1;Wahrheitswert2)  Liefert das Ergebnis WAHR, wenn maximal eine der Bedingungen WAHR ist.

NICHT(Wahrheitswert) Liefert das Ergebnis WAHR, wenn die Bedingung FALSCH ergibt (kehrt also das
Ergebnis um).



Logikfunktionen 2

Verkniipfen Sie zwei oder mehr Bedingungen mit UND, so erhalten Sie nur dann
das Ergebnis WAHR, wenn alle Bedingungen erfiillt sind, Beispiele:
UND("Katze"="Tier";"Hund"="Tier") WAHR
UND("Katze"="Tier";"Rose"="Tier") FALSCH

Bei einer ODER-Verkniipfung unterscheidet Excel zwischen zwei Méglichkeiten:
Die Funktion ODER liefert das Ergebnis WAHR, wenn mindestens eine der Bedin-
gungen erfillt ist. Mit XODER dagegen erhalten Sie nur dann WAHR, wenn maxi-
mal eine der Bedingungen erfillt ist (ausschlieBendes ODER), Beispiele:

ODER("Katze"="Tier";"Hund"="Tier") WAHR
ODER("Katze"="Tier";"Rose"="Tier") WAHR
XODER("Katze"="Tier";"Rose"="Tier"" WAHR
XODER("Katze"="Tier";"Hund"="Tier") FALSCH

Die Funktion NICHT kehrt das Ergebnis um, liefert also das Ergebnis WAHR, wenn
die Bedingung als Ergebnis FALSCH ergibt.

NICHT(..Roseu=uTieru) WAHR

Mit den Logikfunktionen UND und ODER lassen sich bis zu 30 Bedingungen abfragen. Im Fenster Funktions-
argumente erscheint daher nach Eingabe der zweiten Bedingung (Wahrheitswert2) automatisch ein weiteres
Feld zur Eingabe der ndchsten Bedingung.

Beispiel: Versandkosten, abhdngig von zwei Bedingungen

Haufig ist es die WENN-Funktion, in der zwei oder mehr Wahrheitstests benotigt wer-
den. Daher hier als Beispiel, wie Sie in der WENN-Funktion mit ODER zwei Wahrheits-
tests kombinieren.

Ausgangssituation: Ab einem Bestellwert von mindestens 300 Euro oder einer Entfer-

s N . Logik.xIsx

nung unter 75 km erfolgt die Lieferung kostenlos. Fir alle anderen Lieferungen wer- 9
den fir die Lieferung 10 Euro berechnet. Dazu muss die Funktion wie folgt lauten:

=WENN(ODER(Bestellwert>=300;Entfernung<75);0;10) ) .

Bild 2.8 Beispiel ODER
Ha ¥ fo | =WENN{ODER{F4>=5B54;G4<$B55);5C55;5CS6)
I __.__K A L B I c 1 b 1 E | F 1 G # I

1 | Kosten fiir Ueferung

2

3 Lieferung Kunde Bestellwert Entfernung km Liefer

4 Bestellwertab  300,00€ Schulze 254,00 € 55| 0,00 .I

5 | oderEntfernung unterkm 75 0,00 Kunz 785,00 € 123 0,00

6 | sonst 10,00 Wiesenhage! 69,00€ 92 10,00

T | Blattner 348,00 € 189 0,00

8

9 )
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2 Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

Bild 2.9 Kassenbuch -
einfache Formel

Logik.xlsx, Blatt
Kassenbuch

Wenn wéahrend der Ein-

gabe auch noch in Spalte

A eine fortlaufende

Nummerierung automa-

tisch eingefligt werden
soll, dann lieB3e sich die
gesamte Aufgabe auch
mit Hilfe eines Makros

|6sen.

Naheres zu diesem The-
ma lesen Sie in Kapitel 8
dieses Buches.
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Fehlerwerte mit Logikfunktionen vermeiden

Haufig dienen Excel-Tabellen auch als Vorlagen, in die spater nur noch die Daten ein-
gegeben werden. Solche Vorlagen enthalten auch bereits alle, zur Berechnung er-
forderlichen Formeln. Mit Logikfunktionen kénnen Sie vermeiden, dass eine Vorlage
auch Uberflissige Formelergebnisse und durch leere Zellen verursachte Fehlerwerte
anzeigt.

Nicht bendtigte Formelergebnisse unterdriicken

Uberfliissige Formelergebnisse kdnnen mit der Funktion WENN vermieden werden,
z. B. bei einer Ubersicht tiber Einnahmen und Ausgaben oder einem Kassenbuch.

Als Beispiel soll eine Vorlage fiir ein einfaches Kassenbuch (Bild unten) so angelegt
werden, dass spater nur noch Datum, Text und Betrag eingegeben werden miissen,
der neue Saldo soll in Spalte F automatisch berechnet werden. Der Haken: Wird der
Saldo mit einer einfachen Formel berechnet und lber die gesamte Spalte kopiert, so
erscheint dieser auch in Zeilen, in denen noch kein Betrag eingegeben wurde, wie im
Bild unten in F9 und F10.

WENN “| f | X & f || =Fa+D5-E5

| A B | C | D | E E G _ H
1 EKaSSERbUth
2 1
3 |lfd.Nr. Datum ‘rext Eingang Ausgang Neuer Saldo
4 01.02.2019 Ubertrag Vormonat 1.200,00
5 1 01.02.2019 Porto | I} 20,00|=F4405-£9
6 | 2 02.02.2019 Benzin 79,00  1.101,00
7| 3| 02.02.2019 Zeitschriften 5,00  1.093,00
8 | 4/ 03.02.2019 Bank 300,00 1.393,00
9 | 1.393,00
10 1.393,00

Als Abhilfe priifen Sie mit der WENN-Funktion, ob ein Eingangs- oder Ausgangsbetrag
vorhanden ist. Wenn ja, dann wird der Saldo mit der oben angegebenen Formel be-
rechnet, ansonsten bleibt die Zelle leer. Dazu werden weitere Funktionen benétigt:

Zur Prifung, ob die Zellen D5 und E5 leer sind, lasst sich die Funktion ISTLEER
(Kategorie Informationen) einsetzen. Diese liefert als Ergebnis die Wahrheitswer-
te WAHR oder FALSCH. Da zwei Zellen zu liberpriifen sind, missen die beiden
Bedingungen auBBerdem mit UND verkniipft werden und die Formel in F5 lautet:

=WENN(UND(ISTLEER(D5);ISTLEER(E5));"";F4+D5-E5)

Da jedoch die Berechnung des Saldos nur mit glltigen Zahlen méglich ist, bie-
tet sich statt ISTLEER als bessere Losung die Funktion ISTZAHL an. Diese besitzt
dieselbe Syntax und liefert ebenfalls die Wahrheitswerte WAHR oder FALSCH. In
diesem Fall musste die Formel in F5 lauten:

=WENN(ODER(ISTZAHL(D5);ISTZAHL(E5));F4+D5-E5;"")



Logikfunktionen 2

Wird die Formel Uber die gesamte Spalte kopiert, so wird nur dann ein Ergebnis be-
rechnet, wenn ein Eingangs- oder Ausgangsbetrag vorhanden ist, wie das Beispiel der
Formel in F10 im Bild unten zeigt.

F10 = fe || SWENN(ODER(ISTZAHL(D10);ISTZAHL(EL0)):F9+D10-E10;"™")
[ & | ® c D E P G H |

1 |Kassenbuch

]

3 Ifd.Nr. Datum Text Eingang  Ausgang Neuer Saldo

4 01.02.2019 Ubertrag Vormonat 1.200,00

5 | 1 01.02.2019 Porto 20,00 1.130,00

6 | 2 02.02.2019 Benzin 79,00 1.101,00

7| 3 02.02.2019 Zeitschriften 8,00 1.093,00

8 | 4 03.02.2019 Bank 300,00 1.393,00

Q

10 I l

1

Die Anzeige von Fehlerwerten unterdriicken

Die Anzeige von Excel-Fehlerwerten, wie z. B. #NV oder #DIV/0, lasst sich ebenfalls mit
Hilfe von Funktionen unterdriicken. Dies ist z. B. sinnvoll, wenn der Fehlerwert auf lee-
re Zellen zurlickzufiihren ist, in die erst spater Werte eingegeben werden.

WENNFEHLER

Hierzu bietet Excel die Funktion WENNFEHLER an. Diese prift, ob die angegebene For-
mel einen Fehlerwert liefert und gibt anstelle des Fehlerwertes einen beliebigen Wert
oder Text als Ergebnis aus. Berlicksichtigt werden alle Fehlerwerte wie #DIV/0, #NV,
#WERT, #BEZUG. Die Syntax dieser Funktion:

WENNFEHLER(Wert bzw. Formel;Wert_falls_Fehler)

Im unten abgebildeten Beispiel erhalten Sie in der mittleren Tabelle fiir das zweite
Quartal anstelle des Mittelwerts den Fehlerwert #DIV/0, da hier noch keine Zahlen
vorliegen. Als Abhilfe wurde in der rechten Tabelle die Berechnung des Mittelwerts
in die Funktion WENNFEHLER eingeschlossen. Wenn die Funktion MITTELWERT einen
Fehlerwert liefert, dann wird als Ergebnis der, als Wert_falls_Fehler angegebene Wert
angezeigt, im abgebildeten Beispiel "Keine Werte vorhanden".

Bild 2.10 Kassenbuch - Be-
rechnung unterdriicken

Bild 2.11 Beispiel Mit-
telwertberechnung ohne
Werte

K6 - fe | =WENNFEHLER(MITTELWERT(K1:K3);"Keine Werte vorhanden")
A B G D E F G H | J K L
1 '1 Quartal  Januar 5.000 2. Quartal  April 2.Quartal  April
2 Februar 6.800 Mai Mai
3 ‘ Marz 8.000 Juni Juni
4 |
5 | Summe 19.800 Summe 0 Summe 1]
6 | Mittelwert 6.600 Mittelwert " HDIV/o0! Mittelwert |Keine Werte vorhanden |
7 |
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Die wichtigsten Auswertungs- und Statistikfunktionen

1 Da die Haufigkeit als Matrixformel eingegeben werden muss, markieren Sie zu-
ndchst alle Zellen, in denen die Haufigkeit berechnet werden soll, im abgebilde-
ten Beispiel F2:F7.

2 Als Argument Daten geben Sie den Zellbereich mit dem jeweiligen Alter an, also
B2:B12.

3  Die Einteilung in Altersklassen wird durch den Zellbereich E2:E6 der Ergebnista-
belle festgelegt. E7 (dlter) braucht nicht mit eingeschlossen werden, da die da-
zugehorige Ergebniszelle F7 automatisch die Anzahl aller Personen aufnimmt,
deren Alter Uber der hochsten angegebenen Klassengrenze liegt, in unserem
Beispiel 60.

4  SchlieBen Sie die Eingabe mit Strg+Umschalt+Eingabe ab.

Korrelationskoeffizient berechnen

Korrelationen werden in der Statistik eingesetzt, um den Zusammenhang zwischen
zwei Variablen zu messen. Sie liefern einen Hinweis auf mogliche Zusammenhange,
aus einem starken Zusammenhang folgt jedoch nicht zwingend, dass auch eine ein-
deutige Ursache-Wirkungs-Beziehung vorliegt. Manchmal liegen auch so genannte
Scheinkorrelationen vor. Zur Berechnung des Korrelationskoeffizienten stellt Excel
die beiden folgenden Funktionen zur Verfligung, die sich hinsichtlich ihrer Ergebnisse
nicht unterscheiden.

KORREL(Matrix1;Matrix2)
PEARSON(Matrix1;Matrix2)

Bei beiden Funktionen geben Sie als Matrix1 den ersten Zellbereich mit Werten und
als Matrix2 den zweiten Zellbereich mit Werten an, deren Zusammenhang Sie unter-
suchen mochten. Beide Zellbereiche missen gleich grof3 sein.

Beide liefern ein Ergebnis zwischen -1 und +1. Hinsichtlich der Starke des vermuteten
Zusammenhangs zwischen den Zellbereichen gilt als Orientierungshilfe:

= 0 =kein Zusammenhang

= -1 = perfekter negativer Zusammenhang

= +1 = perfekter positiver Zusammenhang

= FirWerte dazwischen gilt entsprechend: 0,1 - 0,4 = sehr schwach bis schwach;
0,4 - 0,6 = mittel und 0,6 - unter 1 = stark bis sehr stark.

Beispiel: Testvergleich von Kaffeesorten

Zwei Personen testen 10 Kaffeesorten und bewerten diese mit einer Note von 1 (sehr
gut) bis 6 (sehr schlecht). Die Bewertungen der Tester weichen voneinander ab und Sie
mochten feststellen, ob trotzdem eine weitgehende Ubereinstimmung im Urteil der

2
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2 Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

Bild 2.36 Korrelationskoef-
fizient berechnen

Korrelationskoeffi-
zient.xlIsx

Wie Sie die Excel-Add-Ins
installieren, lesen Sie auf
Seite 118.
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beiden Personen besteht. Dazu wurde in F1 der Korrelationskoeffizient mit folgender
Formel berechnet.

=KORREL(B3:B12;C3:C12)

Das Ergebnis von 0,63 ist so zu interpretieren, dass zwischen den Bewertungen der
beiden Kaffeetester ein starkerer Zusammenhang besteht, als es die abweichenden
Einzelergebnisse auf den ersten Blick vermuten lassen.

Alternativ wurde in F2 die Funktion PEARSON verwendet, diese liefert dasselbe Ergeb-
nis. Zur Verdeutlichung wurde im Bild unten auBerdem ein Punktdiagramm mit Trend-
linie hinzugefigt.

M19 | - fe
oA 1B | C_ | B | E__ i F L& | H |
1 |Kaffeesorte Note (1-6) Korrelationskoeffizient 0,626275846 =KORREL{B3:B12;C3:C12)
2 Nr. Person A Person B 0,626275846 =PEARSON(B3:B12;C3:C12)
3 1 2 1
4 2 2 3 Testvergleich Kaffeasorten
5 3 4 5 6
6 4 5 4 3 ™
7 5 2 1 4 . -
8 6 2 2 3 ° .
9 ¥ 4 3 2 ° ™ .
10 8 3 4 1 -
1 9 1 2 0
72 10 4 2 D 4 p ] 3 4 5 &
13

Hinweis: Eine umfassende Korrelationsanalyse in Form einer Korrekationsmatrix er-
halten Sie auBerdem mit der Analyse-Funktion Korrelation. Da ihre Verwendung tie-
fergehende statistische Kenntnisse voraussetzt, wird auf diese Moglichkeit hier nicht
weiter eingegangen. Die Analyse-Funktion Korrelation gehért zum Excel-Add-In Ana-
lyse-Funktionen, das standardma@ig nicht installiert ist, aber nachtraglich hinzugefiigt
werden kann. Ndheres hierzu am Ende dieses Kapitels.

Regressionsanalysen mit Excel

Mit einer Regressionsanalyse lassen sich in der Statistik Beziehungen zwischen zwei
oder mehr Variablen beschreiben. Voraussetzung ist ein linearer gerichteter Zusam-
menhang zwischen den Variablen, d.h. es muss eine unabhdngige und mindestens
eine abhdngige Variable existieren. Regressionsanalysen werden haufig fir Variablen
eingesetzt, fur die zuvor ein statistischer Zusammenhang ermittelt wurde, die also
miteinander korrelieren, siehe oben.

Zur Regressionsanalyse stellt Excel die folgenden Funktionen zur Verfligung.



2 Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

Bild 2.56 Berechnung
der Kalenderwoche im
Vergleich

98

Kalenderwoche

In vielen Fallen bendétigen Sie auch die Information, zu welcher Kalenderwoche ein
bestimmtes Datum gehdrt. Dazu sind in Excel zwei Funktionen mit unterschiedlichen
Berechnungsmethoden verfiigbar.

ISOKALENDERWOCHE ermittelt die Kalenderwoche nach dem europaischen Wo-
chennummerierungssystem. Demnach beginnt eine Woche mit dem Montag
und die Woche mit dem ersten Donnerstag des Jahres ist die Kalenderwoche 1.

KALENDERWOCHE erlaubt die Auswahl zwischen mehreren Systemen.

= Bei der Berechnung nach System 1 ist die Woche mit dem 1. Januar die erste
Kalenderwoche. Achtung: Dies ist auch die Standardeinstellung, wenn das Ar-
gument Zahl_Typ nicht angegeben wird.

= System 2 bzw. Typ 21 entspricht ebenfalls der europdischen Norm.

ISOKALENDERWOCHE(Datum)
KALENDERWOCHE(Datum;Zahl_Typ)

Im Bild unten sehen Sie die unterschiedlichen Ergebnisse beider Funktionen. Bei der
Funktion KALENDERWOCHE wurde in B3 das Argument Zahl_Typ nicht angegeben
bzw. die Standardeinstellung Typ 1 verwendet. Zur korrekten Berechnung miissen Sie
dagegen Typ 21 auswahlen.

Ad il X v L =KALENDERWOCHE(A4;

A |ISSIEESS c D E F G
Datum Kalenderwoche Funktion
01.01.2016 53 =ISOKALENDERWGOCHE({A2)
01.01.2016 1 =KALENDERWOCHE[A3)
01.01.2016|=KALENDERWOCHE(A4;
KALENDERWOCHE(Fertlaufende Zah!: [Zahl Typ])
T =y Wochenanfang sonntags {Sy&tr_m 3]
42 - Montag
£ 11 - Montag
2312 - Dienstag
£4 13 « Mittwoch
&3 14 - Donnerstag
£ 15 - Freitag
£4 16 - samstag
£417 - Sonntag
&5 21 - Montag

S | SRR

LR - R M TR - R
Ll

_._._...
Wi e e

r
£

Monat oder Wochentag als Text

Neben der Méglichkeit, ein Datum mit einem geeigneten Datumsformat so zu forma-
tieren, dass Wochentag oder Monat als Text angezeigt werden, kann auch eine Funk-
tion eingesetzt werden. Dazu steht in Excel die Funktion TEXT zur Verfligung. Diese
wandelt eine Zahl entsprechend dem angegebenen Textformat in Text um, die Syntax
lautet:



TEXT(Wert;Textformat)

Das Textformat muss in Anflihrungszeichen

Datums und Uhrzeitfunktionen

angegeben werden und entspricht den

Regeln fiir benutzerdefinierte Zahlenformate. Eine Ubersicht iiber die Datumsformate
finden Sie in der Tabelle unten. Beachten Sie, dass Monatsformate stets mit GroBbuch-
staben (M) angegeben werden miissen, um Verwechslungen mit dem Uhrzeitformat
Minuten zu vermeiden, diese werden in Kleinbuchstaben (m) angegeben.

e

MM

MMM

"MMMM"

"MMMMM"

o

oy

T

"TTTT"

Monat als ein- oder zweistellige Zahl

Monat als zweistellige Zahl

Monat als Text, auf drei Zeichen abgekiirzt
Vollstandiger Monatsname

Monat als einzelner Buchstabe (J - D)
Wochentag als Zahl von 1 bis 7

Wochentag als zweistellige Zahl mit fithrender 0
Wochentag als Text, auf zwei Zeichen abgekiirzt

Vollstandiger Wochentag als Text

1,12
01;02
Jan; Feb

Januar; Februar

1;2
01;02
Mo; Di; Mi

Montag; Dienstag

Im Bild unten zwei Beispiele: In Spalte B wurde der Monat mit dem Textformat "MMMM"
in Text umgewandelt, in Spalte C der Wochentag mit dem Textformat "TTT".

Bild 2.57 Wochentag und

Monat als Text.

B2 - S =TEXT{AZ;"MMNMM")
4 B C | D F G
1 Datum _Monat Wochentag
3 29.01.2020' Januar [ Mi
3 30.01.2020 Januar Do
4 31.01.2020 Januar Fr
5 01.02.2020 Februar Sa
6 02.02.2020 Februar S0
7] 03.02.2020 Februar Mo
8

Mit TEXT und Angabe eines Zahlenformats lassen sich auch Zahlen in Text umwandeln
und formatieren. Fiir Zahlenformate gelten dieselben Regeln wie fiir benutzerdefinier-
te Zahlenformate.
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2 Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

Bild 2.58 Das Alter einfach
als Differenz von Jahren
berechnen

100

Differenz zwischen Datumswerten berechnen

Differenz in Tagen berechnen

Um die Differenz zwischen zwei Datumswerten in Tagen zu ermitteln, geniligt eine
einfache Formel. Als Beispiel soll berechnet werden, wie viele Tage bis Weihnachten
sind: Mit der folgenden Formel erhalten Sie allerdings ein Ergebnis, das ausschlief3lich
fur das angegebene Jahr gilt, da das Datum entweder in die Formel oder in eine Zelle
eingegeben wird.

=24.12.2019 - HEUTE()

Tipp: Wenn die Formel nicht nur im angegebenen Jahr, sondern immer fiir das jeweils
aktuelle Jahr Gultigkeit besitzen soll, dann mussen Sie den 24.12. des aktuellen Jah-
res angeben. Dazu setzen Sie mit der Funktion DATUM das Weihnachtsdatum aus den
Zahlen 12 und 24 und dem aktuellen Jahr zusammen. Die Formel lautet dann:

=DATUM(JAHR(HEUTE());12;24) — HEUTE()

Vorsicht bei negativen Datumswerten: Excel kann zwar bei Datumsberechnungen negative Zahlen, z. B.
Tage, berechnen und anzeigen, nicht aber, wenn diese als Datum formatiert sind. Dann erscheint stattdessen
das #-Zeichen.

Differenz in Jahren, Alter berechnen

Eine hdufige Aufgabe ist die Berechnung des Alters mit Excel. Diese lasst sich auf ver-
schiedenen Wegen |6sen, welche Losung Sie wahlen, ist abhédngig von der geforder-
ten Genauigkeit.

Maglichkeit 1: Aus den Jahren berechnen

Wenn das Alter nicht tagesgenau benétigt wird, dann konnen Sie ganz einfach das
Alter als Differenz zwischen dem aktuellen Jahr und dem Geburtsjahr berechnen. Die
Formel dazu lautet:

=JAHR(HEUTE())-JAHR(Geburtsdatum)

Das Ergebnis missen Sie in der Regel anschlieBend noch als Standard oder als Zahl
ohne Dezimalstellen formatieren, da es meist als Datum erscheint.

82 r S || =IAHR{HEUTE()}-JAHR(A2)
e RN 8 Sz ) =S S 5
1 Geburtsdatum Alter in
2 | 13.05.1939| 30!:JAHR{HEUTE[]]-)AHR[M}
3| 05.12.1966 53
4 18.01.1982 37
5| 28.11.1995 24
6



Datums und Uhrzeitfunktionen 2

Maglichkeit 2: Mit der Funktion BRTEILJAHRE
Die Funktion BRTEILJAHRE berechnet die Differenz zwischen zwei Datumswerten in
Bruchteilen von Jahren und ermittelt somit das Alter wesentlich genauer. Die Syntax:

BRTEILJAHRE(Anfangsdatum; Enddatum; Basis)

Das Argument Basis ist optional und eigentlich nur zur Berechnung von Zinstagen er-
forderlich: Damit konnen Sie festlegen, auf welcher Basis die Tage gezahlt werden.

Mit BRTEILJAHRE erhalten Sie ein Ergebnis mit Dezimalstellen, also Bruchteilen von
Jahren. Um das Alter als ganze Zahl zu erhalten, diirfen Sie das Ergebnis nicht einfach
kaufmannisch runden, da Sie sonst unter Umstdanden ein falsches Alter erhalten. Sie
durfen die Zahl also nicht ohne Dezimalstellen formatieren, sondern mussen die nicht
benétigten Dezimalstellen mit der Funktion KURZEN abschneiden.

c2 | - S | =KURZEN(BRTEILIAHRE(AZ;HEUTE()):0)
A B = D E | F G H
Alter in Bruchhteilen
1 | Geburtsdatum ‘von Jahren Alter
2 13.06.1989 34],16&5566?' 30l:xﬂazemamsuanas(mﬁemﬂn;u]
3 | 05.12.1966 52,68388889 52
4 | 18.,01.1982 37,56944444 37
5 | 28.11.1995 23,70833333 23
6

Maglichkeit 3: Mit der Funktion DATEDIF

Als dritte Moglichkeit konnen Sie die Funktion DATEDIF zur Altersberechnung einset-
zen. Leider ist diese Funktion nicht dokumentiert, kann also weder tGiber den Funktions-
assistenten noch aus der Formelbibliothek ausgewahlt werden, sondern muss voll-
standig Uber die Tastatur eingegeben werden. Die Syntax:

DATEDIF(Ausgangsdatum;Enddatum;Einheit)

Die Argumente im Detail:

Ausgangsdatum Startdatum, z. B. das Geburtsdatum
Enddatum Das Enddatum, z. B. das aktuelle Datum
Einheit Wie soll die Differenz berechnet werden:
"y in vollstandigen Jahren
"m" in Monaten
"d" inTagen
"ym" in Monaten, ohne Beriicksichtigung des Jahres
"md" inTagen, ohne Beriicksichtigung des Monats

Bild 2.59 Alter mit BR-
TEILJAHRE berechnen

Tipp: In der Excel-Hilfe
wird DATEDIF mit einer
Beschreibung aufgefihrt.
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2 Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

Bild 2.60 Betriebszuge-
horigkeit mit DATEDIF
berechnen

Zur besseren Nachvoll-
ziehbarkeit wurde hier
das Datum in B1 fest
eingetragen. Ersetzen
Sie in der Formel den

Bezug B1 durch HEUTE(),

so erhalten Sie jeweils
aktuelle Ergebnisse!
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Die weiteren Mdglichkeiten der Funktion DATEDIF
Die Funktion DATEDIF unterstiitzt mit dem Argument Einheit verschiedene Zeiteinhei-
ten. Daher erweist sich diese Funktion auch in anderen Situationen als sehr praktisch.

Als Beispiel nehmen wir an, Sie mochten die Dauer der Betriebszugehdrigkeit in Jah-
ren, Monaten und Tagen berechnen. Die entsprechenden Formeln in Zeile 4 lauten,
wobei sich hier das aktuelle Datum in B1 befindet:

=DATEDIF(B4;$BS$1;"y") Jahre
=DATEDIF(B4;$B$1;"ym") Monate
=DATEDIF(B4;5BS1;"md") Tage
D4 - F | =DATEDIF(B4;$B51;"ym")

| =t C . E : F & H
1 |Aktuelles Datum: 01.10.2019
2 | -Mitarbeiter ist im Unternehmen:
3 Mitarbeiter Eintritt Firma Jahre Monate Tage
4 | Moser Franz 01,02.2014 5 8 0
5 |Baumholtz UIf 15.04.2010 9 5 16
& |Touwetter Irene 08.02.2012 7 6 23

7

Mit NETTOARBEITSTAGE die Differenz in Arbeitstagen berechnen

Haufig sollen bei der Berechnung der Datumsdifferenz in Tagen ausschlieBlich Arbeits-
tage bertcksichtigt werden, nicht aber Wochenenden und Feiertage, z. B. zur Berech-
nung von Urlaubstagen oder Soll-Arbeitszeiten. Dazu verwenden Sie die Funktion
NETTOARBEITSTAGE.INTL.

Seit der Version 2013 verfligt Excel tiber zwei Funktionen zur Berechnung der Nettoar-
beitstage. Die neuere Funktion NETTOARBEITSTAGE.INTL berechnet die Anzahl der
vollen Arbeitstage zwischen zwei Datumsangaben, wobei im Gegensatz zur alteren
Funktion NETTOARBEITSTAGE angegeben werden kann, welche und wie viele Tage auf
Wochenenden fallen. Die Syntax:

NETTOARBEITSTAGE.INTL(Ausgangsdatum;Enddatum;Wochenende; Freie_Tage)

Beachten Sie auRerdem:

Ausgangs- und Enddatum werden bei der Berechnung mitgezahlt.

Wahrend der Eingabe des Parameters Wochenende erscheint eine Liste zuldssiger
Angaben, T bedeutet Samstag und Sonntag.

Mit Freie_Tage geben Sie an, welche Tage z. B. als Feiertage beriicksichtigt wer-
den sollen. Diese missen in eine gesonderte Tabelle, meist in einem anderen
Tabellenblatt, eingetragen werden. Im abgebildeten Beispiel erhielt die Liste
den Namen Feiertage. Aufgrund unterschiedlicher Feiertagsregelungen in den
einzelnen Bundeslandern kdnnen lhre Angaben von der Abbildung abweichen.



Funktionen im Umgang mit Text 2

Die Funktion ZAHLENWERT ignoriert zudem Leerzeichen, auch wenn sich diese inner-
halb von Zahlen befinden, so dass sich mit ihrer Hilfe auch Leerstellen aus Zahlen ent-
fernen lassen, wie in Bild 2.81

c2 5 £ || =ZAHLENWERT(B2"."}".") (] 5 fi || =ZAHLENWERT(B2)
4 N g | £ I " 8 . i || B E
1 |ProduktiD  Umsatz Umsatz als Zahl 1 |ProduktiD  Verksuft  VerkauftalsZahl
2 |asoo 11,2520 | 112352 2 |as00 15355 | :5355[
3 [Ad520 2,5087.00 25087 3 |A410 2789 2789
4 |A459 81,057.69 81057,69 4 |A459 11045 11045
5 |A332 17,456.67 17456,67 5 |a332 23123 23123
6 |A299 31,451.50 31451,5 6 |A299 19951 19951
7 7
Bild 2.80 Komma und

Punkt vertauschen
Formel in Zahl umwandeln Bild 2.81 Leorscichen
Wenn Sie statt der Funktionen WERT oder ZAHLENWERT (siehe oben) im Tabellenblatt  entfernen
eine Zahl bendtigen, dann wandeln Sie ganz einfach die Formeln mit Hilfe der Zwi-
schenablage in einen Wert um. So gehen Sie vor:

1 Markieren Sie alle Zellen der Hilfsspalte mit der Formel und kopieren Sie den In-
halt in die Zwischenablage, z. B. mit den Tasten Strg+C oder dem Kontextmeni
der rechten Maustaste.

2  Behalten Sie die Markierung bei, klicken Sie zum Einfligen auf den Drop-
down-Pfeil der Einfiigen-Schaltfliche (Register Start, Gruppe Zwischenablage)
und wahlen Sie die Einfligeoption Werte bzw. Werte und Zahlenformat.

3 Die Formeln wurden durch die Formelergebnisse bzw. Werte ersetzt, wie ein
Blick in die Bearbeitungsleiste zeigt. Die urspriingliche Spalte mit den Zahlen als ;17 2.82 Formel in Wert

Text, hier in Spalte B, kann anschlieflend geldscht werden. umwandeln
Setenlayout Formeln Setenlayout Formeln
£
b ®  ion -1 - A A == #¥-
o =
Einfgen Emflgen . p k u.| - H-A- ==5 ==
Zwischenabl. & Schiiftart & Al Einfligen Schriftart () A
€2 - fe || =ZAHLENWERT{B2:".";"") 0 L % & fe || 1123532
o g
il A 8 = D E L] L L8 c D E
1 ProduktiD Umsatz Umsatz als Zahl SR Umsatz als Zahl
2 {500 11,235.20 m %3 |:_".;_3 11235,2
3 |aas20 2,5087.00 = M 25087
4 |nas9 81,057.69 Werte )| o 81057,69]
5 |A332 17,456.67 ¥ Teb L ‘Q 17456,67)
& |a299 31,451.50 Inkalte sinfagen.. 314515
T4 i
B . s .
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Ausgewadhlte Funktionen - richtig eingesetzt

2.9 Zufallszahlen generieren

Um Situationen durchzuspielen, kann es sinnvoll sein, eine Zelle oder einen grof3eren
Zellbereich mit zufélligen Zahlen zu fiillen. Dazu lassen sich in Excel die folgenden
Funktionen einsetzen.

Einfache Zufallszahl generieren

Die Funktion ZUFALLSZAHL bendétigt keine weiteren Argumente und liefert als Ergeb-
nis eine Zahl zwischen 0 und 1, also in den meisten Fallen eine Zahl mit mehreren
Nachkommastellen.

ZUFALLSZAHL()

Méochten Sie eine gréBere Zahl erhalten, z. B. zwischen 0 und 100, so miissen Sie das
Ergebnis mit 100 multiplizieren und die Formel lautet:

=ZUFALLSZAHL()*100

Allerdings wird meist eine ganze Zahl benétigt, dann verwenden Sie diese Formel in
Verbindung mit der Funktion GANZZAHL(). Je nach Einsatzzweck kdnnen Sie alterna-
tiv auch die Funktionen KURZEN() oder RUNDEN() verwenden. Die Formel lautet dann
beispielsweise:

=GANZZAHL(ZUFALLSZAHL()*100)

Meist wird jedoch eine Zufallszahl als ganze Zahl aus einem bestimmten Wertebereich benétigt, dazu verwen-
den Sie besser die Funktion ZUFALLSBEREICH.

Zufallszahl aus einem Wertebereich generieren

Méochten Sie eine Zufallszahl innerhalb eines vorgegebenen Wertebereichs generie-
ren, dann verwenden Sie die Funktion ZUFALLSBEREICH, diese Funktion liefert auto-
matisch eine ganze Zahl:

ZUFALLSBEREICH(Untere_Zahl;Obere_Zahl)

Mit folgender Funktion erzeugen Sie beispielsweise eine Zufallszahl zwischen 0 und
100:

=ZUFALLSBEREICH(1;100)

Neuberechnung von Zufallszahlen

Zufallszahlen werden nach jeder Eingabe von Daten oder Formeln im Arbeits-
blatt automatisch neu berechnet.



Zufallszahlen generieren 2

Zur manuellen Neuberechnung verwenden Sie die Funktionstaste F9. Ein Mar-
kieren der Zelle ist nicht n6tig, da automatisch die gesamte Arbeitsmappe neu
berechnet wird.

Alternativ finden Sie die Schaltflachen zur Neuberechnung im Register Formeln,

Gruppe Berechnung. Bild 2.83 Zufallszahlen
Datei Start Einfigen Seitenfayout Formeln Uberpritfen Ansicht Hilfe '\,‘ Was mischten Sie tun? '»_1_ Freigeben
fx 2. AutoSumme - [ Logisch~ | | = §:: Spurzum Vorganger U] = [-E :
B zutetat verwendet < F Text = 1@ - . =% Spurzum Nachfolger ¢ - &3 : j
Funktion Definierte Ube_rwa:hung:- Berechnungs- R
einfigen |E] Finanzmathematik~ |E Datum w. Uhrzeit~ B = mMamen- 15 Pfeileentfenen = (&) fonstar optionen -
Funktionsbibliothek FormelUbenwachung Berechnung ~
2 | - fe | =ZUFALLSBEREICH(0;100) Neu berechnen (F9)
Die gesamte Arbeitsmappe jetzt
= = p— — B _..IC‘_ = D | E | E | berechnen.
1 dthe cula 15!3‘1’. arabere Lutalls, .hl' _Zufallsbereich Dies ist nur erforderlich, wenn die
2 0,537315766 97,27519162’ 96[ sutomatische Berechnung
3 deaktiviert wurde,
d_ I
Neuberechnung unterbinden
In vielen Féllen soll nach dem Erzeugen einer Zufallszahl keine Anderung bzw. Neube-
rechnung mehr erfolgen. Dann gehen Sie so vor:
1 Markieren Sie die Zelle mit der Zufallszahl.
2  Klicken Sie in die Bearbeitungsleiste und driicken Sie die Funktionstaste F9.
SchlieBen Sie die Anderung mit der Eingabetaste ab.
— Bild 2.84 Zufallszahl
VORZEICH... ~ X & £ | EIUFALLSBEREICH{0;100) Al b X ~ 5 | 08
- SR = umwandeln
| A B E D | A ] | C

wonN
wonN

Achtung: Diese Methode lasst sich nur auf eine einzelne Zelle anwenden. Handelt es
sich um einen groferen Zellbereich, so wandeln Sie auf dem Weg Uiber die Zwischen-
ablage die Formel in eine Zahl um, wie auf Seite 115 beschrieben.
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2.70 Tipps und Hinweise zu Funktionen

Weitere Funktionen als Add-In laden

Weitere Befehle und Funktionen, wie beispielsweise Solver oder eine Regressionsanaly-
se, sind als Excel-Add-Ins verfuigbar. Dabei handelt es sich um Programmerganzungen,
die standardmafig zwar auf dem Gerdt vorhanden, aber nicht zusammen mit Excel

installiert sind. Sie missen vor der ersten Verwendung erst geladen werden.

1

Bild 2.85 Excel-Optionen:

Dazu klicken Sie auf das Register Datei und auf Optionen. Wahlen Sie links die

Kategorie Add-Ins.

Achten Sie darauf, dass im Feld Verwalten ganz unten Excel-Add-Ins ausgewahlt
ist bzw. wdhlen Sie diesen Eintrag per Mausklick auf den Dropdown-Pfeil. Klicken

Add-Ins Sie dann auf Los....
Excel-Optionen 7
| Aligemei by o .
iz P& Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten,
Formein -
Daten Add:Ins
Cokumentprifung [Fame ~ Ton Tre o
Speichemn | Altive Anwendungs-Add-Ins I
Keine aktiven Anwendungs-Add-ing
Sprache
Smibrbh 4 Add-l
Erleich Bed v e — 3
PR RR T {Analyse-Funktionen C\ie1B\Libran/\Analysis\ANALYSI2XLL  Excel-Add-In
Erweitert \Analyse-Funktionen - VBA CAuALibran\Analyci\ATPVBAEN.XLAM  Excel-Add-in
| Datun (XML) Corosoft Shared\Sman Teg\MOFLDLL Akfion
MenOBand anpassen [Buro Currency Tooks €\ \Office16\Libeay\ EUROTOOLXLAM  Excel-Add-in
R Toi den Schmall e Inguire CALOffice\OfMce 1ODCANativeShimudil  COM-Add-in
- = |Microsoft Actions Pane 3 KML-Erweiterungspaket
Imh! E | I | Micooscit Power Map for Excel Aoicel Add-in\EXCELPLUGINSHELLDLL  COM-Add-in
' |Microsoft Powier Pivot for Bxcel CAurinPowerPvotBceiChentAddingl  COM-Add-In
st Center |Miccosoft Power View for Excel Cihd-in\AdHocReportingExceiClientdll  COM-Add-In
Solver Ch..e18ilibran\SOLVER\SOLVERXLAM  Excel-Add-in
Add-in: Analyse-Funktionen
Hersusgeber M-crow!tr.orpmhm\
Kompatibilj Keine Komp | i .
Speicherort: Ch\Program FilesiMicrosoft CN'Ime\mo!\Ofﬁ«Iﬁ\L:brav}'\AmmtmNM V532X
Beschreibung:  Stellt Tools zur Datenanalyse for statistische und technische Analysen bereit.
Verwalter: | Excel-Add-ins - Loz {}
(o] avbeechn
3  Excel offnet ein Fenster mit den verfiigbaren Add-Ins. Aktivieren Sie das Kon-
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trollkastchen des gewiinschten Add-In, beispielsweise Analyse-Funktionen und/
oder Solver und bestdtigen Sie mit OK. Die ausgewahlten Add-Ins werden an-

schlieBend geladen, dies dauert einige Sekunden.

Auf demselben Weg konnen Sie Add-Ins auch wieder deinstallieren, falls sie nicht

mehr benotigt werden: Deaktivieren Sie einfach die Kontrollkastchen.
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3.3  Daten bei der Eingabe iiberpriifen

Bei der Speicherung groBBer Datenmengen ist es wichtig, dass die Daten bei der Ein-
gabe korrekt erfasst werden, da sich fehlerhafte Datensatze nachtraglich nur schwer
finden bzw. korrigieren lassen. Excel stellt zur Kontrolle und Steuerung der Eingabe
die Datenuberpriifung zur Verfiigung. Mit ihrer Hilfe kdnnen Sie fiir Zellen Regeln zur
Eingabe festlegen. Es spielt keine Rolle, ob es sich um einen normalen Zellbereich han-
delt oder einen Tabellenbereich (siehe oben). Folgende Moglichkeiten sind verfligbar:

= Beschrdankung auf einen zuldssigen Wertebereich, wobei dieser auch mittels

Formel berechnet werden kann.

= Vorgabe eines Datentyps, z. B. Zahl oder Datum.

= Auswahl aus einer Liste (Dropdown-Liste).

= Zusatzlich konnen Sie eine Meldung definieren, die bei falschen bzw. nicht iy [ Btsiorschiu L

. . . = BiDuptikate enth
zulassigen Eingaben erscheint. bl

Spalten FS.D'KMP)M‘. ~|[Ei
Datertooh

Die Werkzeuge dazu finden Sie im Register Daten » Datentools. Klicken Sie hier auf

das Symbol Datentiberpriifung oder auf den Dropdown-Pfeil des Symbols und auf Da- i 3.18 Dateniiberprii-

teniiberpriifung.... fung
= il I [T Abfragen und Verbindtinger y % N BF OB e ¥ 5
T [ B 48 BT Ess B A =
Dkl o Alle £ 1| Soiéren Fiemn _ T fein o © waseua Prognoseblatt | Gliederung
abrufen = & aktuslsieren = it L 4 Vo Eewieitert Spalten =8 " 50 Annlyse = *
Baten abrufen-unt gen und Sortieren und Filtern Date =7 Datenberprafung... p,
A2 = £ 1233 [S Unglitige Daten enkréssen
[ Gubtigkwitekreite loschen
A 8 € ) E F & N e K s
1 g
2 1333 |Kugelschreiber 0,65 500 300
3|
il
Wichtig zu wissen!

Die Regeln zur Dateniiberpriifung werden fiir einzelne Zellen festgelegt und wie Formeln behandelt. Sie haben
zwei Moglichkeiten, die Gilltigkeitspriifung fiir die gesamte Tabellenspalte festzulegen:

Entweder markieren Sie zuerst die betreffenden Zellen bzw. die gesamte Spalte und legen dann die
Regel zur Dateneingabe fest.

Oder markieren Sie zundchst die erste Zelle der Spalte, weisen dieser eine Regel zu und kopieren diese
anschlieBend wie eine Formel mit Hilfe von AutoAusfiillen bzw. durch Ziehen mit gedriickter Maustaste
auf die angrenzenden Zellen der Spalte

Wenn es sich um einen Tabellenbereich handelt, werden Giiltigkeitsregeln automatisch auf neu hinzugefiigte
Zeilen dieser Spalte angewendet.
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3 Umfangreiche Tabellen verwalten

Wertebereich und Datentyp vorgeben

Die Datenliberpriifung erlaubt beispielsweise, die Eingabe auf einen bestimmten Da-
tentyp, z. B. nur ganze Zahlen, ein Datum und einen vorgegebenen Wertebereich, zu
beschranken. Hierzu ein kleines Beispiel: Die Bestellnummer muss eine vierstellige
ganze Zahl sein:

Dateniiberprii- 1 Markieren Sie die Zelle @ oder Spalte, im Bild unten A2, und klicken Sie im Re-
fung.xlsx gister Daten » Datentools auf Datentiberpriifung.

2 Klicken Sie im Dialogfenster Datentiberpriifung auf das Register Einstellungen
und wahlen Sie im Feld Zulassen den zulassigen Datentyp @, hier Ganze Zahl.

Tipp: Das Kontrollkéstchen Leere Zellen ignorieren @ steuert, ob eine Zelle auch
leer bleiben darf. Ist in dieser Spalte eine Eingabe zwingend erforderlich, z. B.
wenn es sich um das Schlisselfeld handelt, wie in unserem Beispiel bei der Be-
stellnummer, dann sollten Sie es deaktivieren.

3 Um den Wertebereich einzuschranken, wahlen Sie im Feld Daten den Operator
zwischen @ und geben dann darunter im Feld Minimum als kleinsten Wert die
Zahl 1000 und im Feld Maximum den gréRten zulassigen Wert, 9999 ein ©.

Das Kontrollkastchen Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen
anwenden @ sorgt bei nachtraglichen Anderungen dieser Regel dafiir, dass die
Anderung in alle Zellen mit dieser Regel ibernommen wird. Bei Neuerstellung
einer Regel, wie im Bild unten, ist es deaktiviert.

Bild 3.19 Datentyp und Daténtberprafung ? %
Wertebereich festlegen
Eingabemeld F Idung
Goitigkeitskriterien
Zulassen: ?
5.8 Ganze Zani PEJ Leere Zellen jgnorieren)
Daten:
4 Twischen VI
_Mmlml.lm:
: | 1000 % |
| L)) taasimum:
g | [e50e 4|
4 anderungen aul alle Zefien mub den gleichen Emnsteligngen anwenden
10
| = —
12

Datum einschranken

Ist die Eingabe eines Datums erforderlich, dann konnen Sie als Vergleichswert auch
Datumsfunktionen einsetzen. Im Bild unten darf beispielsweise das eingegebene Da-
tum nicht gro3er als das aktuelle Datum plus 3 Tage sein.

Textlange begrenzen
Mit der Auswahl Textldnge konnen Sie die Eingabe auf eine feste Anzahl Zeichen be-
schranken, im Bild 3.21 zwischen 1 und maximal 10 Zeichen.
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3

Datenaberprufung

Zulassen:
Datum

:'[ B Leere Zellen jgnonieren
Daten: o
Kleiner oder gisich |~ |
Enddatum: o
=HeuTEg-3.

)

[ Anderungen aut alte Zellen mit den g

Alle l6schen

Zellbeziige als Vergleichswerte

po—

X Dateniiberprifung

Gultigkeitskriterien
Zulassen:
Textldnge
Daten: -

| |zwischen ~|
Minimum:
1
Maximum:
10

F0

Anderungen aul alie Zellen mit den gleichen Binstellungen amvwenden

Alle l§schen

E Abbrechen

Bild 3.20 Datumseingabe

Bild 3.21 Textlinge

Als Vergleichswerte konnen auch Zellbeziige angegeben werden, diese kdnnen sich

auch in einem anderen Arbeitsblatt der Mappe befinden. Beachten Sie aber, dass in

Bild 3.22 Vergleichswerte

jedem Fall feste Zellbezlige erforderlich sind, wie im Bild unten. als Zellbezug
D2 « |2 =l 7 Datenuberprifung ? X
.- A B C Ei unaen EL g + i ‘D ' 14,
1 |Zahl eingeben Mini Maxi Galtig
z| 7' 1 00| zg
3 63 [ Ganze zaht [“| EALeere Zetten ignorieren
4 Daten: -
5| | swisehen _:]
& — Minimum: L
1= |=sc82. %]
8 &{_mmum: L
2 =5052. 2]
::’ Anderungen auf alle Zellen mil den gleichen Einstellungen anwenden
12-1 Alle loschen Abbrachen
13 :
Eingabehinweise und Fehlermeldung ausgeben
Im Register Eingabemeldung des Fensters Datentiberpriifung kénnen Sie optional PT—Y B

einen kurzen Info-Text fiir spatere Benutzer der Tabelle formulieren. Diese Mel-
dung erscheint im Tabellenblatt, sobald auf die Zelle geklickt wird bzw. wenn die

Zelle markiert ist.

Bei Eingaben, die nicht den festgelegten Einschrankungen entsprechen, er-
scheint eine Standardfehlermeldung. Da diese wenig aussagefahig ist, insbeson-
dere fiir ungeiibte Nutzer, sollten Sie auch eine Meldung fiir Falscheingaben for-

M nestel-nr. B Artikel

2 1333 Kugelschreiber
5 Jun |
4 Himwels
5 iz Bestellnummer
5| muss eine dstailige
| Zahl sein!
Al
o
g

mulieren. Diese geben Sie im Register Fehlermeldung ein. Uber das Auswahlfeld
Typ kdnnen Sie auch das Symbol wahlen, das zusammen mit der Fehlermeldung

erscheint.
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3 Umfangreiche Tabellen verwalten

2 Excel startet einen kleinen Textkonvertierungs-Assistenten, der Sie durch die
weiteren Schritte fihrt. Im ersten Schritt wahlen Sie fir das unten abgebildete
Beispiel die Option Getrennt und klicken auf Weiter.

Bild 3.68 Trennzeichen Date Star Enfigen Seiterlayout Formeln Ulserpriifer Ansicht Hitfe Q0 'Was machben Sie tun?
angeben oD - -
m m = ¥ B Lische = 2 fe s A
g o , 2 a7 X e B 2
Daten & f % | Sortieren | Filtern : Tedin .| Waswire-wern- Prognoseblatt
shrufen = m i Vo Erweitert Spalten =5 * E Analyse~
Daten abrulen und tra.. - Abf g¢n und T Sortleren und Flitern D_.n_uniun' Pr it
A2 -l 7 fi || Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 ? X
A Der Textkonvertisrungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind,

Wenn alle Angaben korrekt sind, Klickery Sie auf "Weiter °, oder wihien Sie den korrekten Datentyp. |
Urspringlicher Datentyp
Wahlen Sie den Dateltyp, der Ihre Daten am besten beschreibl:

Spalten_aufteilen.
xlIsx

DE 78464 §

DE 94342 8 - 2
= 7 Gatrennt| - Zeichen wie 2B Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel
IpEszo2ay  @lastrennll ),
DE183207 () Eeste Breite . Felder sind in Spaiten ausg t, mit Leerzei chen jedem Feld.
7
.a..‘
9
10!
- Vorschau der markierten Daten:
1
12': 2 Hezr Thomas Hosez
4 au Sabine Feldbaum
13 rr Alfred Kabelschasht
14| rau Esma Musterfeld
15
1)
17 — — - — —
3 Abbrechen < Turk -‘mzﬂu Fartig stellen
18]

3 Im nachsten Schritt geben Sie das verwendete Trennzeichen an. Da sich in die-
sem Beispiel zwischen Anrede, Vorname und Nachname je ein Leerzeichen be-
findet, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Leerzeichen. Unterhalb konnen Sie an-
hand der Datenvorschau das Ergebnis vorab kontrollieren. Klicken Sie auf Weiter.

Sollte das Trennzeichen nicht aufgefiihrt sein, so aktivieren Sie Andere und geben
das Zeichen im Feld rechts daneben ein.

Bild 3.69 Text in Spalten A2 - £ || Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 T x
Dieses Dialogfeld ermaglicht &5 Ihnen, Trennzeichen festzulegen: Sie kénnen in der Vorschau der
L - ik Daten sehen, Wiz Ihr Text arscheinen wird. L
Anschrift e
|PETSR  Cribitape)
|PES43428 <. nikoton At erto T hen ais £in Zeichen behandein
|DEB2024 T m} L
A Konima mi = 1
1 T ifizi 3 |
IDE18320T [ tsrzeichen e lad
D Andere:
Datenvorschau
5| ,
12| ez Thomas MHoser
=y au Babine Feldbaum
15 zr hlfred Kabelschachs
14 au Emma Husterfeld
15
16
7| - L
1 Abbre it {1
st | | <2uva Fea et
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Haufige Probleme in Datenbanken beheben

3

Im nachsten Schritt konnen Sie, falls erforderlich, jeder der Spalten einen Daten-
typ zuweisen. Gleichzeitig legen Sie auch mit dem Zielbereich fest, ab welcher
Position neuen Spalten eingefiigt werden sollen, hier ab D2. Klicken Sie zuletzt

auf Fertig stellen.

Bild 3.70 Zielbereich
wihlen

Achtung: Wird kein Zielbereich angegeben, so fligt Excel die neuen Spalten an der bis-
herigen Stelle ein und vorhandene Inhalte werden tberschrieben.

Herr Thomas Moser,

< D

D2 - fe
A B
1 |Name Anschrift
S| rier Thomas Mosar ____|VE 78454 Konstanz,
& |Frau Sabine Feldbaum  [DE 94342 StraBkirchen
4 |Herr Alfred Kabelschacht [DE 82024 Taufkirchen
= |Frau Emma Musterfeld  |DE 18320 Todenhagen
6 | i
8 4
9. 4
10
45| |
12
13
14!
15|
16
17
18

Kunde seit

Textkonvertierungs-Assistent - Schiitt 3von 3 ?

und den

Dieses Dialogfeld ermaglicht es thnen, jede Spatte zu

| Datenformat der Spaiten

@) Standard Die Option ‘Standard’ behslt Datums: und
O Ient Zahlenwerte bei und wandeit alle anderen Werte in
— Text um.
]
At ™, |
Opstum: |18 | Enieitert..
() Spalte nicht importisren |Gberspringen)
Zielpereich; | =505 3_
Daterwvorschau
Hoser
Feldbauxm
jlabelschacht
Husterfeld
>
Abbrechen < Zuriick Woeiter = Fertig stellen

Hinweis: Falls die aufgeteilten Spalten unmittelbar rechts von der bisherigen Spalte ein-
gefligt werden sollen, missen Sie zuvor an dieser Stelle die kiinftige Anzahl Spalten
einfligen. Im Fall der oben abgebildeten Anschrift also mindestens drei, besser noch
vier Spalten, um zu verhindern, dass Inhalte der angrenzenden Spalte Giberschrieben
werden. Uberzihlige leere Spalten sind nach erfolgreicher Aufteilung schnell wieder

gel

oscht!

Tipps fiir den Einsatz in der Praxis
Was sich hier so einfach liest, kann in der Praxis erhebliche Probleme bereiten. Dies beginnt damit, dass nur
in seltenen Féllen ein einheitliches Trennzeichen verwendet wird, beispielsweise wenn Telefonnummern nach
Vorwahl und Rufnummer aufgeteilt werden sollen. In solchen Féllen empfiehlt es sich, zunéchst mit Hilfe von
Suchen und Ersetzen fiir ein einheitliches Trennzeichen zu sorgen. Fiir kompliziertere Félle kdnnen Sie stattdes-
sen auch die Textfunktion ERSETZEN (siehe Seite 111) heranziehen.

Duplikate in Tabellen aufspiiren und entfernen

Neben fehlerhaften Eingaben sind Duplikate, also Datensatze, die irrtiimlich doppelt
erfasst wurden, ein hdufiges Problem in Datenbanken. Um sie aufzusplren, gibt es
verschiedene Mdglichkeiten, jede hat ihre Vor- und Nachteile.
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3 Umfangreiche Tabellen verwalten

Schaltflache Duplikate entfernen

B altsischan Eine Moglichkeit stellt die Schaltflache Duplikate entfernen (Register Daten, Gruppe

Em

o, FDupiate enternen Datentools) dar.
|f|

Spalten = Ditemhiplul'ung -

Achtung: Die Duplikate werden sofort und automatisch geldscht, erst danach erhalten Sie eine Meldung iiber
die Anzahl der geldschten Datensatze! Dieser Befehl sollte also nur mit Vorsicht angewendet werden, da Sie
keinerlei Einfluss darauf haben, welches Duplikat entfernt wird.

Klicken Sie auf Duplikate entfernen und wahlen Sie im nachfolgenden Dialogfenster
aus, welche Spalten auf doppelte Werte Giberpriift werden sollen, im unten abgebilde-

Bild 3.71 Duplikate

entfernen ten Beispiel alle Spalten mit Ausnahme der Kundennummer.
Datei Start Einfgen Seitenlayout Formeln Uberpiifen Ansicht Hilfe (: Was mochten S tun?
1 [?]L“ e [ Abfragen und Verbindungen | [7TR Y T Laez)yer 0 fo ]
0 | Iy Fe e
Al 5 7| Sottieren | Filten _ Textin Was-wére-wenn- Prognoseblatt
abrufen- :] aktualisieren = | &l Vo Erweitert Spalten =% ] Analyse -
Daten abrufen und tra... Ahfragen undwrbmdungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose
A2 » ; fe 1134
A A B € 2] E Duplikate entfernen ? * E'
1 [Kunden-Nr. Nachname Vorname PLZ Ort : 5
3 1134|Nurdl S T nne ¥ —— M2, Sie zum Loschen doppeiter Werte mindestens eine Spaite aus, die doppeite Werte |
L ‘Susa | enthait,
S ‘33 holtz {an g;x r I = i Daten haben Oberschritten
| om 'Sabine = alies marki = Markierung aufheben St
5| Aulian
6 . Jpeter !Spalten |
, odics [ e
e I | |4 Nachname
8 | { ﬁuia | .:
s|  nr7segmam  sabine =P
of AT Ay o Sl {2 on
H 11892 Amholz ‘Oliver : g
14 Abbrechen |
13
Duplikate.xlsx

Duplikate mit dem Spezialfilter kennzeichnen

Wenn Sie die Duplikate einstweilen nur kennzeichnen méchten, um sie dann manuell
zu entfernen, dann bietet sich der Spezialfilter an. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1 Vor der Verwendung des Spezialfilters sollten Sie zuerst den gesamten Datenbe-
reich der Tabelle markieren und mit einer auffalligen Schriftfarbe formatieren ,
z. B.rot. Ein Kriterienbereich wird nicht benétigt.

2 Rufen Sie dann den Spezialfilter auf (Register Daten » Sortieren und Filtern »
Erweitert). Geben Sie keinen Kriterienbereich an, sondern aktivieren Sie das Kon-
trollkastchen Keine Duplikate (Bild 3.72).

3  DieTabelle wird an gleicher Stelle gefiltert, wobei die Duplikate lediglich ausge-
blendet sind. Formatieren Sie jetzt die gefilterte Tabelle wieder mit der urspriing-
lichen Schriftfarbe und entfernen Sie dann den Filter wieder.
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4 Werkzeuge zur Datenanalyse

3 Im néachsten Schritt markieren Sie den gesamten Bereich der zu berechnen-
den Datentabelle einschlieBlich der Formel, also B6 bis C16, siehe Bild unten.
Klicken Sie dann im Register Daten, Gruppe Prognose, auf Schaltflaiche Was-wd-
re-wenn-Analyse und wahlen Sie Datentabelle....

Dralei Start Enfigen Seitenlayout Formeln Uberpitifen Ansicht Hifte /' Was mbchten Sie tun?

ks % [lAbfragenund Verbindungen a1 77 ¥ - E e e (7%,
- e [ = AE ol h & AN [ (=
Daten . Alle. 7 - 2| Sortieten  Filtern : Textin = ! te- - Prognoseblatt | Gliedétung
abrufen = [ aktualisieran = = VEEOLRTINEEN PeATEe T Erventert Spalten == ~ ' T UAnafyge< =
| Daten abrufen und transt biragen und Verbi Sartieren und Filtem Datentools Srenatio-Manager.
‘ Mil X b Zi'tlv_vett_?u.ch:...
Datentabelle... ]}
‘ 4 A | B £ D E F G H | ¥ T P I

4 Nun geben Sie im Fenster Datentabelle an, welcher Wert bzw. welches Argument
der Formel durch die variablen Werte ersetzt werden soll.

Bild 4.35 Datentabelle Im Beispiel ist dies der Zins in B4. Da sich Zinssatze sich in einer Spalte unterein-
berechnen ander befinden, klicken Sie in das Feld Spalte und dann im Tabellenblatt auf die
Bild 4.36 Die Ergebnisse Zelle B4 mit dem Zins. Klicken Sie dann auf OK.

B4 - A c7 =l 3 f | |=MEHRFACHOPERATION{;B4)]

A [ c D £ F 4 A B £ D

1 Berechnung des Zinswertes mit der Funktion ZW il g des Zi mit der Funktion ZW

2 |Monatlicher Sparbetrag 100 2 |Monaticher Sparbetrag 100

3 |laufzeltinjshren s 5 Datentabelle X 3. |LsufzeitinJahren 5

4 |zins T 100% i izl £y 4 |zins 1,00%

5 =T =1 5|

5-“ oz —=- Werte aus Spalte: -55_5.1 3] 5 Endt 6.149,90

7 |andere zinsen [k ] | awreinen 7'_'Mm2tnsan o.10%[_ 6.004,77]

8 8| 0,20%  6.029,60

] 9| 030% 604346

10 Wi 0,40% 6.059.38

1 1| 0,50%  6.074,35

12 12 0,60%  6.089,36

i 13 0,70% 6.108,42

e 14| 0,80% 611954

L 15 0,90% 613470

il | : 16| 1,00%  6.149,90

17 17
Matrixformeln, siehe Die Ergebnistabelle wird mit der Funktion MEHRFACHOPERATION als Matrixformel
Kapitel 1.7. berechnet, in der Bearbeitungsleiste an den geschweiften Klammern {} zu erkennen.

Sie kdnnen nun die Tabelle beliebig formatieren, beachten Sie aber, dass einzelne For-
meln einer Matrixformel nicht gedndert oder geldscht werden kénnen.

Hinweis: Alternativ kdnnten Sie die Formel natirlich auch in B7 unter Verwendung von
festen Zellbezligen fiir B2 und B3 berechnen und anschlieBend kopieren.

Datentabelle mit zwei Variablen

Interessanter sind Datentabellen mit zwei veranderbaren Werten. So lasst sich das vor-
herige Beispiel erweitern, indem Sie neben den Zinsen noch verschiedene Laufzeiten
einbeziehen. Erganzen Sie dazu die zuvor verwendete Tabelle um eine Zeile mit den
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Was-wdre-wenn-Analysen 4

verschiedenen Laufzeiten, diese missen sich in der selben Zeile wie die Formel befin-
den. Die Zinsen werden unterhalb in die gleiche Spalte wie die Formel eingetragen,
die Ausgangstabelle muss also aussehen, wie in Bild 4.37 unten.

Achten Sie auf die richtige Position der Formel! Diese muss sich in der linken oberen Ecke der zu berechnenden
Datentabelle befinden, siehe Bild unten.

1 Markieren Sie wieder den Zellbereich, in dem die Datentabelle berechnet wer-
den soll, einschlie3lich der Werte in den Spalten- und Zeileniberschriften. Kili-
cken Sie auf Was-wdre-wenn-Analyse und wahlen Sie Datentabelle....

Bild 4.37 Datentabelle mit

83 - £ | =2wW(84/12;83712:-82;0,0
o ) zwei variablen Werten
v E < L) E E .5 H J berechnen
1 |Berechnung des Zinswertes
2 |Monatlicher Sparbetrag 100
3 |Laufzeit in Jahren — i
4 |zins 1,00%
5| Jahre
5 |Endbetrag ES 2 3 4 s 5
= i i i
5 Datentabelle
2 Werte aus Zeile: | 5553 E
:? § Werte aus Spalte: | 5834 £3
i —
7] ! !
i5
16
17
2  Dain der Datentabelle die urspriingliche Laufzeit in B3 nacheinander durch die
Werte der Zeile neben der Formel ersetzt werden soll, tragen Sie in das Feld Wer-
te aus Zeile die Adresse $BS$3 ein, im Feld Werte aus Spalte geben Sie wieder den
Zins, also $B$4, an und bestadtigen mit OK.
4| A N [ S I T T Bild 4.38 Das Ergebnis
1 Iserechnmgd_bszinsmﬁes
2 'Monatlicher Sparbetrag 100
3 ltaufzeit jnJahren 5
4. Zins 1,00%
5| Jahre
6 Endbetrag 5.139,90 1 2 3 4 5 6 ) o
71 010% 120055 240230  3.405,25 480341  6.01477 722,34 Tipp: Falls Sie die Formel
Gl 020% 120110 240461 361052 481885 6.02960 7.242.77 in der linken oberen Ecke
9 0,30% 1.201,65 2.,406,91 3.61579 4.328,31 6.044,46 7.264,37 ..
10 & 040% 120220 240322 362108 483,75  6099,38  7.28587 derTabelle als stérend
n] 2 0,50%  L20275 241154  3.62637 484730 607435  7.307.54 empfinden, formatie-
12_ ﬁ 0,60% 1.203,31 2.413,85 3.631,68 4.856,83 6.089,36 7.329,30 ren Sie diese Zelle am
13 0.70% 1.203.86 2.416.17 363699  4.866.39 6.104,42 7.351.15 . i .
14 | 0,80% 120441 241849  3.59232 487597 611954  7.373.08 einfachsten mit wei3er
15 0,90% 1.204,96 2.420,81 3.647,65 4.885,58 6.134,70 7.395,10 Schriftfarbe.
16 | 1,00% 1.205,52 242314 3.653,00 4.895,21 6.145,90 7.417,20

17|
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4 Werkzeuge zur Datenanalyse

Dieses Szenario bezieht
nur einige Faktoren ein,
koénnte aber erweitert
werden, z. B. um Co2
Ausstol3, Pramien usw..

Bild 4.39 Tabelle anlegen

Szenarien.xlsx
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Was-ware-wenn Szenarien

Im Gegensatz zu Datentabellen mit maximal zwei Variablen, berlicksichtigen Sze-
narien auch mehr als zwei veranderbare Werte. Die Ergebnisse konnen gespeichert,
miteinander verglichen und in einer Ergebnistabelle zusammengefasst werden. Ein
Szenario kann also auch als Berechnungsmodell bezeichnet werden, das eine Frage-
stellung mit mehreren veranderlichen Werten durchspielt. Mehrere Szenarien bilden
somit eine komplette ,Was-Ware-Wenn-Analyse”.

Als Beispiel der Kauf eines Autos. Angenommen, Sie haben die Wahl zwischen ver-
schiedenen Modellen, hinzu kommen unterschiedliche Rabatte und Angebote fiir die
Inzahlungnahme lhres alten Fahrzeugs. Zusatzlich sind noch die laufenden Kosten des
neuen Autos zu berticksichtigen, also Verbrauch, Steuern und Versicherungen. Die ab-
geleiteten Fragestellungen lassen sich mit dem Szenario-Manager durchspielen, z. B.:

Wie hoch waren die Kosten beim Kauf von Modell A mit relativ niedrigem An-
schaffungspreis und einem hohen Kraftstoffverbrauch, verglichen mit Modell B.

Wie wirken sich hohere Fahrleistung pro Jahr oder geringerer Verbrauch aus?

Zusatzlich lieBe sich auch noch ermitteln, mit welchen durchschnittlichen jéhrli-
chen Kosten bei einer geplanten Nutzungsdauer von 10 Jahren zu rechnen ware.

Schritt 1: Tabelle mit Ausgangswerten erstellen

Im ersten Schritt legen Sie eine Tabelle an, tragen alle Werte fiir das erste Fahrzeugmo-
dell an und berechnen die erforderlichen Formeln wie im Bild unten.

Anschaffu... ~ L =B2-C3-B4
| A 8 c B ] = E | .6 H
1 Fahrzeugmodell Modell A
2 Listenpreis 18.000
3 |Rabatt 20%  3.600
4 |Inzahlungsnahme altes Fahrzeug 2.000
3 preis [ 12.400]
6 |
7 |Verbrauch/100km 5,7
8 Uahrliche Fahrleistung km 20.000
9 |Benzin- Dieselpreis/Liter 150 1710
10 |Steuern/Jahr 125
1 E\rersicherung}lahr 720
12 [Laufende Kosten pro Jahr 2.555

13

Szenarien unterscheiden zwischen veranderbaren Zellen und Ergebniszellen
Verdnderbare Zellen enthalten diejenigen Werte, die in den verschiedenen Szenarien verandert werden
sollen, also z. B. Rabatt, Listenpreis, Steuern, Versicherung usw..

Ergebniszellen enthalten Formeln, deren Ergebnisse Sie vergleichen mdchten. Im Beispiel sind dies der
Anschaffungspreis in B5 und die Summe der laufenden jéhrlichen Kosten in B12.
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Schritt 2: Namen vergeben

Im ndchsten Schritt sollten Sie unbedingt Namen fiir alle Zellen vergeben, die Sie in ~ Namen fiir Zellen und
das Szenario einbeziehen méchten, also sowohl fiir veranderbare Zellen als auch fir ~ Zellbereiche, siehe

Ergebniszellen. Aus den Namen der verdnderbaren Zellen erstellt Excel eine Datenein- ~ KaPite! 13-
gabemaske fiir die Werte und auch im zusammenfassenden Bericht zum Vergleich der
verschiedenen Szenarien erscheinen dann die Namen anstelle der Zelladressen.
Am schnellsten geht das Erstellen von Namen, wenn Sie einfach den Text aus den an-
grenzenden Zellen als Name tibernehmen. Markieren Sie die Werte zusammen mit der
Beschriftung in der linken Spalte @ und klicken Sie im Register Formeln, Gruppe Defi-
nierte Namen, auf Aus Auswahl erstellen @ .Wahlen Sie aus Linker Spalte ® und klicken
Sie auf OK.

Einfiigen Seitenlayout Formein Daten Jberpritfen Ansicht Hilfe Q Was machten Sie tun? Bild 4.40 Namen erstellen
f_ > AutoSumme ~ I togisch - [B- = GENamendefiniersn =  $3=Spurzum Vorgsnger ]
18 Zutetst verwendet = 1 Text - - “f InFormel verwenden ~ =% Spur zum Nachfolger 1 +
Funktion 3 : Uber
einfagen [ Finanzmathematik = & Datum u. Uhezeit = B - 57 Aus Ausviahl erctel] 1%, pheile entt -~ &
Funktionshibliothek Definierte Namen Formeliberwachung

A7 ks Je Verbrauch/100 km

| A BN ¢ | o ) E | ] 6 | M

1

2 Mamen aus Auswahl erstellen 7 x

3 |Rabatt Mamen erstellen aus den Werten in:

“ [liGberster Zeite]

3 [ Linker Spaite e

6 ] Unterster Zeile

7 [ Bechter spaite

5

; —

19 -

11 |Versicherung/iahr

2 2

13
Szenario erstellen

Im ndchsten Schritt erstellen Sie die Szenarien. Klicken Sie im Register Daten, Gruppe  Bild 4.41 Szenario Mana-
Prognose, auf Was-Weire-Wenn-Analyse und waéhlen Sie Szenario-Manager. ger Gffnen

Start Einfiaen Seitenlayout Formeln Uberpritfer: Ansicht Hilfe ‘, Wes miéichten See tun? 5 Freigeben

: Bulii s Abfr d Verbindun % B e 77
R OB | [ Dessmiely ) WY e @ | =
ok Alle : — 1| Sertieren | Filtern -~ Textin -, W + Pragnoseblatt Gliederung
sbrufen~ (] aktualisieren = il V00 g e Vo rweiter spaiten 55 - @ T
Dasen Sbiuten Und draristo Agenund ve _ Sartieten und Filtern Datentools Seenisrio-Mans {}
Listenprels = Iv 18000 Ziehwerttuehe._
Datentabetle..
4| A IEEE ) E 3 G H . — % K

1 Um das erste Szenario zu erstellen, klicken Sie im Szenario-Manager auf die
Schaltflache Hinzufiigen....
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Bild 4.42 Szenario hinzu-
fiigen

Szenario-Manager

Werkzeuge zur Datenanalyse

Szenarien:

Es wurde kein 5

Sie "Hi fugen’, um ein S

Zusammenfahren...

2  Im nachfolgenden Fenster Szenarien bearbeiten legen Sie anschliefend einen
aussagekraftigen und eindeutigen Namen fiir das Szenario fest, z. B. Fahrzeug 1.
= Im Feld Verdnderbare Zellen geben Sie die Adressen derjenigen Zellen an,

deren Werte Sie spater in den verschiedenen Szenarien verandern mochten.
Markieren Sie im Tabellenblatt mit der Maus die entsprechenden Zellen. Nicht
zusammenhdngende Zellbereiche markieren Sie mit gedriickter Strg-Taste,
diese werden mit Semikolon aneinandergefiigt. Im unten abgebildete Bei-
spiel sind das die Zellen B2:B4 und B7:B11.
= Unter Kommentar erscheint automatisch lhr Name zusammen mit dem aktu-
ellen Datum. Sie kdnnen den Kommentar jederzeit erganzen oder andern.
= Die Einstellungen der beiden Kontrollkdstchen Schutz wirken sich nur aus,
wenn Sie das Tabellenblatt geschiitzt haben. Anderungen verhindern erlaubt
dann keine Anderungen am aktuellen Szenario. Ausblenden bewirkt, dass die-
Bild 4.43 Erstes Szenario ses Szenario nicht in der Liste der vorhandenen Szenarien erscheint. Bestati-
erstellen gen Sie mit OK.
Listenpreis = S || 18000 Szenarien bearbeiten ? X
. A ] Szenarioname:
1 |Fah oL _Tlla‘\_ Fahrzeug 1
2 |Listenpreis 18.000] | Verdnderbare Zelien:
3 Rabatt 20% | |SBSZSBS4;5E57:56511 z
a ':Inzahlungsnahme altes Fahrzeug 2.000 | Haiten Sie Strg gedriickt, und Kiicken Sie gleichzeitig auf Zellen, um nicht d derbare Zellen sh
5 | Anschaff is 12,400 Eommentar:
&l : Nisdriger Anschaffungsprais aber relativ hoher Verbratich|
7 |Verbrauch/100 km 57
8 |lahrliche Fahrieistung km 20.000
9 |Benzin- Dieselpreis/Liter 1,50 | Schutz
10 I‘;Stauem,’lahr 125 4 Anderungen verhindem
11 |Versicherung/iahr 720 ] austienden
12 Laufende Kosten pro Jahr 25555
— 5] | sshecen

14 |

Im nachsten Schritt wird eine Eingabemaske zur Eingabe der verdnderbaren

Werte gedffnet. Enthélt die Tabelle bereits Werte, so erscheinen diese hier und
kénnen in das erste Szenario einfach iUbernommen werden.

Tipp: Sie konnen hier anstelle von Werten auch Formeln eingeben, beispielsweise
=5000/ 2. Diese werden anschlieBend in Zahlen umgewandelt.
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4 Werkzeuge zur Datenanalyse

Die Spalteniberschriften kénnen problemlos gedndert werden und auch das Dia-
gramm kdnnen Sie zur besseren Ubersicht mit Diagrammtitel und Achsentitel verse-
hen. AuBerdem wurden die Ausgangsdaten als Kopie Glbernommen und die Ergeb-
nistabelle als Tabellenbereich formatiert, siehe Bild unten.

Tipp: Datumswerte als Text anzeigen

Die Zeitachse erfordert numerische Werte, also Zahlen oder Datumswerte. Wenn Sie
ein Prognoseblatt flir Monate erstellen mochten, aus dem spater die Monatsnamen
ersichtlich sind, dann geben Sie als Zeitachse jeweils den 1. des Monats ein und forma-
tieren dieses Datum mit dem benutzerdefinierten Datumsformat MMMM.

Bild 4.65 Monatsnamen
‘ 7 - e A2 - § 4 01.01.2019

statt Datum anzeigen

d A B c B ’ A B | C | D

1| Momat  Umsatz 1| Monat _ Umsatz i [E—

2 | 01012019 1.500 2 lanuar 1.500

s | o1022019 1200 s |Februar 1.200

4| 01032013  1.800 <imarz | 1800

5| 01042019 2500 5 |april 2.500

6| 01052019  3.100 & |Mai 3.100

7| 01062019 2700 7 |buni 2.700

8 | 01.07.2018 3 [y

9 | 0108201 2 |Avgust

10| 01.09.2019 10 |September

11| 0110.2019 11 {Oktober

12 01112019 ovember

13| 01122019

14
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Externe Daten
abrufen und
aufbereiten

In diesem Kapitel lernen Sie...

Daten aus Textdateien importieren

Daten aus externen Datenquellen abrufen und
mit Power Query aufbereiten

Zusatzliche Spalten berechnen
Mehrere Tabellen zusammenfiihren

Webfragen

Das sollten Sie bereits wissen

Mit Excel-Tabellen arbeiten



5 Externe Daten abrufen und aufbereiten

Fur den Zugriff auf
externe Daten und die
nachfolgende Auswer-
tung mit Pivot-Tabellen
kommt auch Power Pivot
in Frage. Diesem kom-
plexen Werkzeug haben
wir ein eigenes Buch
gewidmet:

BILDNER Verlag: Pivot-Ta-
bellen und -Diagramme
in der Praxis

ISBN:978-8328-0270-7

Im Gegensatz zu forma-
tierten Textdokumenten,
die z. B. mit Microsoft
Word erzeugt werden.

Bild 5.1 Beispiel Textdatei
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Ubersicht

In vielen Fallen werden Daten aus anderen Anwendungen mit Excel ausgewertet, bei-
spielsweise in Form von Pivot-Tabellen. Die Ubergabe kann auf zwei Wegen erfolgen:

Dateniibergabe per Textdatei, Textdatei 6ffnen

Fast alle gangigen Anwendungen unterstiitzen den Datenexport in eine Text-
datei mit der Dateinamenerweiterung .txt oder .csv. Solche Textdateien kdnnen
anschlieBend mit Excel ge6ffnet werden. Diese Methode eignet sich allerdings
weniger, wenn sich die Ausgangsdaten haufig dndern und/oder eine Nachbear-
beitung der Daten erforderlich ist.

Daten aus externen Quellen abrufen

Daneben erlaubt Excel auch den direkten Zugriff auf verschiedene Datenquel-
len, dazu zdhlen neben Textdateien fast alle gangigen Datenbankformate sowie
Excel-Arbeitsmappen. Dies bietet sich vor allem bei groBen Datenmengen an,
zudem kdnnen mit Hilfe eines speziellen Editors die Daten aufbereitet und ge-
filtert werden, ohne die urspriinglichen Daten zu verandern. Ein weiterer Vorteil:
aufgrund der schnellen und unkomplizierten Aktualisierungsmaoglichkeit verfu-
gen Sie stets Uber aktuelle Auswertungen.

Daneben kann natirlich auch die Zwischenablage zum Datenaustausch genutzt wer-
den. Diese Moglichkeit dirfte aber allgemein bekannt sein, sie eignet sich nur fir klei-
ne Datenmengen und wird daher hier nicht weiter beschrieben.

5.1 Textdateien 6ffnen und konvertieren

Textdateien sind ein gangiges Dateiformat zum Datenaustausch mit Excel. Hierbei
handelt es sich um Dateien, die ausschlie3lich Text, aber keinerlei Formatierungen ent-
halten. Die Werte der einzelnen Spalten werden mit einem bestimmten Trennzeichen
getrennt. Meist Semikolon (;) oder Tab-Zeichen, allerdings sind auch andere Zeichen
moglich. Text wird haufig zur eindeutigen Kennzeichnung zusatzlich in Anflihrungs-
zeichen " " gesetzt. Die am haufigsten verwendeten Textdateiformate sind:

Textdateien, bei denen die Werte bzw. Spalten durch Tabulatorzeichen getrennt
sind, diese Dateien haben die Dateinamenerweiterung .txt.

Das CSV-Dateiformat, bei dem statt der Tabulatorzeichen ein Komma (im engli-
schen Sprachraum) oder Semikolon (deutsch) als Trennzeichen verwendet wird.

| Produkte.txt - Editor - o X

Datei Bearbeiten Format Ansicht  Hiife

|“ModellID“; "Kollektion";"Produktgruppe”;“PreisNetto”; " "Lieferbar” A
1085@; “Basic™;"Shirt";6,20;1

110053 ; "Basic"; "Pullover";12,80;1

110955 ; "Basic"; "Shirt";9,84;1

‘ 10188; "Trend"; "Pullover”;25,65;1




Textdatei (.txt) mit dem Textkonvertierungs-Assistent offnen

Textdateien 6ffnen und konvertieren

Um mit Excel eine Textdatei mit der Dateinamenerweiterung .txt zu 6ffnen, starten Sie
Excel und klicken im Register Datei auf Offnen.

1 Wahlen Sie den Speicherort aus. Achtung: In der Standardeinstellung zeigt das
Offnen-Dialogfenster ausschlieBlich Excel-Dateitypen (xls, xIsx), usw.) an. Damit
auch Textdateien erscheinen, missen Sie Giber den Dropdown-Pfeil Dateityp ent-
weder Textdateien oder Alle Dateien (siehe Bild unten) auswahlen. Markieren Sie
dann die gewiinschte Datei und klicken Sie auf Offnen.

3 Bffnen % Bild 5.2 Dateityp aus-
wihlen!
&\ <« Dokumente » Excel_Aufbau > Kap. 05 v & “Kap_05" durchzuchen o
Organisieren ~ Meuer Ordner E:~ [ e
5] Dokumente a Mame - Anderungsdatum Typ 5.
& Downloads '] Auftragsdaten 22.08.201911:09 Microsoft Excel-C..
B Musik "] Beispieldaten 22.08.2019 1103 Textclokument
B Videos @] Personaldaten 27.06.2018 10:34 Microsoft Excel-A..
4 Lokaler Dateritra | Produkte 08032018 0%:36 Textdokument.  «
. i - .
Dateiname: [Pwdukte
XML-Dateien
2 Excel startet anschlieBend automatisch den Textkonvertierungs-Assistent, der Sie
in Schritten durch den Import fiihrt. Im ersten Schritt legen Sie den Datentyp fest
und kontrollieren den verwendeten Zeichensatz.
Toitlgnicerbrmgs Asslstent < SchtE T v 3 X Bild 5.3 Textkonvertie-

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass thre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf “Weiter *, oder wahlen Sie den I:or_nlmn Datentyp.

Ursprunglicher Datentyp

‘Wahlen Sie den Dateityp, der lhre Daten am besten baschreibt:
O] Getrennt - Zeichen wie 2.8 K oder Tabst, Felder (Excel 4,0-Standard)
Otem Breite - Felder sind in Spaiten htet, mit L ith ! ischen jedem Feld.

| Import beginnen in Zeile: |1 5| Datelursprung: | MS-DOS (PC-8

ie Daten haben Uberschriften,

Varschau der Datel C\Users\A p_05\Produkte.tat.

rung: Schritt 1

11I0"; "Kellekzion™: "Produksgruppe " ; "Fraisleszo™; "Lisfechaz"
0050; "Basic™; "Shirc®;€,20;1

Q053 "Basic™; "Fullovez";12,80:1

0055; "Basic®; "Shirc"; 5, 8451

0108;"Tzend™; “Pullover";25,€5;1

Abbrechen |

[Cezmue | [owiters 7] e sien |
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5 Externe Daten abrufen und aufbereiten

= Wabhlen Sie unter Urspriinglicher Datentyp die Option Getrennt, wenn die Wer-
te durch ein Trennzeichen (Komma, Semikolon, Tab-Zeichen, usw.) getrennt
sind. Dies ist auch der haufigste Typ.

= Der Dateiursprung legt den verwendeten Zeichensatz fest. Kontrollieren Sie
unterhalb die Vorschau auf die Datei: Wenn Umlaute wie A, O usw. korrekt
dargestellt werden, dann koénnen Sie die Standardeinstellung beibehalten.
Verwendet dagegen das System, aus dem die Datei exportiert wurde, einen
anderen Zeichensatz, so mUssen Sie hier diesen auswahlen.

= Geben Sie aul3erdem an, ab welcher Zeile der Import beginnen soll (standard-
maRig ab Zeile 1) und ob die Daten Uberschriften enthalten.

3  Imzweiten Schritt des Assistenten wird das verwendete Trennzeichen festgelegt,
meist Semikolon oder Tabstopp. Falls ein anderes Zeichen verwendet wird, so
aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Andere und tragen das Zeichen im Feld da-
neben ein. Texte sind haufig zur besseren Unterscheidung in Anfiihrungszeichen
gesetzt, kontrollieren Sie dies im Feld Textqualifizierer oder geben Sie hier das
verwendete Zeichen ein. Klicken Sie dann auf Weiter.

Bild 5.4 Trennzeichen Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2von 3 ? X

festlegen :
Dieses Dialogfeld glicht &5 Thnen, T f Sie kannen in der Vorschau der markierten Daten
sehen, wie Ihr Text erscheinen wird,

Trennzeichen

Ofzabstoppi
= O aut folg T i als ein Zeichen behandealn
Komma -
I'_'] i ; Textqualifizierer; * |
[ Leerzeichen = |
[ andere:
Datenvorsghau
HodellID Hollektion Froduktgruppe Preisfetto Lieferbaz s
LOoOs0 Easic hirs 5,20
HO053 Basic llcvez Lz, 80 L
ROI55 Easic hize 5, 84 [
o108 Tzend 1llover £S5, €5 L »

Abbrechien < Zurdck Fertig stellen

4  Im letzten Schritt konnen Sie firr jede Spalte einzeln entscheiden, ob Sie diese
importieren mochten und das Datenformat festlegen.

= Klicken Sie in der Vorschau in die betreffende Spalte und wahlen Sie oben das
Datenformat oder klicken Sie auf die Option Spalte nicht importieren (liber-
springen), wenn diese Spalte nicht importiert werden soll. Die Option Stan-
dard behélt Zahlen und Datumswerte bei und wandelt alle anderen Werte in
Text um.

= Einige Anwendungen verwenden fiir Zahlen die angelsachsische Schreibwei-
se. Das bedeutet, als Dezimalzeichen wird der Punkt und als Tausenderzei-
chen das Komma verwendet also z. B. 5,300.00 statt 5.300,00. Dies fuhrt bei
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Externe Daten mit Power Query abrufen und aufbereiten

5

fragen kombinieren. Wéhlen Sie hier Zusammenfiihren.

2  Wahlen Sie die Arbeitsmappe Personal_Daten.xIsx aus und klicken Sie auf Impor-
tieren.
3 Aktivieren Sie im Navigator das Kontrollkdastchen Mehrere Elemente auswdhlen
© und wiahlen Sie dann tiber die Kontrollkistchen die Arbeitsblatter Personal-
liste und Zeiten Januar aus @. Kontrollieren Sie auBerdem anhand der Vorschau,
ob alle Spalten korrekt erkannt wurden.
4  Da beide Tabellen in dieser Form nicht in der Auswertung benétigt werden und
keine Bearbeitung im Power Query Editor erforderlich ist, klicken Sie auf den Pfeil 5. = 4o 4 peitshitter
der Schaltfliche Laden © und auf Laden in... @. auswihlen
o X
Navigator
i P\ | Personalliste B}
& Mehrere Elemente auswahlen Nr.
Anzeigeoptionen D, 75 Moser Karl 500 Lager o
% Parsonal Datensdoct] 76 Kabelechacht Alfred 100 Zentra
A g 77| Hintarigitnar Sandra 100 Zentra
¥ €l Persorialite 79 Thomas sabine 200 Einkau|
(B Tabelel 50 Baumhoiz Philipp 100 Zentra'!
M [ Zesten Januac 81 Muster Tobias 500 Lager
B3| Nerdhoff Sitke 400:Vertrie
84 ey Sven 400 Vetriai
86 Mumpitz Nicole 300 EDV
87 Rumpenhaorst Walter 300 EDV
< >
Laden | = Bearbaiten Abbrechen
Laden
Ladeén in... I: és
5 Klicken Sie dann im Fenster Daten importieren auf Nur Verbindung erstellen und
anschlieBend auf OK.
"l A | B I € | D E F G H i Bild 5.50 Klicken Sie auf
1 i
= [ S % Nur Verbindung erstellen
< ‘Wahlen Sie das Format aus, In dem Sie diese Daten in der Arbeit: ch
4 1 O Tabelle '
5 [i# O BwotTable-Bericht
5| 15 O Pvotchan
7] [* @ Mur Verbindung erstelien
8 Wo sollen die Daten singefagt werden?
9_ Bestehendes Arbellsbiatt: i
10 =481 (4]
“_ Heues Arbeltstilatt
12 [JGem Datengiodeil diese Daten hinzufage
13 E— & 3
- T | ‘Abbrechen |
5 igenschatten, Abbrechen |
6  Klicken Sie anschlieBend erneut im Register Daten auf Daten abrufen und auf Ab-
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achten Sie tun?

nieren - Zusammenfiihren

5 Externe Daten abrufen und aufbereiten
Datey Start Enfigen Seitenlayout Formaln
= w2 Y T o [ Be
“LE E 2l 8 El= Bl =f
Alle = 2| Soieren Filten _  Textin |
- aktualisieren = |- ' Spaiten 507 | Analyse~
Dat fbindun.., Sortieren und Filtemn Datentools Prognose
| D Aug Datei '
A
| D Aus Datenbank G 5 E r G H =]
A
2.? [bé Auis Azure L
31
4 D Aus Qnlinediensten d
51
‘ﬁ'.l _a,, Aus anderen Quellen 4
i -
o | pik|A i anmmfﬂuuh,
“l " Power Query-Editor starten,.. s i
Tl I? z Asfgen Zusammenfiithren
12‘ Q. Datenkatalogsuche - Zwei Abfragen aus dieser
1325 Gl Meine Datenkatalogabfragen iy
14-1-_: [E Datengquellenenstellungen..
I!E B Abfrageoptionen
1ﬁl_!' 1
izl =
Tabellel | (@& [T ]
Bild 5.51 Abfragen kombi-

>4 Freigebean

?-o Solver

Was-ware-wenn- Prognoseblatt Gliederung

Analyse -

Abfragen ... ~ X
Ablragen | Verbindungen:
2 Afragen
il Personallists

Nur Verbindung.

Es 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie nun die Tabellen auswéahlen und au-

Berdem die libereinstimmende Spalte festlegen missen, in diesem Beispiel die

Personalnummer.

7 Klicken Sie in das erste Auswahlfeld und wahlen Sie die Tabelle Zeiten Januar aus.
Im zweiten Auswahlfeld wahlen Sie die Tabelle Personalliste. Beide Tabellen er-
scheinen nun in der Vorschau.

Bild 5.52 Tabellen aus-
wihlen

Zusammenfihren

Wihlen Sie Tabellen und Ubereinstimmende Spalten aus, um eine zusammengefuhrte Tabelle zu erstellen.

N

Zeiten Januar Y
Personalliste
|"§é&en:jmul:,__ : |
76 148
7 171
79 120
80 &8

8  Nun muss noch die Personalnummer als tbereinstimmende Spalte festgelegt
werden: Klicken Sie dazu in beiden Tabellen nacheinander jeweils auf die Spalte
Personal-Nr.. Diese Spalten sind werden farbig hervorgehoben. Klicken Sie zu-

letzt auf OK.
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Externe Daten mit Power Query abrufen und aufbereiten 5

X Bild 5.53 Klicken Sie
jeweils auf die iiberein-
stimmende Spalte

Zusammenfuhren

Wahlen Sie Tabellen und Gbereinstimmende Spalten aus, um eine zusammengefiibrie Tabelle zu erstellen.

T : B
75 160
75 148
77 71
79 120
- &8
3 G
. Nach = = = Abreilung Eintritisd stand
75 Maoser Karl 500 Lager 01052011 Minchen
76 Rabelschacht Altred 100 Zeﬁtrale 15,03.2015 | Regensburg
77 Hinterleitner  Sandra 100 Zentrale 12.01.1888 Munchen
79 Thomas Sabina 200 Einkauf 01.01.2016 . Ulm
80 Baumhpitr Philipp 100 | Zantrale 23072013 Uim

Join-Art
| Linker SuBerer Join (alle aus erster, Obereinstimmends... =

v Die Auswahl stimmte mit 15 der ersten 15 Zeilen Gbarein, oK h Abbrechen

9  AnschlieBend o6ffnet sich der Power Query-Editor mit der ersten ausgewahlten
Tabelle. Nach der letzten Tabellenspalte finden Sie hier als weitere Spalte die
zweite Tabelle, Personalliste. Um aus dieser Tabelle die bendétigten Spalte aus-
zuwahlen, klicken Sie neben dem Tabellennamen auf das Symbol Erweitern [ap!
© und wihlen dann anhand der Kontrollkistchen die benétigten Spalten aus

Bild 5.54 Wihlen Sie aus
@ . Das Kontrollkastchen Urspriingliche Spaltennamen als Préfix verwenden sollte

der zweiten Tabelle die

deaktiviert werden. Klicken Sie dann zum Ubernehmen auf OK. bendtigten Spalten aus

. | 1%y Fersonatnir: 1~ |1 Personatisie 4]
A | | &
_3__| —3—1 # Erweitem Aggregieren

4 i 79 120 Table T (W {Alle Spaiten auswahlen)

.,.,5_; s % T i! I— Personal-Nr,
[&: 21 158 Table 5 » Nachname

7| & 160 Table 7| &) Viorname e

s | 5 155 T = ¥ Kestenstele

9 | 55 1591 Table 9 | l"_ g

0| 87 123 Table = 7 Eintittsdatum

et = ¥ Standort

11| &2 130 Tabie 11

22 | 140 Tadle 2| ei."' prianglichen Spalt als Prifix: verwend

| +

13| 91 60 Table 13 | ,

-14' 92! 120 Table ‘Inl_t | :« | Abbrechen” |

15 93 160 Table 15 | o3 160 TalE
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5

Bild 5.55 Die zusammen-

Externe Daten abrufen und aufbereiten

gefiihrte Tabelle

10 Als Ergebnis sehen Sie nun die zusammengefihrte Tabelle. Klicken Sie auf Schlie-
Ben und laden, um die Tabelle in das aktuelle Arbeitsblatt zu laden.

Bl | @~ = | Mergel - Power Query-Editor

Start Spalte g Ansicht
E‘;,S_] |:2:- 3 :ig«:::al‘ten D xl ] E; Datentyp: Beilebuq" . ] B i
Schiiefien Vorschau D eCkea Spaiten Spaiten Zeilen : Spalle Groppieren i S L i Kombinieren  Parameler
&laden= aktualisieren= O 4 shien = entl - - lellen  mach sy Werte ersatzan = verwalten ~
Schilegen Abfrage Spaiten verwalten 50... Transformieren Patameter
> (% peronatir. [ 12 bwex [ o achname | - A% v 1% Kostenstetie | - | 4% Ahteing |~ | % Smndoat -]
= 1 75 160 Maser Karl 500 Lager Minchen
-l % 148 Xabelschachs Altred 109 Zentrale Regtnsburg
§ | 3 77 171 Finteneiner Sandrs 100 Zantraie Mincnen
4 7 120 Tnomas Shine 200 Einkat uim
[ 50 69 Baumholez Phifipg 100/ Zentrale \im
B 81 158  Muster Tobiasg 500 nger Minchen
7 g3 160 | Nocanoff Sitve 200 Vertrish Regensburg
B &4 163 Ltz Sven 400 Vetriet Regendburg
9 8 159 Mumpitz Nicote 00| BBV Um
f 10 & 122 Rumpenhorst waiter 300 EDV Farrkirchan
[ 11 &g 150 Weber Wp_ﬂg 200 Einkau! Plarriiechen
[ 12 50 140 Flomner Max 200 Einkaut \im

Verkauf_Vilshofen.

xlsx

Verkauf_Landau.

xlsx
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Daten aus zwei und mehr Tabellen aneinanderfiigen

Mit derselben Vorgehensweise konnen Sie auch mehrere Tabellen aneinanderzufii-
gen, vorausgesetzt die Reihenfolge der Spalten ist in allen Tabellen identisch.

Ausgangssituation: Sie haben die Verkaufszahlen der beiden Filialen Landau und Vilsho-
fen flir den Monat Februar vor sich. Beide Tabellen sind gleich aufgebaut, befinden
sich aber in verschiedenen Arbeitsmappen (als Beispiel im Bild unten die Mappe Ver-
kauf_Landau.xlsx) und sollen fiir weitere Auswertungen in einer gesonderten Arbeits-
mappe in einer gemeinsamen Tabelle aneinandergefiigt werden.

A B Il 14 1 D | E | E Il (<} |1l H Il I | ;)
t Datum | Kunde Produkt Menge  Verkaufstelle
2 | 101.02.2019 140 5-54 1 tandau
3 | 01022019 32 V-19 4 Landau
4 | 02.02.2019 560 A-20 9 Landau
5 05.02.2019 943 A-30 7 Landau
&  07.02.2018 602 $-40 10! Landau
7 | 059.02.2019 400 V-19 12 tandau
8 | 12022013 260 A-20 3 Landau —
Tabellel | ) i b

Offnen Sie eine neue leere Arbeitsmappe und erstellen Sie zuerst wieder nur eine Ver-
bindung zu allen bendtigten Tabellen, wie auf Seite 231 beschrieben:

1 Klicken Sie im Register Daten auf Daten abrufen » Aus Datei und auf Aus Arbeits-
mappe. Wahlen Sie dann die erste benétigte Arbeitsmappe aus und klicken Sie
auf Importieren.

2 Wahlen Sie im Navigator die Tabelle bzw. das Tabellenblatt aus, klicken Sie auf
den Pfeil der Schaltflache Laden und auf Laden in....



6 Daten mit Pivot-Tabellen auswerten

Bild 6.32 Beispiel bedingte
Formatierung mit Daten-
balken

Bedingte Formatierung,
siehe Kapitel 4.2.
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Alternativ wahlen Sie im Kontextmeni der rechten Maustaste den Befehl Wertfeldein-
stellungen... und klicken anschlieBend auf die Schaltflache Zahlenformat.

Bedingte Formatierung in Pivot-Tabellen

Auch die bedingte Formatierung lasst sich in Pivot-Tabellen einsetzen. Wichtig ist hier-
bei, dass Sie darauf achten, die bedingte Formatierung wirklich nur auf die zu verglei-
chenden Zellen anzuwenden. Wenn Sie beispielsweise, wie im Bild unten, die Umsatze
einzelner Kunden mit Datenbalken visualisieren mdchten, dann darf nicht die gesam-
te Spalte markiert werden, da sonst die Landerergebnisse und das Gesamtergebnis
mit einbezogen wirden. Auch eine Mehrfachmarkierung mit gedriickter Strg-Taste
stellt in diesem Fall keine Losung dar, da nach einer Aktualisierung auch eventuell neu
hinzugekommene Werte bertlicksichtigt werden missen.

A B _ < . o | E 4 & <.

1 |Produktgruppe {Alle) -
2 |Modell {Alle) -

3

4 :Zeilenbe»schrll’tungen = Summe von Umsatz Summe von Auftagsmenge

5 | =Deutschland 43572 235
6| BRAIN 6.586 54
7| ECOX 20,938 109
8| WGTGmbH 16.048 72
2  “italien 27.840 126
10| ADRIAAG 12.552 a7
11| MIRAMAR 15.288 79
12 | = Osterreich 39.731 282
13|  Dancer 6.272 60
14| KARGAG 17.486 108
15,  Tief &Brunnen 15.973 114
16 | = Schweiz 123.887 646
17| Brettschneider 21,268 101
18| EGWWerke 521169 234
19 Heimlich und Brenner 28.240 172
20|  Hogli 22210 129
21 ‘Gesamtergehnis 235.030 1289

Gehen Sie daher so vor:

1

Markieren Sie eine einzelne Zelle der zu formatierenden Werte, hier den Umsatz
eines beliebigen Kunden (Bild 6.33) ©, Klicken Sie im Register Start » Format-
vorlagen auf Bedingte Formatierung @ und wahlen Sie Neue Regel....

Achtung: Im oberen Teil des Fensters Neue Formatierungsregel legen Sie fest, auf
welche Zellen sich die Regel beziehen soll. Wahlen Sie hier unbedingt statt der
Voreinstellung Markierte Zellen die Option Alle Zellen mit ,Summe von Umsatz”
Werten fiir ,Kunde” ©.

Unterhalb wahlen Sie wie gewohnt einen Regeltyp und bearbeiten die Regelbe-
schreibung. Wenn Sie z. B. Datenbalken wiinschen, dann klicken Sie auf den Re-
geltyp Alle Zellen basierend auf Ihren Werten formatieren und wahlen im Bereich
Regelbeschreibung im Feld Formatstil @ Datenbalken statt einer Farbskala aus.
AnschlieBend kdnnen Sie Minimum und Maximum sowie die Farbe der Daten-
balken festlegen. Klicken Sie zuletzt auf OK.



Tabellenlayout und Formatierung 6

Formeln Daten Uberpritten Ansicht wrf A Gchten Sie tun?

&D g _ |[catibe - S= #c B Tatumbruch Zahl - [Fl@ Lx".“‘
Einfigen, ., FKU- D= v+ === == [EVerbindenund zentriersn » | =2« %5 000 %48 $8 Bedingte  AlsTabelle
= Formatierung = formatieren =
iqii:—_:h«_elnah_i... n _S_dvi‘ll'm‘t & Ausrichtung = ~Zani n Farmatvoria
87 > i 20938 1 Neue Formatierungsregel 7 b4
L 1

L] & B - [ Regel aut: | =5B5T @ .|
1 |Produktgruppe (Alle} |=] — )

2 |Modell (alle) -] | sz

] : » O Alle Zeflen mit “Summe yon Umsatz” Werten

A il = e @ Alle Zellen mit “Summe von Umsatz” Werten fir "Kunde

5 | =Deutschland 43.572

6 BRAIN 1 6.586 = Alle Zellen basierend aut ihren Werten farmatieren

= Nur Zellen formatieren, die enthalten

: ﬁ;ﬂ‘lbﬂ - = Nur obere oder untere Werte formatieren

9 i = jtalien 27.840 = Mur Werte Uber oder unter dem Durchschnitt formatieren

. = Formel zur tung derzu it Zellen ds

0 ADRIA AG 12.552

H MIRAMAR 15.288 Regelbesch bearbeit

12| S 8sterreich 29.091 Alle Zellen basiecend aut ihren Werten formatieren:

15| Dancer 6.272 Fomatsti |3 fumension |

14 KARG AG 17.486 e

15 Tief &Brunnen 15.973 T b

16 | =Schweiz ) 123.887

17|  Brettschneider 21.268

18|  EGWWerke 52.169

19 Heimlich und Brenner 28.240

20| Higli 22210

21 | Gesamtergebnis 235.030 [ ok ] [ abbrechen |

22

Bild 6.33 Bedingte For-
Eine Alternative finden Sie in den Formatierungsoptionen. Mit dieser Methode sollen ~ matierung auf bestimmte
als zweites Beispiel im Bild unten die Ergebnisse der Lander mit Ampelsymbolen ver- ~ Werte amvenden
sehen werden.

1 Klicken Sie auf die Zwischensumme eines beliebigen Landes und wahlen Sie im
Meniband Uber die Schaltfliche Bedingte Formatierung » Symbolsditze die ge-
wiinschten Ampelsymbole.

2 Im Tabellenblatt erscheint anschlieBend an dieser Stelle das Symbol Formatie-
rungsoptionen. Klicken Sie auf das Symbol und wahlen Sie den gewiinschten Be-

reich, im Bild Alle Zellen mit,,Summe von Umsatz” Werten fiir,,Land”.

A - B il c D E F Bild 6.34 Wiihlen Sie die
V. {Produktgruppe (alte) ;: zu formatierenden Zeilen
g‘ hodtel {alle) = iiber das Symbol Formatie-
4 Zeilenbeschriftungen | - Summe von Umsatz Summe von Auftagsmenge rungsoptionen

5 | “Deutschiand [ ] 43.572 235,

6| BRAIN 6.586 54

?__' ELCOX 20.938 109

8|  WGTGmbH 7

g | =italien 126
10|  ADRIAAG . S e

11|  MIRAMAR 15.288 :

= Markiests Zell

12 | =Osterreich (@] S| T ez _
13 Dancer §.272 O AlleZellen mit “Summe von Umsatz” Weren .

14|  KARGAG 17.486 E Alle Zellen mit “Surmme von Umsatz’ Werten fur “Land"

15|  Tief &8runnen 15.973 114
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6 Daten mit Pivot-Tabellen auswerten

Bild 6.35 Beschriftung
dndern

Bild 6.36 Beschriftung im
Fenster Wertfeldeinstellun-
gen dndern
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Beschriftungen d@ndern

Sicher haben Sie langst bemerkt, dass Excel in der Standardeinstellung zwar die Feld-
inhalte als Zeilen- und Spaltenbeschriftungen in die Pivot-Tabelle Gibernimmt, nicht
aber die dazugehérigen Feldnamen als Uberschriften. Stattdessen finden Sie hier nur
den wenig aussagekraftigen Text Zeilenbeschriftungen und Spaltenbeschriftungen und
auch Spaltenuberschriften wie Summe von Umsatz sind meist zu lang und geben nicht
immer den Inhalt wieder. Als Abhilfe wahlen Sie ein anderes Berichtslayout, siehe wei-
ter unten, und/oder geben einfach eine andere Beschriftung Uber die Tastatur ein.

Beschriftung eingeben

Alle Beschriftungen lassen sich schnell andern, indem Sie einfach die betreffende Zelle
markieren und die neue Beschriftung tiber die Tastatur eingeben bzw. in der Bearbei-
tungsleiste andern oder den Zellinhalt mit F2 editieren (Bild 6.35). Auf die Inhalte der
Ausgangstabelle hat dies keinerlei Auswirkungen! Sie kénnen also z. B. auch einzel-
ne Zeilenbeschriftungen, im Bild die Artikelnummer, mit Zusatztext versehen. Dieser
bleibt auch nach dem Aktualisieren erhalten und wandert beim Sortieren mit.

Die Methode hat allerdings einen gravierenden Nachteil: Der Text, den Sie statt der urspringli-
chen Zeilen- oder Spaltenbeschriftung eingegeben haben, bleibt auch dann erhalten,
wenn Sie die Pivot-Tabelle nachtrdaglich umstellen und z. B. statt der Artikelnummer
die Produktgruppe als Zeilen verwenden.

Auch die Uberschrift einer Wertespalte, z. B. Summe von Auftragsmenge lasst sich auf
diese Weise beliebig dndern. Einzige Einschrankung: Diese Uberschrift wird als Feldna-
me behandelt und muss eindeutig sein, darf also nicht bereits in der Feldliste oder als
benutzerdefinierter Name vorhanden sein.

Tipp: Doppelklick auf eine Wertebeschriftung 6ffnet das Fenster Wertfeldeinstellungen.
Hier kdnnen Sie im Feld Benutzerdefinierter Name ebenfalls den Namen und damit die
Uberschrift andern (Bild 6.36). Das Fenster Wertfeldeinstellungen kénnen Sie auch tber
das Kontextmenti der rechten Maustaste 6ffnen oder indem Sie im Aufgabenbereich
PivotTable-Felder im Bereich Werte auf das betreffende Feld klicken.

3 = x ¢ L Modall:Nr, Wertfeldeinstellungen ? K
A 8 ¢ D Quellenname: Auftagsmenge

2 v f f inierter Name: } Stisck]
¥ IMm"-"r l . Stlick ‘Werte rusammenfassen nach  Weite anzsigen als
4 A 285
5 |8 210 Wertfeld zusammentassen nach
& .C 168 ‘Wahien Sie den Barechnungstyp aus, den Sie fur die Zusammenfassung
7 ID 223 der Daten sus dem ausgewd Feld ht

i ~
3 E 59 Anzahl
4 F 129 Mittetwert

1 Max,
1046 %5 Min.
1 H 46 Produkt .
12 im 60
13 RAuslaufmodell 7
14 |5 Ausiaufmodell 7 Zahlenformat Abbrechen |
15 Gesamtergebnis 1.289 :

16



7 Diagramme fiir Fortgeschrittene

Siehe auch Korrelations-
analysen in Kapitel 2.4 ab
Seite 79.

Bild 7.1 Beispiel Punktdia-
gramm

Punkt_Blasendia-
gramm.xlsx
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Diagramme sind mit Excel im Prinzip schnell erstellt: Zellbereich samt Beschriftungen
markieren und im Register Einfligen den gewiinschten Diagrammtyp auswahlen. Zu-
letzt noch Uber die beiden Diagrammtools-Register Entwurf und Format einige Forma-
tierungen und Effekte hinzufligen und fertig ist das Diagramm.

Doch leider geht nicht immer alles ohne Probleme ab, manchmal weigert sich Excel
eine Zeile oder Spalte als Beschriftung der X-Achse zu verwenden oder die Achsenein-
teilung entspricht nicht Ihren Vorstellungen. Zudem muss es auch nicht immer ein
Linien, Saulen-, Balken- oder Tortendiagramm sein.

7.1

Punktdiagramm (XY)

Besondere Diagrammtypen

Mit einem Punktdiagramm lassen sich Datenreihen als Einzelpunkte innerhalb eines
X/Y-Koordinatensystems darstellen. Dieser Diagrammtyp wird daher auch als X/Y-Dia-
gramm bezeichnet. Auf diese Weise kdnnen beispielsweise die Werte aus zwei Mess-
reihen miteinander verglichen werden, um einen moéglichen Zusammenhang zwi-
schen beiden festzustellen. Jeder Punkt wird durch ein Wertepaar aus den beiden
Reihen gebildet. Im Gegensatz zu Liniendiagrammen verfiigt ein Punktdiagramm
Uber zwei numerische Achsen.

Q Was machten Siet

Enturutt Farmat

[ee=] == . £ 4 4 3
LE? i? - [

Ernpf Hiustrati a2 . i Empfohlene "

PivotTables Diagramme ¥ © £2=

Tabéilén Add-ng £ Punkt (XY} Sparklines
Diagramm3 ~ Jx ., =l | | ¥

LS & Tod A

A 8 O S » [ — o = i J K
1 Reihedl  Reiha2! ' b
2 39 1 Reihe 2
3 43 1 |15 e

3
4 | 69 3 % 3
2 ! A 12 ® | .. | 2o
& 93 1 | e = JO o
T 111 3] |10 0
- 1 Weitere Prnktiliagramme (XY)...

8 126 11 e S 4 = ¥
Al 151 12| | .
10| 156 | | ¢
1! 203 15| |4
124 | 2 =
13 5 -
I 0 50 100 15 200 8 |
18] o O Q

Zu Erstellung eines Punktdiagramms markieren Sie beide Wertereihen (Achtung: bei-
de missen Zahlen enthalten). Den Diagrammtyp Punkt finden Sie sowohl in der
Schnellanalyse, Register Diagramme, als auch im Meniuband im Register Einfiigen »
Diagramme. Hier sind im Gegensatz zur Schnellanalyse (iber das Symbol Punkt- oder
Blasendiagramm einfligen mehrere Untertypen verfiigbar, darunter auch solche, die
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die Datenpunkte mit Linien verbinden. Falls Sie einen Untertyp mit Linien verwenden
mochten, sollten Sie folgendes beachten:

Interpolierte Linien werden in erster Linie flr Wertepaare verwendet, die auf ei-
ner Formel basieren.

Gerade Linien konnen fur unterschiedliche MaBeinheiten verwendet werden,

die Werte sollten allerdings sortiert sein.

Achsenzuordnung dndern

Die Achsenzuordnung erfolgt automatisch, wobei die erste markierte Reihe (im Bild

Reihe 1) auf der X-Achse eingetragen wird. Zur Anderung der Achsenzuordnung kli- L"f——i _ El
cken Sie in das Diagramm und im Register Entwurf auf Daten auswdhlen. z:;[f:m“ 3 Q‘;‘_"-‘;ﬁ
1  Das Fenster Datenquelle auswdihlen wird geéffnet, hier kdnnen Sie nun die Da- Bt s

tenreihen bearbeiten. Markieren Sie in der Liste Legendeneintrdge (Reihen) die zu
bearbeitende Reihe und klicken Sie auf Bearbeiten.

Datenquelle auswshlen 7 Bild 7.2 Datenquelle aus-

wiihlen und bearbeiten

K
A
i
a
%] x

[Rubiik)

»

| Ausgeblendete und lecte 2ellen Abbrechen

2 Im Fenster Datenreihe bearbeiten konnen Sie nun der Reihe nach festlegen, aus
welcher Spalte der Tabelle die jeweilige Reihe gebildet werden soll. Klicken Sie in
das Feld Werte der Reihe X, 16schen Sie den Inhalt und markieren Sie dann in der
Tabelle mit der Maus den gewiinschten Zellbereich, in unserem Beispiel B2:B11.
Genauso verfahren Sie mit den Werten der Reihe Y.

] D = F G H I J Bild 7.3 Datenreihe
ull bearbeiten
: Datenrelhe bearbeiten -
4k Reilm_\g'ame: -
5| <Punktdiagrammisesi [2] =Reine2 .

&l Werte der Reihe Xt -
71 =PunkidisgrammiSBS258511 (2] =L T8
8 \Werte der Reihe Y.
9 =PunktdiagrammSAs2:54511) _?_‘ = 39 43 69: 80...
o} 1 o
'12'_':_ . - - -
13|
! 0
e b 2 I 5 H 10 12 14 %
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7 Diagramme fiir Fortgeschrittene

3  Im Feld Datenreihenname konnen Sie zuletzt noch die Beschriftung angeben,
entweder durch Tastatureingabe oder Anklicken der betreffenden Spaltentber-
schrift. Klicken Sie dann auf OK.

Alternativ kdnnen Sie auch mit einem leeren Punktdiagramm beginnen, indem Sie
beim Einfligen des Diagramms eine beliebige leere Zelle au3erhalb der Tabelle mar-
kieren. AnschlieBend klicken Sie auf Daten auswdhlen und verfahren wie oben be-
schrieben.

Blasendiagramm

Blasendiagramme stellen eine Sonderform
des Punktdiagramms dar, mit dem Unter-
schied, dass hier nicht nur zwei, sondern
gleich drei Wertereihen dargestellt werden.
Die dritte Reihe bestimmt die GroRe der Blase.

Verkaufsiibersicht

‘e

Beispiel: Sie mochten in einem Diagramm die . P "
verkauften Stlickzahlen, Ausgaben fur Wer- PR

bung und zusatzlich den Marktanteil darstel-

len. Die X-Achse soll die Werbungsausgaben und die Y-Achse die verkauften Stiickzah-
len anzeigen, die Marktanteile sollen durch die Gré3e der Blasen dargestellt werden.

£5 % B

g
B

o

Achtung: Der Typ Blase ist Auch hier erfolgt die Zuordnung der Reihen zu den Achsen automatisch und zwar von

iiber die Schnellanalyse links nach rechts. Wenn Sie die Zuweisung der Wertereihen zu den Achsen lieber selbst

nicht verfiigbar! vornehmen mochten, dann markieren Sie eine beliebige Zelle auBerhalb des Tabellen-
bereichs und beginnen mit einem leeren Diagramm:

1  Klicken Sie im Register Einfiigen » Diagramme auf das Symbol Punkt oder Bla-

Bild 7.4 Blasendiagramm sendiagramm einfiigen und wahlen Sie beim Typ Blase zwischen 2D- und 3D-Dar-
einfiigen stellung.
m Endiigen i Sedenlyyout Fatrmeln Daten Oberpeifers Arsich b Enbanurf Farmi Q W mochten Sie tun?
i - A== B R s |k TR
< Emp L 2 - Empml'ﬂmlf ‘I T Kart Datenschnitt Zentachse
PreotTables - ~ Disgramme " e -
Tabelien Add-Iny £ Punkt (XY) Sparkfines Filtst
Diagramm 3, = fe . a™ i | n
ls2s% |f=d | s
al A B c 1 b BT ) — i’
1 (02 $ e}
b4 | 4
3F : bung Verkaufte Stiick Marktanteil % £
4. Waschmaschinen £.000 200 7% Biete
5 |Mikrowelle 5.000 300 3% |O. |o;,
6 [Kochenherde 15.000 200 12% 2151 2{}
7 Kaffeemaschinen 9.000 150 2% | ;
8 IGeschirrspller 12.000 500 a% 0 1Y Weitdre Punitdisgramme (0V).. O
9 |
10
1
12|
13
H

e

o
Or
]
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Im nachsten Schritt fligen Sie die Datenreihen hinzu. Klicken Sie in die leere Dia-
grammfléche und anschlieBend im Register Entwurf auf Daten auswdhlen. 3

Das Fenster Datenquelle auswdhlen wird gedffnet. Ignorieren Sie das Feld Dia-

Besondere Diagrammtypen

grammdatenbereich und klicken Sie unter Legendeneintrige (Reihen) auf die

Schaltflache Hinzufiigen.

Datenquelle auswihlen

Desgrammdatenbereichc

F Bild 7.5 Datenquelle
auswihlen

(&

T melhe it et j

Legendtencitisgs Sobenl

Honzontale Agh
T Baeiitigiian

(Rubnikj

| £ Hinsufogen || T2 ghasmalien | ¥ friteian | -
W

Ausgebléndete und Jeere Zellen

s

Ordnen Sie nun im Fenster Datenreihe bearbeiten (Bild unten) die Werte den Ach-
sen und der Blasengrof3e zu. Die Werte aus der Spalte Werbung sollen auf der
waagrechten X-Achse angezeigt werden:

= Klicken Sie in das Feld Werte der Reihe X, 16schen Sie eventuell vorhandenen
Inhalt und markieren Sie in der Tabelle den Zellbereich B4:B8.

= Klicken Sie dann in das Feld Werte der Reihe Y und markieren Sie in der Tabelle

die verkauften Stuckzahlen in C4:C8.

= Genauso verfahren Sie mit der Reihenblasengréi3e, hierfur geben Sie die Markt-

anteile in Spalte D an.

Der Inhalt des Feldes Reihenname wird gleichzeitig als Diagrammtitel verwendet.

Hier kdnnen Sie entweder einen Zellbezug oder eine Beschriftung, wie im Bild

unten, eingeben.

A B

Bild 7.6 Datenreihe
bearbeiten
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Verkaufsiibersicht _
? x

Datenreihe bearbeiten
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7 Diagramme fiir Fortgeschrittene

Hinweis: Die ebenfalls
beliebte Alterspyramide
ist in Excel als gesonder-
ter Diagrammtyp leider
nicht verfugbar.

Lesen Sie auf Seite 303,
wie Sie eine solche mit
einigen Tricks trotzdem
erstellen konnen.

Bild 7.7 Histogramm
einfiigen

Histogramm.xlsx
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Ein Histogramm erstellen

Um die Haufigkeitsverteilung von Daten, z. B. Altersgruppen, zu visualisieren, kommt
in der Statistik vielfach ein Histogramm zum Einsatz. Excel berechnet fiir diesen Dia-
grammtyp die Hiufigkeit je Klasse automatisch, die Funktion HAUFIGKEIT wird also
nicht benétigt, und die Klasseneinteilung kdnnen Sie beliebig festlegen.

1 Ein Histogramm stellt nur eine einzige Datenreihe bzw. Spalte der Tabelle dar.
Markieren Sie daher ausschlieBlich die betreffende Spalte der Ausgangstabelle,
im Bild unten das Alter.

2 Klicken Sie im Register Einfligen auf Statistikdiagramm einfligen und wdhlen Sie
den Typ Histogramm.

W Wi mbchten See tun?

Ubetpritfer

2 B | (o e gp RS Q i ME- (=g
PivatTable Empf ¥ Tabelle 1K i | Add- foh J -lh—. i - Sonrb DA ERA B B Ssule ; Fite | Link
P'w;tTlhIB . Ins= Di.'g,miu;ng - Histogramm . [ Gewinn/Vedust -

Tabellen £ e & Sparklings Lok
Q * fe | 49 h-mb |E
4 A B D Kastengrafilc o i 5
1 Teilnehmer Nr. Name ;
2 1 Moser ‘ g {'
B 2 Schiller - — —
4 3:Kunz [l Weitere Statistikdiagramme...
& 4 Mulier
6 5 Schmigt
7 6 Griin-Kem
4 7 Toner
9 8 Nordhoff
10 9 Knogel
ikl 10/SiRmilch
12| 11 First
13 12 Mumpitz
14 13 Reuter
‘_5 14 Wank 120, 38} 136,52} {52, 681 (68 24
W 15 Adler

3 Excel wahlt Anzahl und Einteilung der Klassen aus den vorgegebenen Daten zu-
nachst automatisch. Die Unter- und Obergrenzen sind aus der Beschriftung der
X-Achse ersichtlich und entsprechen vermutlich nicht Ihren Vorstellungen. Zum
Andern klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die X-Achse und auf Achse for-
matieren....

Oder klicken Sie in das Diagramm und klicken dann im Register Entwurf auf Dia-
grammelement hinzufiigen. Zeigen Sie auf Achsen und wahlen Sie hier Weitere
Achsenoptionen....

4  Am rechten Bildschirmrand 6&ffnet sich der Aufgabenbereich Achse formatieren
mit weiteren Einstellungen. Klicken Sie auf Achsenoptionen @ und hier auf das
Symbol Achsenoptionen il @.

5  Offnen Sie dann mit Klick auf das Dreieck den Abschnitt Achsenoptionen und le-
gen Sie die Einstellungen fur die Intervalle fest:



